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Phu luc |
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay / /2022 ciia Chu: tich UBND tinh Ninh Binh)

Tong so thoi gian cit giam cho 69 quy trinh ndi bd giai quyét TTHC la 138 gio
A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO NGAY)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)
LINH VUC PUONG BOQ

1. Tén thi tuc hanh chinh: Poi Giay phép lai xe do nganh Giao thdng van tai cap
Ma TTHC: 1.002809.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio lam viéc

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %

Dich vu cdng tryc tuyén mac do: 3



Budc D  thue Trach nhiém Thoi Bigu
thuc Gnh‘i’én ¥ thyc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién ’ 36 gio' | /Két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,

huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to

chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan

bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd

SO VAo phan mém va chuyen vé Phong Van tai in phiéu tiép nhan

va hen tra két qua giao cho tb chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao

théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So) _
Trung tam Hb so gbm: 02gio | Mau

Buée 1 Phr‘.]{c \r:‘-l hanh | Chuyénvién | _pon dé nghj déi, cAp lai gidy phép li xe (theo mau) 01,02,03,

chinh cong - Giay kham suc khoe do co sy té c6 tham quyén cap theo quy 04,05,06

dinh, trir cac ddi tuong sau:

+ Ngudi ¢ gidy phép lai xe hang Al, A2, A3;

+ Ngudi ¢6 nhu cau tach gidy phép lai xe c6 thoi han va khéng thoi
han;

- Ban sao giay phép lai xe, giay chang minh nhan dan hodc thé
can cwéc cdng dan hoic ho chiéu con thoi han co ghi sé giay
chtng minh nhan dan hoic thé can cwéc cong dan (d6i véi nguoi
Viét Nam) hoac ho chiéu con thoi han st dung (d6i v6i nguoi
nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai).

S6 bd ho so: 01 bo.




Buéc Pon vi thuc Trach nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thuc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién : 36 gior | /Ket qua

Truéng phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Chuyenvien |~ Ki‘ém tra, thém dinh vhé SO 10 gii ML
- bong bd ho so chuyén lanh dao phong phé duyét 02.04.05
Phong Van Kiém tra phé duyet hd so dat, tir chéi phé duyet déi véi hd ”
r Y . ) \ - (&) cL o S at, (0] ¢t aol Vol o SO ~
Bude 2 t:gnso’vgr:atgi Truong phong |y o dat yéFl)J cau éhén mém quan Iy GPpLX) Y 06 gio Ma(l)1504’
IV - Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ¢éng b dix liéu Ién trung
Chuyén vién | uong 06 gio Mau 04,
- Thuc hién céc thao tac xur ly dir liéu 05
- Trinh l1anh dao S& phé duyét
Gidm doc So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Ma(1)1504,
Bugc 3| Yanphong
S¢ Glao
théng van tai - I?Q ph?n Vim thu ctia S vao s van ban, luu ho so va xac nhan _ MEL 04
Vin thu trén phan mem. 02 gio 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05, 06

chinh céng va két thic trén phan mém.




2. Tén tha tuc hanh chinh: Poi Giay phép lai xe quan su do B§ Quéc phong cap
Ma TTHC: 1.002804.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio 1am viéc
Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %
Dich vu cong tryc tuyén mic do: 2

Buoc Trach nhiém thuc Thei s X
i ca : . : . Bieu mau
thuc Danh‘i’ér:hl'rc hién Noi dung thuc hién gian /Ke"t ao
hién : 36 gioy et qua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudéng dan tiép nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yc’yi
to chirc, ca nhan khong da dieu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ¢a nhan
bé sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. . o
Trung tam 8 & aw Y 02 gio Mau
Busc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd 01,02,03,
cHinh.céng so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai in phiéu tiép 04.05.06

nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- Pon d& nghi doi gidy phép lai xe theo mau:




Buoc Trach nhiém thuc Thoi s
i A : : : : Biéu mau
thuc Do’nhfé!rfhl'rc hi¢n Noi dung thwc hién gian /KeA't ao
hign ' 36 gior | 1o d4a
- Ban sao Quyét dinh thdi phuc vu trong Quén ddi thoi han
khong qua 06 thang tinh tr ngay Thu truong cap trung doan
ky tr 18n hoic quyét dinh cham dut hop dong lao dong, thoi
han khong qua 6 thang tinh tir ngay cap c6 tham quyén cua
doanh nghiép quéc phong ky.
- Gidy kham sirc khoe ctia ngudi l4i xe do co sd'y té ¢d tham
quyen cap theo quy dinh, trir treong hop doi giay phép lai xe
hang Al, A2, A3.
- Ban sao Gidy phép lai xe quan su con thoi han st dung, gidy
chfr,ng minh nhan dan hoéq thé can cudc cong dan hoac ho
chicu con thoi han c6 ghi so giay chung minh nhan dan hogc
thé can cude cong dan (doi véi nguoi Viét Nam).
S6 bd ho so: 01 bo.
Truéng phong | Phan céng chuyén vién giai quyét hd so 04 gio
Chuyeén vién - Kiém tra, tham dinh hd so N i
- Pdng bo hd so chuyén lanh dao phong phé duyat 109 | Mau 01,
Phong Van tai ' j ‘ 04,05
Buoc2 | S¢Giao Trusnd ohon - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét ddi vai ho Mau 04,
thdng van tai 9PONG 1 ¢ chua dat yéu ciu (phan mém quan Iy GPLX) 06 gio 05
- Chuyén chuyén vién phong
Chuyén vién - Sinh s6 GPLX, Kigt suat, cap nhat, dong bo dix liéu 1én trung | Miuoz,
wong 06415 | "4 o5

- Thuc hién céc thao tac xur ly di liéu
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Buoc | pon vi thuc Trach nhigm thyc N . Thol | Bz mau
thuc hien hig¢n Noi dung thuc hién gian KEt qus
hién 3 36 gior et qua

- Trinh 1anh dao S¢& phé duyét
o Giam d6¢ S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio Mau 04,
Buge 3 | Van phong S¢& 05
Giao thong - BO phan Vin thu cta S¢ vao s van ban, luu ho so va xéc MU 04
VAN tai Van thu nhan trén phin mém. 02 gid a(L)15 !
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng.
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buoc 4 | Phycvyhanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c& nhéan 04,05,06

chinh cong va két thic trén phan mém.




3. Tén thia tuc hanh chinh: Péi Giay phép lai xe do nganh Cong an cap
Ma TTHC: 1.002801.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio 1am viéc
Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %
Dich vu cong tryc tuyén mic do: 2

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x
Pon vi thuc 0 : . . . Biéu mau
thuc hisn hién Noi dung thuc hién gian Ao oo
hién : 36 gioy /Ket qua
1. Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudéng dan tiép nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yc’yi
to chirc, ca nhan khong da dieu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhén
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
, Trung tam o 3. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd 02 gio Mau
Bugc 1| Phuc vu hanh Chuyeén vién so vao phan mém va chuyen vé Phong Van tai in phiéu tiép 01,02,03,0
chinh cong nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan. 4,05,06

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so gui Buu dién chuyeén vé So)

Ho so' gom:

- Hb so doi Gidy phép lai xe mé td do nganh cong an cap trudc
ngay 01/8/1995:




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

Biéu mau
/Két qua

+ Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy phép lai xe, gidy chirng minh nhan dan hoic
thé can cudc cdng dan hoic ho chiéu con thai han cé ghi s6
gidy ching minh nhan dan hoic thé can cudce cong dan (ddi
véi nguoi Viét Nam);

+ Ho so gbc (néu o).

- Hb so dbi Gidy phép lai xe do nganh Cong an cap tir ngay
01/8/1995:

+ Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao Quyét dinh ra khoi nganh hoic nghi huu cua cap co
tham quyén,

+ Gidy kham sizc khoe do co sé y té ¢ tham quyén cap theo quy
dinh, trir trudng hop doi gidy phép lai xe hang A1, A2, A3;

+ Ban sao gidy phép lai xe caa nganh Cong an cap con thoi
han st dung, giay chiing minh nhan dan hoic thé cin cuéc
cong dan hodc ho chiéu con thoi han c6 ghi sé gidy chang
minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan (d6i v6i ngudi Viét
Nam).

S6 bd ho so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Van tai
S¢ Giao
thong van tai

Trudng phong

Phan cdng chuyén vién giai quyét hd so

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra, tham dinh hd so
- Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét

10 gio




Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc Do,nhfé!rfhl‘rc hién Ni dung thuc hién gian B'ef mau
hién : 36 gidr /Ket qua
Mau 01,
04,05
: . -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét ddi véi hd so <
T\mong phong | 1 ra dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 06 gio Mau 04,
Hoang Quoc Tuan 2 A in . 05
- Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, Kiét suat, cap nhat, déng bo dir liéu 18n trung
Chuyén vién uong 06 gic Mau 02,
- Thuc hién cAc thao tac xu Iy di lieu 991 04,05
- Trinh 1anh dao S& phé duyét
Giam d6¢ S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Mau 04,
.~ | Van phong S& 05
Buoe 3 Giao thon
120 Thong _ B phan Vin thu cia S& vao s van ban, luu hd so va xéc ]
van tal A A A A . Mau 04
Van thu nhan trén phan mem. 02 gio - :
- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c& nhan 04,05,06
chinh cong va ket thuc trén phan mém.

4. Tén thu tuc hanh chinh: Cap lai Giay phép lai xe




Ma TTHC: 1.002820.000.00.00.H42

Truwong hep Gidy phép lai xe bj mdt, con théi hgn si dung hodgc qué théi han si# dung duwéi 03 thang:
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8= 40 gio

Tong thai gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio 1am viéc

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %

Dich vu cong tryc tuyén mic do: 2

Buéc ) Trach nhiém thuc Thoi Sz x
thye | P thye hign Ni dung thuc hign gian | Dleu mau
hién Ien 36 gidr /Ket qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (ho
s0) kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan), xac minh (sau
hai thang ké tir ngay tlep nhdn hé so nguoi khai bao mat
Bug Trung tdm Phuc néu khdng ph§lt hién gidy phép ldi xe dang bi cdc co quan 02 gio Mau
"i“c vu hanh chinh Chuyén vién c6 tham quyén thu giiz, xi 1Y; ¢6 tén trong hé so ciia co 01,02,03.0
cong quan quan ly sat hach, thi tiép tuc thyec hién thai tuc cap lai 4,05

gidy phep lai xe) va cap nhat, luu trix hd so vao phan mém
va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So
Giao thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:
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Buwéc Trach nhiém thuc Thoi s
i A : : . . Bieu mau
thuc Bo’nh‘i’ér:hl'rc hig¢n Noi dung thuc hién glan /KeA't a‘)
hién : 36 gidr et qua
+ Pon dé nghi d6i, cap lai gidy phép lai xe theo mau;
+ Ho so gbe phil hop véi gidy phép lai xe (néu cd);
+ Qiéy kham suc khoe cua nguoi lai xe do co so' y té co
tham quyen cap theo quy dinh, trir truong hop cap lai giay
phep lai xe khdng thoi han cac hang Al, A2, A3;
+ Ban sao gidy chung minh nhan dan hoic thé can cuée
cong dan hogc ho chicu con thoi han ¢ ghi so giay chung
minh dan dan hodc the can cude cong dan (doi v6i nguoi
Viét Nam) hoac ho chiéu con thoi han st dung (doi vai
nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai).
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong o
Phan céng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Chuyén vién 2 . .
Hyen vi - Kiém tra, tham dinh ho so . x
N . LA P R . ) 10 gio Mau
Phong Van tai - bong bd ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Buac S¢ Giao thon . . . . oL, ~04’ 05,
2 Van tai 9 Truang ohon -Kiém tra phé duyét h6 so dat, tr choi phé duyét doi voi Mau 04,
' g phong ho so chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 06 gio 05
- Chuyén chuyén vién phong
Chuyén vién - Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dir liéu Ién ) MaU 02
trung vong 06 gio 04. 05 '

- Thuc hién céc thao tac xu ly dir liéu
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi s
thuc Bo’nh‘i'ér:hl'rc hig¢n Noi dung thuc hién gian S‘EP ma?
hién ¢ 36 gidr et qua

- Trinh 1anh dao S¢& phé duyét
Giam d6c So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio MaSJSOA"
Buge | Yinphong 50 , ‘
3 Giao thf)_ng van - Bo phan Van thu cua S¢ Vao sO van ban, Iuu ho so va xac
tal Vin thur nhan tré‘n phén’mém. 02 gis MAu 04,
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong.
Buge | TUNg tam Phuc o - Thﬁng bao cho td ghtrc va c4 nhan dén nhan k?i:t qua, Mau 01,
4 vy hanh chinh Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca 04,05,06

cong

nhan va két thic trén phan mém.
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Trwong hep Cdp lai Gidy phep lai xe qué thei han sir dung, Trwong hep Gidy phép lai xe bi mdt, qua théi han sie dung tir
03 thang tré 1n, co tén trong hé se ciia co quan quan ly sat hach, khdng thugc trwong hep dang bi co quan c¢é tham quyén thu

gid:
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid (ké tir ngay tring tuyén)
Téng thai gian thuc hién sau cat giam = 76 gio
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5 %
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
Buéc . Trach nhiém thuc Theot gian R %
Pon vi thuc A n . _ Biéu mau
thuc hién hi¢n Noi dung thuc hi¢n 76 gior KAt 0US
hién S et qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban 02 gio
(hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém.
- Nguoi c6 giay phép lai xe bi mat, qué thoi han s
Trung tam dung tir 03 thang tro 18n, ¢6 tén trong hd so cua co Mau
Budgc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién quan quan ly sat hach, khdng thu¢c truong hop dang 01,02,03,04,
chinh céng bi cac co quan c6 tham quyen thu gitr, xtr ly, sau 02 05
thang keé tir ngay nop du ho so hop Ié theo quy dinh,
phai du sat hach lai.
Ho so' gom:
- Truong hop Gidy phép lai xe qua thoi han st
dung:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thei gian
76 gior

Biéu mau
/Két qua

+Pon dé nghi doi, cap lai gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy chirng minh nhan dan hoic thé cin
cude cong dan hoic ho chiéu con thai han co ghi sb
gidy chimg minh nhan dan d6i véi nguoi Viét Nam;
ho chiéu con thoi han dbi véi nguodi nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai;

+ Ban sao ho chiéu con thoi han trén 06 thang va
thé tam tru hoac thé thuong tru hoac chitng minh
thu ngoai giao hoic ching minh thu cong vu ddi Voi
ngudi nudc ngoai;

+ Giay kham suc khoe cua nguoi 1ai do co so y té
c6 tham quyén cap theo quy dinh.

+ Ban sao giay phép lai xe hét han.

- Truong hop Gidy phép 14i xe bi mat , qué thoi han
st dung tir 03 thang tré 1én, 6 tén trong ho so cia
co quan quan ly st hach, khdng thudc truong hop
dang bi co quan c6 tham quyén thu gitr:

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy chirng minh nhan dan hoic thé cin
cudc cdng dan hoic ho chiéu con thai han cé ghi sb
gidy chirng minh nhan dan hoic thé cian cudc cong
dan ddi véi nguoi Vit Nam; ho chiéu con thoi han
d6i véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai;
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoti gian zx
Pon vi thuc nt : . . ' Bieu mau
thuc hien hién N§i dung thuc hién 76 gior N
hién ¢ /Két qua
+ Ban sao ho chiéu con thoi han trén 06 thang va
thé tam tra hoac thé thuong trd hoac chang ,minh
thu ngoai giao hoac chirng minh thu cong vu doi véi
nguoi nudc ngoai;
+ Gidy kham stic khoe cia nguoi 1ai do co o'y té
c6 tham quyen cap theo quy dinh.
+ Ban chinh ho so goc cua gidy phép lai xe bi mat
(néu co);
S6 bd ho so: 01 bd.
- Kiém tra, tham dinh hd so
Pho Truong phong | - ong b hd so chuyén phan mém 1ap danh séch 44 gio Mau
thi tai CSDT 01, 04, 05,
. N - Sau khi c6 két qua sat hach lai, kiém tra phé duyét Mau 04, 05
Phong Van tai . P A A s
. P A n tring tuyén trén phan mém quan ly GPLX .
Buoc 2 So Giao Chuyén vién o v A T A oA A 12 gio
thong van tai - Thuc hién cac thao tac xu ly dix liu trén phan mém
' guan ly GPLX
-Tham muu, soan thao Quyét dinh cdng nhén trang
Pho Trudng phong | tuyén doi vai cac thi sinh dat két qua SH lai 10 gio Mau 04, 05
- Trinh 13nh dao So phé duyét két qua
Bugc 3 | Yan phong So . . . <
Giao thdng Pho Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 06 gio Mau 04, 05
van tai
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoti gian zx
Pon vi thuc . : - . _ Biéu mau
thuc hian hién N@i dung thuc hién 76 gior SR
hién : /Ket qua
- BO phan Van thu cia S¢ vao s6 van ban, luu ho so
va xac nhan trén phan mem.
Vin thu - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 02 gio Mau 04, 05
chinh cong.
Trung tam ;]Lhong bao cho to chirc va ca nhan den nhan ket Mau 0L,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién T 2 5 . . 04,05,06
chinh cong - Tra ket qua tryuc tiep hoac qua buu dién cho to

chtic, c& nhan va két thlic trén phan mém.
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B. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhan ding ky, bién s6 xe may chuyén ding lan dau
Ma TTHC: 1.002030.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 64 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 60 gid 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 6,25%

Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Buwéc Trach nhiém Thoi

thuc Danh?ér:huc thuc hign N$i dung thuc hién gian ?}I;Pt ma?
hién ’ 60 gior et qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep (dbi
Véi to chire, ca nhan khong du diéu Kién co so nop ho so truc
, Trung tam tuyen). )
Buoc ) A A n A A e X LR L. LA i Mau
1 Phuc vu hanh Chuven vien 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ¢a nhan | 02 gio 01 02. 03
chinh cong y b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat. 04, 05 06

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Van tai in phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
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Buéc . Trach nhiém Thoi R x
Pon vi thuc . - o . Bieu mau

thqc hian thuc hién Noi dung thwc hién glan /K& QU3

hién : 60 gidr et qua

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Hé so gom:

- To khai dang ky c6 thoi han xe may chuyén ding theo Mau
s6 02 Thong tu s6 22/2019/TT-BGTVT ngay 12 thang 6 nim
2019 ;

- Ban chinh gidy t& xac dinh quyén s hiru xe may chuyén ding
(12 mét trong nhitng gidy t& sau):

+ Hop d6ng mua ban, cho ting hoic van ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cta B Tai chinh; + Van ban
ctia cap c6 tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh ctia phap
luat;

+ Van ban cta bén cho thué tai chinh dong ¥ cho bén thué xe may
chuyén ding duoc ding Ky quyén s& hitu theo quy dinh ctia phap
luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro cta co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qudc gia cua co quan cd
tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Ban chinh gidy to xac dinh nguon géc xe may chuyén ding
(12 mot trong nhiing gidy to sau):
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
60 gior

Biéu mau
/Két qua

+ Phiéu kiém tra chat luong xuat xuong theo quy dinh ctua Bo
truong Bo Giao thdng van tai doi véi xe may chuyén ding san
Xuat, lp rap trong nudc.

+ Gidy chtring nhan chat luong an toan k§y thuat va bao vé mai
trudng xe may chuyén ding nhap khau hoic théng bao mién
kiém tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé méi truong xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cta Bo truong Bo
Giao thdng van tai ddi vai xe may chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chiing nhan chat luong Xe cai tao theo quy dinh cia Bo
truong Bo Giao thdng van tai ddi voi xe may chuyén dung da
qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat luong xuit xuong
hodc Gidy chiing nhan chét luong an toan ky thuat va bao vé
moi truong xe may chuyén dung nhap khau hoic thdng bao
mién kiém tra chat lugng an toan k§y thuat va bao vé méi truong
xe may chuyén ding nhap khau. Truong hop thay thé tong
thanh may, khung xe phai ¢ gidy to mua ban tong thanh may
hoic khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh may,
khung xe thay thé duoc sir dung tir cac xe may chuyén dung da
dugc Cap dang ky, phai cd to khai thu hoi ding ky, bién sé theo
mau s6 1 cta Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu
22/2019/TT-BGTVT.

+P4i v6i xe may chuyén diing bi xu ly tich thu sung quy nha nudc:
* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cap ¢ tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
60 gior

Biéu mau
/Két qua

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai
chinh phat hanh (trwong hop tai san xur ly theo hinh thuc thanh
ly); bién ban ban giao tiép nhan tai san (treong hop xir ly tai
san theo hinh thte diéu chuyén) theo quy dinh cua phap luat.
+ D4i voi xe may chuyén ding c6 quyét dinh xt ly vat ching
* Quyét dinh xur ly vat ching ciia Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap luat;
* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh cua phép luat (néu la nguoi bi hai)

- Truong hop nhiéu xe chung mét giay to xac dinh quyén s& hitu
Xxe may chuyén dung; gidy to xac dinh ngudn géc xe may chuyén
dung (dbi véi truong hop xe may chuyén ding bi xt Iy tich thu
sung quy nha nude hodc xe may chuyén ding cé quyét dinh xu
ly vat ching) thi to chtic, ca nhan khi dang ky phai nop ban chinh
va ban sao cho méi xe tai S& Giao thong van tai noi dang ky (trir
truong hop xe may chuyén dung chua dang ky, khi di chuyén trén
duong bo phai dugce dang ky tam thot). So Giao thong van tai noi
dang ky co trach nhiém xac nhan bang vin ban véi to chuc, ca
nhan ding ky vé viéc dang luu giit ban chinh.

S6 bd hd so: 01 bo.

Buoc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Trudng phong

Duyét hd so chuyén chuyén vién xir ly

04 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- 'I:hém dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Can ct két qua
kiém tra soan thao Gidy chung nhén dang ky xe may chuyén
dung, dat bién s6 hoac van ban tra loi ly do khéng cap.

38 gio

Mau
02, 04, 05
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Buéc . Trach nhiém Thoi R x
Pon vi thuc nt .. . . Bieéu mau
thqc hian thuc hién Noi dung thwc hién glan /K& QU3
hién : 60 gidr et qua
So Glao - Trinh trudng phong xét duyét
thdng van tai M3u
Truéng phong | Truong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét | 04 gio 04 05
Bube Lanh dao S& Phé duyét két qua TTHC 08 gid | Mau 04, 05
ud . .
3 \éznéj?s;}rg - Bo phan Van thu S¢ vao s van ban, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mem; 04 gio | Mau 04, 05
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Bude Trung tém Chuyén vién Thf)ng baov cho to_ fhuc Vva ca nhan d.ﬁin nhan !(et qua, . Mau
4 | Phucvuhanh Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan va 01, 04, 05,
chinh cong Xac nhan vao so theo ddi ho so. 06
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LINH VUC PANG KIEM

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay chieng nhan tham dinh thiét ké xe co gi6i cai tao
Ma so TTHC: 1.001001.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio lam viéc

Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

BuéC | o o thae | TAch nhigm thyc Thoi Bieu
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
X ién . -

hién : 36 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc
Trung tam tiép (@6i Véi to chire, ca nhan khong du diéu kién co so
Buéc | Phuc vu Chuyén vién nop ho so tryc tuyen). Mau
1 hanh chinh 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t chac, ca| 020i0 | 01,02, 03,
cong nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. 04, 05, 06
3. Truong hop hd so day du, queét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Van tai in
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phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Giao thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gdm:

1. Van ban dé nghi tham dinh thiét ké (ban chinh) theo
mau;

2. 04 bo ho so thiét ké xe co gidi cai tao ¢ thanh phan
theo quy dinh cta Théng tu sb 85/2014/TT-BGTVT

3. Tai liéu théng sd, tinh ning k¥ thuat cia xe co gidi cai
tao va c4c tong thanh, hé thong cai tao, thay thé (ban sao
c6 xac nhan cua co so thiét ké);

4. Ban sao ¢ xac nhan cua co so thiét ké cua mét trong
cac gidy to sau: Gidy Dang ky xe 6 t0; Phiéu sang tén, di
chuyén (di véi truong hop dang 1am thu tuc sang tén, di
chuyén); Gidy chting nhan chat lwong an toan ky thuat va
bao vé méi trudng xe co gidi nhap khau hoic gidy to
chting nhan da hoan thanh tha tuc nhap khau (ddi véi xe
co gidi dd qua str dung dugc phép nhap khau, chua cé
bién s6 dang ky).

S6 bd ho so: 01 bo.

Budc

Phong Van
tai S6 GTVT

Truong phong | Duyét hd so chuyén chuyén vién xt ly 04 gis M3u 04, 05
Chuyén vién - Xtr ly, tham dinh hd so. 16 g Mau
- Trinh 13nh dao phong phé duyét. g 02, 04, 05
Trusng phong | Truong phong xét duyét, trinh Lanh dao S¢ phé duysét. 04 giod Ol\é/lla(L)IS
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, o Ph6 Giam doc So | Phé duyét két qua TTHC 06 gid | Mau 04, 05
Blgoc \gzné’_f_ls/r_llfg Van tha - Bo phan Vin thu S6 luu hd so va xéc nhan trén phan mém; 04 gio M3u 04, 05
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc Tlglrj]n% :/am Théng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, ML
uc vu AR \iB X - X . A :
A hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, ca 01.04. 05. 06
cong nhan va xac nhan vao so theo ddi ho so. R
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C.QUY TRINH THU TUC HANH CHINH IT PHAT SINH HO SO
I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC PUONG BQ

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chieng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén dung bi mat
Ma TTHC: 2.000847.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 20 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio
Téng thai gian thuc hién sau khi cat giam = 156 gio 1am viéc

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 2,5%

Dich vu cdng tryc tuyén mac do: 2

. ] - Thoi
Buoc . Trach nhiém : Lz %
thyc | PORVETUC | "y e hien Ni dung thuc hign gian | Biéu mau
hisn hign S - o 156 | /Kétqua
¢ gio
A 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
, Trung tam huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi véi to <
Bui’oc i Ph#c r:/'uh chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho sotruc tuyén). | o gioy | MU
anh chin &N vié L s ~ 2 o
cong Chuyén vién 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca nhan %ﬁ %é %%

b6 sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat.
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Thoi

Budc | b vithye | | 7ach nhiém gian | Biéu miu
thuc hian thuc hién Noi dung thuc hién Ao
hién Ien 156 /Két qua

' N | gio
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Van tai in phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao h so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé)
Hé so gom:
- T khai cap lai Gidy ching nhan dang ky, bién s6 xe may
chuyén dung theo Mau
- Ban thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
tai dia phuong dang ky theo mau.
S6 bd ho so: 01 bo.
: . Duyét ho so chuyén chuyén vién xir ly Mau
Truong phong 04 gior | 04,05
-Tham dinh hé so, xt ly, thuc hién dang tai trén trang thdng tin
. X dién tu cua S¢ Giao thong van tai trong thoi han 15 ngay . Soan 130 MU
Budc Phong_ Van Chuyén vién | thao Giay chung nhan déng ky hodc van ban tra 161 ly do khong . 02 04 05
- Trinh truong phong xét duyét
. . , Mau
Truéng phong | Trudng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét 08 gio 04 a05
Bude Pho Glam doc¢ | o vt két qua TTHC 08 gio | Mau 04,
3 SO 05
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Thoi

Budc . Trach nhiém : Lz X
Pon vi thuc . " o gian | Biéu mau
thuc hisn thuc hién Noi dung thuc hién Ao
hién ¢ 156 | /Ket qua
’ gio
Van phong - B phan Van thu S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén MEu 04
S¢ Giao Vanthe | phan mém; 04gio | s
théng van tai - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
| Trungtam ... | Théng bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Budc Phuc vu Chuyén vién ; y . : A 01, 04, 05
4 h anH chihh Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan va : 0 6’ ’
cong xac nhan vao so theo doi ho so.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Sang tén chii sé hitu xe may chuyén dung trong ciing mét tinh, thanh phé
Ma TTHC: 2.000881.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio

Tong thai gian thuc hién sau khi cat giam = 60 gid 1am viéc

Thoi gian cat giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 6,67%

Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Buoc . Trach nhiém Thoi Z %
Pon vi thuc . . . : Biéu mau
thqc hien thuc hién Noi dung thuc hién gran /K& QU3
hién ’ 60 gidr et qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiep nhan ho SO tryc tuyen hoac truc tiep (déi, R
Trung tam Chu’c,, ca r‘lhan khong du dieu kl‘e;n CO SO nop hcz SO :[ruc tuyen).
Budc Phuc vu 2. N€u ho so khong dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan 02 qic Mau
1 hanh chinh Chuyén vién | bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. glo 01, 02, 03,
cong 3. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04, 05, 06
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Van tai in phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
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Buoc . Trach nhiém Thoi xx
Pon vi thuc . - o : Bieu mau

thl.l’C hian thuc hién Noi dung thuc hién gran /K& QU3
hién : 60 gidr et qua

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Hé so gom:

- To khai dang ky xe may chuyén dung theo Mau

- Ban chinh gidy to xac dinh quyén so hitu xe may chuyén ding
(12 mot trong nhiing gidy to sau):

+ Hop d6ng mua ban, cho tang hoic van ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoa don ban hang theo quy dinh cta B9 Tai chinh;

+ Vin ban cua cap ¢ tham quyén dong y thanh 1y xe theo quy
dinh cua phép luat;

+ Vin ban caa bén cho thué tai chinh dong y cho bén thué xe
may chuyén dung dugc ding ky quyén sé hitu theo quy dinh
cua phéap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro ciia co quan c6 tham quyeén
theo quy dinh cta phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qudc gia cta co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat. (Truong hop nhiéu xe
chung mot gidy to gidy to xac dinh quyén s hitu xe may
chuyén dung thi t6 chirc, c4 nhan khi dang ky phai nop ban
chinh va ban sao cho mdi xe tai S& Giao thong van tai noi ding
ky (trir truong hop Xe may chuyén dung chua dang ky, khi di
chuyén trén duong bo phai duoc ding ky tam thoi). Sé Giao
thdng van tai noi diang ky c6 trach nhiém xac nhan bang vin
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Buéc . Trach nhiém Thoi R x
Pon vi thuc at " o : Bieu mau
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gran Ao o
hi¢n : 60 gios /Ket qua
ban véi t6 chire, ca nhan dang ky vé viéc dang luu giit ban
chinh)
- Giay ching nhén dang ky xe may chuyén dung da dugc cap
(ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao c6
chung thuc).
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong Duyét ho so chuyen chuyén vién xu ly | Mauo4, 05
04 gio
- 'I:hém dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Can ct két qua N
, Phong Van ~_ .. | kiém tra soan thao Giay chiung nhan dang ky xe may chuyén . Mau
Bugc tai Chuyén vién dung hoac van ban tra loi ly do khodng cap. 38910 02. 04. 05
2 . \ \ . o P
- Trinh truéng phong xét duyét
Mau
Truong phon 04 gic
TONG PRONG | 1 1 mg phong ky nhay viin ban, trinh Lanh dao S& phé duyet. 991 04, 05,
Lanh a0 S0 | oy < duyet két qua TTHC 08 gic
CL KC a 0 x
Budc | Van phong e 99| Mau 04, 05
3 So Giao - Bo phan Van thu S& vao s6 van ban, luu hd so va xéc nhan trén Mau 04, 05
thongvantai | vianthy | phan mém; 04gio
- Chuyén hd so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
| Trung tam ... | Thong bao cho té chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Buéc | Phucvy | Chuyénvién | _ =~ "~ - I " X e 01, 04, 05
5 , Tra ket qua truc tiep hodc qua buu dién cho t6 chirc, c& nhan va LR
4 hanh chinh . AT e LA 06
cong xac nhan vao so6 theo doi ho so.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky xe may chuyén dung tir tinh, thanh phé truc thude Trung wong khic chuyén dén
Ma TTHC: 1.001994.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 64 gio

Téng thai gian thuc hién sau khi cat giam = 60 gid 1am viéc

Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 6,67%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi z o x
Pon vi thuc A - . : Bieéu mau
thlyc hien hién Noi dung thuc hién glan IKEL QU
hign ' 60 gior | ' 944

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
Trung tam tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac tryc tlep (ddi <
Budc Phuc vu VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so nop hé so truc N Mau
1 hanh chinh Chuyén vién tuyen) 02 gio 01, 02,
cong 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca %?é %‘é

nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
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Thoi

Budc Pon vi thuc Trach nhAlgm thyc n " : Biéu mau
thuc hign hién Noi dung thwc hién gran K& .
hién 3 60 gu‘)’ et qua

3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Van tai in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S&
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)
Hé so gom:
-To khai ding ky xe may chuyén dung theo Mau
- Ban chinh Phiéu di chuyén dang ky xe may chuyén dung
da duoc cap theo quy dinh kém theo ho so xe may chuyén
dung da dang ky
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong Duyét ho so, chuyén chuyén vién xu ly ot giv I\/Ia(1)1504,
- Tham dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Can cir két )
Buéc Phong Va qua kiém tra soan thao Giay ching nhan déng ky xe may Mau
2 029_ an Chuyén vién chuyén dung, dt bién s6 hogc van ban tra 16i Iy do khong | 38 gio | 02, 04,
al cap. 05
- Trinh trudng phong xét duyét
) . Trudéng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé . Mau
Truong phong duyet 5 8%y ay 04 gio 04. 05
Budc Ph¢ Gidm d6c S¢ o .| Mau 04,
3 Phé duyét ket qua TTHC 08 gio 05
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Bwoc

Thoi

. Trach nhiém thuc 2 x
Pon vi thuc . : - " : Bieéu mau
thl_rc hian hién Noi dung thuc hién gian K& QU3
hién ’ 60 gidr et qua
Vin phong -Bo ph‘eftn Vejn thu S¢ vao sb van ban, luu ho so va xac nhan MEU 04
S¢ Giao Vin thu trén phan mém; 04gio 305 !
théng van tai - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
| Trung tam o Thong béo cho td chue va ca nhan dén nhan két qua, MAu
Buéc Phuc vu Chuyén vién , . . \ s
4 hanh chinh Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan 01, 04,
cong va Xac nhan vao so6 theo doi ho so. 05, 06

4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay chitng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén dung c6 thoi han
Ma TTHC: 2.000872.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio

Tong thai gian thuc hién sau khi cat giam = 60 gid 1am viéc

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 6,67%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
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Thoi

Budc Pon vi thuc Trach nhigm Biéu mau
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gian K )
hién : 60 gidr Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc tiép (d6i vai to chuc,
ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd
sung theo dting quy dinh 01 lan duy nht.
3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém va chuyen vé phong Van tai in phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chiic, ca nhan.
) 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& Giao thong
Trung tam van tai (ky sb guri Buu dién chuyén vé So) x
Budc Phuc vy 3 s ' 02 gis Mau
1 | hanhchinh | Chuyénvien |0 so gom: ) 99101 02, 03,
cong - To khai dang ky co6 thoi han xe may chuyén dung theo Mau; 04, 05, 06

- Giay phép dau tu hodc Gidy ching nhan ding ky dau tu (ban sao
va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao ¢ ching thyc);
- Ban chinh gidy t& xac dinh quyén so hitu xe may chuyén ding
(12 mot trong nhiing gidy to sau):

+ Hop ddng mua ban, cho tang hoic vin ban thira ké theo quy dinh
cua phéap luat;

+ Hoa don ban hang theo quy dinh cta Bo Tai chinh; + Van ban
ctia cap c6 tham quyén dong y thanh 1y xe theo quy dinh cua phap
luat;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
60 gio

Biéu mau
/Két qua

+ Vin ban cta bén cho thué tai chinh ddng y cho bén thué xe may
chuyén ding duoc dang ky quyén s hiru theo quy dinh caa phéap
luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro cta co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cua phép luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qudc gia ciia co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Ban chinh giay to xac dinh ngudn géc xe may chuyén dung (1a
mot trong nhiing giay to sau):

+ Phiéu kiém tra chat lwong xuit xudéng theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai d6i voi xe may chuyén dung san
Xuat, lip rap trong nudc.

+ Giay chung nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau hoic théng bao mién kiém
tra chat luong an toan ky thuat va bao vé moi truong xe may
chuyén dung nhap khau theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao
thong van tai ddi véi xe may chuyén dung nhap khau.

+ Giay chiing nhan chét luong xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai d6i voi xe may chuyén dung di qua
cai tao kém theo Phiéu kiém tra chét lwong xuat xuong hoic Giay
chting nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé méi truong xe
may chuyén dung nhap khau hozc thong bao mién kiém tra chat
luong an toan k¥ thuat va bao vé moi truong xe may chuyén dung
nhap khau. Truong hop thay thé tong thanh may, khung xe phai c6
gidy to mua ban tong thanh may hoic khung xe thay thé theo quy
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
60 gio

Biéu mau
/Két qua

dinh. Néu tong thanh may, khung xe thay thé duoc su dung tir cac
xe may chuyén dung dd dugc cap ding ky, phai c6 to khai thu hoi
dang ky, bién s6 theo mau sé 1 cua Phy luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu 22/2019/TT-BGTVT.

+ D6i voi xe may chuyén dung bi xir Iy tich thu sung qu§ nha
nudc:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nudc caa cap c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai chinh
phat hanh (truong hop tai san xt Iy theo hinh thic thanh Iy); bién
ban ban giao tiép nhan tai san (trudng hop Xt 1y tai san theo hinh
thire diéu chuyén) theo quy dinh cua phép lut.

+ Dbi voi xe may chuyén ding c6 quyét dinh xu ly vat ching

* Quyét dinh xir Iy vat ching cia Co quan diéu tra, Vién kiém sét
nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh caa phap luat;

* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hoic bién ban ban giao
theo quy dinh cia phap luat (néu 1a nguoi bi hai)

- Truong hop nhiéu xe chung mot gidy to xac dinh quyén sé hitu
Xe may chuyén dung; gidy to xac dinh nguon gc xe may chuyén
dung (d6i véi trudng hop xe may chuyén dung bi xt ly tich thu
sung quy nha nudc hoic xe may chuyén dung cé quyét dinh xir ly
vat chung) thi t6 chic, ca nhan khi dang ky phai nop ban chinh va
ban sao cho mdi xe tai S& Giao thong van tai noi dang ky (trir
truong hop xe may chuyén dung chua ding ky, khi di chuyén trén
duong bo phai dugc dang ky tam thoi). So Giao thong van tai noi
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Buwéc . Trach nhiém Thoi z o x
Pon vi thuc at . o : Bieéu mau
thqc hian thuc hién Noi dung thuc hién gran /K& QU
hién ’ ‘ 60 gidr et qua
dang ky co trach nhiém xac nhan bang vén ban véi to chuc, ca
nhan dang ky vé viéc dang luu gitt ban chinh.
- Hiéu lyc cua Gidy ching nhan dang ky c6 thoi han xe may
chuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 22/2019/TT-
BGTVT duoc tinh tir ngay cap dang ky den hét thoi han cua Giay
phép dau tu hoac Giay churng nhan dang ky dau tu.
S6 bd hd so: 01 bo.
Trudng phong | Duyét ho so chuyén chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Cin ctr két qua
. \ . . .. |kiém trasoan thao Giay chiing nhan dang ky xe mdy chuyén . Mau
B‘;OC Phor;gi van | Chuyénvien | qoo  dat bidn sé hodc van ban tra ldi Iy do khong cap. 38gio 02, 04. 05
- Trinh trudng phong xét duyét
X . . Mau
Truong phong | Trudong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio 04 25
, Lanh dao S | Phé duyét két qua TTHC 08 gio | Mau 04, 05
BudC | Vian phong : ‘
3 S§ Giao - B phgfm Vian thu S¢ vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén
thdng van tai Vin thu phan mem; 04 gio> | Mau 04, 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
_ | Trungtam ... | Thong bao cho td chuc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau
Buéc | Phucvy | Chuyénvien | _ =% " " o " X e A a s 01, 04, 05
5 , Tra két qua truc tiep hodc qua buu dién cho to chic, ca nhan va IO
4 hanh chinh . A NN 06
cong xac nhan vao so6 theo ddi ho so.
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5. Tén thia tuc hanh chinh: Cap Gidy phép dao tao lai xe 6 t0
M4 s6 TTHC: 1.001777.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gio

Téng thoi gian thuc hién sau cat giam= 76 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5 %

Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2
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Buéc D i th Trach nhiém Thoi mau
thyc | ©omVithue thyc hign N§i dung thuc hién gian p
A hién . IKét
hi¢n 76 gior .
gua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hc‘S, s, kiém tra,
hudng dan tiep nhan ho SO truc tuyen hoac truc tip (déirv(yi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yu cau thi hudng dan to chuc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyen vé Phong Van tai in phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao )
Trung tam th:)ng Viln '[.al (ky so gtri Buu dién chuyén ve S¢) 02 gio ol\l/l?)g
Buéc 1| Phucvuhanh | Chuyénvien | HO so gom: ‘ o 0304
chinh cong 1. Van ban kém bao cao d¢ nghi cap giay phép dao tao lai xe 05’ 06’

theo mau quy dinh;

2. Quyét dinh thanh lap co s gido duc nghé nghiép cia co quan
c6 tham quyén (ban sao kém ban chinh dé di chiéu hoac ban
sao c6 chung thuc);

3. Giay chtring nhan dang ky kinh doanh (ban sao kém ban chinh
dé d6i chiéu hoic ban sao cd ching thuc);

4. Giay chang nhan gio vién day thuc hanh lai xe (ban sao kém
ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 ching thyc);

5. Gidy ding ky xe (ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao cé ching thuc).
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Budéc . Trach nhiém Thoi x
. _ _ : mau
thuc D(mh‘-’f thye thuc hién N@i dung thuc hién gian >
: ién . IKet
hién 76 gior .,
qua
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh hd so.
, th(‘)nqg Van Chuyénvien |- Chuyén bao céo Truong phong xem xét. De nghj lanh dao So 54 gio Mau
Budc 2 | tal S¢ Glao ra quyét dinh thanh 13p doan kiém tra, cap gidy phép dao tao li 02,04,
thdng van tai xe O 0. 05
, \ - Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong . x
Truong phong | a4 vat. ky nhay trinh lanh dao So. 04 gio Ma(L)1504,
Giam d6c S¢ , N : A
fam €ot =0 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 08 gio Mau 04,
Van phong 05
Buéc 3 So Giao : :
thdng van tai - Bo phan Vién thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
Van thu trén phan mem. 04 gio a(l)J5 :
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phyc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05,
chinh cong va két thic trén phan mém. 06
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 trong truwdong hep diéu chinh hang xe dao tao, luu
lwgng dao tao

M4 s6 TTHC: 1.004995.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

Tong thoi gian thuc hién sau cat giam = 60 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7.25 %

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
60 gio

Buodc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (ddi vai to
chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so tryc tuyén).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chirc, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

Thanh phan hd so (chi bd sung nhiing noi dung thay doi so véi
lan cap phép gan nhat):

1. Vin ban kém bao cao dé nghi cap gidy phép dao tao lai xe
theo mau quy dinh;

2. Giay chiing nhan gido vién day thuc hanh l4i xe (ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu hoac ban sao c6 ching thuc);

3. Gidy dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao cé ching thuc).

S6 bd ho so: 01 bo.

02 gid

Mau
01,02,0
3,04,05,

06

Budc 2

Trudng phong

Phan cong chuyén vién giai quyét ho so

04 gio
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Budc ) Trach nhiém Thoi by
-A’ . . : mau
thuc Do vi thyc thuc hién N@i dung thuc hién gian >
.A hién . /Két
hign i 60 gior .
qua
- Xir ly, tham dinh hd so.
AN viA - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét. Dé nghi lanh dao S& | Mau
Chuyén vién . . 5 AN S - 30 gi
Phong Van 4 ra quyét dinh thanh lap doan kiém tra, cap lai giay phép dao tao g1 02,04,0
tai So Giao lai xe O t6. 5
thong van ta Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yu cau, Trusng phc
P N -oadu I CO Ke qua oan Kiem tra da yeu cau, I'll'O’ng p Ong - x
Truong PhONg | s quyét, ky nhdy trinh lanh dao So. 04 gio Ma(1)1504,
Giam doc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gio Mau 04,
. Van phong 05
Buoc3 So Giao
thong van ti - B0 phan Vin thu cia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan My 04
d Van thu trén phan mém. 04 gid a(L)J5 ,
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, I\giuogl’
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ¢4 nhan 06
chinh cong va két thac trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay chieng nhan trung tam sat hach l4i xe loai 3 du diéu kién hoat dong
M3& s6 TTHC: 1.004995.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 08 gio = 40 gid

Tong thoi gian thuc hién sau cat giam = 36 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
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Budc Trach nhiém thuc Thoi :
. ¢ ! _ _ : mau
thye | Pom Vi thuc hign Ngi dung thuc hién gian >
: hién . IKet
hién 36 gior .,
qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hc‘} s0, kiém
tra, hudng dan tiep nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yc’yi
to chirc, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chire, ca nhén
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd X
Trung tam s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép 02 gio Mau
, 5 A nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. 01,02,0
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién o N . i o 304.05
chinh cong 4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Glao I, U9,
thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 06
Ho so gom:
1.Gidy phép xay dung (ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
hoac ban sao cé chung thuc);
2. Ban V& ho tri mit bang tong thé, ho so thiét ke kich thuée
hinh sat hach, loai xe co gidi dung dé sat hach.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truéng phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Phong Van . ;
Buse 2 | 14 S5 Gino - Xt Iy, tham dinh hd so.
thong van tai Chuvén vién - Chuyén bao cao Truong phong xem xét. Pé nghi lanh dao 16 qic Mau
y S& ra quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra cip Giay ching nhan g1 02,04,0
5

trung tdm sat hach lai xe loai 3 du diéu kién hoat dong.
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Busc | o .| Tréchnhiem thyc Thoi En'zﬂ
thyc | 01t T hign N§i dung thuc hién gian p
: ién . IKet
hién 36 gior .,
qua
: . Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong N
Truong phong | s Guyet, ky nhay trinh lanh dao So. 04 gio Ma(‘)’504’
Y £ ) ~ ~p 1A s o £ . M5U04,
Pho Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 06 gio 05
Buoc 3 Van phong 2 N
So Giao - BO phén Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac MEy 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 04 gio a(‘;5 !
- Giri ho so, két qua cho Trung tm Phuc vy hanh chinh cong.

8. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Giay chirng nhan trung tam sat hach lai xe da diéu kién hoat dong

M3 s6 TTHC: 1.004987.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét:

Trwong hep trung tam sat hach 1ai xe c6 sw thay déi vé thiét bj sat hach, chiing logi, sé lwong xe co gidi si dung dé sét

hach lai xe: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gio

Téng thai gian thuc hién sau cat giam = 76 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5 %
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
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Budc b  th Trach nhiém thuc Thoi mau
thyc | ©omVithue hign N§i dung thuc hién gian p
2 hign o o | /Ket
hién (ghi r6 ho tén) 76 gio .
qua
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan hc‘} s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho S0 truc tuyen hoac truc tiep (doi vai to
chtrc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
A 3. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trir hd 02 aid Mau
Trung tam ha h Phong Vn tai. In phiéu tiép nha 71 01,020
Buoc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép nhan 02,
P va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan. 3,04,05,
chinh cong e : i . _ 06
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Glao
théng van tai (ky so guri Buu dién chuyén ve So)
Ho so gom:
1. Vin ban dé nghi cAp lai gidy chimg nhan trung tam sat hach
lai xe du dieu kién hoat dong.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truéng phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Phong Van . .
Buse 2 | ta ShGing - Xt 1Y, tham dinh hd so.
thdng van tai Chuyén vién - Chuyén béo cao Trudng phong xem xet. bé nghi lanh dao S¢' | 4 gio Mau
ra quyet dinh thanh lap doan kiém tra cap lai Giay chang nhéan 02,04,
trung tam sat hach lai xe loai 3 du diéu kién hoat dong. 05
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Busc | o .. | Tréchnhigm thyc Thoi En'zﬂ
thyc | ©omVithue hign N§i dung thuc hién gian p
2 hign o o | /Ket
hién : (ghi r6 ho tén) 76 gio .
qua
: . Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong N
Truong phong | b quvet. ky nhéy trinh linh dao So. 08 gio Ma61504,
Pho Giam dbc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 14 gioy | MU 04,
. Van phong 05
Buge3 So Giao
A A - B6 phan Van thu cta SO vao sé van ban, luu hd so va xac <
thdng van tai R N | M3u 04
Van thu nhan trén phan mem. 08 gio o5 :
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, '\gzuogl’
Budc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodic qua buu dién cho to chirc, ca nhan 06
chinh cong va ket thac trén phan mém.

Trwong hep trung tam sat hach ldi xe trong trwong hop bi héng, mat, ¢ sw thay déi lién quan dén ngi dung cia gidy
chirng nhdn: 03 (ngay lam viéc) x 8 gio = 24 gio
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Buoc

Trach nhiém thuc

Pon vi thuc A : . Thoi mau
S hién 0 é : .
thEl’C hién € Noi dung thuc hién gian 1Kt
hién : .
qua
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan hc‘} s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho S0 truc tuyen hoac truc tiep (doi vai to
chtrc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
A 3. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trir hd 04 qid Mau
Trung tam ha h Phong Van tai. In phidutiépnhan | o | 01,02
Budce 1 PhuC vu hénh Chuyén V|én SO’VEIOp an mem VaC Uyen VE Ong an a' n p |eu |ep nnan ) )
chinh cong va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan. 03,04,
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So Giao 05,06
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)
Ho so gom:
1. Van ban dé nghi cap lai gidy chimg nhan va néu rd 1y do hong
hoac mat.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
1Y 2 . A M?xu
\ A . - Xt ly, th nh ho so. :
Phong Van Chuyén vién iy, ham dl, 089 , 06 gior | 02,04,
Buéc 2 | tai S¢ Giao - Chuyén bao cdo Truong phong xem xet. 05
thong van tai
Truong phong Truong phong xem xét phé duyét, ky nhay trinh lanh dao S¢. | 04 gio' | Mau 04,
05
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Buéc Trach nhiém thuc _ 5
. ni¢ L _ _ ) mau
thye | DOV thye hi¢n Noi dung thuc hién Thoi >
.; hién gian /Két
hién : .
qua
Yy £ 5 ~ ap 1A s s J4 . M§1U04,
Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 04 gio
. Vién phong 05
Buoc3 So Giao
thong van tai - Bo phan Van thu cia So vao so van ban, lru ho so va xac Y
Van thu nhan trén phan mem. 02 gio - :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam - Thdng béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua, I\giuogl’
Buégc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién - Tré két qua truc tiép hogic qua buu dién cho to chirc, c& nhan 06
chinh céng va ket thuc trén phan mém.

9. Tén tha tuc hanh chinh: Poi Giay phép lai xe hodc bang lai xe ciia nwéc ngoai cap
Ma TTHC: 1.002796.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod
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Téng thoi gian thuc hién sau cat giam= 36 gio
Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %
Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2

Buéc Don vi thuc Trach nhiém Thoi Bidu mau
thyc M e thuc hién Ni dung thuc hign gian o
hién ; 36 gidr /Ket qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem

tra, hudéng dan tiep nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yé'i

t0 chirc, ca nhan khong du dieu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan

bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
Trung tam so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép |2 gio MAu

Buéc1| Phucvuhanh |  Chuyénvien | hanvahen tra két qua giao cho to chic, ca nhan. 01,02,03,04,0

chinh cong 4. In phieu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé So Giao 5,06

thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)

Ho so' gom:

- Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo mau

- Ban dich giay phép 1ai xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao
chung chat lugng dich thuat cua co quan Cong ching hoac Dai
St quér], Lanh su quén tai Viét Nam ma ngudi dich lam viéc,
dong dau giap lai vaoi ban sao giay phép lai xe;
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Buéc . Trach nhiém Thoi z %
Pon vi thuc at " . : Bieu mau
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gran £ .
hién ¢ 36 gu‘)’ /Ket qua
- Ban sao ho chiéu (phan s6 h¢ chiéu, ho tén va anh nguoi dugc
cap, théi,han su dung va trang thi thuc nhap canh vao Viét
Nam), giay ching minh nhan dan hoac thé can cuge cong dan,
giay ching minh thu ngoai giao hodc cong vu do Bo Ngoai
giao Viét Nam cap hoac ban sao the cu trti, the Iuu tra, the tam
tra, the thuong trd, giay to xac minh dinh cu lau dai tai Viét
Nam doi véi ngudi nudc ngoai.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | Phan cong chuyén vién giai quyét hd so 04 gio
Chuyen vien | _iém tra, thém dinh hd so 06is | My o1
- Pdng b hd so chuyén lanh dao phong phé duyét g hypve
Phong Van tai -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir choi phé duyét doi vai ho so Mau 04, 05
Buéc 2 §6 Giao _ Trudng phong chua dat yéu cau (phan meém quan ly GPLX) 02 gio
thong van tai - Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ¢ong bo dit liéu 1én trung
Chuyén vién uong 02 gic Mau 02, 04,
- Thuc hién cAc thao tac xu ly dit lisu glo 05
- Trinh 1anh dao S¢& phé duyét
Buge 3 | Vanphong S¢ | Gidm d6c S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | Mau 04, 05
Giao thong " RA nhan Us o ot A oA m 1a A .
van tii Vin thu Bo phan Van thu ctia S& vao so6 van ban, luu ho so va xac 02 gis | Miu 04, 05

nhan trén phan mém.
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Buoc . Trach nhiém Thoi Lz x
Pon vi thuc . - . : Biéu mau

thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién gran £ .
hién ¢ 36 gu‘)’ /Két qua

- Gtri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Théng bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, c& nhan 04,05,06
chinh céng va két thdc trén phan mém.

10. Tén tha tuc hanh chinh: Poi Gidy phép l4i xe hodc biang lai xe ciia nwéc ngoai cap cho khach du lich nwéc ngoai lai
xe vao Viét Nam

Ma TTHC: 1.002793.000.00.00.H42
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Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio
Téng thai gian thuc hién sau cat giam = 36 gio

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x
Pon vi thuc . : n . . Biéu mau
thuc hian hién Noi dung thwc hién glan fe o
hién : 36 gioy /Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi voi
to chirc, ca nhan khong da dieu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhén
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
Trung tam s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép |qp gio MAu
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién nhan va_hen t\ra kr?t qUa‘glao cho t6 chuc, ca nhan. ‘ | 01,02,03.0
chinh cong 4. In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Giao 4.05,06

thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo mau;

- Ban dich gidy phép l4i xe nuéc ngoai ra tiéng Viét dugc bao
chung chat lugng dich thuat cia co quan cong chirng hoac Dal
St quér], Lanh su quan tai Viét Nam ma nguoi dich lam viéc,
dong dau giap lai vaoi ban sao giay phép lai xe;
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoi Z X
Pon vi thuc . : . . . Bieu mau
thmyc hian hién Noi dung thuc hién gian K&t aua
hién : 36 gidr et qua
- Ban sao c6 chung thuc dar)h séch xu‘ét nhap cénh cua Bo
Cong an hoac ban sa0 ho chiéu gom phan s6 ho chiéu, ho tén
va anh nguoi duoc cap, thoi han st dung va trang thi thuc nhap
canh vao Viét Nam;
- 01 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén anh mau xanh, kiéu chtng
minh nhén dan hoac thé can cudc cong dan.
S6 bd ho so: 01 bd.
Trudng phong Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Chuyeén vién - Kiém tra, tham dinh hd so 10 i X
- Pong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét J I\/(I)zuo%l,
Bug Phong Van tai _ Kidm tra phé duyét hd so dat, tir chdi phé duyét déi véi hd MAu 04,
udc 2 S6 Glao , . AN A A 2 IV .
thong van tii Truéng phong SO chu’ez dat yéu caL_J (phan mém quan ly GPLX) 02 gid 05
- Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, Kkiét suat, cap nhat, déng bo dir liéu 18n trung
Chuyén vién uong 02 gic Mau 02,
- Thuc hién céc thao tac xur ly dir liéu glo 04, 05
- Trinh l1anh dao S& phé duyét
. Van phong So «
Bude3| " i tho%]g Giam déc S& | Phé duyet két qua giai quyét TTHC 14 gio M"‘g504’
van tai
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Thoi

Budc Pon vi thuc Trach nhjém thyc n " . Biéu mau
thyc hién hi¢n Néi dung thuc hién gian | g s
hign ‘ 36 gidr qra

-Bo pflém Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xéc M3u 04
Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buac 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién | - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té chuc, ca nhan 04,05,06

chinh cong va két thac trén phan mém.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép lai xe quéc té
Ma TTHC: 2.001002.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
Tong thoi gian thuc hién sau cat giam= 36 gio
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Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

Biéu mau
/K&t qua

Buodc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoc truc tiép (d6i voi
t6 chire, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp hd so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan té chirc, ¢a nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé Sé)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cép Gidy phép lai xe qudc té theo mau:

- Ban chinh gidy phép lai xe quéc gia do Viét Nam céap, ho
chiéu, thé thudng tra (d6i véi ngudi nude ngoai) con giatri dé
Xuat trinh.

S6 b hd so: 01 bo.

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06

Buoc 2

Trudng phong

Phan cong chuyén vién giai quyét ho so

04 gio

S7




Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc Danhsifé;r’:hl,rc hi¢n Noi dung thuc hién gian Blef ma?
hién v 36 g|(‘)' /Ket gua
Chuyenvien | iém tra, thim dinh hé so a .
- Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét 10gio N(I)ZUO%L
. _ -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét ddi véi hd so Mau 04,
Phong Vantai | 1 sngphong | chua dat yéu cau (phin mém quan Iy GPLX) 02 gio 05
thésn%c\;‘/lé;otéi - C_huyérl chuyén v_i’én phc‘mg ‘ _
- Sinh s0 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dir licu Ién trung
Chuyén vién uong | 02 gio Mau 02,
- Thuc hién céc thao tac xu ly dir liéu 04, 05
- Trinh lanh dao S¢& phé duyét
. . . . . . . Mau 04,
Giam doc So Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Bude 3 Vérila%ht%%gn 3 © - B phan V:Eln th}r ctia S& vao sb van ban, luu hd so va xac MEU 04
van tii Vin thu nhan trén phﬁr] mem. 02 gio 05
- Gui ho so, két gua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buac 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién | - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té chuc, ca nhan 04,05,06
chinh cong va két thic trén phan mém.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lai xe quéc té
Ma TTHC: 1.002300.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x8 gid = 40 gio

Tong thoi gian thuc hién sau cat giam= 36 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10 %

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc xo %
Pon vi thuc . : n- . : Biéu mau
thuc hign hién Noi dung thuc hién gran Ao o
hién : 36 gidr /Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyen hodc truc tiep (doi voi
to chirc, ca nhan khong da dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhéan
bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du quet (scan) va cap nhat lu:u trir ho
Buéc 1 | Phuc vu hanh | Chuyén vién an v hen tré ket gué gi ! o 01,02,03,0
chinh cong 4. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tam PV]—|CC vé So Glao 4.05.06
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So) T
Ho so gom:
- Bon dé nghi cép Gidy phép lai xe qudc té theo mau:
- Ban chinh giay phép lai xe qudc gia do Viét Nam cap, ho
chiéu, thé thuong tra (d6i voi ngudi nude ngoai) con gia tri dé
xuat trinh.
S6 bd ho so: 01 bo.
Trudéng phon . _ :
ruong phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Phong Van Chuyénvién |- Kiém tra, tham dinh ho so .. | Mau 02,
, R, . A N 2 o . n R 10 gIO 04 05
Budc 2 | tai So Glao_ - bong bo ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét ’
thdng vén tai - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chéi phé duyét doi véi ho ME
Truéng phong so chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 0 4%%

- Chuyén chuyén vién phong
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x
Pon vi thuc . : - . : Biéu mau
thuc hign hién Noi dung thuc hién gran Ao o
hién : 36 gidr /Ket qua
- Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ¢éng bo dit liéu 18n trung
Chuyén vién wong 02 gic Mau 02,
- Thuc hién céc thao tac xu ly dir liéu glo 04,05
- Trinh 1anh dao S¢& phé duyét
.y ) . A At LA R 4 . Méu
Giam doc So Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 04,05
Budéc 3 So Gi : :
o AN i - B phan Van thu cia S& vao s van ban, luu hd so va xic Miu 04
ong van tal Vin thu nhan trén phan mém. 02 gid acl)JS !
- Gui hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c& nhan 04,05,06
chinh céng va két thac trén phan mém.
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép kinh doanh van tai biang xe 6 to
Ma TTHC: 1.000703.000.00.00.H42

Thoi gian thuc hién: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio lam viéc

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 4

Buéc Trach nhiém thuc Thoi x x
i . * i . . Biéu mau
thuc Do’nh‘i’é!rfhl'rc hign Noi dung thwc hién gian K&t QU
hién : 36 gior et qua
Buse | T ) 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tiep nhan ho so, kiém tra,
1 Fr#}ng tam hudng dan tiep nhan ho SO truc tuyén hoac truc ticp (doi v§i to |02 gio Mau
ucvu Chuyén vién chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen). 01,02,03,
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Thoi

Buéc : Trach nhi¢m thuc 2 x
thuc D"’“hY} thye hign N&i dung thuc hign gian | Bléumau
hién en 36 gidr /Ket qua

hanh chinh 2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan 04,05, 06
cong bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop ho SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Hé so gom:

- H6 so d& nghi cap Gidy phép kinh doanh d6i véi doanh
nghiép, hop tac xa kinh doanh van tai bao gom:

+ Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau quy dinh;
+ Ban sao van bang, chung chi cia ngudi truc tiép diéu hanh
hoat dong van tai;

+ Ban sao hoic ban chinh Quyét dinh thanh Iap va quy dinh
chtic ning, nhiém vu cta bd phan quan 1y, theo ddi cac diéu
kién vé an toan giao thong (ap dung doi vai doanh nghiép, hop
tac xa kinh doanh van tai hanh khéch theo tuyén cé dinh, van
tai hanh khach bang xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi,
van tai hang hoa bang cong-ten-no, van tai hanh khach st dung
hop dong dién tu).

- Ho so dé nghi cap Gidy phép kinh doanh ddi véi ho kinh
doanh van tai gom:

+ Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau quy dinh;
+ Ban sao Giay chuang nhan ding ky kinh doanh.
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Thoi

Buéc Trach nhiém thuc 2 x
: higm thy _ _ : Biéum
thuc Danh\iré;r’:hl.rc hi¢n Noi dung thuc hién gian /;(e;ut a,,u
hién : 36 gior et qua
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong A LA o en £ -
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyet 02 gio x
Phong Van Mau 04, 05
Budc tal Thuc hi¢n tham dinh hé so. Can cr k‘é’t qua tham dinh, soan MU 02.04
2 So Giao Chuyén vién thao Giay phép kinh doanh van tai bang xe 0 t6 hodc van ban | 20 gio 05 e
théng van tai tra loi ly do khéng cap Giay phép.
Truong phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 04 gio> | Mau 04, 05
, Pho Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
Bud6C | Van phong
3 S¢ Giao - BO phén Van thu ciia S vao s vin ban, luu hd so va xéc nhan
théng van tai Vin thu trén phan mém. 02 gio' | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
| Trung tam Théng béo cho té chire va ca nhan dén nhan két qua, i
Budc Phuc vu AR A ) LA , - £ - - 2 s LA Mau 01
5 , Chuyén vién Tra két qua tryuc tiep hodc qua buu dién cho to6 chuc, ca nhan !
4 hanh chinh NP XA 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mem. P
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phéep kinh doanh van tai bang xe & to d6i véi trudng hop Giay phép bi hét
han, c6 sw thay déi lién quan dén ndi dung ciaa Giay phép hoic Giay phép bi thu héi, bi twéc quyén sir dung

Ma TTHC: 2.002286.000.00.00.H42
Thoi gian thuc hién: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio lam viéc

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 4

Buwéc ) Trach nhiém thuc Thoi Lz x
thuc D(mh.vf thyc hign N@i dung thuc hién gian Blef ma}’
hién en 36 gidr /Ket qua

Trung tam 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
Buéc Phuc vu tra, husng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 02 gic Mau
1 hanh chinh Chuyén vién VGi t6 chirc, c4 nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc 01,02,03,
cong tuyén). 04,05, 06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

Biéu mau
/Két qua

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chir, ca
nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢
Giao thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Hé so gom:

- H6 so dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh do thay doi
noi dung cua Giay phép kinh doanh bao gom:

+ Gidy dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh trong d6 néu
rd Iy do xin cap lai theo mau quy dinh tai Phy luc | caa Nghi
dinh 10/2020/NDb-CP ngay 17/01/2020.

+ Tai liéu chang minh sy thay do6i cua nhitng noi dung ghi
trong Giay phép kinh doanh quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua
Nghi dinh 10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020 (viéc thay doi
lién quan dén ndi dung nao thi bd sung tai liéu vé ndi dung
do).

- Truong hop cap lai Giay phép kinh doanh do bi thu hoi
hoic bi tudc quyén sir dung, hd so dé nghi cap lai Gidy phép
kinh doanh bao gém:

+ Pdi véi doanh nghiép, hop tac xa kinh doanh van tai thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh
10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020; d6i voi ho kinh doanh
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Trach nhiém thuc

Thoi

Budc 2
i o i : . Bieum
thuc Bo’nh‘i’é!rfhl'rc hig¢n Noi dung thuc hién gian /:fft a?
hién : 36 gior et qua
van tai thuc hién theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh
10/2020/NB-CP ngay 17/01/2020;
+ Tai lieu chitng minh viéc khég: phuc vi pham la nguyén
nhan bi thu hoi hoac bi tudc quyén stir dung Giay phep kinh
doanh.
S6 bd ho so: 01 bod.
h Trudng phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyeét 02 gio M3u 04.05
, Phong Van o 2 X 1 Ae 2 A
Budc ti S5 Giao Chuyen vién Thuc hlqcn th?m du,ﬂh h_o so. Can cu ke:[_quia thamA(h[lh, ] N MU 02
2 A A gas soan thao Giay phép kinh doanh van tai bang xe 0 t6 hoac | 20 gio ’
thong van tai TN n S , 04, 05
van ban tra loi ly do khong cap Giay phép.
Trudng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
, Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
Bu6C | Vin phong
3 S¢ Giao - Bo phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xéc
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04, 05
- Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
, Trung tam Théng bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
Budc 5 A % , e . . I x
4 Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua truc tiep hodc qua buu dign cho to chirc, ca nhan Mau 01,
chinh cong va ket thac trén phan mem. 04, 05; 06
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han chap thuan xay dwng cdng trinh thiét yéu, chap thuan xay dwng cing thoi diém
véi cap phép thi cdng xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha tang giao théng dudng bf caa quoc 19,
dwong bj cao toc dang khai thac thudc pham vi quan ly caa By Giao thong van tai

M3 s6 TTHC: 2.001915.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40gid

Thai gian thuc hién sau cat giam: 38 gio

Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng tryc tuyén muac d6 : 04

Buwéc Pon vi thuc Trach nhiém thuc Thoi Bidu
thuc Mk hién Noi dung thuc hién gian X ioRe
.; hién : .. | mau/Ket qua
hién : 40 gior
Trung tam 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém Mau
Buoc Phuc vu Chuyén vién tra, husng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 02 dis 01,02,03,04,0
1 hanh chinh Véi t6 chitc, ca nhan khong di diéu kién co so nop hé so truc g 5, 06
cong tuyen).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gior

Biéu
mau/Ket qua

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chic, cé
nhén.

. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S
Glao thdng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom
Pon dé nghi gia han chap thuan xay dung cong trinh thiét
yéu cua chu cong trinh.
S6 bd hd so: 01 bo.

Buwroc

Phong Két
cau ha tang
So Giao
thdng van tai

Truong phong

Chuyén hé so cho chuy@n vién mén giai quyét

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh hé so.Trudong hop ho so dap ¢ng yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so duoc tham dinh
trinh 1anh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai
tra loi bang vin ban va néu ré Iy do.

16 gio

Mau 02,04,
05

Truong phong

- Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua

02 gid

Mau 04, 05

Buwoc

Van phong
S¢ Giao
thong van tai

Phé Giam doc So

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC

14 gio

Mau 04, 05

Van thu

- B6 phan Vin thu cua So vao s6 van ban, luu ho so va xac
nhan trén phan mem.
- Gri hd so, két qua cho Trung tm Phuc vy hanh chinh cong

02 gio

Mau 04, 05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi thuc . : A . : Bieu

thuc S hién Noi dung thwc hién gian X AL

A hién ... | mau/Két qua
hién * 7 40 gior

Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 Mau 01, 04,
Buéc Phuc vu A in chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuac, ca nhan. va két 05; 06
N ] Chuyén vién S A X s
4 hanh chinh thdc trén phan mém
cong

16. Tén thi tyc hanh chinh: Cap phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢ két cau ha tang
giao thong dwong b cia quoc 1§ dang khai thac

M4 s6 TTHC: 2.001919.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

Thai gian thuc hién sau cat giam: 52 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,14%

Dich vu cdng tryc tuyén miac d6 : 02

Buoc . Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi . : e n . Bieu
thuc - hién Noi dung thwc hién gian LT
>~ | thuc hién .. | mau/Ket qua
hién : : 52 gitr
, Trung VAN vid 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cang tiép nhan hé so, kiém Mau
B”;UC tam Phuc Chuyeén vien tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép (d6i | 02 gio 01’05’003604'0
vu hanh ,
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Thoi

Buoc . Trach nhiém thuc 2
Pon vi . : A - . Bieu
thuc . hién Noi dung thuc hién gian X A .
A thuc hién : : : ; .. | mau/Ket qua
hién : * 52 gio
chinh VoI to chirc, ca nhan khong du dieu Kién co so ndp ho so truc
cong tuyen).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chic, cé
nhén.

. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢

Glao thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

1. Pon dé nghi cap phép thi cong cong trinh theo mau;

2. Van ban chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu ctia co
quan c6 tham quyén;

3. 02 (hai) bo hd so ban vé thiét ké thi cong va bién phap
t6 chtrc thi cong dd duoc co quan ¢ thAm quyén phé duyét
(ban chinh).

+ Noi dung ban v& thiét ké thi cong thé hién: Quy mé cong
trinh, hang muc cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé
két cau ha tang giao thong dudng bo; Vi tri, 1y trinh duong
by xdy dung cong trinh thiét yéu; kich thudc cong trinh thiét
yeu trén mat bang cong trinh duong bd va trong pham vi
dat danh cho duong bo; khoang cach theo phuong thang
dtng tir cong trinh thiét yéu bén trén hodc bén dudi dén bé
mat cong trinh duong bd; khoang cach theo phuong ngang
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
52 gior

Biéu
mau/Ket qua

tir cot, tuyén dudng day, duong dng, bo phan khac ciia cong
trinh thiét yéu dén mép ngoai ranh thoat nudc doc, mép mit
duong xe chay hodc mép ngoai ciing cia mit duong bo. Boi
v6i cong trinh thiét yéu xay dung trong pham vi dai phan
cach gilra cua duong bd phai c6 thong tin Vé khoang cach
theo phuong thang dung tir cong trinh thiét yéu dén mat dat,
tir cong trinh thiét yéu dén “mep ngoai dai phan cach gitra.

Cong trinh thiét yéu xdy lap qua cau, hdm hodc céac cong
trinh dudng bo phuce tap khac phai c6 bao cao két qua tham
tra thiét ké.

+ Bién phap t6 chic thi cong thé hién phuong an thi cong
phuong an bado ddm an toan trong thi cong xay dung, an
toan giao thong va to chirc giao thong.

S6 bd ho so: 01 bo.

Bwoc

Phong
Két cau
ha tang
So Giao

thong van
tai

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

2 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so duge tham dinh
trinh 1anh dao phong. Truong hop khéng chap thuan, phai
tra loi bang vin ban va néu rd Iy do.

20 gio

Mau 02,04,
05

Trudng phong

- Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua

4 gio

Mau 04, 05

Bwoc

Van
phong S&
Giao

Phé Giam ddc So

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

22 gid

Mau 04, 05

Van thu

- B6 phan Vin thu cua S& vao sb van ban, luu hd so va xac
nhan trén phan mem.
- Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

2 gio

Mau 04, 05
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Buéc . | Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi . : A - . Bieu
thuc A hién Noi dung thwc hién gian X AL o
>~ | thwc hién ., | mau/Keét qua
hién : * 52 gio
thong van
tai
Trung Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, t6
.| tam Phuc churc va céa nhan, Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. va két x
Buwoc \ A A , ~ A A Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thac trén phan mem _
4 ) 05; 06
chinh
cong

17. Tén thii’ tuc hanh chinh: Céprphép thi cong >§éy dgng bién quang cao tam thoi trong pham vi hanh lang an toan
dwong bd caa quoc 1§ dang khai thac doi véi doan, tuyen quoc 16 thuoc pham vi dwoc giao quan ly

Ma so TTHC: 1.001035.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

Thai gian thuc hién sau cét giam: 52 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,14%

Dich vu cdng truc tuyén muac d6 : 4
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Thoi

Buéc Pon vi Trach nhiém thuc gian Bidu
thgc thuc hién hién Noi dung thuc hién 52 gio mAw/Két qua
hién ST
1. Trung t&m Phuc vu hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so, kiém
tra, husng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tlep (ddi
Véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc
tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chirc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Két cau ha tang.
Trung In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, cé M3u
Busc | BMPMYC | chvenvien | MMM , L o i | 01,02,03,04,
1 vu hanh 4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ | 02 gio 05 06
chinh Giao thong van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé) ’
cong Ho so gom:

1. Bon dé nghi cap phép thi cong cong trinh (theo mau tai
Phu luc 4);

2. Van ban chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu cia co
quan quan 1y duong bd co tham quyen (ban sao cé ching thuc
hoic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu):;

3. 02 ban thiét ké ban vé thi cong, trong d6 c6 bién phap
t6 chuc thi cong bao dam an toan giao thong da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét (ban chinh).

S6 bd hd so: 01 bo.
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Thoi
Buéc Pon vi Trach nhiém thuc gian BidL
thgc thuc hién hién Noi dung thuc hién 52 gio mAWKEt qui
hién T
. Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly. .
. Trudng phong 02 gio o
Phong Mau 04, 05
Keét cau Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Buwoc | hatang Chuyén vién gom | thao Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh 20 9id | M3u 0204
2 So Giao trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuén, phai 05 o
théng van tra loi bang van ban va néu rd ly do
tai : s ;
Truong phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 4 gio Mau 04, 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 22 9id | Mau 04, 05
Buéc phgr_lg So - Bo phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac
iao § han trén phan mém. " <
3 N Vin th Afan tren phar ) o 2 gi 3
thong_van an tt - Gl ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh g1 Mau 04, 05
tal C(’jng
Trung Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong béo cho, t6 ’
.| tdm Phuc churc va ca nhan, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. va keét x
Buwoc \ " . , A A A Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thac trén phan mem _
4 ] 05; 06
chinh
cong
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Chap thuan thiét ké k§ thuét va phuong 4n to chirc giao thong cia mit dau noi tam thoi
c6 thoi han vao quoc 19

Ma so TTHC: 1.000314.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

Thai gian thuc hién sau cét giam= 76 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc d : 2
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc 2
Pon vi . : A - . Bieu
thuc 1 hién Noi dung thwc hién gian X AL
hian thuc hién 76 qier mau/Ket qua
: g
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh ¢ang tiép nhan hd so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
VGi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop hé so truc
tuyén).
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chac, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Két cau ha tang.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, cé
Trung tam nhén. Mau
Buéc | Phuc vu Chuyén vién . In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC V& S& | (5 gig | 91:02,03,04,0
1 | hanhchinh Glao thdng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) J 5, 06
cong Ho so gom

1. Pon d& nghi chap thuan thiét ké ky thuat va phuong an
t6 chirc giao théng cua nit giao

2. Quy hoach céac diém dau néi vao quéc 16 da duoc Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét (ban sao ¢ chuang thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu); hoic van ban
thoa thuan cua Bo Giao théng van tai cho phép dau noi
duong nhéanh vao quéc 16 d6i véi cac truong hop qubc 16
chua c¢6 quy hoach cac diém dau néi vao quéc 16 dugc phé
duyét (ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban
chinh dé dbi chiéu);
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

thErc tkﬁr((r:nh‘i,én hién Noi dung thuc hién giar_1‘ mﬁu/Bll%g qua
hién : * 76 gio
3. Van ban cua Uy ban nhan dan cap tinh (ban sao c6 chting
thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu) giao to
chuc, c& nhan 1am cha dau tu hodc chu st dung nat giao:
4. Thiét ké ky thuat va phuong an t6 chuc giao théng cua
nat giao (cd bién phép té chic thi cdng bao dam an toan
giao thong) do t6 chirc tu van duoc phép hanh nghé trong
linh vuc cong trinh duong bo 1ap (ban chinh).
S6 bd hd so: 01 bo.
Trung phong Chuyén hd so cho chuyén vién xtr ly 04 gio o
Mau 04, 05
] , Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Buoc | Phong Két Chuyén vién thao N¢i dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh _
2 | cau hatang trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chp thuan, phai | 36 gio <
tra 101 bang vin ban va néu rd Iy do. Mau0052,04,
Trudéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 8 gio Mau 04, 05
Vin phong Ph6 Giam doc S6 | Phé duyét két qua giai quyét\TTI,-IC ‘ 24 gi6 | MAu 04, 05
Buéc S& Giao - B phan Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac
A A < nhan trén phan mem. : \ x
3 thor;givan Van thu - Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 2016 | Mau 04,05
cong
Trung tdm Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, to
Buéc | Phuc vu Chuyen vien chirc va ¢4 nhan, Tra két qua cho to chic, c nhan. va két Mau 01, 04,
4 hanh chinh thuc trén phan meém 05; 06
cong
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~19.Tén thi tyc hanh chinh: Gia han Chép thuan thiét ké ky thuat va phwong 4n to chirc giao thdng ciia nut giao dau
noi vao quoc 19
Ma so TTHC: 1.000583.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 5(ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio
Thoi gian thyuc hién sau cat giam= 36 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén muc d6 : 4
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Buwéc Don vi Trach nhjém thuc N ~ T_h(‘ri Bidu
thErc thuc hién hién Noi dung thuc hién glap‘ mAw/Két qua
hién : * 36 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hd so tryc tuyén hoic truc tlep (d6i
V4i t6 chirc, ca nhan khong du diéu Kién co so nop ho so truc
tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
té?nnlj:’r;]%c 3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir Mau
Buoc vu hanh Chuyén vién hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Két ciu ha tang. 02 giv 01,02,03,04,
1 T In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, c 05, 06
chinh A
cong nhan. . \ \
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Giao thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom
1. Pon dé nghi gia han chap thuan thiét ké ky thuat va
phuong an t6 chirc giao thdng cua nat giao dau ndi vao
quéc 16.
S6 bd ho so: 01 bo.
Trudng phong Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly 02 gio )
Mau 04, 05
, Phong Tham dinh ho so.Truong hop ho so dép Ging yéu cau, du
Buoc |\ & A, Chuyén vién gdm | thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh N
2 ha ting trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chip thuan, phai | 14 glo x
' tra 101 bang van ban va néu rd ly do. Mau0052,04,
Trudng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gior Mau 04, 05
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc 2
Pon vi A A - . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian X AL
>~ | thuc hién ... | mau/Két qua
hién 36 gior
Van Ph6 Giam doc S& | - Phé duyat két qua giai quyét TTHC 14 gi> | MAu 04, 05
phong So LA e e A - 1. X .
Bude Giao -Bo phAan Vgln th}J: cua S& vao so van ban, Iuu ho so va xac
3 théna van Vian th nhan trén phan mém. 02 i x
tgi ¢ an tu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
cong
Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng Fam, Ph?c vu r}anAh chlvnh con;g Tr)ong,baoAcho,\to . M3u 01, 04,
vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. va keét _
4 ] e PO 05; 06
chinh thac trén phan meém
cong

20. Tén thi tuc hanh chinh: Cap phép thi cong nit giao diu ndi vao quéc 19
M4 s6 TTHC: 1.001061.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 7(ngay 1am viéc) x 08 gior = 56 gio

Thai gian thuc hién sau cét giam= 32 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,14%

Dich vu cdng truc tuyén miac d6 : 2
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
52 gior

Biéu mau/Két
qua

Bwoc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc
tiép (d6i vai t6 chirc, ca nhan khong du didu Kién co so ndp
hd so truc tuyén).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét.

3. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nht, luu
trit hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha
tang. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc,
cé nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Glao thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom
1. Bon dé nghi cap phép thi cong cong trinh
2.Van ban chap thuan xay dung hoac chap thuan thiét ké
nit giao cta co quan quan ly duong bo c6 tham quyén
(ban sao co6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban chinh
dé doi chiéu);

3. Ho so thiét ké ban vé thi cong / (trong d6 c6 bién phap
t6 chire thi cong dam bao an toan giao thong) da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét (ban chinh).

S6 bd hd so: 01 bo.

02 gio

Mau
01,02,03,04,05
, 06

Buwroc

Phong Keét
cau ha tang

Trudng phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

2 gio

Mau 04, 05
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R X X
Pon vi A A A . Biéu mau/Ket
thuc 1 hién Noi dung thwc hién gian R
X thuc hién y qua
hién : * 7 ‘ ‘ ‘ 52 gior
Tham dinh ho6 so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
Chuyén vién thao N6i dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh 99 giey
trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuan, g <
phai tra 151 bang van ban va néu rd ly do. Mau 02,04, 05
Trudng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét ket qua 4 gioy MAu 04, 05
Pho Giam dbc S¢ 8 duyét két qua giai quyé 18 gi¢ A
Vin phong 0 Giam doc So PheAduyAet ke} qua glfll qt{yef T1;HC3 | : - gio Mau 04, 05
Buéc S& Giao - B phan Vgln th}r cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac
3 théng van Van th nha_in_ trén phan mem. 2 gic x
tgi an - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
cong
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 N
Buroc Phuc vu Chuvén vién chic va ca n‘hén, Tra ket qua cho to chure, ca nhan. va ket Mau 01, 04,
4 hanh chinh y thuc trén phan mem 05; 06
cong

21. Tén thi tuc hanh chinh: Cap phép thi cong cong trinh dwong bé trén qudc 16 dang khai thac

M3 s6 TTHC: 1.001087.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

Thoi gian thyuc hién sau cat giam= 52 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7,14%

Dich vu cdng truc tuyén miac d6 : 2
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
52 gior

Biéu
mau/Ket qua

Bwoc

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh ¢dng tiép nhan hd so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
VGi t6 chirc, ca nhan khong di didu Kién co so ndp ho so truc
tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dén to chic, ca
nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) vacap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Két cau ha tang.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhéan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong vén tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom

1. Pon dé nghi cap phép thi cong cdng trinh

2. Vian ban phé duyét hodc chap thuan thiét ké cia co quan quan
Iy duwong bo ¢6 tham quyén (ban sao c6 ching thuc hodc ban
sa0 kém theo ban chinh dé déi chiéu);

3. Ho so thiét ké ban vé thi cong (trong d6 c6 bién phép to
chtrc thi cong dam bao an toan giao thong) da dugc cap co
tham quyén phé duyét (ban chinh).

S6 bd ho so: 01 bo.

02 gi

Mau
01,02,03,04,0
5, 06

Buwroc

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xur ly

2 gio

Mau 04, 05
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi o n = : Biéu
thErc thuc hién hién Noi dung thuc hién glap‘ mAwKét qua
hién 7 ‘ ‘ ‘ 52 gior

Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
. Chuyén vién thao Noi dung thuc hi¢n, kem theo ho so dugc tham dinh N

Ppong trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai 24 gio MAU 02.04

Ket cau tra loi bang van ban va néu ro ly do. atl 0,54,

ha tang h héd ké >

Truong phon Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua ) X
ruong phong ¥y nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 4 gios MAu 04. 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 18 gio | Mau 04, 05
Budc phgr_‘g STy - B6 phan Vin thu caa S vao s6 van ban, luu hd so va xac
1ao y han trén phan mém. | x
3 A th nhan tren phar 2 ;
thong vn Van thu - Giri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh gl | Mau04, 05
tal C(’jng
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 , N
Buoc | Phucwvuy Chuvén vian chac va ca qhén, Tra ket qua cho to chure, ca nhan. va ket Mau 01, 04,
4 hanh chinh y thac trén phan mém 05; 06
cong

22. Tén thia tuc hanh chinh: Céng bd dwa bén xe khéach vao khai thac
M4& s6 TTHC: 1.000660.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio

Thai gian thuc hién sau cat giam= 116 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 3.33%
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Dich vu cdng truc tuyén muac d6 : 2

Buwéc . | Trach nhiém thuc Thoi
Pon vi Ca : - . . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian X o Re
.~ | thuc hién .. | mau/Ket qua
hién T , ‘ 7 116 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
V6i t6 chirc, ca nhan khong du didu kién co so ndp hd so truc
tuyén). | o
2. N€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) vacap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két ciu ha tang.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.
Trung 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S& x
tam Phuc : Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé) Mau
Buoc =~ Chuyén vién A Ao : .. | 01,02,03,04,0
1 vu hanh Ho sor gom: ’ , 02 gio 5 06
chinh 1. Van ban d€ nghi cdng bo dua ben xe khach vao khai thac ’
cong (theo mau);

2.Vin ban chap thuan dau ndi duong ra, vao bén xe khach
v6i duong bo ciia co quan c6 tham quyeén;

3. Ban vé b tri mat bang tong thé bén xe khach:;

4. Quyét dinh cho phép dau tu xdy dung cua co quan cé
tham quyén va bién ban nghiém thu xay dung;

5. Ban d6i chiéu cac quy dinh k¥ thuat cua bén xe khach
theo mau;

6. Quy ché quan ly khai thac bén xe khach do don vi quan
ly, khai thac bén xe khach ban hanh.

S6 bd ho so: 01 bo.
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi - n = : Biéu
thErc thuc hién hién Noi dung thuc hién glan_‘ mAw/Két qua
hién ‘ 116 gio

Trudng phong Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04, 05

Phon Tham dinh ho so.Truong hop ho so dép Ging yéu cau, du

Busc | it | chuven vien aam | 120 Noi dung thc hien, kem theo ho so duge tham dinh | o .|
2 A y g trinh 1anh dao phong. Truong hop khéng chap thuan, phai g Mau 02,04,

ha tang s I C s A 05
tra 101 bang van ban va néu ro ly do.
Truéng phong Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 08 gid | MAu 04, 05
Vin Pho Giam d6¢ S& | - Phé duyat két qua giai quyét TTHC 30gio | Mau 04, 05
Buéc phgr)g S6 - B6 phan Vin thu ciia S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xéac
120 A A A X

3 A X Van th nhan trén phan mém. 4 gic x
thong_van an - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04910 | Mau 04, 05

Trung ?

Bude tam P‘huc o Trgng ‘tan) Ph}_lC vuqhaph crjmh co;ng Thong baAo chg, t;O M3u 01, 04,
vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va keét _
4 ] e U 05; 06
chinh thac trén phan meém
cong

23. Tén thia tuc hanh chinh: Céng b lai dwa bén xe khach vao khai thac
M4 s6 TTHC: 1.000672.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05(ngay lam viéc) x 08 gio = 40gid

Thoi gian thuc hién sau cat giam= 36

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
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Dich vu cdng truc tuyén muac d6 : 4

Buéc . | Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi n : - A . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian X At iz
.~ | thuc hién ., | mau/Keét qua
hién ‘ j 36 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan ti€p nhan ho so tryc tuyen hoac truc tiép (doi
VoI 10 chirc, ca nhan khong du diéu Kién co so nop ho so truc
tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho Sy day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Két cdu ha tang.
Trung In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca MEL
Busc | BMPhuC |\ o envien | M . . | 01,02,03,04,
1 vu hanh 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ | 02 gio 05 06
chinh Giao thdng van tai (ky sb giri Buu dién chuyen ve So) ’
cong Hé so gom:

1.Vin ban dé nghi céng bé lai bén xe khach theo mau;
2. Ban vé& bd tri mat bang tong thé cac cong trinh xay
dung, cai tao bén xe khach (néu co thay doi so véi lan
cdng b truge);

3. Quyet dinh cho phep dau tu xay dung, cai tao cua co
quan c6 tham quyén (néu co thay doi so véi lan cong bd
trude);

4. Bién ban nghiém thu cac cong trinh xay dung, cai tao
(néu co thay doi so véi lan cdng b trudc);
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi o n = : Biéu
thErc thuc hién hién Noi dung thuc hién glap‘ mAwKét qua
hién , , q 36 gior

5. Bdn doi chicu cac quy dinh ky thuat cua quy chuan nay
V6i cac cong trinh cua ben xe khach (néu co thay doi so
vai lan Q(“)ng bo trudce).
S0 bo ho so: 01 bo.
\ Trudéng phon Chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy 02 gio o
PDO”? g phong y y y g Miu 04, 05
| Ketcau Tham dinh h6 so.Trudng hop ho so dép tng yéu cau, du
Buoc | hatang - thao Noi dung thyc hién, kém theo ho so dugc tham dinh .
2 S6 Giao Chuyeén vién trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chp thuan, phai | 14 9io MEL 02.04
thong van tra 101 bing van ban va néu r6 1y do. a“05 %
tal ]
Trudng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gior Mau 04, 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | Mau 04, 05
Budc ph(c);r_]g So - B6 phan Vin thu caa S vao s6 van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A A
3 N Vin th nhan trén phan mem. 02 gic X
thong_van an thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05

Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng \tan) Ph}lC vuvhaph crjmh coxng Thong baAo chg, t;O Mau 01, 04,

vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, cd nhan. va ket _

4 . PR SR 05; 06
chinh thac trén phan mem
cong
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24. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bd dwa tram dirng nghi vao khai thac
Ma so TTHC: 1.002889.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120gid

Thoi gian thuc hién sau cat giam= 116

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 3.33%

Dich vu cdng truc tuyén mic d6 : 2
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Thoi

Buéc . | Trach nhiém thuc 2
Pon vi n ‘ A - . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thwc hién gian AT
>~ | thuc hién ... | mau/Ket qua
hién : * 116 gio
1. Trung t&m Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan tiép nhan hod so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
VGi t chtic, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc
tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chirc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
Trung 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC veé S Giao N
t4m Phuc théng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) Mau
Bude | hanh | Chuyénvién 1 H so gom: 02 gio, | 01020304,
1 chinh 1.Gidy dé nghi cong b6 dua tram dng nghi vao khai théc 05, 06
cong theo mau;

2. Vin ban chap thuan dau ndi duong ra, vao tram ding
nghi véi duong giao thdng ciia co quan c6 tham quyén;
3. So d6 mat bang tong thé, thiét ké ki thuat tram dung
nghi;

4, Quyet dinh cho phep dau tu xay dung cta co quan cé
tham quyén;

5. Bién ban nghiém thu xay dung;

6. Ban ddi chiéu cac quy dinh k§y thuat cia Quy chuan Véi
cac cong trinh cua tram dung nghi theo mau;

7. Giay chiing nhan dang ky kinh doanh ctia don vi kinh
doanh khai thac tram dirng nghi;
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Buwéc . | Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi o - n . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thwc hién gian AT
>~ | thuc hién ... | mau/Ket qua
hién , 116 gio
8. Quy ché quan ly khai thac do tram durng nghi ban hanh.
So bg ho so: 01 bo.
X Trudng phon Chuyén hd so cho chuyén vién xt Iy 04 gio o
PPO”Q g phong y y y g Mau 04, 05
, Keét cau Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Buoc | hatang L thao Noi dung thyc hién, kém theo ho so dugc tham dinh N
2 S6 Giao Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 68 gio MEL 02.04
thong van tra 101 bing van ban va néu r6 1y do. au05 2
tal ]
Trudng phong Ky nhdy vin bén, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua 08 gid | M3u 04, 05
van | Pho Giamdoc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 30 gio | Mau 04, 05
Budc phor)g So - B6 phan Van thu cta So vao sb van ban, luu hd so va xac
3 Giao nhan trén phan mém 04 qi x
thong_van Van thu - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo | Mau 04,05
Trung 7
.| tam Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thong béo cho, t6 chuc x
Buwroc N A . \ s A Y 1A . 2 , . A <A . A Mau 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién va ca nhan, Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. va ket thic trén 05 06
chinh phan mém ’
cong
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25. Tén thia tuc hanh chinh: Céng bé lai dwa tram dirng nghi vao khai thac
M4 s6 TTHC: 1.002883.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120gid

Thai gian thuc hién sau cat giam= 116

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 3,33%
Dich vu cdng truc tuyén muac d6 : 4

Buwéc . | Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi o : - o . Bieu
thuc A hién Noi dung thuc hién gian X AL
X thuc hién .. | mau/Ket qua
hién : : 116 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tiep nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dén to chic, ca ML
Busce tsmhpaf;%c Chuven vian nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat. 05 iy | 01,0203.04,
1 ghinh y 3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir glo 05, 06
cong hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang.

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
116 gio

Biéu
mau/Ket qua

1.Gidy dé nghi tiép tuc céng b dwa tram dirng nghi vao
khai thac theo mau;

2. So d6 mit bang tong thé, thiét ké ky thuat cac cong
trinh xay dung, cai tao tram ding nghi (néu c6 thay d6i so
v6i lan cong bo trudc);

3. Quyét dinh cho phep dau tu xay dung, cai tao cua co
quan c6 tham quyén (néu co thay doi so véi lan cong bd
trudce);

4. Bién ban nghiém thu cac cong trinh xay dung, cai tao
(néu c6 thay doi so vai lan cong b truéc);

5. Ban ddi chiéu cac quy dinh k¥ thuat caa Quy chuan véi
cac cong trinh caa tram ding nghi (néu co thay doi so véi
lan cong bd trudce);

6. B&o c4o két qua hoat dong theo mau.

S6 bd ho so: 01 bo.

Buwroc

Phbng
Kétpéu
ha tang

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

04 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh ho so.Trudng hop ho so dap tng yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién, kém theo hé so duoc tham dinh
trinh 1anh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai
tra loi bang van ban va néu rd ly do.

68 gid

Mau 02,04,
05

Trudng phong

Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua

04 gio

Mau 04, 05

Buwroc

Van
phong So
Giao

Phé Giam doc So

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC

30 gio

Mau 04, 05

Van thu

- B6 phan Vin thu cua So vao s6 van ban, luu hd so va xac
nhan trén phan mem.

04 gio

Mau 04, 05
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Thoi

Buwéc . | Trach nhiém thuc 2
Pon vi p : s - . Biéu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian X AL
>~ | thuc hién .. | mau/Keét qua
hién : * ‘ , 116 gio
théng van - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
tai cong
Trung Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, to
.| tam Phuc chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. va keét x
Buoc \ ~ . , ~ A A .y Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thdc trén phan mém 04 gio _
4 . 05; 06
chinh
cong
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LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cép, cap lai, chuyén déi Gidy chitng nhan kha niing chuyén mon, chieng chi chuyén mén

Ma TTHC: 1.003135.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam =36 gio
Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

) : Thoi
Bwoc Trach nhiém . 2 x
i cn” i : lan | Biéu mau
thuc Don vi thuc hi¢n Noi dung thuc hién g e‘ a,,
hia thuc hién : T 38 /Ket qua
ién -
gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac tryc tip (doi voi
t0 chirc, ca nhan khong du dieu kién co so nop ho so truc tuyen).
Trung {4 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
Bude Fr};]:‘l% \f‘um bd sung theo ding quy dinh 01 1in duy nhét.
1 hanh chinh Chuyeén vién 3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho 01 gio
cong so vao phan mém va chuyén vé Phong Vén tai. In phiéu tiép

nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, c& nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Hé so gom:

96




Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38
gio

Biéu mau
IKét qua

1. Pon dé nghi.

2. 02 anh mau c& 2x3 cm, anh chup khéng qua 06 thang;

3. Gidy ching nhan sic khoé do co s¢'y té co tham quyén
Cap;

4. Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu (trong truong hop guri
truc tiép) hoic ban sao chung thuc cua cac loai bing, Gidy
chung nhéan kha nang chuyén moén, ching chi lién quan hoac
ban dich céng chiing sang tiéng Viét (d6i véi bang thuyén
trudng, may truong, ching chi chuyén mon hoac chang chi
kha néng chuyén mon thuyén truong, may truong do cac co
quan co tham quyen Clia nuGC Ngoal cap) dé chung minh du
diéu kién cap, cap lai, chuyén d6i tuong tng voi loai Gidy
chirng nhan kha nang chuyén mon, ching chi chuyén mén theo
quy dinh tai cac Biéu 17, 18, 19 va Diéu 20 cta Thong tu
56/2014/TT-BGTVT.

S6 bd ho so: 01 bo.

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Budc

Phong Van
tai S¢ Giao
théng van
tai

Trudéng phong

Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh hd so: ‘

a) Truong hop ho so dap g yéu cau:

- In Gidy chiing nhan kha ning chuyén mén trinh linh dao
phong.

23 gid
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Thoi

Buréc Trach nhi¢gm ) 2
i . . i 1an Biéu mau
thye | Do0 Y] thyc hién N@i dung thwc hign J ¢
hid thurc hién 38 /Ket qua
én -
o gio
- Thyc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan 1y dao tao MAu 02,04,
thuyén vién, nguoi lai phuong tién thuy noi dia cua Cuc 05
buong thay noi dia.
b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 1oi
hoac qua dia chi giao dich dién tir cia don vi va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gio'| Mau 04, 05
Ph6 Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
Budc Vian phong . .
3 S§ Giao -Bo ph‘afm Van thu cua S¢ Vao sO van ban, lvu ho so va xac nhan
thong van Vin th trén phan mem. 02 gis | My 04. 05
tai an thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong glo ) Maubs,
~ | Trung tam Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua,
Budc Phuc vu A 2 , . 5 n 2o x
4 hanh chinh Chuyén vién Tra Iget qua truc tiép ho§1c qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan Mau 01, 04,
cong va két thuc trén phan mem. 05; 06
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cip Giay chitng nhén co' sé' da diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai
phuong tién thiay noi dia.

Ma s6 TTHC: 2.002001.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam =76 gio

Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%

Dich vu cdng tryc tuyén mic do:2

Buwoéc , . Thoi - X
i ¢ . : : Biéu mau
thuc D“nh;’érfhuc T:ﬁf:é ?]?éﬁm Noi dung thwc hién gian /Ke‘t ao
hién : : y 76 givr et qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
X tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc 'giép (doi
Buge | _rung tam Vi 16 chire, ca nhan khong du dieu kién co so ndp ho so truc
Phuc vu hanh A tuyén) |
1 chinh cong Chuyén vién T ‘ o 02 gio
2. Neu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
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Thoi

Buwoéc . . n - 2 x
thuc DanhY} thye T:ﬁCh ?\hjem Noi dung thuc hién gian B'e? maf‘
hién Ien wc nien 76 giv IKét qua

3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix

hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, c& nhan. MEU

Giao thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé Sé) Y

Ho so gom:

- 01 to khai ctia co so dao tao dé nghi cap Gidy chiing nhan
theo mau;

- 01 ban sao c6 chang thuc (hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu) Quyét dinh thanh lap hoic Giay chiing nhan
dang ky doanh nghiép hoic Gidy chung nhan ding ky dau
tu hodc tai liéu twrong duong khac cua co so dao tao;

- 01 ban sao cé ching thuc (hoic ban sao kem ban chinh
dé ddi chiéu) van bang, chiing chi caa gi4o vién va hop
ddng cua gi4o vién (hop dong lam viéc hoic hop dong lao
dong hoac hop dong thinh giang hozc hinh thuc hop dong
phu hgp khac theo quy dinh cua phép luat);

- 01 ban sao cé ching thuc (hodc ban sao kem ban chinh
dé doi chiéu) cac gidy to chimg minh quyen so hitu, st
dung hoac hop déng thué phong hoc, xudng thuc tap,
phuong tién, cau cang thay ndi dia, ben thuy noi dia, vung
nude dé day thuc hanh; gidy to vé dang ky, dang kiém
phuong tién con hiéu luc phu hop vai loal, hang va thoi
gian dao tao.
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Bworc , . Thoi - 2 X
. A ) _ : Bieum
hién ¢ ’ ¢ ’ ‘ 76 givv et qua
S0 bo ho so: 01 bo.
Truong PhoNg | oy &n hi sor cho chuyén vién giai quyét 04 gic
(& n vien g1 ~
yén ho so cho chuyén vién giai quyé gio MU 04, 05
Thém dinh ho so: ‘
Budc Phong Van tai a) Truong hop ho so dap ing yéu cau:
5 | S0 Glao thong Chuyén vién In Gidy chang nhan trinh ldnh dao phong. MAu 02,04, 05
van ta b) Trudng hop tir chdi khdng cip, phai co van ban tra loi | 52 gio
hodc qua dia chi giao dich dién tur cua don vi va néu ré ly
do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 04 gio Mau 04, 05
Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 10 gid | MaAu 04, 05
Budc | Van phong Sé — ;
3| Giso thong ? - B6 phan Van thu ciia S& vao sb van ban, luu hd so va xac
A nhan trén phan mém. . <
van tal Van th e L) . 04 gic Mau 04, 05
an tt - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo 4
cong
Buge | _Trung tam Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvuhanh | Chuyén vién Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho to chic, ca Mau 01, 04,
chinh céng nhan va ket thic trén phan mem. 05; 06
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chitng nhan co sé da diéu kién kinh doanh dich vu daoe tao thuyén vién, ngudi lai
phwong tién thiy ngi dia

Ma s6 TTHC: 2.001998.000.00.00.H42

* Péi Véi trwong hep cap lai khi Gidy chizng nhéan bi mat, bi héng

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gid

Téng thoi gian thuc hién sau khi ct giam 36 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Thoi
Buwac . . ; i X
i ¢ : . 1an Bieu mau
thuc hDO’nh‘.'E TrﬁCh Ehfem Ni dung thuc hién J e
hian thuc hién thuc hién 36 /Két qua
¢ gio
Trung tam
Buéc |  Phucvu 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém o1
1 hanh chinh o tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi =
cong Chuyén vién glo
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Thoi

Budc . . . z X
Pon vi Trach nhiém n . gian Bieu mau
ﬂ::’r‘]‘ thuc hién thuc hién N@i dung thyc hign 36 /Két qua
; ‘ gio
VoI 10 chirc, ca nhan khong du dieu kién co so nop ho so truc Mau
tuyén). 01,02,03,04,05,
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dn t6 chirc, ca 06
nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Giao thdng van tai (ky so guri Buu dién chuyén vé S¢)
Ho so gom:
- Van ban dé nghi cap lai Gidy chiang nhan theo mau.
S6 b hd so: 01 bo.
Truong phong 2 LA N m s P 02
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyeét gic MAu 04, 05
1. Tham dinh hd so: ‘
Phong Van a) Truong hop ho so dap g yéu cau:
Budgc | tai S¢ Giao N iay chy an trinh 13 ong. 3
1;0 ?hﬁno e Chuyén vién In Gla}/ chung n‘han Er.mhAlanh C}ao phf).ng, ] MAu 02,04, 05
9_ d b) Truong hop tur choi khéng cap, phai cé van ban tra loi gio
tal hogc qua dia chi giao dich dién tir ciia don vi va néu 16 ly
do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua gié Mau 04, 05
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Thoi

Buwéc . . . . 2 X
Pon vi Trach nhiém n . gian Bieu mau
ﬂ::’r‘]‘ thuc hién thuc hién N@i dung thyc hign 36 /Két qua
¢ gio
, 31 phe Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 Mau 04, 05
Budc Vén phong gio
So Giao = :
3 th gn g van - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xéc 02
tai Vin thu nhan trén phan mem. ic Mau 04, 05
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude T;‘;]n% t/é‘m Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
u u ~ ‘< n 1 - Z . 2 ’ a
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu di¢n cho to chic, ca Masjsc.)%),604,
cong nhan va ket thac trén phan mem. :

*Po6i Vi trwong hop cdp lgi Gidy ching nhdn khi thay déi dia chi hogc logi co sé dao tao:
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio.

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam =52 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong sb thai gian cat giam dat: 04 gio dat 7%
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
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Thoi

BuéC Trach nhiém : z
i . . : 1an Biéu mau
thuc Don vi thuc hién Néi dung thuc hién J o
hia thuc hién 52 /Ket qua
ién .
gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan hc‘} s0, kiém
tra, huéng dan tiép nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yc’ri
to chirc, ca nhan khong du dicu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cu thi huéng dan to chirc, ca nhan Mau
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 01,02,03,04,05,
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd 06
so vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
A 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S¢ Giao
T“rJ]ng tam thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Budc Phuc vu A A
O Ho so' gom: 02
1 hanh chinh &N Vié : 3 C A ~id .
con gl Chuyén vien + 01 to khai cia co s¢ dao tao dé nghi cap Giay chung nhan | gio

theo mau;

+ 01 ban sao c6 chung thuc (hoic ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu) Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy chiing nhan ding
ky doanh nghiép hoic Gidy ching nhan ding ky dau tu hoac
tai liéu tuong duong khéc cua co sd dao tao (chi bd sung nhitng
noi dung thay d6i so véi lan cap Gidy chirng nhan gan nhat);
+ 01 ban sao c6 chung thuc (hoic ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu) vian bang, ching chi cua gi&o vién va hop dong cua
gido vién (hop dong lam viéc hoic hgp dong lao dong hoac
hop dong thinh giang hoac hinh thirc hgp ddng phu hop khéc
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Thoi

Budéc Trach nhiém : z o x
i . i : lan Biéu mau
thuc Don vi thuc hién Néi dung thuc hién J o
X thwc hién 52 /Ket qua
hién :
j gio
theo quy dinh cua phap luat) (chi bo sung nhiing ndi dung thay
ddi so véi 1an cap Gidy chang nhan gan nhat);
+ 01 bdn sao co chung thyc (hodc ban sao kém ban chinh dé
doi chieu) cac giay to ching minh quyén s hiru, sir dung hoac
hop dong thué phong hoc, xusng thuc tap, phuong tién, cau
cang thﬁy ndi dia, ben thuy noéi dia, vung nude dé day thuc
hanh; gidy to vé dang ky, dang ki€ém phuong tién con hi¢u luc
phu hop véi Ioaiq, hang va gh(‘)’i gian dao tao (chi bo sung nhﬁ:ng
noi dung thay doi so véi lan cap Giay chirng nhan gan nhat).
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong 2 A N £ 04
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyet giv MU 04, 05
Phona Va Tham dinh hd S0 ‘
Budc téiosnc’? Giig a) Truong hop hd so dap @ng yéu cau:
2 thong van Chuyén vién In Gidy chung nhefm’trinh lanh,dao phong. 33 Mau 02,04, 05
tai b) Truong hop tir chdi khdng cap, phai co van ban tra loi hoac | 910
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu ro ly do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua gi?; Mau 04, 05
Buge | YANPhONg | ppo Gism dbe So | Phé duyet két qua giai quyét TTHC 07| Mau 04, 05
3 S¢ Giao glo
thdng van g - B phan Vian thu caa Sé vao s van ban, luu hd so vaxacnhan | 02 x
tai Vin thu trén phan mém. gios Mau 04, 05
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Buéc Trach nhiém Thor
' . . . ian Biéu mau
thye |  DomVi thuc hién Néi dung thuc hién J o
hié thuc hién 52 /Ket qua
ién .
gio
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude TFr)t;]n% t/am Théng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
uc Vu A on ; .2 . 2 LA q
NI Chuyén vién Tra két qua tryuc tiep hoac qua buu dién cho toé chuc, ca nhan Mau 01, 04,
4 hanh chinh TR XN 05; 06
cong va ket thuc trén phan meém. :

4. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé mé ludng chuyén dung ndi véi ludng qudc gia, ludng chuyén dung nodi véi ludng
dia phuong

Ma TTHC: 1.009459.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 giod
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 76 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
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Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D(mh‘-,} thuc thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
. n 1en 3 A -
hién : 76 gio | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (ddi voi to
chire, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp hd so tryc tuyén).
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
50 vao phan mém va Chuyen vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
Trung tam thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé) 02 gior MAL
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | Ho so gom: 01,02,03,
chinh cong - Pon d nghi cong bd mé ludng duong thiy noi dia theo mau; 04,05,06

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh xay dung dua vao
sir dung, ban v& hoan cong cong trinh luéng, hé thong bao hiéu
duong thuy ndi dia d6i voi luong c6 dy an dau tu xay dung moi
hodc luong dugc cai tao, nang cap;

- Binh d6 hién trang luong dé nghi cong b6 thé hién dia danh,
Iy trinh, vi tri bao hiéu, cac cong trinh hién co trén ludng doi
v6i ludng khéng c6 dy an dau tu xay dung.

S6 bd ho so: 01 bo.
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X hién j : ) \ Ao o
hién : 76 gio | /Ket qua
Truéng phong | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
, - Tham dinh ho so.Truong hop hd so dép Ging yéu cau, dy thao
Phong Ket Noi dung thuc hién, kem theo ho so duoc tham dinh triph lanh
Buse 2 cau ha tang Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
S¢ Giao ban va néu rd ly do 02,04,05
thong van tai - Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
x e o Ae 04 gio
phé duyét két qua 05
Yy £ 5 ~ ~p 1A P 4 . M5U04,
Van ohe Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 13 gio 05
Budc 3 anp -ong - - -
e S6 Giao - Bo phn Vin thu ciia S& va0 s6 van ban, luu hd so va xdc nhan i 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(;JS ’
- Gui hd so, T trinh cho UBND tinh
‘A , 2 . ., Ko o ox o= oo 1A s A o . 40 gié X
Budc 4 Co quan lién UBND tinh UI?ND Elnhfhal’rvl dinh, gial quyet va gu’l\tl’a ket’ qua vé So Giao Mau 04,
quan thong van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 05
Trung tdm
, Phuc vy A A Y 1A \ 2, A . Mau 01,
BUGC5 | Lanh ehinh Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Olgio 04, 05: 06
cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cong b6 déng ludng dwong thily ndi dia chuyén dung khi khong c6 nhu cau khai thac, sir
dung

Ma TTHC: 1.009460.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 156 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 2,5%

Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

/Két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ¢ nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop_ ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cong bd dong ludng duong thiry ndi dia theo mau;
- Phuong 4n thu héi bao hiu dudng thuy ndi dia do co quan, t6
chuc, ca nhan quan ly luong 1ap.

S6 bd hd so: 01 bo.

04 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06

Budc 2

Phong Két
cau ha tang
So Giao
thong van tai

Trudéng phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

Olgio

Chuyén vién

- Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh 13nh
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1i bang van
ban va néu r6 ly do

37 gio

Mau
02,04,05
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, A Thoi .z
Bwéc D i th Trach nhiém gian Biéu
thye | D0m Vithue thyc hign N$i dung thuc hién mau
- hién 156 £
hién : .‘ /Ket qua
gio
- Chuyén hé so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A Ay LA ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 28 gio
. Van phong 05
Budc 3 )~ A LA - , o n A e 12 X e A
Sé Giao -Bo phgn Vgn thu ctia S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Van thu trén phan mem. 01 gio a(l)JS |
- Gui ho so, To trinh cho UBND tinh
.. | Co quan lién 7 UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So Giao | 80 gio | Mau 04
UBND tinh ) N . . R ’
Budc 4 quan : théng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 05
Trung tam
..z | Phucvu An i A R .| Mau 01,
BU6C 5 | yanh chinh Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Olgio |, 4, 05: 06
cong

6. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuan vé ndi dung lién quan dén dwong thity ndi dia doi voi cong trinh khong thude
két cau ha tang duwong thiy ngi dia va cac hoat dong trén duwdng thiy noi dia
Ma TTHC: 1.009463.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 02 gio
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Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2

Buéc ok Tréach nhiém Thoi Biéu
thuc Bo,nh‘i’ér: w thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hign i 36 gio' | /Két qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,

hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép (di voi to

chirc, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so tryc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan

bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd

SO Vao phan mém va chuyen vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu

. tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, c& nhan. x
Trung tam A s A . A X o Mau
Busc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 4.Aln phjeu Wt_>an ,glaAo qg SO tur Irung tagn P)/HqCC vé So Giao 1 01,02,03,

chinh 'cc‘)ng thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So) 2 gio 04.05,06

Ho so gom:

- Pon dé nghi thoa thuan xay dung cong trinh theo mau;

- Ban v& mat cat cong trinh thé hién trén mat cat ngang song.

- Ban v€ khu vyc xay dung cong trinh trén h¢ toa do quéc gia
VN2000, h¢ cao d§ nha nudc. Trén ban veé thé hién vi tri cong
trinh va cao dg tu nhién, dia hinh, dia vat cia song, kénh do6i voi
khu vuc xay dung cong trinh, cic cong trinh lién ké (n€u co) va
cac tai liéu sau:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

/Két qua

+ Pbi v6i cau vinh ciru, ciu tam: s liéu vé kich thuée khoang
thong thuyén (vi tri, chidu rong, chiéu cao tinh khong); mit cat
doc cong trinh thé hién trén mat cit ngang song, kénh;

+ Pbi véi cau quay, cau cét, céu phao, cau nang ha, cong trinh
thity dién két hop giao thong: s liu vé khoang thong thuyén (vi
tri, chiéu rong, chiéu cao tinh khong, chiéu dai, d6 sau ngudng
au); phuong an va cong ngh¢ dong, mo; ban v& thiét ké vi tri,
ving nude dy kién bd tri cho phuong tién neo dau khi cho doi
qua cbng trinh;

+ Pdi v6i duong ong, duong day, cong trinh vugt qua ludng trén
khong: ban v, cac s0 ligu ve chiéu cao tinh khong, thé hién diém
cao nhat cua dudng 6ng, dudng diy (diém thap nhat ctua duong
day di¢n, tinh ca hanh lang an toan ludi dién), cong trinh vuot
qua ludng;

+ Dbi v6i cong trinh ngdm, dudng day, duong dng dudi day
ludng: ban v& thé hién khoang cach, cao trinh dinh cong trinh
dén cao trinh day thiét ké ludng, pham vi ludng va hanh lang bao
vé ludng duong thity ndi dia;

+ Poi v6i cong trinh dép, thiy dién, thity lgi: binh d6 va ban vé
khu vuc cang, bén thiy ndi dia hodc khu vuc chuyén tai tai
thuong luu va ha luu cong trinh; phuong an boc xép, chuyén tai;
+ Pdi voi cong trinh phuc vu qudc phong, an ninh; cong trinh
phong dién, nhi¢t dién; bén pha, ké: ban vé thé hién mit béng
khu vuc cang; cong trinh k&, chinh tri khéc; kich thudc, két cdu
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

/Két qua

cac cau cang, ke, cong trinh chinh tri khac va cac cong trinh phu
trg; vung nudc cua cang.

* Pdi véi cac hoat dong : Hoat dong thi cdng cong trinh
(bao gom hoat dong nao vét viing nudc cang, bén thay néi dia,
khu neo dau); khai thac tai nguyén, khoang san; Khu vuc nuoi
trdng thuy san, hai san (bé c4, 16ng ca, ding, day ca, bii nudi
trong thay san, hai san); t6 chuc hoat dong vui choi, giai tri, dién
tap, thé thao, 1& hoi; hop cho, lang nghé, thuc hanh dao tao nghé,
hé so gom:

- Pon dé nghi théa thuan theo mau;

- Ban v& thé hién pham vi khu vyuc hoat dong, pham vi ludng va
hanh lang bao vé ludng, khoang cach dén cac cong trinh lién
quan & khu vuc va phuong an bd tri bao hiéu bao dam an toan
giao thong duong thuy noi dia;

- Ban v& cac mit cit ngang va ho so mbc dé xac dinh pham vi,
cao trinh nao vét, khai thac tai nguyén, khoang san (ddi v6i hoat
dong nao vét cai tao vung nudc cang, bén thuy noi dia, 1u6ng
chuyén dung vao cang, bén thity ndi dia, khu neo dau; khai thac
tai nguyén, khoang san).

S6 bd ho so: 01 bo.

Budc 2

Phong Keét
cau ha tang

Trudng phong

- Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

02 gio
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Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Bif:u
thuc ‘th} we thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
: ién : s . o
hién : 36 gior | /Ket qua
S¢ Giao - Tham dinh ho so.Truong hop hd so dép Ging yéu cau, dy thao
thdng van tai Noi dung thuc hién, kem theo hélso duoc tham dinh triph lanh
Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 12 gio Mau
ban va néu rd ly do 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A Ay I A ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M?lu 04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 o A < e~ A - . X . N
Sé Giao -Bo phgn Vgn thu cta S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 02 gio a(;js !
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thac trén phan mém.

7. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé hoat ddng cang thiy ndi dia trudng hop khong con nhu céu tiép nhan phuong tién

thiy nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.009458.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
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Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D‘mh.V} thyc thuc hign Ngi dung thuc hién gian miu
- ién : S e . o
hi¢n j 36 gior | /Keét qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép (d6i voi
t6 chire, c4 nhan khong da diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va Cap nhat, luu trir hd
SO’ VAo phan mémva chuyen vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu _
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan. 02gio Mau
Buoc 1| Phycvyhanh | Chuyénvién | 4 In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S& Giao 01,02,03,
chinh cong thdng van tai (ky sé gui Buu dién chuyén vé S6) 04,05,06

Ho so gom:

- Ho so chap thuan hoat dong cang thuy noi dia truong hop
khong ¢ nhu cau tiép nhan phuong tién thiy nude ngoai: Vian
ban (néu rd ly do) gui Bo Giao thdng van tai;

- Ho so cong bd hoat dong cang thuy ndi dia khong tiép nhan
phuong tién thily nudce ngoai: Pon dé nghi cong b6 hoat dong
cang thuy noi dia theo mau.
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Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X hién j : ) y PR
hién : 36 gio | /Ket qua
Sb b hd so:
- Chap thuan hoat dong cang thuy néi dia truong hop khong
con nhu cau tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai: 01 (mot)
bd hd so;
- Cong bd hoat dong cang thity noi dia khong tiép nhan phuong
tién thuy nudc ngoai: 01 (mdt) bod ho so.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong Két - Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap g yéu cau, dy thao
Y hg ar Ni dung thuc hién, kém theo hé so duo tham dinh trinh 1anh
Buéc 2 . J Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 16i bang | 14 gio Mau
So Glao van ban va néu rd Iy do 02.04.05
thdng van tai L : . A T
: - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao .| Mau 04,
) A Ay I A ) 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Yy £ 5 ~ ~p 1A Y £ . M5U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 S . A <o e~ A - 1. N
Sé Giao - B6 phan Van th}r cua S& vao s6 van ban, Iuu ho so va xac MEU 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 01 gio 36‘5 !
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va két thiic trén phan mém.
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8. Tén thia tuc hanh chinh: Chap thuin phwong 4n bio dam an toan giao thong
Ma TTHC: 1.009465.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cit giam l1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

IKét qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan ti€p nhan ho so truc tuyeén hoac tryc tiep (doi voi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhét, luu trir hd

SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cau ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao

théng van tai (ky so guri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon d& nghi chip thuan phuong an bao dam an toan giao
thdng theo mau;

- Phuong 4n thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong trinh, to
chtrc hoat dong;

- Phuong an bao dam an toan giao thong;

- Ban sao ban v& bd tri mat bang tong thé cua cong trinh, pham
vi khu vuc t6 chirc thi cong cong trinh, t6 chirc hoat dong.

S6 b hd so: 01 bo.

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06

Buoc 2

Phong Két
cau ha tang

Truong phong

- Chuyén hé so cho chuy@n vién giai quyét

02 gio
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Bugc | o oo Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | ~OMVIEWC thuc hién Ngi dung thuc hién gian | mau
X hién : : : . £ ,
hién : 36 gio | /Ket qua
S¢ Giao - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
thong van tai Noi dung thuc hién, kem theo hérso’ duoc tham dinh triph lanh
Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phdi tra 1oi bang van | 12 gio Mau
ban va néu rd ly do 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A Ay I A ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 Y R R v ) . A A o , A s
Sé Giao - B6 phan Van thu’ cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac MEL 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio a(l)Js :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhéan 04,05, 06
chinh cong va ket thlc trén phan meém.

9. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin thong s6 ky thuit xiy dung bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu

thi cdng cdng trinh chinh

Ma TTHC: 1.009453.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
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Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Budc | o o Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | ©OMViENwC thwc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
. hién : : : . £ )
hién : 36 gio | /Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiep nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yéi
t6 chirc, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chirc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop. ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd
s0 vao phan mémva chuyen vé Phong Két cau ha tang. In phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan. 02 gio Mau
Buoc 1 | Phyc vy hanh Chuyén vién 4. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC ve S Giao 01,02,03,
chinh cong thong van tai (ky so6 gui Buu dién chuyén vé So) 04,05,06
Ho so gom:
- Don dé nghj thoa thuén xdy dyng bén thuy ndi dia theo
mau;
- Ban v& mat bang vi tri du kién xay dung bén thuy noi dia:
Thé hién dia danh, vi tri cong trinh 1an cin, ving dat, ving
nudc trude bén, 1y trinh (km) song, kénh, rach.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Két Truéng phong | - Chuyén héd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
, cau ha tang
Budc 2 . , ) . \ o
ASO Giao _ Chuvén vien - Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép ung yéu cau, du thao 14 gis MG
théng van tai y Noi dung thyc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh lanh | 9 0 02“05
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Budc | o o Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X hién j : ) y PR
hién : , ‘ 36 gio | /Ket qua
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra loi bang
van ban va néu r6 ly do
- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao .| Mau o4,
LA e Ay a2 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M§1U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 05
Budc 3 o L <o e A - 1. X .
Sé Giao - B phan Van thu cua Sé vao so van ban, Iuu ho so va xac MAU 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 01 gio 3615 :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ¢4 nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.

10. Tén thii tuc hanh chinh: Céng b6 han ché giao thong dwong thity ndi dia
Ma TTHC: 1.009464.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
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Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Budc | oo Trach nhiém Thoi Bifau
thuc (mh‘.’} we thuc hién N§i dung thuc hign gian mau
. Ien - X Y
hién : 36 gi0r | /Keét qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiep nhan ho SO truc tuyen hoac truc tiep (doi yc’yi
to chirc, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chirc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho _
Trung tam so vao phan mém va chuyén vé Phong Két cau ha tang. In phieu | 02 gio Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 01,02,03,
chinh cong 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 04,05,06
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)
Ho so gom:
- Vin ban dé nghi cong bd han chef: giao thong duong thuy noi
dia (ghi r0 vi tri, thot gian han ché thi cong).
- Phuong &n dam bao dam an toan giao thong dugc phé duyét.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Két Trudéng phong - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio
Cau ha tan
Budc 2 ava_ag L . o
SoGlao Chuvan vién - Tham dinh h6 so.Trudng hop ho so dép (ing yéu cau, du thao | i M3
thdng van tai y Noi dung thuc hién, kém theo hd so dugc thim dinh trinh 13nh g 0 02“05
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Budc | o Trach nhiém Thoi Bieu
thuc ““h.V} v thuc hign N@i dung thuc hién gian | mAu
. ién : SU - .
hién : 36 gior | /Két qua
dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai tra 10i bing
van ban va néu r6 ly do
- Chuyén hd so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao .| Mau o4,
LA SR 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M§1U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
Budc 3 Van phong . : 05
S§ Giao - B6 phan Van thu cua S¢ vao SO van ban, Iuu ho so va xéc MEy 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio 3615 :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ¢4 nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Céng b6 hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh

chinh

Ma TTHC: 1.009455.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio
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Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat:; 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Buéc B i th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Unh‘i’én we thuc hién Ni dung thuec hién gian mau
hién : 36 gio' | /Két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tiép nhan ho so, kiem tra,
huéng dan ti€p nhan ho so truc tuyén hoac tryc tiép (doi voi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyen ve Phong Két cau ha tang. In phiéu .

Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan. 02 gio Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh | Chuyen vién 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 01,02,03,
chinh cong thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So) 04,05,06

Ho so gom:

- Pon nghi cong bd hoat dong theo mau;

- Hb so thiét ké k§ thuat, bién ban nghiém thu hoan thanh cong
trinh (n€u c0), ban sao c6 ching thuc gidy to vé su dung dat dé
xay dung bén (d6i voi bén khach ngang song); ban sao gidy
chirng nhan an toan k¥ thuat va bao vé€ moi truong cua két cau
noi, phuong ti€n, pong-tong hodc phao neo thudc di€n phai
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BuwécC B  th Trach nhiém Thoi Biéu
thye | DY we thyc hign N$i dung thuc hién gian mau
; ién : S . .
hién : , . 36 gior | /Ket qua
dang kiém (néu sir dung két cau ndi, phuong tién, pong-tdng
lam bén).
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
. ; - Tham dinh ho so.Truong hop hd so dap (ng yéu cau, du thao
Phong Két s s \ T N
£ N Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh lanh
. cau ha tang N . . A X - p g s Y y . -
Budc 2 . Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phdi tra 1oi bang van | 14 gio Mau
th‘SO Gjaotv_ ban va néu rd Iy do 02,04.05
ong van tal - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A Ap 1A ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Buéc 3 ng} g.lbng - B phan Vin thu cia S6 vao s6 van ban, luu hd so va xéc
thano Vlﬁarl]otqui Vin nhan trén phan mem. o1 gic MAu 04,
Ve an thu - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong glo 05
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06
chinh céng va ket thac trén phan mém.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin thong sé ky thuit xdy dung bén thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009442.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gio

/K&t qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chtrc, ca nhan khong da diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ¢ nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, c& nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi thoa thuan thong sO k¥ thuat xay dung bén thuy
nd1 dia theo mau;

- Ban sao van bén‘chép,thuén chu trwong dau tu du 4n cua co
quan c6 tham quyén (néu co);

- So d6 mit bang vi tri dy kién xay dung bén thily ndi dia: Thé
hién dja danh, vi tri cong trinh, viung dit, ving nudc trudc bén
thuy néi dia, 1y trinh (km) s6ng, kénh, rach va cac cong trinh
lién ké (néu co).

S6 bd hd so: 01 bo.

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06

Buoc 2

Phong Két
cau ha tang

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

Olgio
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Buéc D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc ‘th} we thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
- ién : B . .
hién : 36 gior | /Ket qua
S Giao - Tham dinh ho so.Truong hop hd so dép Ging yéu cau, dy thao
thdng van tai Noi dung thuc hién, kem theo hélso duogc tham dinh triph lanh
Chuyeén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
ban va néu rd ly do 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
x e 1o Ae 2 04 gio
phé duyét két qua 05
Pho Giam d6c S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio Mau 04,
. Van phong 05
Budc 3 S . .
SoGlao - B0 phén Vin thu cua S¢ vao s6 vn ban, luu hd so va xéc nhan ML 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio a(;js :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, cé nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Cong b6 hoat dong bén thity ndi dia
Ma TTHC: 1.009454.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bif:u
thuc ‘th} we thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
.; ién : T . Ao . .
hién : 36 gior | /Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So) N N
Trung tam Hb so gdm: 02gio | Mau
Budéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién \ . p ) o x 01,02,03,
chinh cong - Bon dé nghi cong bo hoat dong bén thuy nodi dia theo mau; 04.05,06

- Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay
dung bén thity noi dia ctia co quan ¢6 thAm quyén hodc ban sao
va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu dbi v4i bén thiy ndi dia c6
du 4n dau tu xay dung;

- Ban sao c6 ching thuc gidy to vé sir dung dat dé xay dung bén
thiy noi dia hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé déi chiéu,
trir trudng hop 13 bén phao;

- Ban sao c6 chimg thyc quyét dinh phé duyét bao céo kinh té -
k¥ thuat ciia chu dau tu (d6i véi bén thiy noi dia co du an dau
tu xay dung) hodc phuong an khai thac bén thily ndi dia;
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
A hién j T . Ke iz
hién : 36 gior | /Ket qua
- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban v& hoan cong
mat bang, mat chiéu dung, mat cat ngang cong trinh doi voi bén
thity ndi dia c6 du an dau tu xay dung;
- Ban sao giéy ching nhén an toan ky thuét va bao vé moi truong
cta két cau noi, phuong tién, pong- tong hodc phao neo thudc
dién phai dang klem (néu sur ~dung két cau ndi, phuong tién,
pong-tong lam cau bén hodc bén phao).
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong K&t - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
cAu hgtén Noi dung thuc hién, kem theo hérso dugc tham dinh triph lanh
Buéc 2 . J Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
S6 Glao ban va néu rd Iy do 02.04.05
thdng van tai L : . A e
: - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A Ap LA ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
y e £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Van ohe Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Budc 3 an phong — :
e S6 Giao - Bo phén Vin thu ciia S& va0 s6 van ban, luu hd so va xdc nhan ME 04
thong v4n tai Vin thu trén phan mém. 01 gio %'5 !

- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

133




Buge | o o Trach nhiém Thoi Bif:u
thuc on Vi thut thuc hién Ngi dung thuc hién gian mau
. hién j : ) \ £ .
hign i 36 gio' | /Két qua
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buoc 4 | Phycvyhanh | Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hodic qua buu dién cho to chuc, ¢4 nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phin mém.

14. Tén thi tuc hanh chinh: Cong b lai hoat ddng bén thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.003658.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X ién : T . Ao . .
hién : 36 gior | /Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)
Trung tam Ho so gom: 02gio Mau
Budéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Pon dé nghi cong bd lai hoat dong cang, bén thuy noi dia theo 01,02,03,
chinh cong mau; 04,05,06

- Hd so d6i v6i phan thay d6i két cdu cong trinh ctia bén thuy
ndi dia:
+ Ban sao co ching thuc quyet dinh phé duyét bao céo kinh té -

k¥ thuat cua cha dau tu (d6i v6i bén thuy ndi dia co du an dau
tu xay dung) hodc phuong an khai thac bén thuy noi dia;

+ Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban v& hoan cong
mat bang, mat chiéu dung, mat cat ngang cong trinh déi vai bén
thuy noi dia c6 dy an dau tu xay dung;

+ Ban sao gidy chimg nhan an toan ky thuat va bao vé moi
truong cua két cau ndi, phuong tién, pong-tong hoac phao neo
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Buéc D  thue Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DOnYiHW thuc hign N@i dung thuc hién gian | méu
i~ hién ’ T . Ke iz
hién : 36 gior | /Ket qua
thugc dién phai dang kiém (néu st dung két cau ndi, phuong
tién, pong-tong lam cau bén hodc bén phao).
- Ban sao c6 chung thyc hoac bép sao kém tl}eo ban chinh dé dbi
chiéu van ban cua co quan ¢ tham quyén v€ viéc thay doi vung
dat, vang nudc (doi voi truong hop Thay doéi vung dat, vung
nudc caa bén thuy noi dia);
- Bén sao c6 chung thuc hoac ban sao xuét trinh ban chinh dé
do1 chiéu cac van ban ching minh viéc thay doi chu cang, bén
(doi voi truong hop Thay doi chu bén thuay ndi dia).
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phang Két - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap Ging yéu cau, du thao
e NGi dung thyc hién, kém theo hd so dugc tham dinh trinh lanh
Buoc 2 Cas‘f,, o ang Chuyén vién | dao phong. Trudng hop khong chép thuan, phai tra 16i bing van | 14 gio | Mau
N ban va néu r3 ly do 02.04.05
thdng van tai 2 I . . . e
- Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau o4,
A Ar LA oz 04 gio
phé duyét két qua 05
o . ey J4 ) ~ ~p 1A e e . M5U04,
Busc 3| Van phong | Pho Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
S¢ Giao . ; -
A AR tai 9 - B6 phan Van thu cia So vao so van ban, luu ho so va xac nhan .. | Mau 04
thong van tai s RS ’ - ’
Ve Van thu trén phan mém. 01 gio 05
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Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Biéu
thuc on Vi thut thuc hién Ngi dung thuc hién gian mau
X hién j : ) \ £ .
hign i 36 gio' | /Két qua
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, ¢ nhan 04,05, 06
chinh céng va két thac trén phan mem.

15. Tén thii tuc hanh chinh: Céng b6 hoat dong cing thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009456.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
L ién : T . Xe
hién : 36 gior | /Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)
Trung tam Ho so gom: 02 gio Mau
Budc 1 | Phyc vy hanh Chuyénvién |- Pon dé nghi cong bd hoat dong cang thiy nodi dia theo mau; 01,02,03,
04,05,06

chinh cong

- Ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé
d6i chiéu van ban phé duyét dy an dau tu xdy dung cang thuy
ndi dia clia co quan c6 tham quyén;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu gidy to vé str dung dat dé xay dung cang thuy noi dia
do co quan c6 thAm quyén cap;

- Ban sao quyét dinh phé duyét du an hoic thiét ké k¥ thuat cong
trinh cang thuy noi dia;
- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh xday dyng dua vao

sir dung; ban vé hoan cong mit bang, mit chiéu ding va mat cat
ngang cong trinh cang thuy ndi dia;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

/Két qua

- Bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chudng ngai trong ving
nudc cang; bién ban xac nhan thiét 1ap bao hi¢u tai cang;

- Ban sao gidy chimg nhén an toan k¥ thuat va bao vé mdi truong
cua pong-tong, phao neo thudc doi tugng phai dang kiém (néu
st dung pong-tong lam cau cang);

- Van ban nghiém thu vé phong chay va chita chay cta co quan
c6 tham quyén theo quy dinh;

- Ban sao gidy chimg nhan phu hop an ninh cang thay noi dia
tiép nhan phuong tién thuy nudc ngoai (d6i v6i cang thity noi
dia tiép nhan phuong tién thay nudc ngoai);

- Ban sao quyét dinh cong bd mé ludng chuyén dung ctia co quan
c6 tham quyén (néu c6) ddi véi truong hop cang thuy noi dia co
ludng chuyén dung.

S6 bd hd so: 01 bo.

Budc 2

Phong Két
cau ha tang
So Giao
thong van tai

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01gid

Chuyén vién

- Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
Noi dung thyuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh Ianh
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1i bang vin
ban va néu r6 ly do

- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét

14 gid

Mau
02,04,05

Truong phong

- Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So
phé duyét ket qua

04 gio

Mau 04,
05

139




Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | 001 ViENwC thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
. hién j : ) \ £ X
hign i 36 gio' | /Két qua
ey £ ) ~ ~p 1A s o £ . M?lu 04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Budc 3 Van phong . N 05
S6 Giao - B phan Vién thu cua So vao sO van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
thdng van tai Vian thu trén phan mém. 01 gio 3615 :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.

16. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bd lai hoat dong cang thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.004242.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bif:u
thuc Gnh‘i’én w thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién g 36 gio | /Két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudng hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
Trung tam I:h:)ng Viln '[.al (ky so gtri Buu dién chuyén ve So) 02 gio Miu
Buéc 1 | Phyc vy hanh | Chuyén vién 0 so"gom:. , i 01,02,03,
- Bon dé nghi cong bo lai hoat dong cang thuy noi dia theo mau; 04,05,06

chinh cong

- Ho so sau d6i v6i phan thay d6i két cau cong trinh cta cang
thuy noi dia:

+ Ban sao quyét dinh phé duyét du an hoic thiét ké k§ thuat cong
trinh cang thuy ndi dia;

+ Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh xay dung dua vao
st dung; ban v€ hoan cong mat bang, mat chiéu ding va mat cat
ngang cong trinh cang thiy noi dia;

+ Bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chudng ngai trong
vung nudc cang; bién ban xac nhan thiét 1ap bao hi¢u tai cang;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

/Két qua

+ Ban sao gidy chimg nhan an toan k¥ thuat va bao vé moi
trudong cua pong-tong, phao neo thudc doi tuwong phai dang ki€ém
(néu su dung pong-tong lam cau cang);

+ Van ban nghiém thu vé phong chay va chira chdy cta co quan
c6 tham quyén theo quy dinh.

- Ban sao c6 chirng thyc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu van ban cia co quan c6 thAm quyén vé viéc thay doi
ving dat, ving nude (d6i véi truong hop thay doi vang dat,
vung nudc cia cang thay noi dia);

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu cac van ban chting minh viéc thay doi chil cang, bén
(d6i voi truong hop thay do6i chii cang thay noi dia).

S6 bd hd so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Két
cau ha tang
So Giao
théng van tai

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01gid

Chuyén vién

- Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh 13nh
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1oi bang van
ban va néu r6 ly do

- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét

14 gio

Mau
02,04,05

Truong phong

- Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So
phé duyét ket qua

04 gio

Mau 04,
05
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Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Bif:u
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
. hién j : ) \ £ X
hién : 36 gior | /Ket qua
ey A ) A ne LA y i £ . Mau 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Budc 3 Van phong . : 05
S6 Giao - B phan Vién thu cua So vao sO van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio %15 ’
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.

17. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin thong s6 ky thuit xiy dung cang thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009462.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio

Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
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Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
36 gior

/Két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi véi to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
50 vao phan mém va Chuyen vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi thoa thuan thong sb k¥ thuat xay dung cang thuy
nd1 dia theo mau;

- Hd so du an;

- Ban sao van bén‘chép,thuém chu trwong dau tu du 4n cua co
quan c6 tham quyén (néu cod);

- Binh d6 vi tri xdy dung cang thuy ndi dia: Thé hién dia danh,
vi tri cOng trinh cang, kho, bai, vung nudc, ly trinh (km) song,

kénh, rach; ving dat; cac cong trinh lién ké (neu €0). Vung
nudc trén ban v& phai thé hién chiéu rong toi thiéu tir mép bo

02 gid

04 gid
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BuwécC D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
: ién : S . o
hién : - \ ‘ ‘ | 364i0 | /Keétqua
dén hét chiéu rong luong. Binh d6 duogc 1ap trén hé toa do quoc
gia VN2000 va cao d§ nha nudc, ¢ ty 1€ tir 1/500 dén 1/1000.
S6 bd ho so:
- 01 (mot) bo hd so dbi voi cang thay ndi dia khong tiép nhan
phuong tién thuy nudc ngoai;
- 02 (hai) bo ho so dbi véi cang thay noi dia tiép nhan phuong
tién thuy nude ngoai.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio Olgio
Phong Két - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
cAu hgtﬁn Noi dung thuc hién, kem theo hérso’ duoc tham dinh triph lanh
Buoc 2 . g Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra [61 bang van | 14 giy | 14 gio
N S0 Gjaotq_ ban va néu r3 ly do
ong van tal - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
T 2 n hon _ =R A A A ’ ’ - 5 3\ ~ 5 ) ]
rudng phong KAIem tAra ppe dlfy(;t ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé 04 gio 04 gio
phé duyét ket qua
Pho Giam d6c S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | 16 gio
Buéc 3| vanphong \, A
So Giao -Bo ph§1n Van thu cua S¢ vao so vén ban, luu ho so va xac nhan
théng van tai Vin thu trén phan mem. 01giy | 01gio

- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Bwéc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc on Vi thut thuc hién Ngi dung thuc hién gian mau
X hién j : ) \ £ .
hign i 36 gio' | /Két qua
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua,
Budéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, ¢ nhan
chinh cong va ket thac trén phan mém.

18. Tén tha tuc hanh chinh: Chap thuan hoat ddng vui choi , giai tri dwéi nwéc tai viing nwéc trén tuyén dwong thiy
noi dia, vung nwoc cang bieén hoac khu vuc hang hai

Ma TTHC: 2.001219.000.00.00.H42

Thei gian giai quyét: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 36 gio
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Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat:; 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Buoc Trach nhiém thuc Thoi 2
i . * : . . Biéu mau
thuc Danhsiré;r’:hl.rc hi¢n Noi dung thuc hién glan /I<6‘t ao
hién : 36 gio et qua
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem
tra, husng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoc truc tlep (ddi
VGi to chiic, ca nhan khong du diéu Kién co so nop ho so truc
tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cu thi huéng dan to chuc, ¢4
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhét, luu trir
Trung tam hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In Mau
Buac F’hl.lC vu - phiéu tlep nhan va heq tra két qua giao cho to ChlIC‘ ca nhan. 02 gis | 01,02,03,
1 hanh chinh Chuyeén vién 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao 04.05 06
cong thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) T

Hé so gom:

- Pon dé nghi theo Mau vé viéc chap thuan té chic hoat
dong vui chot giai tri dudi nudce.

- So d0 vi tri thiét 1ap béo hiéu. Truong hop vung hoat dong
thudc tuyén duong thity noi dia qudc giava tuyén duong thiry
ndi dia dia phuong thi so do vj tri thiét 1ap bao hiéu phai duoc
thiét ké theo quy chuan k§ thuat qudc gia cé lién quan.
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Buéc i Trach nhiém thuc Thoi z o x
thuc Danth thyc hi¢n Noi dung thuc hién gian B'e? maf‘
hién en 36 gidr /Ket qua

- Phuong an bao dam an ninh, an toan, cttu hd, ctru nan va
ngan ngua 6 nhiém moi truong.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong X A A i -
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio MAu 04, 05
Phong Keét
Buge | cau hatang Tham dinh ho so.Trudong hop ho so dap tng yéu cau, du
2 S¢ Glao Chuyén vién | thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so dugc thim dinh | 20 9id | Mau 02.04
thong van tai trinh lanh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai 05
tra 101 bang van ban va néu rd ly do.
Truong phong Ky nhay vian ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
, Lanh dao So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio | Mau 04, 05
Bud6C | Van phong
3 S¢ Giao - B6 phan Vin thu cia S& vao s6 van ban, luu hd so va xac
théng van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gid | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
) Trung tam Théng béo cho to chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
Buoe | Phucvu | op ey vign Tra két qua truc tiép ho ién cho t chu, ¢4 nha Mau 01,
A hanh chinh y ra Aet qyatr}rc tIeP O%C qua buu di¢n cho t6 chuc, ca nhan 04. 05 06
cong va ket thac trén phan mém. P
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19. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé mé, cho phép hoat déng tai viing nwéc khac khdng thude viing nwéc trén tuyén
dlr(rng thay ndi dia, viing nwéc cang bién hoic khu vuc hang hai, dwge danh déu, xac dinh vi tri bang phao hogc cé hiéu c6

mau sic dé quan sat
Ma TTHC: 2.001218.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:

Tong sb thai gian cat giam dat: 04 gio dat 5%

10 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 76 gior

Thai gian cit giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio

Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Thoi

hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
Giao thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Blré’q:chl.rc Don vi thuc | Trach nhjém thuc N@i dung thyc hién gian Biéil mﬁy
hién hién hién : ‘ ; | /Keét qua
76 gl
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep (ddi
VGi t6 chirc, ca nhan khong dii diéu kién co so ndp ho so truc
tuyén).
2N bty ity chotpwing i i cd| |
Busc 1 | Phyc vy hanh Chuyén vién O sung ung quy y 02 giv | 01,02,03,
chinh céng 3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix 04,05, 06
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Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
76 gior

Biéu mau
/Két qua

Hbd so gom:

1. H6 s0 cong bd ving hoat dong c6 dy an dau tu xay
dung gom:

- Pon d& nghi theo Mau

- So do vi tri thiét 1ap bao higu ddi véi truong hop ving
hoat dong giap ranh véi vung 1 hodc so d6 bo tri phao va
co hiéu doi véi truong hop vung hoat dong khéng gip ranh
véivung 1

- Ban sao ¢d ching thuc quyét dinh phé duyét du an (néu co)
- Phuong 4n bao dam an ninh, an toan, cau ho, ctu nan va
ngan ngua 6 nhicm moi truong

- Ban v& hoan cong cong trinh, bao gom cé hai d6 hoc ban
do thé hién vi tri.

2. Ho so cong bo viing hoat dong khdng ¢6 du an dau tu
xay dung gom:

- Pon dé nghi theo Mau

- So do vi tri thiét 1ap bao higu ddi véi truong hop ving
hoat dong giap ranh véi vung 1 hodc so d6 bo tri phao va
co hiéu doi véi truong hop vang hoat dong khéng giap ranh
véi vung 1;

- Phuong 4n bao dam an ninh, an toan, ctu ho, ciu nan va
ngan ngtra 6 nhiém moi truong.

S6 b hd so: 01 bd.
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Thoi

) , . " _ _ : Biéu mai
chq}huc Pon vi thuc | Trach nhAlgm thuc N@i dung thuc hién gian le:J ay
hién hién hién : : : .| /Ket qua
76 gloy
Truéng phong 1A 2 . s
Duyét ho so, chuyen cho CV xu ly 02 gio MAu 04, 05
Phong Kt - Xir ly, tham dinh hd so.
e , - 5 5 z z A 5 A . ~
. . - X&c minh, soan thao du thao bao cao két qua tham dinh ) A
, cau S¢ Giao Chuyén vién inh UBND f-‘h ab futa ctquatham a1 22 gIo Mau 02,04,
BudC2 | thong van tai trin tn 05
' -Trinh 1anh dao phé duyét
Trudéng phong Ky nhay vao van ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua. | 04 gio | Mau 04, 05
Léanh dao So Phé duyét bao cao két qua tham dinh 08 gio | Mau 04, 05
Van phong S¢ . :
Budc 3 | Giao théng - B§ phén Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va
van tai xac nhan trén phan mém
Vin thu - Gt trinh UBND tinh hogc Trung tam phuc vy hanh 02 gio | Mau 04, 05
chinh cong (truong hop tra lai ho so)
, : Lanh dao UBND | UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So |
Bugc 4 | UBND tinh tinh Giao théng van tai va Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng 36910 | Mau 04, 05
Trung tam , 7 Mau 01,
Budéc 5 | Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 04, 05; 06
chinh cong
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~20. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc déng, khong cho phép hoat djng tai ving nuéc khac khong thuge ving nwéc trén
tuyén dwong thay ndi dia, viang nwéc cang bién hoac khu vec hang hai, dwge danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co

hiéu c6 mau sic dé quan sat

Ma TTHC: 2.001217.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 04 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 32 giod
Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 28 gior

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio
Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 12,5%
Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Buwéc thuc | Pon vi thuc Trach Ehj?m thyc n = T_h0'| Biéu mau
hién hién en Noi dung thyc hién gl /Két qua
C ¢ 28 gior
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac tryc tiép (doi
V4i t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc
A tuyén). N
Trung tam A A A A A 3 7 X A ’ 4 Méu
Buéc1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 2. IA\Ieu h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca | ¢ gio | 01,02,03,
chinh cong nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04.05. 06
3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix o
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
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Thoi

Buwéc thuc | Pon vi thuc Trach E?éﬁm thyc NG d thuc hia ian Biéu miu
hign hign - 01 dung thyc hign Nl bt qua
28 gl
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Hé so gom:
Pon dé nghi theo mau.
S6 bd ho so: 01 bo.
Trudng phon Duyét ho so, chuyén cho CV xu Iy 1 gio N
g phong Y¢ y y g Miu 04, 05
Phong Két - Xir ly, tham dinh ho so. S o .
Buéc 2 cu ha ting Chuvén vié - Xac minh, soan thao dy thao bao cao két qua tham dinh | 08 gio | MAu 02,04,
S¢ Giao thong HYERVIEN | trinh UBND tinh 05
van tai -Trinh 1anh dao phé duyét
Truéng phong | Ky nhdy vao vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua. | 2 gio | Mau 04, 05
Lanh dao S& | Phé duyét b4o co két qua tham dinh 2 0i0 | Mau 04, 05
Vian phong So
Buéc 3 | Giao thong . :
van tai - B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu ho so va
Van thu xac nhan trén phan mém 2gi6 | Miu 04, 05

- Gtri trinh UBND tinh hoac Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (truong hop tra lai ho so)
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Buwéc thuc | Pon vi thuc Trach Ehj@m thyc n . T.hm Biéu mau
hién hién Ien Noi dung thuc hién glar_l IKét qua
28 gioy
Co quan lién ? UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So N
Budéc 4 quan UBND tinh Gﬂiao thong van tai hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh 12 gio | Mau 04, 05
cong
Trung tdm MaL 01
Bugc 5 | Phuc vu Hanh Chuyeén vién Tra két qua cho to chiic, ca nhan au o
chinh cong 04, 05; 06
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin théng sé k¥ thuit xiy dung ludng duong thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009442.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Buéc ) Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Do'nh‘i'}rfhl‘rc thuc hién N@i dung thuc hién gian mau
hién ¢ 36 gior | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (ddi voi to
chire, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp hd so tryc tuyén).
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
Trung tam 3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd | 02 gio Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyeén vién so vao phan mém va chuyén veé Phong Két cau ha tang. In phicu 01,02,03,
chinh cong tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. 04.05.06

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so guri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi thoa thuan thong sO k¥ thuat xay dung ludng
duong thuy ndi dia theo mau;
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Buwéc D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
- ién : s . o
hién : 36 gior | /Ket qua
- Ban sao van béq chép thuan chu truong dau tu dyv an cla co
quan c6 tham quyén (néu co);
- Ho so thiét ké so bo ludng duong thity ndi dia.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
’ - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ing yéu cau, du thao
P,h(‘)ng Ket Noi dung thuc hién, kem theo hérso duoc tham dinh triph lanh
Bude 2 cau ha tang Chuyeén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
uoc S& Giao ban va néu r6 ly do 02,04,05
thong van tai - Chuyén hé so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
N e 1Ay 04 gio
phé duyét ket qua 05
Pho Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 giyy | Mau04,
Budce 3 Van phong 05
h§0 G'Aao N - B9 phan Vin thu ca So vao sb van ban, luu ho so va xac nhan MU 04
thong van tal Vin thu trén phan mem. 01 gio a(l)“'S ’
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chire va c4 nhan deén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, cé nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thic trén phan mem.
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Péi tén cang, bén thiy ndi dia, khu neo diu

Ma TTHC: 1.009443.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Budéc b i th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc Gnh‘i,é!n we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 36 gior | /Két qua

1. Trung t&m Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,

huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi vai to

chtrc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, ca nhan

bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét. " .
Trung tam 8 s dw Y 02 gio Mau

Buse 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd 01,0203,

chinh .céng S0 vao phan mém va chuyen ve Phong Két cau ha tang. In phiéu 04.05.06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so' gdm: Pon dé nghi theo mau.

S6 bd ho so: 01 bo.
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X hién j : ) \ Ao o
hién : 36 gior | /Ket qua
Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Két - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
cAL hz?tén Noi dung thuc hién, kém theo hérso dugc tham dinh triph lanh
Budc 2 - J Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
S6 Glao ban va néu rd Iy do 02.04.05
thong van tai L : . A e
' - Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& 04 gic Mau 04,
~ n £ y glo
phé duyét két qua 05
Lo~er £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Van ohe Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Budc 3 anp _Ong - -
e S6 Giao - Bo phn Vin thu ciia S& va0 s6 van ban, luu hd so va xdc nhan i 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01gis | o5
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, cé nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.
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23. Tén thia tuc hanh chinh: Gia han hoat dong cing, bén thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009444.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Budéc b i th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc Gnh‘i,é!n we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 36 gior | /Két qua

1. Trung t&m Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,

huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi vai to

chtrc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, ca nhan

bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét. " .
Trung tam 8 s dw y 02 gio Mau

Buse 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 3. Truong hop. ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd 01,0203,

chinh .céng S0 vao phan mém va chuyen ve Phong Két cau ha tang. In phiéu 04.05.06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thity noi dia;
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
: ién : T . e -
hién : 36 gior | /Ket qua
- Gidy to lién quan dép dat xay dung cang, bén thuy noi dia dugc
co quan c¢6 tham quyén gia han thoi han st dung.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong Két - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
cAu hgtén Noi dung thuc hién, kem theo hérso duoc tham dinh triph lanh
Budc 2 . g Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
S6 Glao ban va néu rd ly do 02.04.05
thong van tai e . \ A e
' - Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
N e | Ae 04 gio
phé duyét két qua 05
ey A 5 A ~y 1A Y 4 . M§1U04,
Van ohe Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Budc 3 anp -ong - -
e S6 Giao - Bo phn Vin thu ciia S& va0 s6 vén ban, luu hd so va xdc nhan i 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(;JS ’
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, ¢ nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thac trén phan mem.
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24. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin ning cip bén thiy ndi dia thanh cang thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009445.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Budc | o Trach nhiém Thoi Biéu
thye | DY ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
2 ién : i N L
hién : 36 gior | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiep (doi vdi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chac, ca nhan _
Trung tam bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gio Mau
Budc 1| Phuc vy hanh | Chuyénvien | 3 Trugng hop hd so dy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd 01,02,03,
chinh cong SO Va0 phan mém va chuyen veé Phong Két cau ha tang. In phiéu 04,05,06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:
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Buwéc D  th Trach nhiém Thoi Bieu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
i~ hién ’ T . Ke iz
hién : 36 gior | /Ket qua
-Vin ban dé nghi phai néu rd quy mo du kién nang cap; thoi gian
thue hién cai tao nang cap cong trinh; anh hudng cta viée cai tao
nang cap dén hoat dong cua phuong tién trong vung nudc,
phuong tién, thiét bi xép do hé}ng I}éa va hoat dong van tai hanh
khach, hang hoa; cong trinh lién ké.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong K&t - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
(g N6i dung thyc hién, kém theo hé so duoc tham dinh trinh lanh
) cau ha tang . . \ N £ . v s P LY . . -
Budéc 2 . Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
N S0 Gjaotq_ ban va néu rd Iy do 02,04.05
ong van tal - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .. | Mau 04,
A Ar I A ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ 5 ~ ~p 1A Y £ . M§1U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 )~ A LA - , o n A e 12 X o A
Sé Giao -Bo phgn Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Van thu trén phan mem. 01gio a(;IS |
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh céng va ket thac trén phan mém.
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25. Tén thia tuc hanh chinh: Céng bo chuyén bén thiiy ndi dia thanh cang thily ndi dia trong truomg hop bén thay ndi dia co
guy mo, thoéng so ky thuat phu hep véi cap ky thuat cang thay noi dia

Ma TTHC: 1.009446.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
thyc D““hffrfh‘-"c thyc hign N@i dung thuc hign gian | mau
hién ¢ 36 gior | /Két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép (ddi vai to
chtre, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
Trung tam i Neéu h;l soglong datd yrfrl: gjé-ll;.ktr}]lld Eu’c:]r;]g tdan to chuc, ca nhan | 9o gio MU
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién O Sung theo dung quy di a y hna 01,02,03,
chinh céng 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd SO 04,05,06
vao phan mém va chuyén vé Phong Két cAu ha tang. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
i~ hién ’ T . Ke iz
hién : 36 gior | /Ket qua
Ho so' gom:
- Pon dé nghi cong bb chuyén bén thuy noi dia thanh cang thiy
no1 dia theo mau;
- Véan ban thoa thuan thong s6 k¥ thuét ctia cap c6 tham quyén vé
nang cap bén thuy ndi dia thanh cang thuy ndi dia;
- Ban v& hoan cong cua bén thuy noi dia;
- Ban v& mat bang cong trinh, ving dat, ving nudc cua bén thuy
ndi dia;
- HO so kiém tra tinh toan thyc & bén thiy ndi dia do don vi tu
van c6 tu cach phap nhan ki€ém dinh thyuc hién.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong K&t - Tham dinh ho6 so.Truong hop hd so dap ung yéu cau, du thao
cAu hgtﬁn NGi dung thuc hién, kem theo h6’s0’ duoc tham dinh trinh lanh
Budéc 2 . g Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 16i bang van | 14 gio Mau
S¢ Glao ban va néu ré ly do 02.04.05
thong van tai . : X A T
' - Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trudng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhéy vin ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
o At LAS mpiz 04 gio
phé duyét ket qua 05
. Yy £ , ~ e 1A s i £ . M§U04,
Buéc 3 Pho Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC 14 gio 05
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Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | D01V thye thuc hign Noi dung thuc hién gian mau
. hién j : ) \ £ .
hign i 36 gio' | /Két qua
Vién phong - B phan Vian thu cua S¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan Mau 04
S& Giao Van thu trén phan mém. 01 gio 36’5 ’
thong van tai - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Bugc 4 | Phuc vy hanh | Chuyén vién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho td chirc, ca nhan va 04,05, 06
chinh cong két thic trén phan mém.
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26. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé doéng cang, bén thiiy noi dia
Ma TTHC: 1.009447.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Bud6c . Trach nhiém Thoi Bieu
thuc D(th} thyc thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién en 36 gior | /Kbt qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra,

hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (ddi voi to

chire, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp hd so tryc tuyén). . .
Trung tdm s ) s 102 gio Mau

Buaoc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 2'9 Néu ho so khong dat yeu cau }hl hu’ongﬂdan tdo chuc, ca nhan 01.02,03,

chinh .cc“)ng bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04.05,06

3. Truong hop. ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd

50 vao phan mém va chuyen Ve Phong Két cau ha tang. In phiéu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
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BuwécC ) Trach nhiém Thoi Bieu
thyc | POm Vithyc thuc hign Ngi dung thuc hién gian miu
X hién j : ) \ Ao o
hi¢n i 36 gio | /Két qua
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:
- Pon d& nghi déng cang, bén thuy noi dia cia chu cang, bén
thuy noi dia.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong Kt - Thém dinh h6 s0.Truong hop ho so dép tng yéu céu,\du tho
cAu ha tang Noi dung thuc hién, kem theo hérso duoc thén_l d;nh_trlph lanh
Buéc 2 . Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
thOSnO (jjﬁotq_ ban va néu r Iy do 02,04.05
g van tal - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau o4,
A Ap LA ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ 5 ~ ~p 1A Y £ . M§1U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
Buéc 3| Yanphong , ‘ 05
So Giao - B6 phan Van thu ctia So vao s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan x
théng van tai Vin thu trén phan mem. 01 gid Ma6'504’
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va két thic trén phan mém.

167




27. Tén tha tuc hanh chinh: Thiét 1ap khu neo diu

Ma TTHC: 1.009448.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Buéc b i th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Gnh‘i’é!n e thuc hién N$i dung thuec hién gian mau
hién g 36 gio | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi vaéi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).
2\ P s hin dl o s g it chi, A0 a2 | i
Budéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién g gquy y 01,02,03,
chinh céng 3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho 04,05,06

S0 vao phan mém va chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So)
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Buéc D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc ‘th} we thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
X ién : : : - Ao
hién : 36 gior | /Ket qua
Ho so' gom:
- Pon dé nghi théa thuan thiét 1ap khu neo dau theo mau;
- Ban sao van ban chap thuan chu truong dau tu ctia co quan cd
tham quyén;
- Binh d6 khu vye dy kién thiét 1ap khu neo du: phai thé hién
pham vi khu neo déu, cao trinh day, vi tri ludng, cong trinh lién
ké (n€u cd) trén hé toa do qg()c gia VN2000 va hé cao d0 nha
nudc, ty 1€ ban vé tir 1/500 dén 1/2.000.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong K&t - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
cAu hgtﬁn Noi dung thuc hién, kem theo hérso duoc tham dinh trinh lanh
Buéc 2 Y~ J Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
S¢ Glao ban va néu ré ly do 02.04.05
thong van tai L . \ A e
: - Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
N e | Ae 04 gio
phé duyét két qua 05
Y A 5 A ~p 1A Y 4 . M§U04,
Pho Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 ) . o s A= 12 X .. A
Sé Glao -Bo phgn V:cm thu cua So vao so van ban, Iuru ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio a(l)JS :

- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Buéc | o o Trach nhi¢m | _ Thoi Bif:u
thuc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian méu
hi¢n i 36 gior | /Két qua

Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té chuc, c& nhan 04,05, 06

chinh céng va két thlc trén phan mém.

28. Tén thii tuc hanh chinh: Cong bd hoat dong khu neo diu

Ma TTHC: 1.009449.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gior

Thoi gian cat giam l1an 1: 02 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cdng truc tuyén muac do: 2

Buoc | o o Trach nhi¢m | _ Thoi Bifu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian méu
hi¢n : 36 gior | /Ket qua

1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
Trung tam huong dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi voi 16 | 02 gio Mau

Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen). 01,02,03,

chinh cong 2. Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan 04,05,06

b6 sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat.

170




Buwéc D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO0M Vithue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
X hién j : ) \ Ao o
hién : 36 gior | /Ket qua
3. Truong hop. ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix ho
sO vao phan mém va Chuyen ve Phong Két cAu ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)
Ho so gom:
- Pon dé nghi cong bd hoat dong khu neo dau theo mau;
- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao st dung;
- Binh d6 khu vuc khu neo déu;
- Gidy ching nhan an toan ky thudt va bao vé moi truong dbi voi
phao neo (n€u dung phao neo);
- Bién ban nghiém thu ra quét vat chudng ngai.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
. ; - Tham dinh ho so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
Phong Két s o \ 27 NI
z A Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh
) cau ha tang N . X A X A i e L < . ~
Budce 2 Y Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
" S0 Glaotv_ ban va néu rd ly do 02,04,05
ong van tal - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
o At LAt muriz 04 gio
phé duyét ket qua 05

171




Bugc | o Lo Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | 001 ViENwC thuc hign N@i dung thuc hi¢n gian miu
. hién j : ) \ £ X
hign i 36 gio' | /Két qua
ey £ ) ~ ~p 1A s o £ . M?lu 04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Buoc 3 L . o A A = 12 X < 2 A
Sé Giao -Bo ph;_tn Van thu ctia S vao so van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thdng van tai Vian thu trén phan mém. 01 gio 3615 :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06
chinh cong va két thac trén phan mém.
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29. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé déng khu neo diu

Ma TTHC: 1.009450.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

Buéc ) Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D(th} thue thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién en 36 gior | /Kbt qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc tiép (ddi véi to
chtic, ca nhan khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
X 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan - <
. Trung taf“ A o bd sung theo dﬁng%luy d)i/nh 01 lan duy nﬁét 02 gio Mau
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 01,02,03,
chinh cong 3. Truong hop. ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho 04.05.06

so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)Ho so gom:
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
- ién . s . e
hién : 36 gior | /Ket qua
- Pon dé nghi theo mau;
- Bién ban hoan thanh thu hoi bao hiéu, thiét bi neo dau; bién
ban hoan thanh ra quét vat chudng ngai trong viung nudc khu
neo dau.
S6 bd ho so: 01 bd.
Truéng phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
. ; - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
Phong Keét s o A S OPe O
z A Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh
) cau ha tang N . X A X A i et < . ~
Buéc 2 o Chuyeén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
N S0 Gjaotq_ ban va néu rd Iy do 02,04.05
ong van tal - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau o4,
~ e 1K , 04 glo
phé duyét két qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Van ohe Phé Giam doc S¢ | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Buéc 3 an phong , :
e S6 Giao - Bo phn Vin thu ciia S& va0 s6 van ban, luu hd so va xdc nhan i 04
thong van tai Van thu trén phan mém. 01 gio %15 !
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06

chinh cong

va két thic trén phan mém.
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30. Tén tha tuc hanh chinh: Théa thuin thiét 13p bao hiéu dwong thiy ndi dia ddi véi cong trinh xay dung, hoat dong
trén dwong thiy noi dia

Ma TTHC: 1.009451.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gior = 40 giod

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 36 gior

Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%

Dich vu cong tryc tuyén mic do: 2

Buéc D  th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc O,Hh‘i,é\!}n w thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién g 36 gior | /Két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tieép nhan ho SO truc tuyen hoac truc ticp (déi’véi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).

2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, ca nhan

Trung tam bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. 2 gio MaAu
Buoc 1 | Phyc vu hanh Chuyén vien 3. Trudng hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd 01,02,03,
chinh cong SO Va0 phan mém va chuyen veé Phong Két cau ha tang. In phiéu 04,05,06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so gui Buu dién chuyeén vé So)

Ho so gom:
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Budc D  th Trach nhiém Thoi Bigu
thye | 20 ue thyc hign N$i dung thuc hién gian | mau
: ién : s . e
hién : 36 gior | /Ket qua
- Pon dé nghi thoéa thuan thiét 1ap bao hiéu theo mau;
- So d6 du kién vi tri bao hiéu.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truéng phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01gio
. £ - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
Phong Keét s o A - OPe O
z A Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh
. cau ha tang N . . A X n rs e s LY - . ~
Buéc 2 . Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
N S0 Gjaotq_ ban va néu rd Iy do 02,04.05
ong van tal - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau o4,
A Ap LA ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
Yy £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
Phé Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 Sy L~ <o e~ A - . X 1A
Sé Giao -Bo phgn ng thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(;js ’
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budéc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thac trén phan mém.
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LINH VUC PUONG SAT
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang
1.005126.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 08 gio = 80 gio

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 76 gio

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

M2 s6 TTHC:

Buwoéc . s . Thoi - 2 X
thuc Don M Trach nhjgm thyc Noi dung thwc hién gian B'e? may/
>~ | thwc hién hién : ‘ : -y Két qua

hién 76 gio }
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém Mau
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 01,02,03,04,
VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc 05,06
tuyén).
Trung £ X ~ A A \ , X LA , .
A 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, cé
Buge | 1am Phue han bé sung theo dt dinh 01 Ian duy nhat.
Li vu hanh Chuyén vién nnan DO sung theo dung quy din an auy nha 02 gio
chinh 3. Truong hop hd S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
cong hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
4. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So)
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Buwoéc . . <A Thoi . 2 X
thuc Don M Trach nhjem thyc N§i dung thuc hién gian B'ey may/
>~ | thuc hién hién -y Két qua

hién : * * ‘ 76 gio
Ho so gom: N
- Bon dé nghi theo mau
- Ban chinh hoac ban sao (;é chung thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé doi chieu cac tai liéu chung minh ly do
de qghi gia han; tién do tong thé du an dugc cap co tham
quyén phé duyét.
So6 bo ho so: 01 bd.
. Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .
Truong phong 04 gio o
. Mau 04, 05
, Phong Tham dinh h6 so.Trudng hop ho so dép tng yéu cau, du
Buoc | Két cau An vid thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh
x Chuyén vién ) ; i .
2 ha tang trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chp thuan, phai | 36 910 MEU 02.04
tra 161 bing van ban va néu r6 1y do. a“05 %
Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 08 gior Mau 04, 05
Vin Phé Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gio | Mau 04, 05
Budce phgf_‘g SO - B6 phan Van thu cia S& vao sb van ban, luu hd so va xac
120 A A A A
3 N Vin th nhén trén phan mém 02 qic X
thong_van an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh glo- | Mau 04,05
Trung v
Bude tam Rhuc o Trgng Férr] Ph1;1c vu bém(h chinh cﬁn}g Tr,]c‘)nglbéoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép két néi, bai bé két néi cac tuyén dwong sit
1.004681.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

M2 s6 TTHC:

BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N . The1 Biéu mau/
thuc thuc hién hian : Noi dung thuc hién gian K&t QU
hign |~~~ ' (36 gio) 4
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem Mau
tra, hudng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 01,02,03,04,
V4i t6 chirc, ca nhan khong di didu kién co so ndp ho so truc 05,06
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dén to chic, ca
Bude t;a/thaT;]C Chuyén vién nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gic
1 ghinh 3. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix glo
cong hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Két cau ha tang.

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
(36 gio)

Biéu mau/
Két qua

- Dol V6i trudng hop dé nghi gia han thoi gian thi cong két
ndi gom:

+ Pon dé nghi gia han cua chu dau tu theo miu quy dinh;
+ Ban sao cac van ban phap Iy chimg minh 1y do dé nghi kéo
dai thoi gian thi cong két ndi theo gidy phép duoc cap va tién
do tong thé du an duoc cap c6 tham quyeén phé duyeét.

- Pdi véi truong hop dé nghi gia han thoi gian khai thac,
sir dung két nbi gom:

+ Pon dé nghi gia han cia chu dau tu theo méau quy dinh;
+ Ban sao cac van ban phap ly ching minh ly do de nghi
kéo dai thoi gian khai thac, s dung két ndi theo gidy phép
duoc cap.

- D6 vé6i truong hop dé nghi bai bo két ndi gom:

+ Pon dé nghi bai bo két ndi cua td chire, ca nhan theo
mau quy dinh;

+ Phuong an to chire thi cong khi bai bo két néi.

S6 bd ho so: 01 bo.

Buwroc

Phong
Két cau
ha tang
S¢ Giao

théng van
tai

Trudéng phong

Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh hé so. Truong hop ho so dap @ng yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién, kém theo hé so duoc tham dinh
trinh 1anh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai
tra loi bang van ban va néu rd ly do.

14 gio

Mau 02,04,
05

Trudng phong

Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua

02 gio

Mau 04, 05

Phé Giam doc So

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

14 gio

Mau 04, 05
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BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N , Thot Biéu mau/
thuc | 1) e hien hien Noi dung thyc hign glan Két qué
hién : * * (36 gio)
Van
Buce | Phong So ] - BO phan Van thu ctia S¢ vao s6 vén ban, luu ho so va xéc _ )
3 Giao Vin thu nhan trén phan mem 02gio | Mau 04,05
thong van - Gui hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tai
Trung
Bude tam P‘huc o Trgng tam Ph1;1c vu barlh ch(nh cén;g ThﬁnglbéoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chic, ca nhan. va ket 05: 06
chinh thac trén phan meém
cong
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cap giay phép két néi cac tuyén dwong sat
1.004685.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 76 gior

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong sb thai gian cat giam dat: 04 gio dat 5%
Dich vu cdng tryc tuyén muac do: 4

Ma sé6 TTHC:

Buéc . . -, Thoi o
thuc tr? (:;nh\;} n Trach E?éﬁm thyc Noi dung thwc hién gian B}'féyt mlj‘;/
hign | the hi¢ : (76 gio) h
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém o1 0'\2”2(‘)‘; "
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i ’05’ 06’ ’
VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc :
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hugng dan to chic, ca
Buse | 1&m Phuc - Chuyénvién | nhéan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. _
1 Vghhﬁﬂh - Pham Chung Chien 3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 02 gio
célng hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang.

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
(76 gio)

Biéu mau/
Két qua

- Pon dé nghi cap giay phép két ndi cua chu dau tu theo
mau quy dinh.

- Ban sao céac tai liéu sau:

+ Quyét dinh dau tu du &n két ndi cac tuyén duong sat;

+ H0 so thiét ké ki thuat, thiét ké ban vé thi céng céc cong
trinh duong sat; hé théng thdng tin, tin hiéu duong sat tai
khu vuc két ndi; trung tam Diéu hanh giao thong van tai;
dau néi khong gian va dau ndi ky thuat voi cac cong trinh
lien quan tai vi tri két néi; HO so bao vé méi trudng, phong
chdng chay né da dugc phé duyét kém theo Quyét dinh phé
duyét theo quy dinh ctaa phap luat;

+ Phuong an to chic thi cong két néi cac cong trinh duong
sat: hé thong thdng tin, tin hiéu duong sat tai khu vyuc két
ndi; trung tam Piéu hanh giao théng van tai; dau néi khéng
gian va dau ndi k¥ thuat vai cac cong trinh lién quan tai vi
tri két ndi; Bién phap bao dam an toan thi céng, bao vé moi
trudng, phong chng chay né trong khu vuc két néi;

+ Phuong an t6 chuc chay tau trén tuyén duong sat da duoc
két ndi va giai phap bao d¢am an toan giao thong sau khi két
ndi.

S6 b hd so: 01 bo.

Buwroc

Phong
Keét cau

Trudéng phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

04 gio

Mau 04, 05
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BuoC | ponvi | Trach nhigm thuc N , Thot Biéu mau/
thuc thuc hién hign : Noi dung thuc hién gian K&t QU
hign | e N - | | | ‘ (76 gio) |
ha tang Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
S6 Giao L thao No6i dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh N
thdng van Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chp thuan, phai | 36 910 MEL 02.04
tai tra 10 bing van ban va néu rd Iy do. au05 =
Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 8 gioy Mau 04, 05
Vin Phé Giam déc Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 9i6 | Mau 04, 05
Buée phgr_‘g So - B6 phan Vin thu ctia S¢ vao s van ban, luu hd so va xéac
iao _ han trén phan mém " x
3 N Vin th nhan tren phan . . 02 3
thong_van an thtt - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
tal C@ng
Trung .
Bude tam Rhuc o Trgng tam Ph1;1c vu barlh ch(nh c()nXg Tr’\c“)nglbéoﬂcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chue va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuan chia trweong két ndi cac tuyén dwong sat
1.004691.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam = 76 gior

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong sb thai gian cat giam dat: 04 gio dat 5%
Dich vu cdng tryc tuyén muac do: 4

Ma sé6 TTHC:

Buoéc . ; ‘A Thoi . X
thuc Don M Trach nhjgm thyc Noi dung thwc hién gian B'e? may/
>~ | thwc hién hién : -y Két qua

hién 76 gior }
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém o1 0'\2”2(‘)‘; o
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i ’05’ 06’ :
VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc :
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hugng dan to chic, ca
.. | tdm Phuc nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat.
Buot |\ hanh Chuyén vién 02 giv
1 chinh 3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
célng hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang.

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
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BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N , Thot Biéu mau/
thuc 1 . : Noi dung thuc hién gian £ .
hién thuc hién hién 76 qier Keét qua
: g
- Vian ban dé nghi chap thuan chu treong két ndi theo mau
quy dinh.
Quyhoad1xaydungtuymlduongsatdothlduongsat
chuyén dung dé nghi két ndi dugc cap cd tham quyén phé
duyét.
- Binh dd khu vuc két ndi.
- Binh dién, trac doc duong sit khu vuc két néi.
- Phuong 4n k¥ thuat két néi: duong sat; hé théng thdng tin,
tin hiéu duong sat tai khu vuc két néi; trung tam Diéu hanh
giao thdng van tai; dau nbi khong gian va dau ndi ky thuat
véi cac cong trinh lién quan tai vi tri két noi.
S6 bd ho so: 01 bd.
. . Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly _
Phong Truong phong 04 gio o
Két ciu q ‘ ‘ : Mau 04, 05
, ha ting Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
Buoc | o ~iao L thao Noi dung thyc hi¢n, kém theo ho so dugc tham dinh N
2 thong van Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai | 36 910 MEL 02.04
tai tra loi bang van ban va néu ro ly do. au05 o
Trudéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
Vin Pho Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gi6 | Mau 04, 05
Budc phgﬂg SO - BO phan Van thu cua So vao s6 van ban, luu hd so va xac
lao < nhan trén phan mém y x
3 th()l:g_van Van thu - Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02916 | Mau 04,05
ai

cong
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Buoc

Thoi

Ponvi | Tréach nhiém thuc N , : Biéu mau/
thuc 2 . : Noi dung thuc hién gian £ .
. thwc hién hién - Keét qua
hién : * * 76 gior
Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng Fém, Phl}C vu pénﬂh ch{nh cér}g ThénglbéoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chue va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép xay dwng cong trinh thiét yéu trong pham vi dit danh cho dwong sit
1.005134.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 76 gid

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gid dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

M2 s6 TTHC:

Budc Pon vi | Trach nhiém thuc n . T_h0'| Biéu mau/
thuc 2 n” : Noi dung thuc hién gian Koo
.~ | thuc hién hién y Két qua
hién 76 gio
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem Mau
01,02,03,04,0
tra, huéng dan tiép nhan hod so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
VGi to chtic, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc 5,06
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
tam Phuc nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
BL;OC vu hanh Chuyén vién 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir | 02 gio
chinh hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In
cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- Ban chinh Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau
quy dinh

188




Buéc . . n Thoi z o x
thuc bon vt Trach nhAlgm thyc Noi dung thuc hién gian B'ey may/
>~ | thuc hién hién -y Két qua

hién : * J 76 gior

- Ban chinh hoac ban sao cé chang thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé di chiéu: Quyét dinh phé duyét du an
hodc van ban giao nhiém vu Chu dau tu céng trinh.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu: Quyét dinh phé duyét thiét ké
ki thuat hoac thiét ké ban vé thi cong; anh chup hién trang
(d6i vai cong trinh cai tao, nang cap).

- Ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé doi chiéu: ho so thiét ké ky thuat hoac thiét
ké ban v& thi cong da dugc phé duyét.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu cc vin ban phap Iy caa co quan
quan 1y nha nudc co tham quyén xac dinh cong trinh khéng
thé bé tri ngoai pham vi dat danh cho duong sat: Tai liéu vé
quy hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét hoic thoa
thuan caa uy ban nhan dan cap huyéntré 1éncé lién quan dén
viéc xay dung cong trinh trong pham vi dét danh cho duong
sat.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu tién @6 tong thé dy an duoc cip
c6 tham quyén phé duyét.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé d6i chiéu: Phuwong 4n to chuc thi cong
cong trinh va bién phap bao dam an toan giao théng, an toan
cong trinh trong qua trinh thi cong.
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BuoC | 5 nvi | Trach nhigm thuc N L Thei Biéu mau/
thuc 1 S ‘ Noi dung thuc hién gian £ R
. thwc hién hién - Keét qua
hién : * J 76 gior
- Ban chinh hOafqubéI:] sao pé chl’xr)g thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh d€ doi chieu Quyet dinh phé duyét bao cao
danh gia tac dong moi treong theo quy dinh caa phép luat vé
bao vé moi truong.
S0 bd ho so: 01 bo.
. . Chuyén ho so cho chuyén vién xtur ly )
Phong Truéng phong 04 gio «
K&t cAu 7 ‘ ‘ ‘ Mau 04, 05
) ha tAng Tham dinh ho6 so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
Buot | o sino o thao Noi dung thyc hién, kém theo ho so dugc tham dinh .
2 thong van Chuyeén vién trinh lanh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai 36 gio MEL 02.04
tai tra 1o bang van ban va néu ro ly do. 05 T
Truéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
van | Phé Gidm doc S¢ | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 24 gid | MAu 04, 05
Budc phgr_‘g SO - B6 phan Vin thu cua S vao sb van ban, luu ho so va xac
1ao y han trén phan mém - x
3 A Vin th hhan tren phan 02 gi ;
thong_van an the - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo- | Mau04,05
tal C(’jng
Trung 7
Busce tam Rhuc o Trgng tam PhlilC vu ?anih ch{nh cén;g TrrlénglbéoAcho,‘té . M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuic va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Béi bé dwong ngang
1.000294.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 52 gid

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 7,14%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

M2 s6 TTHC:

Buwoéc . p ‘A Thoi . X X
thuc Don M Trach nhj@m thyc N§i dung thuc hién gian B'e? may/
- x thuc hién hién . Két qua

hién T : 52 gior )
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tiép nhan hd so, kiém 02 gio '\Z/Igg o
tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 01’8 ’ 0 6 :
V4i t6 chirc, ca nhan khong di didu kién co so ndp ho so truc S
tuyén).
Trung 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dén to chic, ca
.. | tam Phuc nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
Buot vu hanh Chuyén vién
1 hinh 3. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
(zx‘)ng hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Két ciu ha tang.

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca
nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
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BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N , Thot Biéu mau/
thuc 1 . : Noi dung thuc hién gian £ .
hién thwc hién hién 52 gty Keét qua
¢ g
- Ban chinh DPon dé nghi bai bé duong ngang theo mau;
- Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu phuong an t6 chic giao thdng
va phuong an t6 chuc thi cdng khi bai bo duong ngang;
- Tai liéu chirng minh ly do béi bo duong ngang.
S0 b ho so: 01 bo.
Phong Truong phong Chuyén ho so cho chuyén vién xu ly 2 gio )
Két Céu Mau 04, 05
, ha tang Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Buot | o sino o thao N¢i dung thuc hién, kém theo hd so dugc thim dinh _
2 théng van Chuyeén vién trinh 1anh dao phong. Trudng hop khong chip thuan, phai | 22 910 x
tai tra 10i bang van ban va néu ré ly do. Mau0%2,04,
Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 4 gid Mau 04, 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 20 gio | Mau 04, 05
Buée phgr_‘g S0 - B phan Van thu cua S¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac
1ao0 < nhan trén phan meém iy x
> | thong van Van thu - Giri h so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh | 2919 | Mau 04,05
tal C(’jng
Trung
Buge | M Phuc o Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ThénglbéoAcho,‘té . Mau 01, 04
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05: 06
chinh thuc trén phan meém
cong
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Chép thuan (’:hﬁ truong xay dyng dudng ngang (doi véi dudng sit co toc dd thiét ké nhé hon
100km/gio giao nhau véi dwong bg; dwong sat giao nhau véi dwong b tir cap 1V tré xuong)
1.004883.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam = 36 gid
Thoi gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 4

M3 s6 TTHC:

Bu6C | ponvi | Trach nhigm thuc N ) Thot 1 gigy mau/
thuc A n Noi dung thuc hién gian X .
X thuc hién hién . Két qua
hién : * * 36 gio )
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém Mau
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tlep (d6i 01,02,03,04,0
VGi t6 chirc, ca nhan khong di diéu kién co so ndp ho so truc 5,06
tuyén).
Trung Z X n A A \ , xR , s
A 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuec, ca
Buge | @M Phuc han bé sung theo d¢ dinh 01 In duy nhj
Li vu hanh Chuyén vién nhan bo sung theo dang quy din an auy nhat. 02 gios
chinh 3. Truong hop ho SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
cong hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢
Giao thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén veé So)
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Buoc

Thoi

Ponvi | Tréach nhiém thuc N , : Biéu mau/
thuc 2 . : Noi dung thuc hién gian £ .
>~ | thuc hién hién . Két qua
hién : * * 36 gio
Ho so gom: N
- Vén ban dé nghi theo mau quy dinh.
- Binh d6 lghu vuc xay dung duong ngang.
. Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly _
Truéng phong 02 gio o
. q Mau 04, 05
, Phong Tham dinh hé so.Trudng hop hé so dap Ging yéu cau, dy
Buoc | Ket cau o thao Noi dung thuc hign, kém theo hd so dugc tham dinh 3
2 ha tang Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai 14 gio MAU 02.04
tra 1oi bing van ban va néu rd 1y do. a“05 o
Trudng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gior Mau 04, 05
Van Ph6 Giam doc So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio Mau 04, 05
Budc phor)g So - B6 phan Van thu ciia S& vao 6 van ban, luu hd so va xéac
3 Giao nhan trén phan mém 02 ai .
N A Vian th e . . . , Is 3
thong_van an thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh g1 Mau 04, 05
tal cong
Trung 7
Busce tam P‘huc o Trgng tam Ph?c vu I?érlh ch(nh cén}g lec“)ng,béoAcho,‘té . M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chic, ca nhan. va ket 05 06
chinh thlc trén phan mém ’
cong
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LINH VUC DICH VU DU LICH KHAC

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Bién hi¢u cho phwong tién van tai khach du lich
Ma TTHC: 1.008027.000.00.00.H42
* Trwong hop phwong tién la xe 6 t6

Thoi gian giai quyét:

02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

BUGC | b vi thyc | |20 Nhi¢m thyc N . Thoi | Bidu miu
thuc hien hién N@i dung thuc hign gian | /K&t qus
hién : qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoac truc tiép (doi véi
t6 chire, ca nhan khéng di diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chac, cé
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO’ Vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
Trung tdm nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan. Mau
Bulfc’rc haPﬁ#zr\]/il,;h Chuven vie 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC ve S¢ Giao | o1 gio | 01,02,03,
cong uyen vien thong van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06

Hé so gom:

- Giay dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké thong tin vé trang thiét bi cia timg phuong tién , chat
luong dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién cho khach
du lich dap tng yéu cau caa Luat Du lich.

- Ban sao gidychiing nhan dang ky phuong tién hoac glay hen
nhan glay dang phuong tién cua co quan cod tham quyén, ban
sao giay chitng nhan kiém dinh ATKT va bao vé méi trudng.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

Truong hop phuong tién khong thudc quyén so hitu cua don
vi kinh doanh van tai thi xuét trinh thém ban sao Hop ddng
thué phwong tién vai t6 chuc, c& nhan sa hiru phuong tién van
tai hoc ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac
Xa.

S6 bd ho so: 01 bod.

Budc

Phong Van
tai

Truong phong

Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

01 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh hé so:

- Kiém tra thong tin vé Giay chung nhan kiém dinh an toan
ky thuat va bao vé mdi truong d6i véi phuong tién trén hé
thdng dang kiém Viét Nam;

- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;

- Cap nhat thdng tin trén hé thdng dit liéu gidm sat hanh trinh
va chi cdp bién hiéu khi thiét bj giam séat hanh trinh cua
phuong tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén
dan dir liéu theo quy dinh cua Bo GTVT.

2. Thoi han Bién hiéu: 07 nam va khong qué nién han st dung
con lai cta phuong tién.

3. Xiur ly két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap wng yéu cau:

- Thyc hién cap nhat thong tin trén hé théng dit liéu giam sat
hanh trinh ctia phuong tién.

09 gi&

Mau 02,04,
05
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5 Trach nhiém thuc . xo %
Bwoc Pon vi thuc ac _Ae w N . Thoi | Biéu mau
thuc i hi¢n Noi dung thuc hién : o
hid hién glan | /Ket qua
ién
- In Bién hiéu trinh linh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khdng cap, phai cé van ban tra 16i hoic
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
) \ Ky nhay vao Gidy chitng nhan x6a dang ky, trinh Lanh dao - x
Truéng phong S phé duyét két qua. 01 gio | Mau 04, 05
, Pho Giam d6c S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04, 05
BuoC | Vian phong
3 S¢ Giao - BO phén Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xéc
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 01 gid | Mau 04, 05
- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude Tgﬁ”% S’Im - Théng bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, A
L o | Chuyén vien - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chiic, ca nhan Mau 01,
4 hanh chinh NP A 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mem. :

*Truwong hop phwong tién la phwong ti¢n thiy néi dia
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio.
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam =52 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gid dat 7%
Dich vu cdng truc tuyén mac do: .............
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Thoi

Buéc % x
i thuc : ié : . : Bieéu mau
thuc Bmh\i/é!n e | Trach ?]hj‘?m thye Ngi dung thwc hign gian e
hién - €N 52 gis /Két qua
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiep nhén ho so truc tuyeén hoac tryc tiep (doi vdi to
chic, ca nhan khong dua diéu Kién co so nop ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yu cau thi huéng dan 6 chirc, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao
Trung tdm théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén veé So) MU
Budc | Phuc v . |Hosogom: 01gio | 01,0203
1 hanhAchmh Chuyeén vién - Giay de nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; 04,05, 06
cong - Ban ké thdng tin vé trang thiét bi caa ting phuong tién , chat

lugng dich vu, nhan vién phuc vu trén phuong tién ché khach
du lich dap (ing yéu cau cua Luat Du lich.

- Ban sao gidychiing nhan dang ky phuong tién hoic glay hen
nhan glay déng phuong tién cua co quan co tham quyén, ban
sao gidy ching nhan kiém dinh ATKT va bao vé moi truong.
Truong hop phuong tién khdng thuoc quyén sé hitu cua don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong tién véi to chiic, ca nhan sé hiru phuong tién van tai hozc
ban sao hop dong dich vy giita thanh vién va hop tac xa.

S6 bd hd so: 01 bo.
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Buéc . , - Thai iéu ma
thuc BO’nh\i/é!rfhl.l’C Tréch rrllhAlem thuc NGi dung thu hién gian BleiJ mau
hién S ien 52 gioy /Két qua

Truong phong | & 13 cho chuvén vidn eidi quva 02 ic
uyén ho so cho chuyén vién giai quyét gio MU 04, 05
1. Tham dinh hd so:
- Kiém tra théng tin vé Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
thuat va bao vé méi truong doi véi phuong tién trén hé théng
dang kiém Viét Nam;
- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;
- Cap nhat thong tin trén hé théng dir liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ciia phuong
Bud Phong Van tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di lidu
uocC v o~ . . q n
5 tal S¢ Glao Chuven vién theo quy dinh cia Bo GTVT. <
thong van tai y 2. Thoi han Bién higu: 07 nam va khong qua nién han sir dung | 39 gio Mau 02,04,
T o 05
con lai ctia phuong tién.
3. Xu ly két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap ung yéu cau:
- Thuc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh linh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu ro ly do.
Truong phdong | Ky nhdy vin ban, trinh Linh dao S& phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
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Buwéc Thoi z
Pon vi thuc : ié _ . : Bieéu mau
thye | D7 T e | Trach ETJ?;”‘ e Ngi dung thyc hign Jiar /Ke‘t p
hién ’ : 52 gidr et qua
Pho Giam d6c S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
Budc 3 > : N
5 | Vanphong - B6 phan Vin thu cta So vao s vin ban, luu hd so va xac nhan
So Giao an phan ma
thong van tai Vin thu ren phan memm 02 gis | MAu 04, 05
’ - Guri ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Bude Tl:r’lrj]n% ’i/am Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
uc vu A in . .z . 2 LA s a
A b AT Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan va Mau 01,
4 hanh chinh e, AT TR 04, 05: 06
cong ket thuc trén phan mem.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap doi Bién hi¢u cho phuwong tign van tai khach du lich (bao gom cac trwong hep: Thay
doi chi sé hiru phwong tién van tai khach du lich hoac thay déi don vi kinh doanh van tai khach du lich; Bién hiéu hét han).
Ma TTHC: 1.008028.000.00.00.H42

* Trwong hop phwong tién 1a xe 0 t6

Thai gian giai quyét:

02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

- Giay dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké thong tin vé trang thiét bi caa timg phuong tién , chat
luong dich vy, nhé&n vién phuc vu trén phuong tién ché khach
du lich dap ng yéu cau cia Luat Du lich.

- Ban sao gidychiing nhan dang ky phuong tién hoic glay hen
nhan glay déng phuong tién cua co quan co tham quyén, ban
sao gidy chtng nhan kiém dinh ATKT va bao V& méi truong.
Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu ciia don vi

]zg:’g D(mh\if}r:hl,rc Trach nhjém thye Noi dung thuc hién T_h(‘ri Bié? mg?
hién ¢ hign gian | /Kétqua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (doi véi to
chire, ¢4 nhan khong da diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho so day di, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0' vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
Trung tdm nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. <
Buéc | Phucwvu 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao o1 gic 01'\83%3
1 hanh chinh Chuyén vién théng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) glo O
A A AL 04,05, 06
cong 1. Ho so gom:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

kinh doanh van tai thi xuat trinh thm ban sao Hop ddng thué
phuong tién véi té chirc, ca nhan sé hiru phuong tién van tai
hoac ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa.
S6 bd hd so: 01 bo.

Budc

Phong Van
tai So Giao
thong van tai

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh hé so:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
thuat va bao vé méi truong doi véi phuong tién trén hé théng
dang kiém Viét Nam;

- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;

- Cap nhat thdng tin trén hé thdng dix liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
tién dap Gmg day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di liéu
theo quy dinh cia Bo GTVT.

2. Thoi han Bién hiéu: 07 naim va khong qué nién han st dung
con lai cua phuong tién.

3. Xir ly két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap wng yéu cau:

- Thuc hién cap nhat thong tin trén hé thong dir lidu giam sat
hanh trinh ctia phuong tién.

- In Bién hiéu trinh linh dao phong.

09 gio

Mau 02,04,
05
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Bwoc

Pon vi thuc 4 i . . oi | Biéumiu
thuc (mh‘i,“!n we | Trach ?}h}@m thyc Noi dung thuc hién T_h0’| eﬂ aq
hién € ien glan /Ket qua

b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoic
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu rd ly do.
Truéng phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 01 gio> | Mau 04, 05
, Ph6 Giam déc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04, 05
BudC | Vin phong Y aua giat quy J
3 So Giao - B9 phan Van thu ciia S¢ vao sé van ban, luu hd so va xéc nhan
théng van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio> | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
Bude Tgﬁ”% S’Im Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
u u ~ ‘n 7 e . 2 p A \ a
anh chir Chuyeén vién Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, cad nhan va Mau 01,
4 hanh chinh Lt thr oo RN 04, 05; 06
cong ket thac trén phan mem. P

* Truwong hop phwong tién la phwong tién thiy

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio.
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam 52 gio

Thai gian cit giam l1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 7%
Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: .............
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Buéc Thoi 2 x
b i thuc : ié : . : Bieéu mau
thuc (mh‘i’é!n we | Trach ?}h}em thye Noi dung thuc hién gian P
hién - €N 52 gis /Két qua
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiep nhén ho so truc tuyeén hoac tryc tiep (doi vdi to
chic, ca nhan khong dua diéu Kién co so nop ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yu cau thi huéng dan 6 chirc, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Van tai. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao
Trung tdm théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén veé So) Mau
Budc !:’hl.lc V,l,l o Ho so gﬁm' 01 gic‘y 01,02,03,
1 hanhAchmh Chuyeén vién - Giay de nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; 04.05. 06
cong - Ban ké thdng tin vé trang thiét bi caa ting phuong tién , chat o

lugng dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién cho khach
du lich dap (ing yéu cau cua Luat Du lich.

- Ban sao gidychiing nhan dang ky phuong tién hoic glay hen
nhan glay déng phuong tién cua co quan co tham quyén, ban
sao gidy ching nhan kiém dinh ATKT va bao vé moi truong.

Trudng hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu cia don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop déng thué
phuong tién véi t6 chirc, ca nhan sé hiru phuong tién van tai
hodc ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa.

S6 bd hd so: 01 bo.
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Buéc . , - Thai iéu ma
thuc BO’nh‘i’é!rfhl.l’C Tréch rrllhAlem thuc NGi dung thu hién gian BleiJ mau
hién - len 52 gis /Két qua

Truong phong Chuvén hd so cho chuvén vien eidi quvé 02 ié
uyén ho so cho chuyén vién giai quyét gio MU 04, 05
1. Tham dinh hd so:
- Kiém tra théng tin vé Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
thuat va bao vé méi truong doi véi phuong tién trén hé théng
dang kiém Viét Nam;
- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;
- Cap nhat thong tin trén hé théng dir liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ciia phuong
Bud Phong Van tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di lidu
uocC . . . q n
5 tal S¢ Glao Chuven vian theo quy dinh cia Bo GTVT.
thong van tai y 2. Thoi han Bién hiéu: 07 nim va khong qua nién han st dung Mau 02,04,
con lai ctia phuong tién. 39 gio 05
3. Xu ly két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap ung yéu cau:
- Thuc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh linh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu ro ly do.
Truong phdong | Ky nhdy vin ban, trinh Linh dao S& phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
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Thoi

Buéc ¥ X
b i thuc : ié : . : Bieéu mau
th_l.l’C (mh‘i’é!n e | Trach ?]?éﬁm thye Noi dung thuc hién glan /K6‘t a,,
hién - - 52 giey | oo dUA
Phé Giam dbc Sé ) , L _ <
’ O 1am €0t 950 5y duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
BudC | Vin phong
3 ?6 Giao _ -Bo phén \{én thu cua S& vao sb van ban, luu ho so va xac nhan
thong van tai Vin thu trén phan mém. 02 giod | Mau 04, 05
- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
| Trungtam Théng béo cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, i
Budc Phuc vu A o .z g o A Mau 01
s , Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan va ’
4 hanh chinh e wb i g A A 04, 05; 06
cong ket thac trén phan mem. ro
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LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1.Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh Bao c&o nghién citu khé thi dau trr xay dung/ diéu chinh Bao céo nghién citu
kha thi dau tw xay dwng

-MaTTHC: 1.009972.000.00.00.H42

a) Dw &n nhom B:

Thoi gian giai quyét: 25 ngay 1am viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 194 gio lam viéc

Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio

Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 3%

Dich vu cong tryc tuyén mic do: 2

Thoi 9
Buwéc b i th Trach nhiém gian Biéu
thuc GnhY} we thyc hién Ni dung thuc hién thuc mau
> ién .A o
hién y hién | /Két qua
194 gio
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan tiép nhan ho s truc tuyen hoac truc tiep (doi yé'i
Trung tam to chire, ca nhan khong du dicu Kién co so ndp ho so truc tuyen). MAu 01
Budc 1 | Phyc vy hanh | Cén bo tiép nhan | 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dén to chirc, c& nhan | 02 gi | 02, 03,
chinh cong bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04, 05, 06
3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy xay dung hoic
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
194 gio

/Két qua

phong Két cau ha tang in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chtc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé)

Ho so gom:
- T trinh tham dinh Bao cdo nghién ctu kha thi dau tu xay
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ciu kha thi dau tu xay dung
theo Mau s6 1 Phu luc | Nghi dinh s6 15/2021/NDB-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu;
- Vin ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tu;
- Quyét dinh lya chon phuong an thiét ké kién tric thong qua thi
tuyén theo quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém
theo (néu co yéu cau);
- Van ban/quyét dinh phé duyét va ban vé kém theo (néu c6) cua
mét trong cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay
dung dugc cap co tham quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat
ky thuat chuyén nganh khac theo quy dinh cua phap luat vé quy
hoach; phuong an tuyen cong trinh, vi tri cong trinh dugc co
quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan; quy hoach phan khu
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Thoi

BuwécC B  thue Trach nhiém gian Bieu
thyc | TonYViHw thuc hién Ngi dung thwc hién thuc | méu
) hién - e hie i nad
hién ) hién | /Két qua
194 gior

xay dung ddi véi trudng hop khéng co yéu cau 1ap quy hoach
chi tiét xay dung;

- Cac van ban y kién vé giai phap phong chay, chita chay cua
thiét ké co so; két qua thuc hién thi tuc vé danh gia tac dong moi
truong theo quy dinh caa phap luat vé bao vé méi trudng giri co
quan chuyén mén vé xay dung trudc thoi han thong bao két qua
tham dinh. Truong hop chu dau tu c6 yéu cau thyc hién tha tuc
lay y kién vé giai phap phong chay, chira chay cua thiét ké co so
theo co ché mot cira lién thong thi chi dau tu ndp bd sung 01 bo
ho so theo quy dinh cta phap luat vé phong chay va chita chay;
- Céc van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ni ha tang ky thuat
cua du an; van ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh
cia Chinh pht vé quan 1y d6 cao chuéng ngai vat hang khong
va cac tran dia quan ly, bao vé vung troi tai Viét Nam (truong
hop du an khong thuoc khu vuc hozc ddi tugng cd yéu cau lay y
kién thong nhat vé bé mat quan 1y do cao cong trinh tai giai doan
phé duyét quy hoach xay dung) (néu co);

- Cac van ban phap ly khéac c6 lién quan (néu cd);

- Ho so khao séat xay dung duoc phé duyét; thuyét minh Béo céo
nghién ciu kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s hoic thiét ké
khac theo théng 1& qudc té phuc vu 1ap bao céo nghién cau kha
thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét minh); danh muc tiéu
chuan chu yéu &p dung cho du an;
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Thoi

Buwéc ) Trach nhiém gian Bieu
thye | DOM VI thye thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : T A .
hién g hién | /Két qua
194 gidy
- Danh séch cac nha thau kém theo ma sé chang chi ning luc cia
nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké co s&, nha thau tham tra
(néu cd); ma sé ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cua
cac chac danh chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri
cac bo mén thiét ké, 1ap tong mac dau tu; cha nhiém, chu tri
tham tra;
- Pi voi dy an st dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong c6 yéu cau xem xét tong mirc dau tu, ho so trinh
tham dinh con phai c6 cac noi dung sau: tong muc dau tu; cac
thdng tin, sé liéu vé gia, dinh muc cd lién quan; bao gia, két qua
tham dinh gia (néu ca).
: > &n ho &n vie : A | Mau 04,
Truéng phong ;Tflrrllrr?[l]g Eg.ong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 02 gic o
. q * Céan bo phu trach tham dinh hd so:
Phong Quan - Xt Iy, tham dinh hd so.
ly xay AT
Buéc 2 | dung/Phong -Xacminh (neuco). .
Két ciu ha Chuyénvien | N!ém yet, cong khai (néu co). ’ 176 gior Mau 02,
tang - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 04, 05

- Chuyén bao céo Trusng phong xem xét quyét dinh thuy ly giai
quyet (d6i vai hd so dat yéu cau) hoac chuyén tra hd so dé nghi
b sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
- ién : S : o
hién g hién | /Két qua
194 giy
Truong phong | Truong phong xem xét trinh Giam dbc¢ hoic Pho giam dbc phu 04 gic Mau 04,
4 X, s gio
trach quyét dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Vin thu .| Mau 04,
40 phe trach dong dau 08916 | o5
e Vi pne :
o — -
théng van tai -Bo ph‘én Van thu ctia $¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gior a(;jS ,
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm A A X ] n R C s e A , x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl:lc vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'cc‘)ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

b) Dw &n nhém C:

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 114 gio lam viéc

Thoi gian cit giam 1an 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 5%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2
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Thoi

Buéc B  thue Trach nhiém gian Bieu
thuc on vi thy thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : T A .
hién g hién | /Két qua
114 gioy
1. Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép (doi voi
to churc, ca nhan khong du dicu kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ¢ nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy xay dung hoic
phong Két cau ha tang in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Trung tam , cho t6 chtic, ca nhan. Mau 01,
Bugc 1| Phyc vahanh | Canbo tipnhén | 4 | A b A \ A A ox i 02 gio | 02,03
P ; - . In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao g
chinh cong P J J 04, 05, 06

thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

- T trinh tham dinh Bao cdo nghién ctu kha thi dau tu xay
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ciu kha thi dau tu xay dung
theo Mau s6 1 Phu luc | Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Vin ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu;
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Thoi

Buoc Pon vi thuc Trach nhiém gian Bidu
thuc h"’} ¥ thyc hién Ni dung thuc hién thuc mau
: ién : b > .
hién g hién | /Két qua
114 gioy

- Quyét dinh lya chon phuong 4n thict ké kién tric théng qua thi
tuyén theo quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém
theo (néu c6 yéu cau);

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban vé kém theo (néu cd) cua
mot trong cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay
dung dugc cap c6 tham quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat
ky thuat chuyén nganh khac theo quy dinh cua phap luat vé quy
hoach; phuong an tuyen cong trinh, vi tri cong trinh dugc co
quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan; quy hoach phan khu
xay dung ddi véi trudng hop khéng co yéu cau l1ap quy hoach
chi tiét xay dung;

- Cac van ban y kién vé giai phéap phong chay, chira chay cua
thiét ké co so; két qua thuc hién tha tuc vé danh gia tac dong moi
truong theo quy dinh caa phap luat vé bao vé méi trudng giri co
quan chuy&n mén vé xay dung trudc thoi han théng bao két qua
tham dinh. Truong hop chu dau tw ¢6 yéu cau thuc hién thu tuc
lay y kién vé giai phap phong chay, chira chay cua thiét ké co s
theo co ché mot cira lién thdng thi chu dau tu nop bd sung 01 bo
hd so theo quy dinh caa phép luat vé phong chay va chira chay;
- Céc van ban thoa thuan, xac nhan vé dau nbi ha tang ky thuat
cta du 4n; van ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh
cia Chinh pht vé quan 1y d6 cao chuéng ngai vat hang khong
va cac tran dia quan ly, bao vé vung troi tai Viét Nam (truong
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
114 gio

/Két qua

hop du &n khong thuoc khu vuc hozc déi tuong cd yéu cau lay y
kién théng nhat vé bé mat quan 1y do cao cong trinh tai giai doan
phé duyét quy hoach xay dung) (néu co);

- Cac van ban phép ly khéc ¢ lién quan (néu co);

- Ho so khao sét xay dung duoc phé duyét; thuyét minh Béo céo
nghién ciu kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s hoac thiét ké
khac theo théng I& qudc té phuc vu 1ap bao cdo nghién ctu kha
thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét minh); danh muc tiéu
chuan chu yéu &p dung cho du an;

- Danh séach cac nha thau kém theo ma s6 chang chi ning luc cia
nha thau khao sét, nha thau 1ap thiét ké co so, nha thau tham tra
(néu c6); ma sé ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cua
cac chac danh chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri
cac bo mén thiét ké, 1ap tong mac dau tu; cha nhiém, chu tri
tham tra;

- Pbi voi dy an st dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong cd yéu cau xem xét tong muc dau tu, ho so trinh
tham dinh con phai c6 cac noi dung sau: tong muc dau tu; cac
thdng tin, sé liéu vé gia, dinh muc cé lién quan; bao gié, két qua
tham dinh gia (néu co).

Buoc 2

Phong Quan
ly xay

Truong phong

Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

02 gio

Mau 04,
05
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Thoi

Buéc B  th Trach nhiém gian Biéu
thuc (mh‘.'} we thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
- ién : SO = o .
hién g hién | /Két qua
114 gidr
dung/Phong * Can bo phu trach tham dinh hd so:
Kettfr?“ ha _ X Iy, tham dinh hd so.
ng - Xac minh (néu co).
Chuyén vién - N!em, yét’, cong khai (néu co). o 96 gid hgiu(?SZ
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) ’
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quy€t (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).
Truong phong | Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoic Phé Giam dbc phu .| Mau 04,
, o 04 glo
trach quyét dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dau 08916 | o5
puie3 | Vi phine :
(6} , 3
A A pa - B phan Van thu cta s& vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
thdng van tai A X2 . Mau 04
Vian thu trén phan mém. 02 gio o8 ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C pa A 5 ] A R Y PR x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phuc vu han,h chinh cong ‘thong bdo va tra két qua Mau 04,
chinh 'cﬁng TTPVHCC cho t6 chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s67 diéu chinh thiét ké

- M3 sé TTHC: 1.009973.000.00.00.H42

a) Cong trinh cap I, cap dic biét

Thai gian giai quyét: 40 ngay 1am viéc x 8 gio = 320 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 314 gio lam viéc
Thoi gian cat giam l1an 1: 04 gio

Thoi gian cat giam l1an 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2%
Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Thoi 7
Buéc b  thue Trach nhiém gian Bieu
thuc on vi thi thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
 x hién : : : .A p .
hién y hién | /Két qua
314 givy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi voi
to churc, ca nhan khong du dicu kién co so ndp ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan Mau 01,
Budc 1 | Phyc vy hanh | Can bo tiép nhan | bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gio> | 02,03,
chinh cong 3. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04, 05, 06

so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy xay dung hoic
phong Két cau ha tang in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, ca nhan.
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Thoi

Buoc Pon vi thuc Trach nhiém gian Bidu
thuc h"’} ¥ thyc hién Ni dung thuc hién thuc mau
: ién : b > .
hién g hién | /Két qua
314 giy

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- To trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
sa/diéu chinh Thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co so theo
Mau s6 4 Phu lyc | Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu;

- Céc van ban phéap Iy kém theo, gom: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao céo nghién ciru kha
thi duoc phé duyét; vin ban thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugc dong dau xac nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung cua Nha thau tu van tham tra dugc
cha dau tu xac nhan (néu cé yéu cau); vin ban tham duyét thiét
ké phong chéy chira chay, két qua thuc hién thu tuc vé danh gia
tac dong moi tru:ong theo quy dinh cua phép luat vé bao vé moi
truong (néu co yéu cau) va cac van ban khac co lién quan; Van
ban cua chu dau tu giri dén co quan co tham quyén vé phong
chéy chita chay dé thuc hién tha tuc vé tham duyét phong chay,
chita chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so va
phiéu hen tra két qua ciia co quan c6 tham quyén vé phong chay
chira chay (Thu tuc vé phong chay chira chay dugc thuc hién
theo nguyén tic dong thoi, khéng yéu cau bat budc xuét trinh tai
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
314 gio

/Két qua

thoi diém trinh ho so tham dinh, song phai c6 két qua gui co
quan chuy&n mén vé xay dung trudc thoi han théng bao két qua
tham dinh);

- Hd so khao sat xay dung duoc chi dau tu phé duyét; hd so thiét
ké xay dung cta budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao séat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
sb chizng chi hanh nghé hoat déng xay dung cua cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; chu nhiém, chu tri cac by mon
thiét ké; chu nhiém, cha tri tham tra; Giay phép hoat dong xay
dung cta nha thau nudc ngoai (neu co);

- B6i véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong cd yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngoai
cac noi dung quy dinh tai néu trén, hd so phai c6 thém dy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mic co lién quan dé
xac dinh dy todn xay dung: béao gia, két qua tham dinh gia (néu
co).

- P6i vai diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s ngoai
cac thanh phan hé so néu trén, chu dau tu phai nop bao cao tinh
hinh thyc té thi cong xay dyng cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).

Buoc 2

Phong Quan
ly xay

Truong phong

Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

02 gio

Mau 04,
05
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Thoi

Buéc B  th Trach nhiém gian Biéu
thuc (mh‘.'} we thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
- ién : S 2 o
hién g hién | /Két qua
314 givr
dung/Phong * Can bo phu trach tham dinh hd so:
Kettfr?“ ha _ X Iy, tham dinh hd so.
ng - Xac minh (néu co).
Chuyén vién - N!em, yét’, cong khai (néu co). o 206 gic hgiu(?SZ
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) ’
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quy€t (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).
Truong phong | Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoic Phd Giam dbc phu .| Mau 04,
p A, 2 04 glo
trach quyét dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dau 08916 | o5
puie3 | Vi phine :
(6} , 3
A A pa - B phan Van thu cta s& vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
thdng van tai A X2 . Mau 04
Vian thu trén phan mém. 02 gio o8 ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C pa A 5 ] A R R S x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phuc vu han,h chinh cong ‘thong bédo va tra ket qua Mau 04,
chinh 'cﬁng TTPVHCC cho t6 chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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b) Cong trinh cap 11, cap HI:

Thai gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc x 8 gio = 240 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 234 gid 1am viéc

Thai gian cit giam 1an 1: 04 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Thoi 9
Buoc D  thue Trach nhiém gian Biéu
thuc on vt thuc hién Néi dung thuc hién thuc mau
A hién : s .A o
hién y hién | /Két qua
234 gioy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac truc tiép (doi voi
to chire, ca nhan khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. N
Trung tam . \ A . <A A < A Mau 01,
Buéc 1 | Phuc vy hanh | Cén bé tiép nhan | > 1740Ng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, eu trirhd | ) o |05 03
chinh cong so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly xay dung hoac 04. 05. 06

phong Két cau ha tang in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, c& nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so' gom:
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Thoi

BuwécC B  thue Trach nhiém gian Bieu
thyc | TonYViHw thuc hién Ngi dung thwc hién thuc | méu
) hién - e hie i nal
hién ) hién | /Két qua
234 givr

- To trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
sa/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so theo
Mau sb 4 Phu luc 1 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Céc van ban phéap Iy kém theo, gom: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao céo nghién ctu kha
thi dugc phé duyét; van ban thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuy@n mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé
dugc dong dau xac nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung cua Nha thau tu van tham tra dugc
cha dau tu xac nhan (néu cé yéu cau); vin ban tham duyét thiét
ké phong chéy chira chay, két qua thuc hién thu tuc vé danh gia
tac dong moi truong theo quy dinh caa phép luat vé bao vé moi
truong (néu cd yéu cau) va cac vian ban khéc co lién quan;

- Van ban cua chu dau tu gui dén co quan co tham quyén vé
phong chéy chita chay dé thuc hién tha tuc vé tham duyét phong
chéy, chira chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& va phiéu hen tra két qua cta co quan c6 tham quyén vé phong
chay chita chay (Thu tuc vé phong chay chita chay duoc thyuc
hién theo nguyén tic dong thoi, khéng yéu cau bat budc xuat
trinh tai thoi diém trinh ho so tham dinh, song phai co két qua
guri co quan chuyén mén vé xay dung trudc thoi han théng bao
két qua tham dinh);
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
234 gio

/Két qua

- Hd so khao sat xay dyng duoc chi dau tu phé duyét; hd so thiét
ké xay dung ctia budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao sat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
s6 chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; chu nhiém, chu tri cac by mon
thiét ké; chu nhiém, cha tri tham tra; Giay phép hoat dong xay
dung ctia nha thau nudc ngoai (neu co);

- D6 véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong cd yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngoai
cac ndi dung quy dinh tai néu trén, ho so phai c6 thém dy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mac co lién quan dé
xac dinh du toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu
co).

- P6i véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co so ngoai
cac thanh phan ho so néu trén, chu dau tu phai nop bao céo tinh
hinh thyc té thi cong xay dung cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).

Budc 2

Phong Quan
ly xay
dung/Phong

Trudng phong

Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

02 gio

Mau 04,
05

Chuyén vién

* Cén bo phu trach tham dinh hd so:
- Xir ly, tham dinh ho so.

216 gidy

Mau 02,
04, 05
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Thoi

Buéc b  th Trach nhiém gian Biéu
thuc on vithyc thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : T A .
hién g hién | /Két qua
- 234 gidy
Ket cau ha - Xac minh (néu co).
tang - Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén béo cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y giai
quyet (doi voi ho so dat yeu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).
Trudéng phong Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Phé giam doc phu .| Mau 04,
. S 04 gio
trach quyét dinh. 05
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
a1 phe tréch dong dau 08 gio 05
e Vi g :
(¢} , \
A A b - B phan Van thu cta s& vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
thong van tai R X A . Mau 04
Van thu trén phan mém. 02 gioy o5 :
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam A A . A o R R x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phll_lC vu hanh ch,lnh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
chinh .cﬁng TTPVHCC cho t6 chuac, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

c) Cong trinh con lai:
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Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 154 gid 1am viéc

Thai gian cit giam 1an 1: 04 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 4%

Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 2

Thoi
Budéc ) Trach nhiém gian Biéu
thuc bon Vi thye thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
: hién ) e hie " nau -
hién y hién | /Két qua
154 giy
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép (d6i véi
t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
. Truong hop ho ay du, qué n) va cap nhat, luu trit hd N
Trung tém | 2o vt o mém v chyén v& phong Qi iy dung o M 01
Budéc 1 | Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan S N Op; £ © N ye_; e_e 9 X y qy;' gﬁ - 02 gio | 02,03,
chinh cong phong Két cau ha tang in phicu tiép nhan va hen tra két qua giao 04. 05. 06

cho t6 chtc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- To trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
sd/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé theo
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
154 gio

/Két qua

Mau s6 4 Phu luc | Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh phu;

- Cac van ban phép Iy kém theo, gom: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao c&o nghién ciru kha
thi dugc phé duyét; van ban théng bao két qua thim dinh cua co
quan chuyén moén vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugc dong dau xac nhan kém theo (néu co); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
cha dau tu xac nhan (néu c6 yéu cau); van ban tham duyét thiét
ké phong chéy chira chay, két qua thuc hién thu tuc vé danh gia
tac dong moi truong theo quy dinh caa phép luat vé bao vé moi
truong (néu cd y&u cau) va cac vian ban khéc c6 lién quan;

- Vin ban cta chu dau tu giri dén co quan c6 tham quyén vé
phong chéy chita chay dé thuc hién thi tuc vé tham duyét phong
chay, chira chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& va phiéu hen tra két qua cta co quan c6 tham quyén vé phong
chay chita chay (Thu tuc vé phong chay chita chay duoc thyuc
hién theo nguyén tic dong thoi, khéng yéu cau bat budc xuat
trinh tai thoi diém trinh hd so tham dinh, song phai c6 két qua
guri co quan chuyén mén vé xay dung truéc thoi han théng bao
két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dyng dugc chi dau tu phé duyét; ho so thiét
ké xay dyng ciia budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
154 gio

/Két qua

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao séat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
sb chizng chi hanh nghé hoat déng xay dung cua cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; chu nhiém, chu tri cac b moén
thiét ké; chua nhiém, chu tri tham tra; Gidy phép hoat dong xay
dung cta nha thau nudc ngoai (néu co);

- B6i véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong cd yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngoai
cac noi dung quy dinh tai néu trén, hd so phai c6 thém duy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mic co lién quan dé
xac dinh dy todn xay dung; béao gia, két qua tham dinh gia (néu
co).

- P6i véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s ngoai
cac thanh phan ho so néu trén, cht dau tu phai nop bao céo tinh
hinh thyc té thi cdng xay dung cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).

Budc 2

Phong Quan
ly xay
dung/Phong
Két cau ha
tang

Truong phong

Trueng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

02 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién

* Cén bo phu trach tham dinh h so:
- Xir ly, tham dinh ho so.

- X&c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu co).

136 gio

Mau 02,
04, 05
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Thoi )
Buéc B  th Trach nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
154 gidr
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao céo Truéng phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truéng phong Trudng phong xem xét trinh Gidam déc hoic Pho Giam dbc phu .| Mau 04,
] X, a: 04 gio
trach quyeét dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
40 phe trach dong dAu 089161 o5
puie3 | Vi phine :
0 — N
théng van tai -Bo ph‘afm Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
: Van thu trén phan méem. 02 gior a(;,l5 ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam A A . A o R R x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phll_lC vu hanh ch,lnh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
chinh 'céng TTPVHCC cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh (d6i véi cac cong trinh trén
dia ban thugc trach nhiém quan ly caa Sé Giao thong van tai, Sé quan ly céng trinh xay dwng chuyén nganh, trir cac cong
trinh thudc tham quyén kiém tra cia Hoi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xay dwng va Co quan
chuyén mén vé xay dwng thudc Bd Xay dung, Bé quan Iy céng trinhxay dung chuyén nganh)
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- Ma TTHC: 1.009794.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 gio 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 154 gio 1am viéc

Thai gian cit giam 1an 1: 04 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 4%

Dich vu cdng tryc tuyén mic do: 2

Thoi
Bude | o Trach nhigm | _ gian Biéu
thuc o thuc hién Néi dung thuc hién thuc mau
" hién . e hig I nau
hién y hién | /Két qua
154 gioy
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép (d6i véi
t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
Trung tam bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. M3u 01,
Budc 1 | Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan | 3. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trithd | 02 gio | 02, 03,
chinh cong so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly xay dung in 04, 05, 06

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So)

Ho so gom:
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Thoi

Buéc b  th Trach nhiém gian Biéu
thuc (mh‘.'} ue thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
L ién : SO "~ .
hién : hién | /Két qua
154 gidr
- Bao cao hoan thanh thi cdng xay dyng hang muc cdng trinh,
cong trinh xay dung theo Phu luc VVla Nghi dinh s6 06/2021/ND-
CP.
- Danh, muc hd so hoan thanh céng trinh theo Phu luc VIb Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP.
: . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién tong hop cong .| Mau 04,
Trugng phong tac kiém tra, nghiém thu 02 gio 05
* Can bo phu trach cong tac kiém tra, nghiém thu:
- C6 van ban théng bao cho cha dau tu vé cong tac kiém tra hién
treong.
- Xir ly, kiém tra ho so.
, Phong Quan o - Thu’C hlen cong t\ac kiem tra hién truong, doi chieu vai ho so | Miuo2,
Buéc2| . . Chuyén vién hoan thanh cong trinh. 136 gio
ly xay dung N L A 04, 05
- Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén béo cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y giai
quyet (doi véi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truong phong | Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoac Pho Giam dbc phu .| Mau 04,
p K, 4 04 glo
trach quyeét dinh. 05
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
154 gidr
Lanh dao S& phu | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
Buic 3| V30 pone :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C LA A . ] A R e e x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thai han sir dung nhung ¢6 nhu ciu sir dung tiép (trir
treong hop nha ¢ riéng 1€)

-Ma TTHC: 1.009791.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc x 8 gio = 112 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam = 106 gio lam viéc
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Thoi gian cit giam 1an 1: 04 gio

Thai gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 6 gio dat 5,4%
Dich vu ¢6ng truc tuyén mirc do: 4

Thoi
Bué6c , Trach nhigm gian Biéu
thuc bon Vi thye thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
" hign . e Nig I nau
hién : hién | /Két qua
106 gidr
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong ... In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Giao Mau 01,
Budc 1 | Phyc vy hanh | Can bo tiép nhan | thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 02 gio | 02,03,
chinh cong Hé so gdm: 04, 05, 06
Béo céo két qua thuc hién cong viéc to chic kiém tra, kiém dinh
dé danh gia chat luong hién trang cia cong trinh va dé xuat
phuong an gia cd, cai tao, stra chira hu hong cong trinh (néu co),
xéac dinh thoi gian duoc tiép tuc sir dung cong trinh sau khi sira
chia, gia cé; t6 chuc gia cd, cai tao, sira chira hu hong cong trinh
(néu cd) dé dam bao cong ning va an toan st dung
Budc 2 Il;lh:hnégt SI l;?% Truong phong | Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach ho so. | 02 gio Mag504’
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Thoi

Buoc Pon vi thuc Tréach nhjém _ _ gian Bifu
thuc hien thuc hién N§i dung thuc hién thyc mau
hién g hién | /Két qua

106 gidr
cong trinh * Can bo phu trach hd so:
giao thong _ Xir Iy, kidm tra hd so.
- Théng béo cho Chu dau tu va thuc hién cong tac kiém tra cong
trinh. x
Chuyénvién | - Niém yét, céng khai (néu co). 50 gio I\gzu gs !
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) ’
- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).
Truong phong | Truong phong xem xét trinh Giam dbc¢ hodc Pho giam dbc phu 04 gic Mau 04,
trach quyét dinh. glo 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
Vin ohon trach dong dau 08916 | o5
Buoe 3 So P()Biaog . :
théng van tai - I?C) ph‘ém Van thu cua s6 vao sO van ban, luu ho so va xac nhan _ Mau 04
Van thu trén phan mem. 02 gio 05
- Guri ho so cho Van phong UBND tinh
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham
, 7 , quyen phé duyét. .| Mau 04,
Budc4| UBNDtinh | VPUBNDEAN | "~ a0 ha so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sé van | 09 | 05

ban, luu hd so. Gui két qua téi Vin thu SO Giao théng van tai.
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Thoi

Bude | oo Trach nhigm gian Biéu
thuc hien thyc hign N§i dung thyc hign thyc | mAu
hién y hién | /Két qua

106 gio
Van phong - B4o c4o Lanh dao S, luu hd so va xac nhan trén phan mém X
Buéc5|  So Giao Vin thu 20 ¢80 Lanh da0 0, LU KO 50 va xac nhah ren phan mem. -, o | Mau 04,
thong van ti - Guri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 05
Busc 6 Pf-:-l;gr:/?ltﬁg;]]h Can bo Trung tam Phuc vu han,h chinh cong ‘théng b4o va tra két qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

D. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH TAI PON VI
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC PUONG BOQ

1. Tén TTHC: Cap méi gidy phép lai xe
M4 s6 TTHC: 1.002835.000.00.00.H42
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Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gior = 80 gior (Ké tir ngay trdng tuyén)
Téng thoi gian thuc hién sau cat giam = 76 gio

Thai gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thoi gian cit giam 1an 2: 02 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5 %
Dich vu cdng truc tuyén mac do: 2

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi gian R %
Pon vi thuc . : " o ) Bieu mau
thuc hien hién Noi dung thuc hién 76 gio PR
hién ¢ /Ket qua
Trung tam sat PO S , P 04 gio Mau
Busc 1 hach cép Nhan viéen \C/Z%? ho so cac truong hop trdng tuyen tai phong 01.02.03.
GPLX ' 04,05
- Sau khi c6 két qua sat hach, kiém tra phé duyét Mau
Chuyén vién trang tuyén trén phan mém quan ly GPLX 48 aic 01, 04, 05,
Phong Van tai - Thuc hién cac thao tac xi Iy dit liéu trén phan mém g
Buéc 2 So Giao quan ly GPLX
thong van tai e . -Tham muu, soan thao Quyét dinh céng nhan tring <
Ph6 Truong phong tuyén ddi véi cac thi sinh dat két qua sat hach 08 gio Ma(1)1504,
- Trinh 1anh dao So phé duyét két qua
S& Giao Pho Giam déc S¢ U y Mau 04,
Buge 3| thong vn tai Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio 05
_ Chuyén vién - . , A
Phong Van tai y Gui ho so, ket qua cho trung tam dao tao GPLX 08 gio Mag504’
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoti gian Sz X
Pon vi thuc S : n . g Biéu mau
thuc hian hién N@i dung thuc hién 76 gio PR
hién : /Ket qua
Trung tm Thong bao cho té chire va ca nhan dén nhan két qua. Mau 01,
Buéc4 | .. taogGPLX Nhan vién Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chic, 08 gio 04,05,06

ca nhan.
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