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Phu luc

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO

THONG VAN TAIl, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé /0D-UBND ngay / /2021 cia Cha tich UBND tinh Ninh Binh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

- Mbi quy trinh ndi b ciia S¢' Giao thong van tai da cit gidam 02 buéc thuc hién (ho so TTHC sau khi dwoc tiép nhan
dwoc chuyen tryec tiep tir Trung tam phuc vu hanh chinh cong téi1 phong chuyén mén ma khéng chuyén qua lanh dao
Sé va Van thw)

- Tong so thoi gian di cit giam trén tat ca cac quy trinh 1a 146 gio

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO NGAY)

LINH VUC PUONG BOQ

1. Tén thi tuc hanh chinh: Poi Giay phép lai xe do nganh Giao thdng van tai cap

Ma TTHC: 1.002809.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién =38 gid

Bu6c | o o Trach nhi¢m | _ Thoi Bifu
thuc hidn thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hi¢n : 38 gio | /Ket qua

Trung tam 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng nhan Van ban (hd so) | 04 9i0 Mau

Buoc 1| Phuc vy hanh | Chuyénvién | kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan 01,02,03,

chinh céng to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 04,05,06




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gior

2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so' gom:

- Pon dé nghi doi, cap lai gidy phép li xe (theo mau)

- Giay kham suc khoe do co sé'y té c6 tham quyén cap theo quy
dinh, trir cac ddi tuong sau:

+ Nguoi ¢ gidy phép lai xe hang Al, A2, A3;

+ Nguoi ¢6 nhu cau tach gidy phép lai xe c6 thoi han va khéng thoi
han;

- Ban sao giay phép lai xe, giay chang minh nhan dan hodc thé
can cwéc cdng dan hodc ho chiéu con thoi han ¢ ghi sé gidy
chting minh nhan dan hoic thé can cwéc cong dan (d6i voi nguoi
Viét Nam) hoic ho chiéu con thoi han sir dung (d6i v6i nguodi
nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai).

S6 bd hd so: 01 bo.

Budc 2

Phong Quan
ly Van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Truong phong

Phan c6ng chuyén vién giai quyét ho so

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra, tham dinh hd so
- Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét

10 gio




Buwéc Pon vi thuc Tréch nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Ket qua

So Giao Mau
théng van tai 02,04,05
\ . - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir choi phé duyét doi vaéi ho so X
Truong phong |} a dat yéFl)J cau ();)hén mém quan Iy GPpLX) Y 06 gio Macl;504’
- Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dir liéu Ién trung
Chuyén vién uong 06 gic MAu 04,
- Thuc hién céc thao tac xur ly dir liéu glo 05
- Trinh I1anh dao S& phé duyét
Glam doe 56| by duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Mau 04,
Bud Van phong 05
uge 3 So Giao
thénog van tai -Bo ph:cfln Van thu cua So va0 sb van ban, luu ho so va xac nhan MEy 04
' Vian thu trén pha?}n mem. 02 gio 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Budc 4 | Phuc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chic, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.




2. Tén tha tuc hanh chinh: Po6i Gidy phép lai xe quan sw do B§ Quéc phong cap
Ma TTHC: 1.002804.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 giod

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién =38 gid

Trach nhiém thuc

Thoi

Buwéc . - X X
thuc D(mh‘.'f thye hign N@i dung thuc hién gian B'eA,u may
hién en 38 gio /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan Vian ban (hd so)

kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng

dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,

phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua

giao cho t6 chuc, ca nhan.

) 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Sé¢ Giao " <
Trung tam L thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04 gio Mau
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién H3 so odm: 01,02,03,

chinh cong ot 04,05,06

- Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo mau:

- Ban sao Quyét dinh théi phuc vu trong Quan doi thoi han
khong qua 06 thang tinh tir ngay Thu truong cap trung doan
ky tro 1én hoic quyét dinh cham dut hop dong lao dong, thoi
han khong qua 6 thang tinh tir ngay cap c6 tham quyeén cua
doanh nghiép quéc phong ky.

- Giy kham suc khoe ciia nguoi 1ai xe do co sé'y té co tham
quyén cap theo quy dinh, trir truong hop do6i gidy phép lai xe
hang Al, A2, A3.
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Buéc Trach nhiém thuc Thoi | —.x =«
i . : . : . Biéu mau
thuc Danh‘i]érfhl'm hién Noi dung thuc hién gian /Ke; a,
hién : 38 gioy et qua
- Ban sao Gidy phép lai xe quan sy con thai han si dung, gidy
chﬁ:,ng minh nhan dan hoaq thé; can cudc cong dan hoac ho
chieu con thoi han c6 ghi so giay ching minh nhan dan hodc
thé can cude cong dan (doi véi nguoi Viét Nam).
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét hd so 04 gio
‘ Chuyénvién | - Kiém tra, tham dinh ho so 106is | Miu o1
Phong Quan - Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét J aust
ly Van tai, 04,05
. phuong tién q . - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét dbi vai hd Mau 04,
Bude 2 va nguoi lai Trudng phong so chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 06 gio 05
So Glao - Chuyén chuyén vién phong
thong van tai - Sinh s6 GPLX, kiét suét, cap nhat, ddng bo dit liéu 1én trung
Chuyén vién uong 06 gic Mau 02,
- Thuc hién cAc thao tac xt Iy dir lieu 991 04,05
- Trinh l1anh dao S¢ phé duyét
. | GiamdoécSs | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio Mau 04,
Buéce 3 Var_l phong S¢& 05
Giao thong - Bo phan Vin thu ciia S¢ vao s6 vén ban, luu ho so va xéc MEL 04
van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio a(l)JS ’

- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.




Buéc Trach nhiém thuc Thoi BiU M
. ni¢ : _ _ ) ieu mau
thye | DOM VA thye hién Noi dung thuc hién gian o
‘A hign ; .| IKet qua
hién 38 gior
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05,06
chinh cong va két thdc trén phan mem.




3. Tén thi tuc hanh chinh: Péi Gidy phép lai xe do nganh Cong an cip
Ma TTHC: 1.002801.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién =38 gid

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi x %
Pon vi thuc . : . ” . Bieu mau
thuc hisn hién Noi dung thuc hién gian o
hién : 38 ity /Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vén ban (h6 s0)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi husng
dan to churc, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
) giao cho t6 churc, ca nhan. 04 gic N
, Trung tam o 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao glo Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyeén vien théng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). 01,02,03,0
chinh céng 4,05,06

Ho so' gom:

- Hb so doi Giay phép lai xe md td do nganh cong an cap trudc
ngay 01/8/1995:

+ Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy phép lai xe, giay chirng minh nhan dan hoac
thé can cudc cdng dan hoic ho chiéu con thai han cé ghi s6
gidy chirng minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan (ddi
véi nguoi Viét Nam);




Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc Danh‘i]érfhl‘m hién N$i dung thuc hign gian B'eAu mau
hién : 38 givy /Ket qua
+ Hb so gbe (néu cd).
- H6 so ddi Gidy phép lai xe do nganh Cong an cap tir ngay
01/8/1995:
+ Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau:
+ Ban sao Quyét dinh ra khoi nganh hodc nghi huu cua cap ¢6
tham quyeén,
+ Gidy kham suc khoe do co s6'y té ¢ tham quyen cap theo quy
dinh, trir truong hop doi giay phép lai xe hang A1, A2, A3;
+ Ban sao gidy phép i xe ciia nganh Cong an cap con thoi
han st dung, giay ching minh nhan dan hodc the can cudc
cong dan hodc ho chieu con thoi han ¢ ghi so giay ching
minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan (doi voi nguoi Viét
Nam).
S6 bd ho so: 01 bo.
Trugng phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Phong Quan —
pll)qlu\(gi; i?é’n Chuyén vien - Kiém tra, thém dinh qh(‘A) SO 10 gio | Mau 01
Buéc 2 va nguodi l4i - bong bd ho so chuyén lanh dao phong phé duyét 04,05 ’
S0 Glao - -Kiém tra phé duyét hd so dat, tir chdi phé duyat déi voi hd so S
thdng van tai T\ru’ong phong chu’z d;ti/gu céu)&)hén mém quan Iy GpPLX)y' 06 gio Mau 04,
Hoang Quéc Tuan 05

- Chuyén chuyén vién phong




Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc . : . . . Bieu mau
thuc hisn hién N§i dung thuc hién glan PO
hién : 38 givy /Ket qua
- Sinh sb GPLX, kiét suat, cap nhat, déng bo dit liéu Ién trung
Chuyén vién uong 06 ic Mau 02,
- Thuc hién cAc thao tac xt Iy dir lieu 991 04,05
- Trinh 1anh dao S¢ phé duyét
Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Mau 04,
. Van phong S¢ 05
Buoe 3 Giao thon
120 Tong _ Bo phan Van thu cia S& vao sé vin ban, luu hd so va xac ]
van tal A A X A . Mau 04
Van thu nhan trén phan mem. 02 gio o5 :
- Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t chirc, ¢ nhan 04,05,06
chinh cong va ket thdc trén phan mém.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Céip lai Gidy phép lai xe
Ma TTHC: 1.002820.000.00.00.H42
Truong hep Gidy phép lai xe bi mat, con théi hgn si dung hodgc qué théi han si# dung duwéi 03 thang:
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8= 40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién =38 gid

Trach nhiém thuc

Thoi

Buwoéc . - X X
thye | P thye hign Ni dung thuc hign gian | DleUmau
hign en 38 gipy | /KEt AU

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (ho
s0) kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan), xac minh (sau
hai thang ké tir ngay tlep nhan hé so nguwoi khai bao mat

. néu khdng phat hién gidy phép ldi xe dang bi cdc co quan . x
Busc | 11ung tam Phuc o c6 tham guﬁ/e‘n thu giqw {(5 Iyp co tén troﬁg ho so CLZI co 04 gio Mau
1 Vi hi%?]ghmh Chuyén vien quan quan ly sat hach, thi tiép tuc thyec hién tha tuc cap lai o1,226g3,o

gidy phep lai xe) va cap nhat, luu trix hd so vao phan mém
va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi
l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té churc,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Giao thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:

10




Buoc . Trach nhiém thuc Thoi s x
thye | PO thyc hign Ni dung thuc hign gian | Beumau
hién Ien 38 gidr /Két qua

+ Pon dé nghi d6i, cap lai gidy phép lai xe theo mau;
+ Ho so gdc phil hop véi gidy phép lai xe (néu cd);
+ Qiéy kham suc khoe cua nguoi lai xe do co so'y té co
tham quyen cap theo quy dinh, trir truong hop cap lai giay
phép lai xe khdng thoi han cac hang Al, A2, A3;
+ Ban sao giay chang minh nhan dan hoac the can cudc
cong dan hoac h¢ chieu con thoi han co6 ghi so giay chiing
minh dan dan hoac thé can cudc cong dan (doi vai nguoi
Viét Nam) hoic ho chiéu con thoi han st dung (d6i voi
ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai).
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong o
Phan cong chuyén vién giai quyet ho so 04 gio
. _— Chuyen vien - Kiém tra, tham dinh ho so . <
P[] ong Quan ly - Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét 10gio Mau
Budc t\l/jl?vtzlngﬁ‘;f?a% i | A 01, 04, 05,
2 S Giao thong Truéng phong -Kiém tra phé dtfyét‘hé so dat, tr chol ph,e duyét doi vai Mau 04,
VAN tai ho so c%ura dat yéu cau (phan meém quan ly GPLX) 06 gio 05
' - Chuyén chuyén vién phong
Chuyén vién - Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ddng bo dir lidu 1én | mauo2

trung vong 06 gio 04. 05 '

- Thuc hién céc thao tac xu ly dir liéu

11




Buoc Trach nhiém thuc Thoi s x
i At . ) . . Biéu mau
thuc Do’nh‘i'ér:h"rc hi¢n N§i dung thuc hién gian /Ke; .
hién ; 38 gior et qua
- Trinh 1anh dao S¢ phé duyét
Giam déc So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Mag504’
. Van phong S¢&
Budc . A R y e 2 - ., N .
3 Giao thO_ng van - Bo phan Van thu cua S6' vao so van ban, luu ho so va xac
tai Van tha nhan trén phan mém. 02 did Mau 04,
- Gri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh g 05
cong.
.| Trung tm Phyc - Thong béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buaoc \ - A in L X , . - A 2 .
4 vu hanh chinh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho t6 chic, ca 04,05,06

cong

nhan va két thic trén phan mém.
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Trwong hep Cdp lai Gidy phep lai xe qué thei han sir dung, Trwong hep Gidy phép lai xe bi mdt, qua théi han sie dung tir
03 thang tré 1n, co tén trong hé se ciia co quan quan ly sat hach, khdng thudc trwong hep dang bi co quan cé tham quyén thu

g
Thai gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid (ké tir ngay tring tuyén)
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién =78 gio
Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi gian R %
Pon vi thuc . : " . Bieéu mau
thuc hién hién Noi dung thwc hién Lo
hién ¢ /Ket gua
- Trung tam Phuc vy hanh chinh ¢dng nhén Van ban 04 gio
(ho so) kiém tra, huong dan, tieép nhan ho so, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém.
- Nguoi c6 gidy phép lai xe bi mat, qua thoi han st
dung tur 03 thang tro 1én, cb tén trong ho so cua co
quan quan ly sat hach, khdng thugc truong hop dang
Trung tam bi cac co quan c6 tham quyen thu git, xu ly, sau 02 Mau
Buéc 1 | Phyc v hanh Chuyén vién thang ke tir ngay nop du ho so hop 1€ theo quy dinh, 01,02,03,04,

Ho so' gom:

- Truong hop Gidy phép lai xe qua thoi han st
dung:
+Pon dé nghi d6i, cap lai gidy phép lai xe theo mau;
+ Ban sao gidy chtng minh nhan dan hogc the can
cude cdng dan hoac ho chiéu, con thoi han ¢6 ghi so
giay chirng minh nhan dan doi véi nguoi Viét Nam;

13




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Theoti gian

Biéu mau
/Két qua

ho chiéu con thoi han dbi véi nguodi nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai;

+ Ban sao ho chiéu con thoi han trén 06 thang va
thé tam tra hoac thé thuong trd hoac chiang minh
thu ngoai giao hoic ching minh thu cong vu ddi Voi
ngudi nudc ngoai;

+ Giay kham suc khoe cua nguoi 1ai do co so y té
c6 tham quyén cap theo quy dinh.

+ Ban sao giay phép lai xe hét han.

- Trudng hop Gidy phép lai xe bi mat , qué thoi han
st dung tir 03 thang tré 1én, 6 tén trong ho so cia
co quan quan ly st hach, khong thude truong hop
dang bi co quan c¢6 tham quyén thu gitr:

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy chirng minh nhan dan hoic thé cin
cude cong dan hoic ho chiéu con thai han co ghi sb
gidy chiing minh nhan dan hoic thé cian cudc cong
dan ddi voi ngudi Viét Nam; ho chiéu con thoi han
d6i voi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai;

+ Ban sao ho chiéu con thoi han trén 06 thang va
thé tam tru hoac thé thuong trd hoac chirng minh
thu ngoai giao hoic chimg minh thu cong vu dbi véi
ngudi nudc ngoai;

14




Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi gian x %
Pon vi thuc . : . . Bieu mau
thuc hian hién N@i dung thuc hién PO
hién ¢ /Két qua
+ Gié}y kham strc khoe cua nguoi 14i do co so'y té
cd tham quyén cap theo quy dinh.
+ Ban chinh ho so gdc cua gidy phép lai xe bj mat
(néu cd);
S6 bd hd so: 01 bo.
- Kiém tra, tham dinh hd so
Pho Truéng phong | - Bong bo hd so chuyén phan mém Iap danh séach 44 gio Mau
Ph(‘)ng Quén thi tai CSDT 01, 04, 05,
ly Van tai, - Sau khi c6 két qua sat hach lai, kiém tra phé duyét Mau 04, 05
, h tién A trdng tuyén trén phan mém quan ly GPLX .
Bugc 2 | PIUONS .llc,. Chuyén vién 1 Hyen i bnan w AUl YRR 12 gio
va I}gu’ql al - Thuc hién cac thao tac xur ly dir liéu trén phan mém
So Glao quan ly GPLX
thong van tai -Tham muu, soan thao Quyét dinh cdng nhén trang
Pho Trudng phong | tuyén doi vai cac thi sinh dat két qua SH lai 10 gio Mau 04, 05
- Trinh 13nh dao So phé duyét két qua
Ph6 Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio Mau 04, 05
. Van phong S¢é - :
Buédc 3 érila% t(;1r(l“)gr1 . o - B6 phan Van thu C}’Ja Scir vao so van ban, luu ho so
VAn tai va xac nhan trén phan mem.
' Vin thu - Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh 02 gio Mau 04, 05

chinh c6ng.
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi gian x %
Pon vi thuc . : . . Bieu mau
thuc hian hién N@i dung thuc hién PO
hién ¢ /Két qua
Trung tam (—ql];lhong b&o cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két Mau 01,
Budc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién L 2 5 . . 04,05,06
chinh cong - Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho t6

chtic, c& nhan va két thic trén phan mém.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Cép,phq hi¢u xe 6 t6 kinh doanh vén tai (kinh doanh vén tai hanh khach: p%ng xe 0 t6 theo
tuyén co dinh, bang xe buyt theo tuyén co dinh, bang xe taxi, xe hgp dong; kinh doanh van tai hang héa: bang cong-ten-no,
xe 0 to dau kéo kéo ro mooc hoac so mi ro modc, xe 0 to tai kinh doanh van tii hang héa thong thwong va xe taxi tai)

Ma TTHC: 1.000613.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:
Thai gian giai quyét: 02 ngay (ngay l1am viéc) x 08 gid = 16 gio

Buoc Trach nhiém thuc

thuc D"’“hY} thye hign N@i dung thuc hign
hién en

Thei | Biéu miu
gian | /Kétqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vin ban (h6 so)
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chirc, c& nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho 80 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hod so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,
A phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
, Trung tam qua giao cho to chirc, c& nhan. Mau
Bufc hgnhrl{l(ér:?;h Chuvén vid 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Giao | 01 gio | 01,02,03,
cong Uyen vien th(?ng vap tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So). 04,05, 06
Ho sor gom:
- Giay dé nghi cap phi hiéu theo mau quy dinh;
- Ban sao gidy ding ky xe 0 t6 hodc ban sao gidy hen nhan
gidy ding ky xe 6 tO cia co quan cip dang ky. Truong hop
phuong tién khong thuoc quyén s& hitu ctia don vi kinh doanh
van tai thi xuét trinh thém ban sao maot trong cac glay to sau:
Hop dong thué phuong tién bang vin ban véi t6 chirc, ca
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b Trach nhiém thuc : x %
BuoC | b o vi thuc Pl N 5 Thei | Biéu miu
thuc o hi¢n Noi dung thuc hién : o
hid hién gian /Keét qua
én
nhan hoac hop ddng dich vu gitra thanh vién va hop tac xa
hoac hop dong hop tac kinh doanh.
S6 b hd so: 01 bo.
Truong phong | Chuyén hé so cho chuy@n vién giai quyét 01 gid | Mau 04, 05
1. Tham dinh hé so:
- Kiem tra thong tin vé Gidy ching nhan kiém dinh an toan
ky thuét va bao vé moi truong doi vai cac xe 6 t6 dé dam bao Mau 02,04,
phuong tién du diéu kién kinh doanh van tai trén hé thong 05
] bang kiém Viét Nam;
Phong Quan - Kiém tra thong tin vé tinh trang cia phuong tién trén hé
, ly van tal, thong dich vu cong truc tuyen cia Bo Giao thong vén tai va
Bué6c | phuong tién - hé thong dix liéu giam sét hanh trinh cua Tong cuc Puong bo
2 VaSI}gg(_TI lai Chuyén vién Viét Nam dé thuc hién theo cac truong hop sau:
>0 IAaO . + Trudng hop phuong tién chua c6 trén hé thng thi thyuc hién
thong van tai z N |
cap phu hiéu; 09 gio

+ Truong hop phuong tién da co trén hé thong: Thuc hién
gui thong tin qua hé thong dich vu cdng truc tuyén dén So
Giao thdng van tai dang quan 1y phuong tién dé dé nghi xac
nhan va g& bo phuong tién khoi hé thdng. Trong thoi gian 02
ngay lam viéc, S& Giao thdng van tai nhan duoc dé nghi phai
tra 1oi, truong hop khong dong y g& théng tin cia phuong
tién phai néu rd ly do. So Giao thdng van tai noi tiép nhan
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b Trach nhiém thuc : x %
BuoC | b om vi thue S N y Thei | Biéu miu
thuc o hi¢n Noi dung thuc hién : o
hid hién gian /Keét qua
én
ho so thuc hién cap phl] hiéu, bién hiéu sau khi phwong tién
duoc go bo khoi hé thong.
2. Xir Iy két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap ung yéu cau:
- Thuc hién cap nhat thong tin trén hé thong dix liéu giam sat
hanh trinh qﬁa Tong cuc Du’én,g bd Viét Nam, thuc hién kiém
tra va chi cap phu hiéu khi thi€t bi giam sat hanh trinh cua xe
dap tmg day du cac quy dinh v¢ lap dat, truyén dan di liéu.
- In phu hiéu trinh 1anh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khdng cap, phai ¢6 van ban tré 1o
hoac tra loi thong qua hé thong dich vu cdng truc tuyen va
néu rod ly do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 01 gio | Mau 04, 05
Pho6 Giam doc S¢ ) : L : x
, © Liam €ot =0 Phé duyét két qua giai quyet TTHC 03 gio | Mau 04, 05
BudC | Vin phong
3 ?6 G[ao . - B6 phén Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu ho so va xac
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 01 gi | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong
, Trung tam Théng bao cho té chtic va ca nhan dén nhan két qua, N
Budc | Phucwvy An \id  UAp P A P Mau 01
N ] Chuyén vién Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho t6 chrc, cd nhéan !
4 hanh chinh S LAt tho A X% 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mém. PEe
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6. :I'én’thﬁ tuc hanh chinh: Cép lai phu hiéu xe 6 t6 kinh doanh van tai (kinh doanh vén tai hanh khéch: biang xe 6 to
theo tuyén cé dinh, bing xe buyt theo tuyén cé dinh, biang xe taxi, xe hgp dong; kinh doanh van tai hang héa: bing céng-ten-
no, xe 6 to6 dau kéo kéo ro mooc hoic so mi ro modc, xe 6 to tai kinh doanh van tai hang héa thong thwong va xe taxi tai)

Ma TTHC: 1.000620.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét:

Thoi gian giai quyét: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gid

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Vin ban (ho so)
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chirc, c& nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,

phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho to chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S& Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Trwong hep khi hét han, khi bi mdt hogc bi hw héng, khi
thay déi chii sé hitu phwrong tign hogc thay déi don vi kinh
doanh van tdgi, ho so gom:

- Gidy dé nghi cap phu hiéu theo mau quy dinh;

- Ban sao gidy dang ky xe 0 to hoac ban sao gidy hen nhan
gidy ding ky xe 6 t0 clia co quan cip ding ky. Trudng hop

01 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

phuong tién khoéng thudc quyén sé hitu cia don vi Kinh
doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao mot trong céc giy
t& sau: Hop dong thué phuong tién bang vin ban vai td chuc,
ca nhan hoic hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa
hodc hop ddng hop tac kinh doanh.

Trwong hep khi bi thu héi hodgc bi aréc quyén si dung, hé
so' gom:

- Giay dé nghi cap phu hiéu theo mau quy dinh;

- Ban sao gidy ding ky xe 0 to hodc ban sao gidy hen nhan
gidy ding ky xe 6 t0 clia co quan cap dang ky. Trudng hop
phuong tién khong thuoc quyén sé hitu cua don vi kinh
doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao mot trong céc giy
to sau: Hop dong thué phuong tién bang vian ban vai to chuc,
ca nhan hoac hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa
hoic hop dong hop tac kinh doanh.

- Tai liéu chang minh viéc khac phuc vi pham 1 nguy@n nhan
bi thu hdi hoic bi tuéc quyén st dung phu hiéu.

S6 bd hd so: 01 bo.

Buoc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai
So Giao
thong van tai

Truong phong

Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét

01 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh ho so:

- Kiém tra thdng tin vé Gidy chang nhan kiém dinh an toan
k¥ thuat va bao vé méi truong ddi véi cac xe 6 to dé dam bao
phuong tién da diéu kién kinh doanh van tai trén hé théng
Ping kiém Viét Nam;

09 gio

Mau 02,04,
05
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

- Kiém tra thong tin vé tinh trang cta phuong tién trén hé
théng dich vu cong truc tuyén caa Bo Giao thong van tai va
hé thong dix liéu giam sét hanh trinh caa Tong cuc Puong b
Viét Nam dé thyc hién theo céac trudng hop sau:

+ Truong hop phuong tién chua co trén hé thdng thi thuc
hién cap phu hiéu;

+ Truong hop phuong tién di co trén hé thdng: Thuc hién
gui thdng tin qua hé thong dich vu cong truc tuyén dén So
Giao théng van tai dang quan 1y phuong tién dé dé nghi xac
nhan va g& bo phuong tién khoi hé thdng. Trong thoi gian 02
ngay 1am viéc, S& Giao thdng van tai nhan duoc dé nghi phai
tra 101, truong hop khdng ddng v g& théng tin cua phuong
tién phai néu rd ly do. S¢ Giao théng van tai noi tiép nhan
hd so thuc hién cap phu hiéu, bién hiéu sau khi phuong tién
duoc g& bo khoi hé théng.

2. Xir Iy két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tng yéu cau:

- Thuc hién cap nhat thong tin trén hé théng dir liéu giam sat
hanh trinh cia Tong cuc Buong bo Viét Nam, thuc hién kiém
tra va chi cap phu hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh cua xe
dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di liéu.
Truong hop cap lai ph hiéu khi hét han, don vi kinh doanh
van tai dugc dé nghi cap lai pho hiéu trong khoang thoi gian
15 ngay tinh dén ngay hét han phu hiéu.

- In phu hiéu trinh 1anh dao phong.
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BudC | b i vi thye | T rach nhigm thyc N . Thoi | Biéu miu
thuc hisn hién Noi dung thuc hién : Ko
hién ¢ gian | /Kétqua

b) Trudng hop tir chdi khdng cap, phai c6 van ban tra 1o
hoac tra loi thong qua hé thong dich vu cdng truc tuyen va
néu rd ly do.
Truong phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 01 gio | Mau 04, 05
Phé Giam d6c So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio' | Mau 04, 05
BudC | Vian phong A s o A A A x 1 A .
3 S& Giao - B phan \(an t}}u cua S& vao so van ban, luu ho so va xac
~ A g han trén phan mém. . %
thong van tai Vin th Nah tren phan 01 gio | Méu 04, 05
an tit - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong J ar
hoac Bo phan Mét cira S¢ Giao thong van tai
Trung tdm
Phuc vu 7 ) )

Buse hanh chinh Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan ket qua,

4 cong hoac Chuyénvién | Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan Mau 01,
Bo phan Mot va két thic trén phan mem. 04, 05; 06
ctra S¢ Giao

thdng van tai
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B. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)
LINH VUC PANG KIEM

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhan tham dinh thiét ké xe co giéi cai tao

M4 s6 TTHC: 1.001001.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién =38 gio

BuéC | o o thae | TFACh nhigm thyc Thoi Bieu
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
2 ién . .

hién : 38 givr qua
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng nhén Vén ban (h6
s0) ki€m tra, hudng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luvu
N trit hd so vao phan mém va chuyén Ve Phong Quan ly van
Trung tam tai, ph ti lai. In phicu tiép nhan va hen tré
Budéc | Phuc vu Chuyén vién di, phuong tién va nguoi la. In p ieu ticp nhan va hen tré Mau
N két qua giao cho to churc, ca nhan. : \
1 hanh chinh > o \ 04916 | 01,0203
cong 3. In phicu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC ve S 04’ 05’ 06’
Giao thong van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). T
Ho so gom: q o
1. Véan ban dé nghi tham dinh thiét ké (ban chinh) theo
mau;

2.04 bd ho so thiét ké xe co gidi cai tao ¢d thanh phan
theo quy dinh cia Thong tu s6 85/2014/TT-BGTVT
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3. Tai liéu théng sd, tinh ning k¥ thuat cta xe co gidi cai
tao va cac tong thanh, hé théng cai tao, thay thé (ban sao
c6 xac nhan cua co so thiét ké);

4. Ban sao ¢ xac nhan cua co so thiét ké cuaa mot trong
cac gidy to sau: Gidy Pang ky xe 6 t0; Phiéu sang tén, di
chuyén (di véi truong hop dang 1am thu tuc sang tén, di
chuyén); Gidy chuing nhan chat lwong an toan ky thuat va
bao vé méi trudng xe co gidi nhap khau hoic gidy to
chting nhan da hoan thanh tha tuc nhap khau (ddi véi xe
co gidi da qua sir dung dugc phép nhap khau, chua c6
bién s6 dang ky).

S6 bd ho so: 01 bo.

Phong Quan Truéng phong | Duyét ho so chuyén chuyén vién xur ly 04 gis Mau 04, 05
1y van tai, "
Budc | phuong tién | chuyénvien |- Xi Iy, thdm dinh hé so. 16 dic "
2 Vasnggql lai - Trinh lanh dao phong phé duyét. g 02,04, 05
o Glao =
thong van tai Truéng phong Truéng phong xét duyét, trinh Lanh dao S phé duyét. 04 gio Ol\é/llags
Ph6 Giam doc S& | Phé duyét két qua TTHC 06 gio <
Buoc | Vin phong yered 991 Mau 04, 05
3 S¢ GTVT § - B6 phan Van thu S¢ luu hd so va xac nhan trén phan mém; .| MA3u 04,05
Van thu PN A . i R 04 gio
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, x
Bugce Phuc vu Chuyén vién 2 két aua ié 5 ié 5 chirc, ca Mau
4 hanh chinh y TI’EAl ke’E qua tn.l’f tle‘p hgac quaN‘t?u’uA dién cho to6 chuc, ca 01,04, 05. 06
cong nhan va xac nhan vao soé theo doéi ho so.
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LINH VUC PUONG BOQ
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhan ding ky, bién s6 xe may chuyén ding lan dau

Ma TTHC: 1.002030.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 62 gio

Bwéc . ,  n Thoi . 2 X
thuc Do’nh‘i,}r:hl‘rc Trach nhjem Néi dung thuc hién gian B'ef ma}’
hign € thuc hién 62 giv /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vian ban (hd so)

Kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng

dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop | ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho

so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong

X tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
1 P o 3. In phieu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao 01.02. 03
chinhcong | Chuyénvién | thangvan tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04 05. 06

Hé so gom:

- To khai ding ky c6 thoi han xe may chuyén dung theo Mau
s6 02 Thong tu s6 22/2019/TT-BGTVT ngay 12 thang 6 nim
2019 ;

- Ban chinh gidy to xac dinh quyén so hitu xe may chuyén ding
(12 mot trong nhiing gidy to sau):
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Budc Thoi - X x
Pon vi thuc : ié : : : Biéu mau

thuc nh‘i,én v T:ﬁﬂ; ?]?éﬁm Noi dung thuc hién gian /Kit av

hién : ) ¢ 62 gidr et qua

+ Hop ddng mua ban, cho ting hoic van ban thira ké theo quy
dinh cua phép luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cta B Tai chinh; + Van ban
cua cap c6 tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh ciia phap
luat;

+ Van ban cua bén cho thué tai chinh dong ¥ cho bén thué xe may
chuyén ding duoc ding ky quyén s& hitu theo quy dinh ctia phap
luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro cta co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang dy trir qudc gia cia co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Ban chinh gidy to xac dinh ngudn géc xe may chuyén ding
(12 mét trong nhitng gidy to sau):

+ Phiéu kiém tra chat luong xuat xudng theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thdng van tai doi véi xe may chuyén ding san
Xuat, lp rap trong nudc.

+ Gidy chtring nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén ding nhap khau hoac thong bao mién
kiém tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé méi truong xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cia Bo truong Bo
Giao théng van tai dbi vai xe may chuyén ding nhap khau.

+ Gidy chitng nhan chat luong Xe cai tao theo quy dinh cia Bo
truong Bo Giao thdng van tai dbi voi xe may chuyén dung da
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Budc Thoi - X x
Pon vi thuc : ié : : : Biéu mau

thuc nh‘i,én v T:ﬁﬂ; ?]?éﬁm Noi dung thuc hién gian /Kit av

hién : ) ¢ 62 gidr et qua

qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat luong xuat xuong
hoic Gidy ching nhan chét lugng an toan ky thuat va bao vé
moi trudng xe may chuyén ding nhap khau hoic thong bao
mién kiém tra chat lugng an toan k§y thuat va bao vé méi truong
xe may chuyén ding nhap khau. Truong hop thay thé tong
thanh may, khung xe phai ¢ gidy to mua ban tong thanh may
hodc khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh may,
khung xe thay thé dugc sir dung tir cac xe may chuyén dung da
dugc Cap dang ky, phai cd to khai thu héi ding ky, bién sb theo
mau sé 1 cia Phy luyc 2 ban hanh kém theo Théng tu
22/2019/TT-BGTVT.

+P4i v6i xe may chuyén diing bi xi ly tich thu sung quy nha nudc:
* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cap cd tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai
chinh phét hanh (truong hop tai san xur ly theo hinh thic thanh
ly); bién ban ban giao tiép nhan tai san (treong hop xir ly tai
san theo hinh thirc diéu chuyén) theo quy dinh cua phap luat.
+ Dbi vai xe may chuyén ding c6 quyét dinh xu ly vat ching
* Quyét dinh xt ly vat chiing cia Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap luat;
* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh cua phép luat (néu la nguoi bi hai)

- Trudng hop nhiéu xe chung mot giay to Xac dinh quyén sé hitu
xe may chuyén dung; giay to xac dinh nguon goc xe may chuyén
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Bwéc Thoi - X x
Pon vi thuc : ié i : . Biéu mau
thuc nh‘i,én v T:ﬁct ?]?A'zm Noi dung thuc hi¢n gian e
hién ¢ w € 62 gior /Két qua
ding (ddi véi truong hop xe may chuyén ding bi xtr ly tich thu
sung quy nha nudc hoac Xxe may chuyén dung co quyet dinh xu
ly vat ching) thi to chue, ca nhan khi déng ky phai nop ban chinh
va ban sao cho moi Xe tai S¢ Giao thdng van tdi noi dang ky (trie
trrong hop xe may chuyén dung chua dang ky, khi di chuyén trén
dudng bo phai duoc dang ky tam thoi). S¢ Giao thong van tai noi
dang ky co trach nhiém xac nhan bang van ban véi to chuc, ca
nhan dang ky vé viéc dang luu gitt ban chinh.
S6 bd ho so: 01 bd.
\ 7 Truéng phong | Duyét hd so chuyén chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04,05
PEIOCQthEJf” _ Tham dinh hb so, thuc hién kiém tra XMCD. Can cir két qua
all ta : 2 5 A , A o , , A X
, N A kiem tra soan thao Giay chirng nhan dang ky xe may chuyén . Mau
B‘;"C phuong ue Chuyénvien | jung, dat bién sé hodc vin ban tra 16i Iy do khang cAp. 38015 | 1y 04 05
va ngud ) , . . A o
S¢ Giao - Trinh truéng phong xét duyét _
A A . : Mau
thong vantai | 1y 6ng phong | Truong phong kg nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét | 04 gid o aos
Lanh dao S¢ Phé duyét két qua TTHC 08 gio | Mau 04, 05
Bl;’O‘C \éaéng?{)/r_llg -Bo phéln Van thu S& vao so van ban, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan meém; 04 gio> | Mau 04, 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Buge | _Trung tam Théng bao cho t6 chtic va ca nhan dén nhan két qua, Mau
4 | Phucvuhanh | Chuyénvien | Tra két qua truc tiép hodic qua buu dién cho t6 chirc, c& nhan va 01, 04, 05,
chinh cong xac nhan vao so theo doi ho so. 06
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C. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH T PHAT SINH HO SO
LINH VUC PUONG BO
1. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuan xay dung cdng trinh thiét yéu trong pham vi bio vé két cau ha tang giao thang
dwong b cia quoc 1§ dang khai thac

Ma s6 TTHC: 2.001921.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 564id
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Ho so gom

1.Don dé nghi xay dung cdng trinh thiét yéu trong pham
vi bao vé két ciu ha tang giao théng duong bd theo mau;
2. 01 (maot) bo ho so, ban vé thiét ké cua du an dau tu hodc
ho so thiét ké ky thuat, thiét ké ban vé thi cdng cong trinh
c6 day du céac thdng tin sau: vi tri, 1y trinh duong b xay
dung cong trinh thiét yéu; kich thuéc cong trinh thiét yéu

Buéc Pon vi thuc Trach nhiém thuc Thoi Bidu miu/Két
thuc hien hién Noi dung thwc hién gian R
hién ien £4 iy qué
: g
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng nhan Vin ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t chic, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két
Trung tam cau h'_g ting giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két MAu
Bude Phuc vu o qua giao cho t6 chirc, c& nhan. . 01,02,03.04,
1 hanh chinh Chuyeén vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC ve S¢ 04 gio 05,06
cong Giao thong van tai (ky sb guii Buu dién chuyén vé So).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu mau/Két
qua

trén mat bang cong trinh duong bo va trong pham vi dat
danh cho duong bo; khoang cach theo phuong thang dung
tir cong trinh thiét yéu bén trén hoic bén dudi dén bé mit
cong trinh duong bo; khoang cach theo phuong ngang tur
cot, tuyen duong déy, duong dng, bo phan khac caa cong
trinh thiét yéu dén mép ngoai ranh thoat nudc doc, mép
mat duong xe chay hodc mep ngoai cung cua mat duong
bo. Boi vai cong trinh thiét yéu xay dung trong pham Vi
dai phan cach giira cua duong bo phai ¢ théng tin vé
khoang cach theo phuong thang dung tir cong trinh thiét
yéu dén mat dat, tir céng trinh thiét yéu dén mép ngoai dai
phan cach giira. Cong trinh thiét yéu xay lap qua cau, ham
hodc cac cong trinh duong bo phuc tap khac phai ¢6 bao
cao két qua tham tra thiét ké.

S6 bd hd so: 01 bo.

Buwroc

Phong Quan
ly Két cau ha
tang giao
thong — So
Giao thong
van tai

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh hé so.Trudong hop hd so dap tng yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so duoc tham dinh
trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan,
phai tra 1oi bang vian ban va néu rd ly do.

20 gid

Mau 02,04, 05

Truong phong

- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua

04 gio

Mau 04, 05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : . . . Bieu mau/Ket
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian .
2 ién -y qua
hién 54 gior
Van phong e A o p ot me Lo o x is X [ x
S& Giao Ph6 Gidam doc So | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 22 0id | MAu 04, 05
Bueoc thong van tai - B6 phan Van thu cua So vao s6 van ban, luu hd so va xac
3 nhan trén phan mém. : <
Van th s . X . ) 02 gio Mau 04, 05
an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh J 4
cong
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 N
Buoc | Phuc vu Chuven vian churc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket Mau 01, 04,
4 | hanh chinh y thdc trén phin mém 05; 06
cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Chép thuan xay dung ciing thi diém véi cap phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu
trong pham vi bao vé ket cau ha tang giao thong dwong b caa quoc 16 dang khai thac

M4 s6 TTHC: 2.001963.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78gid

Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Ho so gom

1. Pon dé nghi chap thuan xay dung cuing thoi diém vai cap
phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu theo mau;

2. 02 (hai) bo hd so ban vé thiét ké thi cong va bién phap to
chtrc thi cong da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét
(ban chinh).

th;rc trﬁr(:;’nh‘i]é!n hi¢n Noi dung thuc hién gian mﬁu/Bléeél: qua
Ién 78 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két N
Trung tam cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau
Buoc F’huc vu Chuyén vién qua giao,cho to chtrc,‘cé nhan. ‘ 4 gio 01,02,03,04,0
1| hanh chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 5,06
cong thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyeén ve So).
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu
mau/Ket qua

+ Noi dung ban vé thiét ké thi cong thé hién: Quy mé cong
trinh, hang muc cdng trinh thiét yéu trong pham vi bao vé
két ciu ha ting giao thong dudng bo; Vi tri, 1y trinh dudng
bo xay dung cong trinh thiét yéu; kich thudc cong trinh thiét
yeu trén mit bang cong trinh dudng bo va trong pham vi
dat danh cho duong bo; khoang cach theo phuong thang
dung tir cong trinh thiét yéu bén trén hodc bén dudi dén bé
mat cong trinh duong bd; khoang cach theo phuong ngang
tir cot, tuyén dudng day, duong 6ng, bo phan khac cua cong
trinh thiét yéu dén mép ngoai ranh thoat nudc doc, mép mat
duong xe chay hodc mép ngoai ciing cua mat dudng bo. Boi
véi cdng trinh thiét yéu xay dung trong pham vi dai phan
cach giira cua duong bd phai c6 théng tin vé khoang cach
theo phuong thang dung tir cong trinh thiét yéu dén mat dat,
tir cdng trinh thiét yéu dén mép ngoai dai phan cach gita.
Cong trinh thiét yéu xay lap qua cau, ham hoac céc cong
trinh duong bo phuc tap khac phai ¢ bao cao két qua tham
tra thiét ké.

+ Bién phap t6 chuc thi céng thé hién phuong 4n thi cong
phuong an bao dam an toan trong thi cong xay dung, an
toan giao thong va to chic giao thong.

S6 bd hd so: 01 bd.

Bwoc

Trudéng phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

4 gio

Mau 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi  n "  n : Biéu
thEl’C thu hién hién Noi dung thuc hién glan | s /Két qua
hién 78 gio

Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Phong Chuyén vién théo Noi dung thl.:lfC hién, Ifem theo ho so du:?c théuAn d;nk]_ 26 i
v trinh 1anh dao phong. Truong hop khéng chap thuan, phai glo x
Quan ly tra Ioi bing van ban va néu ro Iy do Mau 02,04,
KCHTGT | 05
Truéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 8 gior M3u 04, 05
Phé Giam ddc S6 | - Phé duyét két qua giai quyé 34 gic 3
Vin phong 0 Gi1am doC oS0 Prle dl{ygt lfet qua gﬂlal qﬁuy?t T'!'Hf: : : — gio Mau 04, 05
Buée S& Giao - Bo phan V;ln thp: cua S& vao soO van ban, luu ho so va xac
3 théng van Vin th nhan_trgn phan mém. \ ] 2 gic x
tgi an o - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
cong
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 , Mau 01, 04,
Buroc Phuc vu A i chue va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. va keét 05; 06
5 . Chuyén vién e PO
4 hanh chinh thac trén phan meém
cong
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han Chép thuan xay dwng cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két ciu ha ting
giao thong dwong bo caa quoc 16 dang khai thac

Ma s6 TTHC: 2.001915.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi thuc o A . : Bieu
thuc S hién Noi dung thwc hién gian X AL
X hién .. | mau/Ket qua
hién : 38 givr
1. Trung tam Phuc vu~hanh’ chiph cong nhén Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
hugng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu y
Trung tam trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan 1y két Mau
Buoc Phuc vu Chuyén vién cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két 04 gic 01,02,03,04,0
N ] L 2o glo
1 hanh chinh qua giao cho to chirc, ca nhan. S5, 06
cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thdng va‘n tai (ky so guri Buu dién chuyén vé So).
Ho so' gom:
bon dé nghi gia han chap thuan xay dung cong trinh thiét
yeu cua chu cong trinh.
S6 bd hd so: 01 bo.
Bude | Phong Quan | 1 o phong | Chuyén hd so cho chuyén vién mon gidi quyét 02 giv
2 | Iy két ciu ha 9 prong y y i 991 Mau o4, 05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi »
Pon vi thuc . : - o : Bieu
thuc S hién Noi dung thuc hién gian X 1t Ke 1z
y hién .| mau/Keét qua
hién ‘ 7 ‘ ‘ 38 gior
tang giao Tham dinh ho6 so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
thdng So Chuyén vién thao Noi dung thuc hién, kem theo ho so duoc tham dinh 14 gic Mau 02,04,
Giao thong trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuén, phai glo 05
van tai tra loi bang van ban va néu rd ly do.
Trudng phong - Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gior Mau 04, 05
o Pho Gidm d6c So | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14gio | Mau 04, 05
, Vian phong — z )
Buwoc S¢ Giao - B phan Vian th‘u’ cua So vao so van ban, luu ho so va xac
3 thdng van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, to Mau 01, 04,
Buoc Phuc vu A churc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. va keét 05; 06
N ] Chuyén vién A PO
4 hanh chinh thdc trén phan mém
cong
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cap phép thi cdng xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bio vé két cau ha tang giao
thong dwong bo cua quoc 19 dang khai thac

M4 s6 TTHC: 2.001919.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Buéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi " N . : Biéu
th?’c thuc hién hign Noi dung thyc hign glarl mau/Két qua
hién : : 54 giv

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
Trung cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két

Bue | 1AM Phuc Chuvén via qua giao cho td chuc, ca nhan. oL 0'2\/'5?‘;' 040
40T |y hanh tyen vien 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao | 04 gio R
1 . A N S o 2N g 5, 06
chinh thdng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So).
cong Ho so gom:

1. Pon dé nghi cap phép thi cong cong trinh theo mau;

2. Van ban chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu ctia co
quan c6 thim quyén;

3. 02 (hai) bo hd so ban vé thiét ké thi cong va bién phap
t6 chtrc thi cong dd dugc co quan c6 tham quyén phé duyét
(ban chinh).
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu
mau/Ket qua

+ Noi dung ban v& thiét ké thi cong thé hién: Quy mé cong
trinh, hang muc cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé
két cau ha tang giao thong dudng bo; Vi tri, 1y trinh dudng
bd x4y dung cong trinh thiét yéu; kich thudc cong trinh thiét
yéu trén mat bang cong trinh duong bd va trong pham vi
dat danh cho duong bo; khoang cach theo phuong thang
dtng tir cong trinh thiét yéu bén trén hodc bén dudi dén bé
mat cong trinh duong bo; khoang cach theo phuong ngang
tur cot, tuyen duong day, duong 6ng, b phan khac cta cong
trinh thiét yéu dén mép ngoai ranh thoat nudc doc, mép mit
duong xe chay hodc mep ngoai cung cua mat duong bo. Poi
v6i cong trinh thiét yéu xdy dung trong pham vi dai phan
cach gitra cua duong bd phai c6 thong tin vé khoang cach
theo phuong thang dung tir cong trinh thiét yéu dén mat dat,
tir cong trinh thiét yéu dén mép ngoai dai phan cach gitra.

Cong trinh thiét yéu xdy 1ap qua cau, hdm hodc céac cong
trinh dudng bo phtre tap khac phai co bao cao két qua tham
tra thiét ké.

+ Bién phap t6 chiic thi cong thé hién phuong an thi cong
phuong an bado ddm an toan trong thi cong xdy dung, an
toan giao thong va to chirc giao thong.

S6 bd ho so: 01 bo.

Buwroc

Phong
Quan ly

Truéng phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xur ly

2 gio

Mau 04, 05
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Buéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi - N . : Biéu
thEI’C thuc hién hién Noi dung thuc hién glan | s Két qua
hién 54 gio

ket cau ha Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
tang giao Chuyén vién thao Noi dung thuc hién, kem theo ho so du:cyc tham dinh 20 gi¢ MAu 02,04,
thong S& trinh lanh dao phong. Truong hep khong chip thuan, phai glo 05
Giao tra loi bang van ban va néu rd ly do.
thén van . N _ , , - ) \ ~ ) A A A ) -
tgi | Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢& phé duyét két qua 4 gio Mau 04, 05
Van Phé Giam doc S& | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 22 gio | Mau 04, 05
, hong S¢ . 2 .
Busc | P10 =0 - Bo phan Van thu cia S¢ va0 56 van ban, luu hd so va xdc
3 thong van Vin thu nhan trén phan mem. 20i0 | Mau 04,05
tai - Guri ho so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh céng
Trung Trung tam Phyc vy hanh chinh cong Thong béao cho, tf)
.| tdm Phuc churc va céa nhan, Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. va két x
Buwroc \ A . , ~ A A Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thuc trén phan mém _
4 ] 05; 06
chinh
cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cap phép thi cong xay dwng bién quang céo tam théi trong pham vi hanh lang an toan
dwong b caa quoc 1§ dang khai thac doi véi doan, tuyen quoc 16 thugc pham vi dwec giao quan ly

M3 s6 TTHC: 1.001035.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Thoi
Buéc . | Trach nhiém thuc gian

Don vi A n A .
thl’:lél’r(]l thuc hién hién Noi dung thwc hién 54 giv

Biéu
mau/Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan Van ban (ho

s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi

huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01

lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu

trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan 1y két N

| tam Phuc - cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau

Buge |\ hanh Chuyén vién qua giao cho to chirc, ca nhan. 04 gio 01,02,03,04,
1 chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 05, 06

cong thdng van tai (ky sb gui Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom

1. Bon dé nghi cap phép thi cdng cong trinh (theo mau tai

Phu luc 4);

2. Van ban chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu cia co

quan quan 1y duong bd c6 tham quyén (ban sao cd ching thuc

hoic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

Trung
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Thaoi
Buoc . | Trach nhiém thuc gian 2
DPon vi nt : - o . Bieu
thuc huc hid hién Noi dung thuc hién 54 gior AU/KE .
hi&n thwc hién mau/Ket qua
3. 02 ban thiét ké ban v& thi cong, trong d6 c6 bién phap
t6 chuc thi cdng bao dam an toan giao thong da duoc cap
co tham quyen phé duyét (ban chinh).
S0 bd ho so: 01 bo.
Phong ) . Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly. .
Quan Iy Truong phong 02 gio MU 04. 05
Buréc l;ettfau Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
2 a fang Chuyén vién gom | thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh 20 io | MAu 02.04
h Aglaosv trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai 05 Y
(()Bnigo o tra 101 bang van ban va néu rd ly do
thong van Truong PRONG | ¢ whay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 4gio | Miu04,05
ai
Vin Pho Gidam doc S6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 22gid | Mau 04, 05
Bude phgr_lg S6 - B9 phan Van thu cia Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac
iao y han trén phan mém. " <
3 N Vin th nan tren phan 2 gi A
thong van an th - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh g0 | Mau04, 05
tal C(’jng
Trung Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, t6
.| tdm Phuc chuc va ca nhan, Tra ket qua cho t6 chuac, ca nhan. va két x
Buoc \ " - , A A A Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thuc trén phan mém _
4 ) 05; 06
chinh
cong
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Chap thuin thiét ké k§ thuit va phwong an té chirc giao thdng cia nit ddu ndi tam thai co
thoi han vao quoc 1§

Ma s6 TTHC: 1.000314.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Buoc

Thoi

1. Pon dé nghi chap thuan thiét ké ky thuat va phuong an
t6 chirc giao théng cua nit giao

2. Quy hoach céac diém dau néi vao quéc 16 di duoc Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét (ban sao ¢ chung thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu); hoic van ban
thoa thuan cua Bo Giao théng van tai cho phép dau noi
duong nhanh vao quéc 16 di véi cac truong hop quoc 16
chua c6 quy hoach cac diém dau ndi vao quéc 16 dugc phé

. Trach nhiém thuc 2
Pon vi . ‘ A - . Bieu
thuc 1 hién Noi dung thwc hién gian X AL
hid thwc hién .. | mau/Ket qua
Ién 78 gl
1. Trung tam Phuc vu hanh chiph cong nhén Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
hugng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Trung tam qua glagrcho\ to c_huc,‘ca nhan. ) ‘ _ Mau
Buéc | Phuc vu Chuyén vién 3. In phieu bf_in giao ho so tir Trung tdm PVHCC veé S¢ Giao 04 gic 01,02,03,04,0
1 | hanh chinh thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyeén vé So). glo 5 06
C@ng Ho so gﬁm
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Lh}\l’C tfﬁr(::’nh‘i’ef!:n hién Noi dung thuc hién gian‘ mﬁu/Bll<eé'L': qua
Ién 78 gior
duyét (ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban
chinh dé ddi chiéu);
3. Vin ban caa Uy ban nhan dan cip tinh (ban sao c6 chting
thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu) giao to
chirc, & nhan 1am chu dau tu hodc chu st dung nit giao;
4. Thiét ké ky thuat va phuong an t6 chuc giao théng cua
nit giao (c6 bién phép t6 chuc thi cong bao dam an toan
giao thong) do to churc tu van dugc phép hanh nghé trong
linh vuc cong trinh duong bo 1ap (ban chinh).
S6 bd ho so: 01 bo.
Trudng phong Chuyén hé so cho chuyén vién xtr ly 04 gio o
. Mau 04, 05
Phong Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, du
Buwoc | Quan ly ket Chuyén vién thao Noi dung thyc hién, kém theo hé so dugc thim dinh _
2 cau ha tang trinh 13nh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai | 36 910 x
giao thong tré 10 bing van ban va néu ré Iy do. Mau0052,04,
Truong phong | K¥ nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 8gi6 | M3u04 05
Vin phong Ph6 Giam déc So PhéAduyAét ket qua gié}i quqyét\TTIA’-ICV | — 24 gi6 | Mau 04, 05
Buréc S& Giao - E,AQ r;)flan ?]/?n thgr cua So vao SO van ban, luu ho so va xac
A < nhan trén phan mem. -\ x
’ thor;givan Van thu - Gui hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 2 gl Mau 04, 05

cong
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi »
thuc bon vi hign . Noi dung thuc hién gian , Bleu
- n thuc hién ‘ : : : .. | mau/Ket qua
hién : : 78 gior
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong béo cho, t6 i
Buoc Phuc vu Chuvén vién chac va ca n‘hén, Tra ket qua cho to chuec, ca nhan. va ket Mau 01, 04,
4 hanh chinh y thuc trén phan mém 05; 06
cong
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~ 7.7Tén thii tuc hanh chinh: Gia han Chap thuan thiét ké ky thuat va phwong 4n to chirc giao thong ciia niit giao dau
noi vao quoc 19
M4 s6 TTHC: 1.000583.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 5(ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi
Pon vi n : A - . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian X o Ke 1z
.~ | thuc hién ., | mau/Ket qua
hién : j 38 gir
1. Trung tam Phyc vu~hanh’ch|'(1h cong nhén Van ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Trung trix ho so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két x
tam Phuc - cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau
Buoc > Chuyén vién 99 g.Inp P .| 01,02,03,04,
1 vu hanh qua giao cho td chirc, ca nhan. 04 gio 05 06
chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢
cong Giao thdng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so gom , o
1. Pon d¢ nghi gia han chap thuén thiet ke ky thuét va
phuong én t6 chuc giao thong cua nut giao dau noi vao
quoc 5.
So bg ho so: 01 bo.
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi = n- " . Biéu
thErC thuc hisn hién Noi dung thuc hién glan | s Két qua
hién : ; L 38 gior

Phong Trudng phong Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .

an IV 02 gio <
kguap ?]/ Mau 04, 05
, et cau na Tham dinh h6 so.Trudng hop ho so dép tng yéu cau, du
Bude ta”thg'aO Chuyén vién gdm | thdo Noi dung thuc hign, kem theo hd so dugc tham dinh N
2 thong trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 14 gio <
. Mau 02,04
tra 1o bang vin ban va néu rd ly do. a“05 Mt
Trudéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gio Mau 04, 05
Van Pho Giam d6c S¢ | - Phé duyeét két qua giai quyét TTHC 14 gi6 | Mau 04, 05
phong So N o o A - 14 X g
Burée Giao - B phan V‘an th}r cua S& vao so van ban, Iuu ho so va xac
3 | thong van Vin th nhan trén phan mem. 02 gic 5
tgiva an - G ho so, ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh g Mau 04, 05
cong
Trung
.| tm Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Théng béo cho, t6 x
Buot vu hanh Chuyén vién chtrc va ca nhan, Tra két qua cho t6 churc, c& nhan. va két Mau (_)1’ 04,
4 . e XA 05; 06
chinh thdc trén phan mém
cong
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Cap phép thi cong nut giao dau néi vao qudc 19

Ma s6 TTHC: 1.001061.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7(ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Trung tam

Buoc Phuc vu
1 hanh chinh

cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan té chuc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 Ian duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qué giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC veé S¢
Glao thdng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom
1. Bon dé nghi cap phép thi cong cong trinh
2.Vin ban chap thuan xay dung hoac chap thuan thiét ké
nit giao cua co quan quan ly duong bo c6 tham quyén
(ban sao co6 ching thuc hodc ban sao kem theo ban chinh
dé ddi chiéu);

04 gio

Mau
01,02,03,04,05
, 06
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi X LA
Pon vi A : - . . Bieu mau/Ket
thuc A hién Noi dung thuc hién gian R
A thuc hién - qua
hién : : 54 gio
3. HO so thiet ke ban Ve thi cong / (trong do6 c6 bién phap
t6 chirc thi cong dam bdo an toan giao thong) da dugc cap
co tham quyen phé duyét (ban chinh).
So b§ ho so: 01 bo.
. Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly .
Truong phong 2 gio o
\ Mau 04, 05
Phong ,1 : X ) X . AL A
, e LA Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
Buoc | Quan ly ket A T N \ PO
2 chu ha tng Chuyén vién thao N§i dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh 24 it
giao fhéng trinh lanh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, <
phai tra 151 bing van ban va néu rd 1y do. Mau 02,04, 05
Truong phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét ket qua 4 gidy MAu 04, 05
Pho Giam ddc S¢ & duyét két qua giai quyé 18 gi¢ A
Vin phong 0 Glam doC S0 | Phé duyét két qua giai quye:[ TTHC : glo Mau 04, 05
Buéc S& Giao - B6 phan Vg‘m thl‘l’ cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac
3 théng van Vin th nhan_ trén phan mem. \ ] 2 gic x
tgi an - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
cong
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, to ’ N
Buoc Phuc vu Chuven vién chac va ca n‘hén, Tra ket qua cho to chure, ca nhan. va ket Mau 01, 04,
4 hanh chinh y thuc trén phan mém 05; 06
cong
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9. Tén tha tuc hanh chinh: CAp phép thi cong cong trinh dwong bd trén quéc 1§ dang khai thac
M4 s6 TTHC: 1.001087.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Buéc . | Trach nhiém thuc Thoi - 2
Pon vi . : A - . Bieu
thuc 2 hién Noi dung thwc hién gian X o Ke 1z
>~ | thwc hién ., | mau/Ket qua
hién : : 54 gior

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két

Trung qua giao cho to chirc, ca nhan. MAL
Busc | 1&m Phuc o 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Sé Giao 1 01.02.0304.0
1 vu hanh Chuyén vién thong van tai (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé So). 04 gio "5 06
chinh Hé so gom: ’
cong 1. Bon dé nghi cap phép thi céng cong trinh

2. Vin ban phé duyét hozc chap thuan thiét ké caa co quan quan
Iy duong bo ¢6 tham quyén (ban sao c6 ching thuc hodc ban
sa0 kém theo ban chinh dé ddi chiéu):

3. Ho so thiét ké ban v& thi cong (trong d6 c6 bién phép to
chtrc thi cong dam bao an toan giao thong) da dugc cap co
tham quyén phé duyét (ban chinh).

S6 bd hé so: 01 bo.
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi . A = . Biéu
thErC thuc hién hién Noi dung thuc hién glan | o Két qua
hién 54 gio

Trudng phong Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .
2 gio X
Phe Mau 04, 05
9”?, Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép ung yéu cau, du
Buse | QUMY 1 v vie thao Noi dung thyc hién, kém theo hé so duoc tham dinh
két cau ha yenvien N . ) A z n |24 gie
2 X e trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai glo MAU 02.04
tang giao tra lo bing van ban va néu ro 1y do. au vz,04,
thong ’ 05
Truong phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua 4 gio M3u 04, 05
Vin Pho Giam d6¢ S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 18 gid | Mau 04, 05
Buée phgr_‘g So - Bo phan Vian thu cia Sé vao sb van ban, luu ho so va xac
iao y han trén phan mém. " x
3 5N V4 Van th nnan tren phap 2 gi A
thong vn an thur - Giri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh gl | Mau04, 05
tal Cﬁng
Trung thm Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, to i
Bwoc | Phucwvu Chuvén vien chuc va ca nhan, Tra ket qua cho t6 chic, ca nhan. va két Mau 01, 04,
4 | hanh chinh y thdc trén phin mém 05: 06
cong
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Céng b dwa bén xe khéch vao khai thac

M4 sé6 TTHC: 1.000660.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Bwoc

Thoi

. Trach nhiém thuc .2
Pon vi nl : n o . Bieu
thuc 1 hién Noi dung thuc hién gian X AL
hign thwc hién 118 giér mau/Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Trung qua giao cho t6 chirc, ca nhan. ]
| tam Phuc o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao Mau
Buot |\ banh Chuyeén vien thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4 giod 01,02,03,04,0
1 chinh Ho so' gom: 5,06
cong 1. Vin ban dé nghi cong bd dua bén xe khach vao khai thac

(theo mau);

2.Vian ban chap thuan dau ndi duong ra, vao bén xe khach
vé6i duong bd cia co quan co tham quyén;

3. Ban vé& bé tri mat bang tong thé bén xe khach;

4. Quyét dinh cho phép dau tu xdy dung cua co quan cé
tham quyén va bién ban nghiém thu xay dung;

5. Ban d6i chiéu cac quy dinh k¥ thuat cia bén xe khach
theo mau;
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Buéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi . A = . Biéu
thErC thuc hién hién Noi dung thuc hién glan | o Két qua
hién 118 gio

6. Quy ché quan 1y khai thac ben xe khach do don vi quan
ly, khai thac ben xe khach ban hanh.
So b ho so: 01 bo.
. Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly _
. Trudéng phong 04 gio X

Phong Mau 04, 05

Busce Quan ly Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap ung yéu cau, du

két cau ha thao Noi dung thuc hién, kém theo hé so duoc tham dinh

2| ting giag | Chuyenviengom | . h lanh dao phong. Truong hop khang chap thuan, phai 68910 | Mau 02,04,
thong tra loi bang van ban va néu ro ly do. ’ 05
Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢& phé duyét két qua 08 gior Mau 04, 05
Vin Phé Giam doc S& | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 30gio | Mau 04, 05
Budc phg_]g So - B6 phan Vin thu caa S vao s6 van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A X
3 NG Vin th nhan trén phan mém. 04 gic x
thong_van an thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo | Mau04, 05
Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng ‘tanj Ph}lC vuqhaph crjmh co;ng Thong baAo chg, t;O Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va keét _
4 ] A U 05; 06
chinh thac trén phan meém
cong
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Céng bé lai dwa bén xe khéch vao khai thac

M4 sé6 TTHC: 1.000672.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05(ngay lam viéc) x 08 gio = 40gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu
mau/Ket qua

Trung
tam Phuc
vu hanh

chinh

cong

Bwoc

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho td chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so' gom:

1.Van ban dé nghi cong bé lai bén xe khach theo mau;
2. Ban vé b tri mat bang tong thé cac cong trinh xay
dung, cai tao bén xe khach (néu co thay d6i so véi lan
cdng bd trudc);

3. Quyét dinh cho phép dau tu xdy dung, cai tao cia co
quan c6 tham quyén (néu co thay doi so véi lan cong bo
trude);

4. Bién ban nghiém thu cac cong trinh xay dung, cai tao
(néu co thay ddi so véi lan cong bd trudc);

04 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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Buéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi . A = . Biéu
thErC thuc hién hién Noi dung thwc hién glan‘ mAu/Két qua
hién ’ ’ q 38 gior

5. Ban doi chiéu cac quy dinh ky thuét cua quy chuan nay
v6i cac cong trinh cua ben xe khach (néu co thay doi so
vai lan cong bo trudc).
So bg ho so: 01 bo.
thbng, Truong phong Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly 02 gio ~
Quan ly Mau 04, 05
| Ketcauha Tham dinh hd so.Trudng hop hé so dap tng yéu cu, dy
Buot | tang glao o thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh .
2 | thong So Chuyeén vién trinh 1anh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 14 910 MAu 02,04
Giao tra 1oi bing van ban va néu rd 1y do. atl U&, U
théng van , 05
tai Trudéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét ket qua 02 gio Mau 04, 05
Vin Pho Giam d6¢ S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gid | MaAu 04, 05
Busc | Phong So - B phan Vin thu caa S& vao sé vin ban, luu hd so va xac
LQ Giao Vin th nhan trén phan mém 02 gic x
A 3 ° \ ’ ' | a
thong_van an tt - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 90| Mau04,05

Trung 7
Busce tam thl.lC o Trgng \tarr) Ph}lC vuvhaph crjlnh coxng Thong baAo chg, t;O M3u 01, 04,

vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra két qua cho té chuc, ca nhan. va két _

4 ] e RN 05; 06
chinh thac trén phan mem
cong
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé dwa tram dirng nghi vao khai thac

M4 s6 TTHC: 1.002889.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120gid

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Buwéc . | Trach nhiém thuc Thoi 2
Pon vi At : A - . Bieu
thuc 1 hién Noi dung thwc hién gian X AL o
>~ | thuc hién ... | mau/Ket qua
hién : : 118 gior
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng nhan Van ban (TTHC)
kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, phan loai theo quy dinh,
queét (scan) va cap nhat, luu trir ho so' vao phan mém. Chuyén
cho truong phong Quan ly két cau ha tang giao théng thudc So
Giao thong van tai.
Ho so gom: ,
1.Giay dé nghi cong bo dua tram dung nghi vao khai thac
theo mau; o
Trung 2. Van ban chap thuan dau noi duong ra, vao tram dung x
Buge | 1AM Phuc Chuvan vién nghi véi duong giao thdng cua co quan c6 tham quyen; 01 0'\2/'3% 04
vu hanh y 3. So dd mat bang téng thé, thiét ké ky thuat tram ding 4 gio Ditadd
1 ] .. 05, 06
chinh nghi; ‘
cong 4. Quyét dinh cho phép dau tu xay dyng cua co quan c6

tham quyén;

5. Bién ban nghiém thu xay dung;

6. Ban dbi chiéu cac quy dinh ky thuat cia Quy chuan véi
cac cong trinh cua tram dirng nghi theo mau;

7. Giay ching nhan dang ky kinh doanh ctia don vi kinh
doanh khai thac tram durng nghi;

8. Quy ché quan ly khai thac do tram dirng nghi ban hanh.
S6 b hd so: 01 bo.
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Lh}\l’C tfﬁr(::’nh‘i’ef!:n hién Noi dung thuc hién gian_‘ mﬁu/BPLeél: qua
Ién 118 gior
(;T;nn?y Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién xir ly 04 gio MU 04, 05
két cau ha Tham dinh hd so.Trudng hop hd so dap tng yéu cau, du
Buoc | tang glao thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so dugc tham dinh _
2 | thong So Chuyén vién trinh 13nh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai | 68 gio .
Giao tré 1o bing van ban va néu ré Iy do. Mau 02,04,
thdng van , 05
tai Trudéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua 08 gio Mau 04, 05
Vin | Pho Giam doc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 30gio | Mau 04, 05
Budce phgri]go% - r?é phén ;/‘én thu cua S¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac
< nhan trén phan mem. : \ x
3 thﬁng_vén Van thu - Guri ho sg, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh 04916 | Mau 04, 05
tal cong
Trung
Bude tam Phuc _ Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng Thdng bao cho, t6 chirc M3iu 01. 04
4 vu hanh Chuyén vién va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket thic trén 05: 0’6 ’
chinh phan mém ’
cong
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé lai dwa tram dirng nghi vao khai thac

M4 s6 TTHC: 1.002883.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120gid

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Bwoc

Thoi

. Trach nhiém thuc -2
Pon vi nl : n o . Bieu
thuc 1 hién Noi dung thuc hién gian X AL
hign thwc hién 118 qie mau/Ket qua
: g
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
ATrung qua giao cho td chirc, ca nhan. MAu
Busc | @m Phuc o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao .| 01,02,03,04,
1 vu hanh Chuyén vien thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04 gio 05. 06
Chmh Ho so gom: ’
cong 1.Gidy dé nghi tiép tuc céng b dwa tram dirng nghi vao

khai thac theo mau;

2. So d6 mat bang tong thé, thiét ké ky thuat céc cong
trinh xay dung, cai tao tram ding nghi (néu c6 thay di so
v6i lan cong bé trudc);

3. Quyét dinh cho phep dau tu xay dung, cai tao cua co
quan c6 tham quyén (néu co thay doi so véi lan cong bo
trude);
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Buéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi . A = . Biéu
thErC thuc hién hién Noi dung thwc hién glan_‘ mAu/Két qua
hién 118 gior

4. Bién ban nghiém thu cac cong trinh xay dyng, cai tao
(neu c6 thay doi so vai lan cong bo trudc); q
5. Ban doi chiéu cac quy dinh ky thuat cua Quy chuan vai
cac cong trinh cua tram dung nghi (n€u c6 thay doi so voi
lan cong bo trudc); X
6. Bao cao ket qua hoat dong theo mau.
S0 bd ho so: 01 bd.
. Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién xir ly 04 gio X

Phong q ‘ Mau 04, 05

Busce Quan ly Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dap ung yéu cau, du
9 k§t cau ha Chuven vian thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh 68 qi «
tang giao y trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai g Mau 02,04,
thdng tra l0i bang van ban va néu rd ly do. 05
Trudéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét ket qua 04 gid Mau 04, 05
Vin Ph6 Giam doc So | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 30gio | Mau 04, 05
Busce phgf_‘g SO - B phan Vin thu caa S& vao sé vin ban, luu hd so va xac
1a0 A A A A
3 N Vin th nhan trén phan mem. 04 gic X
thong van an thu - Giri hé so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo | Mau 04,05
Trung Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho, t6 ,
.| tam Phuc chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuac, ca nhan. va két x
Buoc . A in AP S . Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thdc trén phan mém 04 gio _
4 ] 05; 06
chinh
cong
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14. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy phép luwu hanh xe qua tai trong, xe qua khé gié¢i han, xe banh xich, xe van chuyén

hang siéu trwong, siéu trong trén dwong bo

M3 s6 TTHC: 1.000028.000.00.00.H42
Thoi gian thuc hién: 2 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

2. Ban sao Giay dang ky xe hoic Giay dang ky tam thoi
dbi voi phuong tién mai nhan;

3. Ban sao Giay chang nhan kiém dinh an toan ky thuat va
bao vé moi truong phuong tién giao thong co gidgi duong
bo; ban sao tinh ning k¥ thuat cia xe ddi vdi phuong tién
mai nhan (do nha san xuét giri kém theo xe);

4. Phuong an van chuyen dbi vai truong hop phai khao sat
duong bd (néu cb), gdm cac ndi dung sau: thong tin vé

Buéc . | Trach nhiém thuc L
Don vi . : n: A Thoi Bieu
thuc 2 hién Noi dung thuc hién : X e Ab iz
hign thwc hién : : : : gian | mau/Ket qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trix hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Trung qua giao cho to chirc, c& nhan. )
| tam Phuc L 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao Mau
Buot | - hanh Chuyeén vien thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 02 gio 01,02,03,04,
1 chinh Ho so' gom: 05, 06
cong 1.Pon dé nghi
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Bwoc

Trach nhiém thuc

thye | D" hién N@i dung thue hién Thot L B
hién thuc hién gian | mau/Ket qua
tuyén duong van chuyen; thdng tin vé phuong tién van
chuyén; thong tin hang héa chuyén chg ¢ xac nhan cua
chu hang, gom cac thong so kich thudc ve chicu dai, chicu
rong va chicu cao (D x R x C) met; khoi lugng, hinh anh
(néu c6); hop dong van chuyén hodc van ban chi dinh don
vi van chuyén cua chu hang hodc don vi thué van chuyén.
S0 b ho so: 01 bo
Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién xir ly 01gid | Mau 04, 05
Phong Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ing yéu cau, du
Busc | Quanly Chuyén vién thao NoI dung thuc hi¢n, kem theo ho so dugc tham dinh 04 i
> két cau ha trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuén, phai glo MAu 02.04
tang giao tra 101 bang van ban va néu rd ly do. au05 e
thong Truong phong | Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 03gio | Miu 04, 05
Vin Pho Giam db¢ So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05
Budc ph(c);r_]g So - B6 phan Vin thu caa S vao s6 van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A X
3 NG Vin th nhan trén phan mém. 02 qic x
thong_van an thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 911 Mau 04,05
Trung Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao cho, to ,
.| tam Phuc chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. va keét x
Buroc \ ~ . n , A A A Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién thdc trén phan mém _
4 ] 05; 06
chinh
cong
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15. Tén thia tuc hanh chinh: Cap gidy phép kinh doanh vén tai biang xe 6 to
Ma TTHC: 1.000703.000.00.00.H42

Thoi gian thuc hién: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buéc ) Trach nhiém thuc Thoi Sz x
thuc DO'nhY}r’:hl.rc hi¢n Noi dung thuc hién gian B"“’E ma}*
hién ¢ 38 gidr /Ket qua

1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong nhan Vin ban (ho so) kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao
Trung tam thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). MEL
Budc PhUC vVu H6 SO’ g(‘A)m 04 gic 01.02.03
ety . _ gio
1 hanhAChmh Chuyén vién - HO so dé nghi cap Giay phép kinh doanh d6i véi doanh 04.05. 06
cong nghiép, hop tac xa kinh doanh van tai bao gom: A

+ Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau quy dinh;
+ Ban sao van bang, chung chi cia ngudi truc tiép diéu hanh
hoat dong van tai;

+ Ban sao hoac ban chinh Quyét dinh thanh Iap va quy dinh
chtrc ning, nhiém vu cua bd phan quan 1y, theo ddi cac diéu
kién vé an toan giao thong (ap dung ddi vai doanh nghiép, hop
tac xa kinh doanh van tai hanh khéch theo tuyén cb dinh, van
tai hanh khéach bang xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi,
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Thoi

Buéc Trach nhi¢m thyc 2
i . : : i . Biéu mau
thuc Danh‘i]érfhl'm hién Noi dung thuc hién gian /lf‘t -
hién : 38 gir et qua
van tai hang héa biang cong-ten-no, van tai hanh khach sir dung
hop dong dién ti).
- Ho so dé nghi cap Gidy phép kinh doanh doi véi h kinh
doanh van tai gom:
+ Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau quy dinh;
+ Ban sao Giay chang nhan dang ky kinh doanh.
S6 bd hd so: 01 bo.
X , Trudéng phon . A . i
Phong Qu_an ruong pnong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio x
ly van tai, Mau 04, 05
Buoc | phuong tien Thyc hién tham dinh ho so. Cin cir két qua tham dinh, soan ML 02.04
2 va nguoi lai Chuyén vién thao Giay phép kinh doanh van tdi bang xe 0 t0 hoac van ban | 20 gio 05 e
So Giao tra loi ly do khéng cap Giay phép.
thongvantal | Ty 409 phong | Ky nhéy vén ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyat két qua 04 giov | MAu 04, 05
, Pho Giam d6c S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio' | Mau 04, 05
BudC | Van phong
3 S¢ Giao - BO phén Van thu ciia S vao s vin ban, luu hd so va xéc nhan
théng van tai Vin thu trén phan mém. 02 gio | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
| Trung tam Théng bao cho té chic va ca nhan dén nhan két qua, X
Budc Phuc vu AR \siA , LA , - £ - . 2 LA Mau 01
. ; Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan !
4 hanh chinh U R e X 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mém. P
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép kinh doanh van tii bing xe 6 td dbi véi trwong hop Giay phép bj hét
han, c6 su thay doi lién quan den ni dung caa Giay phép hoac Giay phép bi thu hoi, bi twéc quyen sir dung

Ma TTHC: 2.002286.000.00.00.H42

Thoi gian thuc hién: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

(cit giam 02 budgc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

- Ho so dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh do thay doi
noi dung cua Giéy phép kinh doanh bao gom:

+ Gidy d¢ nghi cap lai Glay phép kinh doanh trong d6 néu
rd Iy do xin cap lai theo mau quy dinh tai Phy luc | caa Nghi
dinh 10/2020/NDb-CP ngay 17/01/2020.

+ Tai liéu chung minh su thay doi ciia nhitng ndi dung ghi
trong Gidy phép kinh doanh quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua
Nghi dinh 10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020 (viéc thay doi

Buoc Trach nhiém thuc Thaoi z o x
i A : . : . Biéu mau
thuc Bdnh‘i’é!r:hqc hig¢n Noi dung thuc hién gian /Ke; a,,
hién : 38 gty et qua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh c¢dng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chuc, ca nhan b6 sung theo dang quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyeén vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
Trung tdm Ny ST W A A ox i x
Bug Ph 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Giao Mau
yoc |- Thuc Vu o thong van tai (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So). 04 gis | 01,02,03,
1 hanh chinh Chuyén vién A AL
cong Ho so' gom: 04,05, 06
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Trach nhiém thuc

Thoi

Buwéc . - X X
thye | O] thyc hign Ni dung thuc hign gian | Bieumau
hién en 38 gidr /Ket qua

lién quan dén ndi dung nao thi b sung tai liéu vé ndi dung
do).
- Truong hop Cap lai Giay phep kinh doanh do bi thu hoi
hoac bi tudc quyen st dung, ho so dé nghi cap lai Gidy phép
kinh doanh bao gom:
+ D6i vai doanh nghiép, hop tac x4 kinh doanh van tai thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh
10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020; dbi véi ho kinh doanh
van tai thuc hién theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh
10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020;
+ Tai liéu chang minh viéc khac phuc vi pham 1a nguyén
nhan bi thu héi hoic bi tudc quyén sir dung Gidy phép kinh
doanh.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan Trudng phong Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 02 gio | .«
|y van tai, Mau 04,05
Budc | phuong tién A i Thuc hién tham dinh hé so. Can ctr két qua tham dinh, x
2 va nguoi lai Chuyen vien soan thao Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 td hoic | 20 gio I\giu (())52
S¢ Giao van ban tra 1i ly do khdng cap Giay phép. !
thong van tal |1 cngphong | Ky nhéy van ban, trinh Lanh dao S6 phé duyét kétqua | 04 gio | Mau 04, 05
Phé Giam d6c So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
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Buoc Trach nhiém thuc Thoi s x
i . : i : . Biéu mau
thuc Do’nh‘i'érfhl'rc hién Noi dung thuc hién gian /Kit av
hién : 38 gior et qua
Budc | Van phong - B§ phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac
3 Sé Giao Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio> | Mau 04, 05
thdng van tai - Guri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Buge | _Trung tam Théng béo cho t6 chtc va ca nhan dén nhan két qua,
u N A N z . X . 2 p A X
4 Phuc vu hanh Chuyén vién Tra ket qua truc tieép hodc qua buu dign cho 6 chirc, ca nhan Mau 01,
chinh cong va ket thac trén phan mém. 04, 05; 06
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép kinh doanh vén tii bang xe 6 td déi véi trudng hep Gidy phép kinh
doanh bi mat, bi héng
Ma TTHC: 2.002287.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

BUGC | by vithue | | ToCT NNIEM thyc N . Thoi | Biéu miu
thuc hia hién Noi dung thuc hién : e .
hlén |§n glan /Ket qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Van ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan té chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
i 2. Trudng hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
Trung tam hd so vao phan mém va chuyeén vé Phong Quan ly van tai, Mau
Bugc !Dh‘-lc vu phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két | g3 gio | 01,02,03,
1 hanh chinh Chuyén vién qua giao cho to chirc, ca nhan. 04.05. 06
cong 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé Sé Giao o
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Sé).
Hé so gom:
Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau quy dinh
S6 bd hd so: 01 bo.
| Phong Quin Trugng phong Chuyén hd so cho chuy@n vién mén giai quyét 02 gio MU 04, 05
Budc ly van tai, A a X < LAt 12 tAp A
2 phuong tién Chuyén vién Thuc hien the}m d}nh ho so. Cfln cu k?t qua th?mfhnhj SOé;ln | Mau 02,04
va nguoi lai thao Giay phep kinh doanh van tai bang xe 0 t0 hodc van | 11 gio 05
ban tra loi ly do khdng cap Giay phép.
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5 Trach nhiém thuc : R X
Buoc Pon vi thuc -Ae v At P Thoi | Bieu mau
thuc e hign Noi dung thuc hién : o
hig hign gian | /Kétqua
én
So Giao Trudnd phon . X
thong van tai ruong phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gio' | Mau 04, 05
, Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gid | Mau 04, 05
BudC | Van phong
3 So Giao - B§ phan Van thu cua S¢ Vvao sb van ban, luu hd so va xac
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio
- Giri h6 so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
_ | Trung tam Thong bao cho té chuc va ca nhan dén nhan két qua, i
Budc Phuc vu AR \iA ) A , - % < . X Al LA Mau 01
s . Chuyén vién Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan ’
4 hanh chinh S L Ag abor o auA X 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mém. $o
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky khai thac tuyén
Ma TTHC: 1.001095.000.00.00.H42
Truwong hgp: Ding ky khai thdc tuyén van tai hanh khach cé dinh lién tinh:

07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Thoi gian giai quyét:

BuéC i Trach nhiém thuc Thoi Z o x
thuc D“nhY} thyc hi¢n Noi dung thuc hién gian B'ef ma}‘
hién Ien 54 gidr /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng nhan Vin ban (ho so)

kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng

dan t6 chiic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix

hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,

X phuong tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két

, Trung tam qua giao cho t6 chiic, ca nhan. VS

Buéc | Phuc vy o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé Sé Giao | 02 giy | 01,02,03,
1 hanchﬁﬁgmh Chuyén vien thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04,05, 06

Hbd so gom:

- Pang ky khai thac tuyén theo mau quy dinh tai Phu luc 111
cuaa Nghi dinh10/2020/NDb-CP ngay 17/01/2020 cia Thu
tuong Chinh phu;

- Ban sao Bién ban thng nhat giira bén xe hai dau tuyén véi
doanh nghiép, hop tac x& tham gia khai thac tuyén (ap dung
d6i vai truong hop tuyén méi).
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Buoc Trach nhiém thuc Thoi s x
i . : . i . Biéu mau
thuc Danh}]érfhl'm hién Noi dung thuc hién gian /Kit av
hién ; 54 gidr et qua
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio | Mau 04, 05
ly van tai,
Buéc | phuong tién Thyc hién tham dinh ho so. Can cir két qua tham dinh, soan MAu 02.04
2 va nguoi lai Chuyén vién thao Thong bao dang ky khai thac tuyen thanh cong hoac van | 40 gio 05 T
So Giao ban tra loi ly do khdng cap Giay phép.
thong van tai | sng phong | Ky nhéy van ban, trinh Lanh dao S phé duyat két qua 02 gid | MAu 04, 05
, Pho Giam d6c S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio | Mau 04, 05
Bud6C | Van phong
3 So Giao - B phan Van thu ctia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xéc
théng van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gid | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude T;Lk’]n% tf‘m Thong béo cho t6 chac va ca nhan dén nhan két qua, N
uo A .« A 7 e . 2 ; A a
Shafivs Chuyén vién Tra két qua truc tiep hodc qua buu dién cho to chuc, c& nhan Mau 01,
4 hanh chinh S LAt 4 pean CRA 04, 05; 06
cong va ket thac trén phan mém.
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Truwong hgp: Ding ky khai thdc tuyén van tai hanh khéch cé dinh ngi tinh:
Thoi gian giai quyét: 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio

BUGC | by vithue | | ToCH NNIEM thyc . a Thoi | Biéu miu
thuc hien hi¢n Noi dung thuc hién : ~
hién ien glan /Két gua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Van ban (ho
s0) kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chic, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyeén vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Trung tam qua giao cho to chirc, c& nhan. A
Buge Phuc vu 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Sé Giao N Mau
1 hanh chinh Chuyen vién thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Sé). 01gio | 01,02,03,
cong Hé so gdom: 04,05, 06

- Piang ky khai thac tuyén theo mau quy dinh tai Phy luc Il
cta Nghi dinh10/2020/Nb-CP ngay 17/01/2020 cua Thu
tuong Chinh phu;

- Ban sao Bién ban théng nhat giita bén xe hai dau tuyén
vé6i doanh nghiép, hop tac xa tham gia khai thac tuyén (ap
dung dbi vai truong hop tuyén mai).

S6 b hd so: 01 bo.
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5 Trach nhiém thuc . x %
Buoc Pon vi thuc -Ae v At P Thoi | Bieu mau
thuc hien hign Noi dung thuc hién : o
hign en gian | /Kétqua

\ \ Trudéng phon o A s . .
Phong Quan rreng peng Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio x
1§ van tai, Mau 04, 05
Bugc | phuong tién Thyc hién tham dinh ho so. Can cir két qua tham dinh, MAU 02.04
2 va nguoi lai Chuyén vién soan thao Thong béo dang ky khai thac tuyen thanh cong | 12 gio 05
So Giao _ hoac van ban tra 1oi ly do khéng cap Giay phép
thong van tal | 1 yong phong | Ky nhy van ban, trinh Lanh dao Sophé duyétkétqua | 02 gior | Mau 04, 05
, Pho Giam d6c So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 05 gid | Mau 04, 05
BudC | Vian phong
3 S& Giao - B9 phan Vin thu ciia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xéc
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04, 05
- Gtri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tam Thdng béo cho té chuc va ca nhan dén nhan két qua, N
Budc Phuc vu A o 2 g o 2 o A Mau 01
;s . Chuyén vién Tra ket qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan ’
4 hanh chinh S U Ap e e Xy 04, 05; 06
cong va két thac trén phan mem P
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19. Tén thia tuc hanh chinh: Piang ky khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh lién van quéc té giira Viét Nam- Lao
- Campuchia

M3 s6 TTHC: 1.002268.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 03 ngay l1am viéc x 08 gio = 24 gio

>
A

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc . : A o : x
thuc S hién Noi dung thwc hién gian mau/
A hién . A -
hién * (gio) | Ketqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chuc, c& nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly

van tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va MAL
Trung tam A v siA hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan .
Budc Ph hanh Chuyén vién g = _ . : ' . 02 |01,02,03,0
1 uc vy han 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC ve S¢ 4.05. 06
chinh cong Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyen ve So).
Ho so gom:

1. Giay dang ky khai thac tuyén van tai hanh khach c6
dinh lién van qudc té giira Viét Nam - Lao - Campuchia
theo mau;

2. Gidy dang ky phuong tién hoat dong trén tuyén (ban
sao c6 chung thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu);
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3. Phuong 4n khai thac tuyén van tai hanh khéch ¢
dinh lién van quédc té giira Viét Nam - Lao - Campuchia
theo mau;

4. Hop dong ddi tac gitra doanh nghiép, hop tac xa véi
dbi tac cua Lao va/hoic Campuchia (ban sao ¢é ching
thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

S6 bd hd so: 01 bo.

. . e 2 Mau 04
. Trudng phon Chuyeén ho so cho chuyén vién giai quyét 2 ’
Phong Quan g phong y 7 u}i vien gl g ’y 7 0 05
ly van tai, Thuc hién tham dinh hérsoz Can ct két qua tham dinh, MEU 02
Bugc | phuong tién Chuyén vién soan thao Thong bao chap thuan hodc van ban tra o1 ly 12 04 05’
2 va nguoi lai do khéng cap Giay phép ’
S& Giao théng MAL 04
van tai Trudéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua | 02 ags !
Mau 04,
Phé Giam déc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 05
Bu6C | Van phong S& . 3
3 Giao thong - B9 phan Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va Mau 04
van tai g xac nhan trén phan mem. !
' Van thu o o . . ) 02 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong
Buge | TrUng tam Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhéan ket qua, Mau 01,
4 PE,U%V‘{ hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hoge qua buu dién cho to chuc, ca 04, 05, 06
chinh cong nhén va két thic trén phan mém.
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20. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy phép van tai qua bién giéi Campuchia - Lao - Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.002877.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay l1am viéc x 08 gio = 24 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Biéu
Pon vi thuc n A o : x
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/
A en =N A >
hién : (gio) | Keétqua
1. Trung tam Phuc vu hanh’chir‘lh cong nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chuc, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguol l4i. In phiéu tiép nhan va y
Trung tam o hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan. Mau
Buoc | by v hanh Chuyen vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So 02 101,02,03,0
1 chinh cong Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4,05, 06

Ho so gom:

* Poi v6i xe thwong mai:

1. Pon dé nghi cap Giay phép lién van CLV cho phuong
tién thuong mai theo mau;

2. Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 hoic Giay
chung nhan dang ky kinh doanh ddi véi don vi kinh
doanh van tai bang xe 6 t6 khong thudc ddi twong phai
cap gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 td (ban sao
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c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu);

3. Gidy dang ky phuong tién (ban sao c6 ching thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

4. Van ban chap thuan khai thac tuyén (déi véi phuong
tién kinh doanh van tai hanh khéach theo tuyén ¢ dinh);
5. Truong hop phuong tién khéng thuoc so hitu cta don
vi kinh doanh van tai thi phai xuat trinh thém tai liéu
chung minh quyén st dung hop phap cua don vi kinh
doanh van tai vai phuong tién do (ban sao co chang thuc
hoac ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

* Poi véi xe phi thwong mai:

1. Bon d& nghi cap Giay phép lién van CLV cho phuong
tién phi thwong mai theo mau;

2. Gidy dang ky phuong tién (ban sao c6 ching thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu). Truong hop
phuong tién khéng thudc so hitu caa té chic, c& nhan thi
phai kém theo tai liéu ching minh quyén sir dung hop
phap cua to chuc, cac nhan véi phuong tién d6 (ban sao
c6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu);

3. Pdi voi doanh nghiép, hop tac xa thuc hién cong trinh,
du 4n hoic hoat dong kinh doanh trén 14nh thé Lao hoac
Campuchia thi kém theo Hop dong hoic tai liéu ching
minh don vi dang thuc hién cong trinh, du an hoac hoat
dong kinh doanh, trén lanh thé Lao, Campuchia (ban sao
c6 ching thyc).

S6 bd hd so: 01 bo.
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Mau 04,

Trudng phong Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 02 gio 05
Phong Quan ) . . .
ly Vgthéi Thuc hién thr:im dinh ho so. Can cur két qua tham dinh, X
Buée hwong tién A s0an thép Giay phép van tai qua blen_glfﬁrl CamE)uchlq - . Mau
U; 5& ngu%)’i l4i Chuyén vien Lao - Viét Nam hodc van ban tra 16i ly do khong cap 129101 02,04, 05
So Giao thong Giay phep.
Vén té,i N 7 A =X 4 \ ~ 9 A A X x
: Trwong phong Ky nhay Giay phép, trinh Lanh dao S& phé duyét ket 02 gio Mau 04,
qua 05
Pho Giam déc S6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio Ma(1)1504,
Budc | Van phong S¢é . :
3| Gia t%%%]g ° _ Bo phan Vin thu cia S& vao 6 van ban, uu hd so va
A xac nhan trén phan mém. . A
van tai Vin thu NG LEN phan me . | o2gie | Mau04
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong
Buge | _TTung tam Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvuhanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiep hogc qua buu dién cho to chic, ca Mau 01,
chinh cong nhan va ket thic trén phan mém. 04, 05; 06
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21. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép van tai qua bién giéi Campuchia - Lao - Viét Nam

M4 s6 TTHC: 1.002869.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay l1am viéc x 08 gio = 24 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Biéu
Pon vi thuc n A o : x
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/
A en =N A >
hién : (gio) | Keétqua
1. Trung tam Phuc vu hanh’chir‘lh cong nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chuc, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguol l4i. In phiéu tiép nhan va y
Trung tam o hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan. Mau
Buoc | by v hanh Chuyen vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So 02 101,02,03,0
1 chinh cong Giao thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4,05, 06

Ho so gom:

* Poi v6i xe thwong mai:

1. Pon dé nghi cap Giay phép lién van CLV cho phuong
tién thuong mai theo mau;

2. Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 hoic Giay
chung nhan dang ky kinh doanh ddi véi don vi kinh
doanh van tai bang xe 6 t6 khong thudc ddi twong phai
cap gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 td (ban sao
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c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu);

3. Gidy dang ky phuong tién (ban sao c6 ching thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

4. Van ban chap thuan khai thac tuyén (déi véi phuong
tién kinh doanh van tai hanh khéach theo tuyén ¢ dinh);
5. Truong hop phuong tién khéng thuoc so hitu cta don
vi kinh doanh van tai thi phai xuat trinh thém tai liéu
chung minh quyén st dung hop phap cua don vi kinh
doanh van tai vai phuong tién do (ban sao co chang thuc
hoac ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

* Poi véi xe phi thwong mai:

1. Bon d& nghi cap Giay phép lién van CLV cho phuong
tién phi thwong mai theo mau;

2. Gidy dang ky phuong tién (ban sao c6 ching thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu). Truong hop
phuong tién khéng thudc so hitu caa té chic, c& nhan thi
phai kém theo tai liéu ching minh quyén sir dung hop
phap cua to chuc, cac nhan véi phuong tién d6 (ban sao
c6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu);

3. Pdi voi doanh nghiép, hop tac xa thuc hién cong trinh,
du 4n hoic hoat dong kinh doanh trén 14nh thé Lao hoac
Campuchia thi kém theo Hop dong hoic tai liéu ching
minh don vi dang thuc hién cong trinh, du an hoac hoat
dong kinh doanh, trén lanh thé Lao, Campuchia (ban sao
c6 ching thyc).

S6 bd hd so: 01 bo.

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gio
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Mau 04,

05
Phon an - : 5 z :
iy Vgth:f‘ Thuc hién thim dinh hd so. Can cir két qua thim dinh, ]
Buse phuoﬁg tién Chuvén vién soan thao Giay phep van tai qua bién gi¢i Campuchia - 12 gic Mau
X 14 y Lao - Viét Nam hoac van ban tra loi ly do khdng cap 9191 02,04, 05
2 va nguoi lai Gidv phé
S& Giao thong ¥ DRED.
van tai Truéng phong Ky nhay Giay phep, trinh Lanh dao So phe duyétket | o, givs Mau 04,
qua 05
Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gid Ma5‘504’
Budc | Vin phong Sé . ‘
3 | Gin thin ] ° _ Bo phan Van thu ciia S& vao s6 van bén, luu hd so va
A x4c nhan trén phan mém. . 3
van tal Van thu ey TEn RN e A \ | 02 gio | Mauo4
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong
Buge | _Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
4 Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hogc qua buu di¢n cho t6 chuc, ca Mau 01,
chinh cong nhan va két thic trén phan mém. 04, 05; 06
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22. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép van tai qua bién giéi Campuchia - Lao - Viét Nam va thoi gian luu
hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia Lao va Campuchia

M3 s6 TTHC: 1.002286.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 01 ngay l1am viéc x 08 gio = 08 gio

>
A

Buwéc Pon vi thuc Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thuc h‘ilé.n - hién Ngi dung thuc hién gian | miu/
hién * (gio) | Ketqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chuc, c& nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu

trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Mau
Budc Trung tam Chuyén vién van ta} pAhu’O’r}g ‘Flen va n;gu’olr lai. ]n p[lleu tiép nhan va 01 |01,02,03,0
1 Phuc vu hanh h¢n tra ket qua giao cho to chirc, ca nhan. 4.05 06
chinh cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ o
Glao thdng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén veé So).
Ho so gom N
1. bon dé nghi gia han theo mau;
2. Giay phep lién van CLV;
3. Giay dang ky phuong ti¢n.
Sé b hd so: 01 bo.
Buac Ph,b”? le_ém Truong phong Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01 gio Mau 04,
2 ly van tai, 05
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phuong tién

Thuc hién tham dinh ho so. Can ctr két qua tham dinh,

va nguoi lai A in soan thao Gidy phép van tai qua bién giéi Campuchia - . Mau
S6 Giao thng Chuyen vién L40 - Vigt Nam hodic van ban tra 0i Iy do khong cap | %2919 | 02,04, 05
van tai Giay phép.
Trudng phong ung/ nhay Giay phép, trinh Lanh dao So phé duyét ket 01 giv Ma61504,
Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio Ma5‘504’
Budc | Vin phone S& , ‘
3 | Giao thong - Bo phan Van thu cua S¢ vao s6 van bén, luu hd so v
van tai Vin thu Xac n_hap trén phan mem. 01 gis M3au 04,
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong
Bue | _TTUng tam Théng bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvu hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiep hogc qua buu dién cho to chic, ca Mau 01,
chinh cong nhan va két thic trén phan mém. 04, 05; 06
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23. Tén tha tuc hanh chinh: Céap Gidy phép lién van Viét - Lao cho phwong tién
M3 s6 TTHC: 1.002856.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

)

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc A : n = : x
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/
A 1en . X -
hién ’ (gio) | Kétqua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.,
A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So MAL
Budc r‘:‘rung tﬁ‘fn ) Chuyén vién Giao thdng van tai (ky s giri Buu dién chuyén vé So). 01 |01,02,030
1 P rl]lc \f:u nan Ho so gom: _ 4.05 06
chinh cong * P6i voi phuong tién thuong mai (4p dung cho phuong

tién kinh doanh van tai):

1. Pon dé nghi cap Giay phép lién van Viét - Lao

2. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kem ban chinh
dé doi chiéu Giay phép van tai duong bo qudc té Viét -
Lao;

3. Ban sao co chung thyc hodc ban sao kem ban chinh
dé ddi chiéu Giay dang ky phu’orng tién va hop dong
thué phuong tién véi to chire, ca nhan cho thué tai
chinh hozc cho thué tai san, hop dong thué phuong tién
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giira thanh vién va hop tac x& néu phuong tién khéng
thudc s htru cua don vi kinh doanh van tai;

4. Ban sao c0 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Giay chiing nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong;

5. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu Van ban chap thuan khai thac tuyén, vin
ban thay thé phwong tién hodc van ban bd sung phuong
tién cua co quan quan ly tuyén va hop dong don tra
khach tai bén xe & Viét Nam va Lao (d6i véi phuong
tién kinh doanh van tai hanh khach theo tuyén c6 dinh).
* P6i voi phuong tién phi thuong mai va phuong tién
thuong mai phuc vu cac cong trinh, du an hoac hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép, hop tac xa trén lanh
th6 Lao:

1. Bon dé nghi cap Giay phép lién van Viét - Lao (theo
mau);

2. Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kem ban chinh
dé ddi chiéu Giay ding ky phuong tién, trudng hop
phuong tién khdng thudc s hitu caa toé chic, cé nhan
thi phai kém theo hop dong cua to chire, ca nhan véi to
chirc cho thué tai chinh hoic t chuc, c& nhan c6 chic
nang cho thué tai san theo quy dinh cua phép luat;

3. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kem ban chinh
dé doi chiéu Giay chiing nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong;

4. Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kem ban chinh
dé ddi chiéu Hop dong hoic tai liéu chimg minh don vi
dang thuc hién cong trinh, du 4n hoac hoat dong kinh
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doanh trén 14nh thd Lao (d6i vai doanh nghiép, hop tac
xa phuc vu cac cong trinh, du an hoac hoat dong kinh
doanh trén Ianh thd Lao):

5. Quyét dinh ctr di cong tac ctia co quan c6 tham quyén
(d6i véi trudong hop di cdng vu va cac co quan ngoai giao,
t6 chtc qudc té di cong tac).

S6 bd hd so: 01 bo.

Trudng phong PO a2 .| Mau 04,
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyeét 01 gio
Phong Quan y Y grat quy g 05
1y van tai, Thyc hign tham dinh h so. Can cir két qua tham dinh, ML
Buac PI}U—’OHg _U(?ﬂ Chuyén vién soan thao Giay phéprlién van Viét - Lao hoac van ban 09 gio 02.04. 05
2 va nguoi lai tra 1oi ly do khong cap Gidy phép. T
So Giao thong ) ) .
VAN tai Truéng phong Ky nhay Giay phép, trinh Lanh dao So phé duyét ket 01 gis Mau 04,
qua g 05
Pho Giam déc So | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 03 gio Ma(;’504’
Bud6C | Van phong S6 . 5
3 | Gigothong - Bo phan Van thu cia S& VAo sé van ban, luu hd so va
A x&c nhan trén phan mém. . A
van tai Vin thu fifan tren phan me A lo1giy | Mau04,
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 05
cong
, Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
Buoc X A in oz , _z . . 2., , x
4 | Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua truc tiep hogic qua buu dién cho to chirc, ca Mau 01,
chinh cong nhan va két thlc trén phan mém. 04, 05; 06
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24. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép lién van Viét - Lao va thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phwong tién
cia Lao

M4 sé TTHC: 1.002063.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 01 ngay l1am viéc x 08 gio = 08 gio

)

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc . : A o : x
thuc xS hién Noi dung thwc hién gian mau/
‘ n hién . £ -
hién * (gio) | Ketqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Vin ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chire, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly

, Trung tam o van tai, phuong ‘Flcn va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va Mau
BudC | o hanh Chuyén vién hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan. 01 |01,02,03,0
1 chinh cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So 4,05, 06
Giao thong van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom:

1. Giay phép lién van Lao - Viét (ban chinh);

2. Giay dang ky phuong tién (ban sao c¢é ching thuc
hoac ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

3. Pon dé nghi gia han.

S6 bd ho so: 01 bo.

Truong phon
Buéc | Phong Quan J pong

5 1§ van tai, Chuyén hé so cho chuyén Vién giai quyét 01gio | Miu 04,

05
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phuong tién

Thuc hién tham dinh hd so. Can ctr két qua tham dinh,

Mau

va nguoi lai Chuyén vién soan thao Gidy phép phép lién van Viét - Lao hogc vian | 02 gio
o~ R e i v A X~k . 02,04, 05
So Giao thong ban tra loi ly do khong cap Giay phép.
Vén tai -, . e p \ ~ ; A A+ LA 2
Truéng phong K¥ nhay Giay phép, trinh Lanh dao S& phé duyét ket 01 giv Mau 04,
qua 05
Pho Giam déc So | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 02 gio Ma(;’504’
Buéc | Vin phong S¢ — ‘
3 | Gigothong - Bo phan Van thu ciia S& vao sé van ban, luu hé so va
A x&c nhan trén phan mém. . 3
van tal Van thu y ax Fj iy \ © A . , 01 gio Mau 04,
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong
, Trung tam Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
BUOC Y A -A ” X N - X - A X , , X
4 | Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiep hodc qua buu dién cho t6 chic, ca Mau 01,
chinh cong nhan va ket thdc trén phan mém. 04, 05; 06
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép lién van Viét - Lao cho phwong tién
M3 s6 TTHC: 1.002852.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

)

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc A : n = : x
thuc hién hién Noi dung thuc hién gian mau/
A 1en . X -
hién ’ (gio) | Kétqua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.,
A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So MAL
Bugc | _1rung tam Chuyén vién Giao thdng van tai (ky s giri Buu dién chuyén vé So). 01 |01,02,030
g | Prucvu hanh Hb so gdm: _ 4,05, 06
chinh cong * Poi véi phwong tién thwong mai (4p dung cho

phwong tién kinh doanh van tai):

1. Pon dé nghi cap lai Giay phép lién van Viét - Lao
theo mau (d6i vai truong hop Gidy phép bi mat phai
néu rod ly do);

2. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Giay phép van tai duong bo qudc té Viét -
Lao;

3. Ban sao co6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Gidy ding ky phuong tién va hop dong
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thué phuong tién vai to chire, ca nhan cho thué tai
chinh hozc cho thué tai san, hop dong thué phuong tién
giira thanh vién va hop tac x& néu phuong tién khéng
thudc s htru cua don vi kinh doanh van tai;

4. Ban sao c0 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Giay chiing nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong;

5. Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé doi chiéu Van ban chap thuan khai thac tuyén, van
ban thay thé phuong tién hodc vian ban bo sung phuong
tién cua co quan quan ly tuyén va hop dong don tra
khach tai bén xe & Viét Nam va Lao (d6i v6i phuong
tién kinh doanh van tai hanh khéch theo tuyén cé dinh).
6. Gidy phép hét han hoic hu hong .

* Poi voi phwong tién phi thwong mai va phwong
tién thwong mai phuc vu cac cong trinh, dw an hoac
hoat dgng kinh doanh cia doanh nghiép, hep tac xa
trén lanh tho Lao:

1. Bon dé nghi cap Giay phép lién van Viét - Lao theo
mau (d6i voi trudng hop Gidy phép bi mat phai néu rd
ly do);

2. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kem ban chinh
dé doi chiéu Giay dang ky phuong tién, trudng hop
phuong tién khdng thudc s hitu caa toé chic, cé nhan
thi phai kém theo hop dong cua té chire, ca nhan véi to
chtrc cho thué tai chinh hoic t6 chuc, ca nhan cé chirc
nang cho thué tai san theo quy dinh ctia phép luat;

89




3. Ban sao c06 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Giay chiing nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong;

4. Ban sao c0 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu Hop dong hoic tai liéu chimg minh don vi
dang thuc hién cong trinh, du &an hoac hoat dong kinh
doanh trén 14nh thd Lao (d6i vai doanh nghiép, hop tac
xa phuc vu cac cong trinh, du &n hoac hoat dong kinh
doanh trén 14nh tho Lao);

5. Quyét dinh ctr di cong tac clia co quan co tham
quyén (ddi véi trudng hop di cong vu va cac co quan
ngoai giao, to chuc quoc té di cong tac).

6. Gidy phép hét han hoic hu hong.

S6 bd ho so: 01 bo.

Phong Quén Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01 gio Ma(1)1504,
B 'ﬁ’u‘(’g‘ t:i"é’n Thuc hién thim dinh hd so. Cain cir két qua thim dinh, MEL
‘12"’0 Ba . u%j i Chuyén vién soan thao Gidy phép lién van Viét - Lao hoge van bin | 09 giv | 4, 02 05
SO tra 10i 1y do khong cip Gidy phép. Dk
S& Giao théng Y , N R - N
Van tai Truéng phong K¥ nhay Giay phép, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket 01 gio Mau 04,
qua 05
, Pho Giam déc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04
Buéc | Vin phong S& 05
3 | Giaothong - B phan Van thu cia S¢ vao s van ban, luu ho so va My 04
van tai Vin thu xac nhan trén phan mem. 01 gio a(l)JS ’

- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Buge | _TTung tam Théng bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvu hanh Chuvén vién Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca Mau 01,
chinh cong y nhan va ket thic trén phan mém. 04, 05; 06

26. Tén thia tuc hanh chinh: Gia han Giay phép van tai dwong bd GMS cho phuong tién va thoi gian luu hanh tai Viét Nam
cho phuong tién cia cac nwéc thuc hién Hiép dinh GMS

M3 s6 TTHC: 1.002046.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 01 ngay 1am viéc x 08 gio = 08 gio

>
A

Buoc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc . : A o : x
thuc a0 hién Noi dung thuc hién gian mau/
1A hlen * ¢ * HB.\ A 2
hién : (gio) | Keétqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chuc, c& nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu

A trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly MAu
Budc pr-:-rung tam Chuyén vién van ta} ghucn}g 'Flf_:n va nguolr lai. ]n p[]leu tiép nhan va 01 |01,02030
1 uc vu banh h¢n tra két qua giao cho to chuec, ca nhan. 4.05 06
chinh cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ o
Glao thdng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén veé So).
Ho so gom

1. Pon dé nghi gia han

2. Gidy phép van tai duong bo GMS cho phuong tién
(ban chinh);

3. S6 theo ddi hoat dong caa phuong tién (ban chinh);
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4. Giay dang ky phuong tién (ban sao ¢6 chiing thuc
hogc ban sao kem theo ban chinh d€ doi chicu);
S0 bg ho so: 01 bd.

. i Truong phong Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01 gio Mau 04,
Phong Quan 05
ly van tai, Thyc hign tham dinh ho so. Can cir két qua tham dinh, ML
Budc pl}uong tien Chuyén vién soan thao Giay phép van tai duong bo GMS hodc van 02 gio 02.04. 05
2 va nguoi lai ban tra 16 ly do khong cip Gidy phép. e
S& Giao théng B ) .
VAN tai Truéng phong Ky nhay Giay phép, trinh Lanh dao So phé duyét ket 01 gis Mau 04,
qua g 05
Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio Ma(;’504’
BuGC | Vin phong Sé — :
3| G t%%gng ° _ B6 phan Vin thu caa Sé vao 6 van ban, luu hd so va
A x&c nhan trén phan mém. . 3
van tai Vin thur NNantren phan me ) _lotgiy | Mau04
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 05
cong
Buge | _Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiep hogc qua buu dién cho to chiic, ca Mau 01,
chinh cong nhan va két thic trén phan mém. 04, 05; 06
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27. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép lién van Viét Nam — Campuchia
M4 sé6 TTHC: 1.001023.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

5
A

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Bieu
Pon vi thuc n n = : X
thuc hien hién Noi dung thuc hién gian mau/
A en = A >
hién ’ (gio) | Ketqua
1. Trung tam Phuc vu~hanh,ch|’r‘1h cong nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat). Mau
Budc Trung tam Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01 |01,02,03,0
1 Phuc vy hanh trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly 4.05. 06
chinh cong van tai, phuong tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va A

hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So

Glao thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:

93




1. Bon dé nghi cap Giay phép lién van Viét Nam —
Campuchia;

2. Giay dang ky phuong tién (ban sao ¢ chung thuc
hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu), truong hop
phuong tién khdng thudc so hitu cia td chic, ca nhan
thi phai kém theo hop dong (ban sao c6 ching thuc
hoac ban sao kém ban chinh dé déi chiéu) cua to chuec,
ca nhan vai to chirc cho thué tai chinh hoic td chuc, ca
nhan co chirc nang cho thué tai san theo quy dinh cua
phap luat;

3. Giay ching nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao
vé moi trurong (ban sao co chung thuc hoac ban sao
kém ban chinh dé déi chiéu):

4. Ban sao c0 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu quyét dinh cir di cong tac cta co quan cd
tham quyén (trir xe do ngudi ngoai quédc tu 14i).

S6 bd hd so: 01 bo.

) \ 2 A A ‘A cax £ . Mau 04,

Phong Quén Truong phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 01 gio 05

ly van tai, Thuyc hién thim dinh hd so. Can ct két qua thAm dinh, Mau
Buéc | phuong tién Chuyén vién soan thao Giay phép lién van Viét Nam - Campuchia 09 gio | 02,04, 05
2 va ngudi lai hodc van ban tra loi Iy do khéng cip Gidy phép.
S¢ Giao thong o ] ) R

VAN tai Truéng phong Ky nhay Giay phép, trinh Lanh dao Sé phé duyét két 01 gio Mau 04,

qua 05
B‘;"C Phé Giam déc So | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 03 gio M36‘504’
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Vién phong S&

- B phan Vian thu caa Sé vao sé van ban, luu hd so va

Giao thong Van tha xAc nhan trén phan mém. oL gie | Mau 04,
van tal - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh g 05
cong
Buse | _TTUNg tam Théng bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phuc vy hanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca Mau 01,
chinh cong nhan va ket thac trén phan mém. 04, 05; 06

28. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han Giay phép lién van Campuchia - Viét Nam cho phwong tién ciia Campuchia tai Viét
Nam

M4 s6 TTHC: 1.001577.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 01 ngay l1am viéc x 08 gio = 08 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Biéu
Pon vi thuc n A . : x
thuc hién hi¢n Noi dung thuc hién gian mau/
P ien B A '3
hién ’ (gio) | Keétqua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi i
Trung tam hudng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh Mau
Budc gtar Chuyén vién 01 14n duy nhat). 01 | 01,02,03,
1 Phuc vu hanh 04.05. 06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu Y9,
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chic, c& nhan.
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3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC Vvé S&
Giao thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:

1. Gidy phép lién van Campuchia - Viét Nam (ban
chinh);

2. Gidy dang ky phuong tién (ban sao cd ching thuc
hoic ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu):

3. Pon dé nghi gia han

S6 bd hd so: 01 bo.

Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01 gio Mau 04,
. , 05
Phong Quan . — . : —
ly van tai Thuc hién tham dinh ho so. Can ctr két qua tham dinh,
A : soan thao Giay phép lién van Campuchia - Viét Nam Mau
Buéc huong tié€n A A ¢ > &1 At Y i
L;O 1\3/:31 ngu%i 4 Chuyen vien hodc van ban tra loi ly do khdng cap Giay phep. 02 gio 02,04, 05
So Giao thong
van tai . © hay (i o 4 ~ A LA X
: Trwong phong Ky nhay Giay phép, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket 01 giv Mau 04,
qua 05
Pho Giam d6c S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gior Ma(1)1504,
BudC | Vin phong S¢ . N
3 | Gisothong - Bo phan Van thu ciia S& vao sé van ban, luu hé so va
A x4c nhan trén phan mém. . 3
van tai Van thu nhan tren phan me ) | 01 gie | Mau04
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 05
cong
Buse | _Trung tam Théng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvuhanh Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hogic qua buu dién cho t6 chirc, ca Mau 01,
chinh cong nhan va két thuc trén phan mém. 04, 05; 06
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_29. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han Giay phép vén tii va thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ciia Trung
Quoc
M3& sé6 TTHC: 1.001737.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 01 ngay l1am viéc x 08 gio = 08 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Biéu
Pon vi thuc n A o : x
thuc hien hi¢n Noi dung thuc hién gian mau/
<A 1en “ X -
hién : (gio) | Ketqua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi i
Trung tam hudng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh Mau
Budc gtar Chuyén vién 01 14n duy nhat). 01 | 01,02,03,
1 Phuc vu hanh 04.05. 06
chinh cong 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu I,
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
van tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, cd nhan.
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3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Glao thong van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:

1. Gidy phép van tai;

2. Gidy dang ky phuong tién (ban sao chup);
3. Bon dé nghi gia han.

S6 bd ho so: 01 bo.

Trudéng phon o _ . : 3
ruong phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 01 gio Ma(;JSO4,
Phong Quan i . . , .
ly van tai, Thuc hién thejlm dinh ho so. Can ctr két qua tham dinh, N
Buéc | phuong tién A in soan thao Giay phep van tai va thoi gian Iuu hanh tai Viét . Mau
2 va ngudi lai Chuyén vién Nam cho phuong tién cua Trung Qudc hoic van ban tra 02 gio 02,04, 05
S& Giao thong 161 ly do khéng cap Giay phép.
van tdl Trusng phong Ky nhéy Gidy phép, trinh Lanh dao So phé duyét két | o, .. | Mau 04,
qua J 05
Pho Giam déc S¢ ) , o | Mau 04
N Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 02 gic¢ ’
, Nguyén Van Hanh yet et qua giai qye o 05
Buoc | Vin phong So . e e A A o 1. X X
3 Giao thong - B0 phén Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va
van tai 5 xac nhan trén phan mém. .. | Mau 04,
' Vian th oy . . . , 01qi
an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh gl 05
cong
, Trung tam Thong béo cho t6 chirc va c nhan dén nhan két qua,
Budc 5 A % , 2 - n 2 e . x
4 | Phucvuhanh Chuyén vién Tra ket qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca Mau 01,
chinh cong nhan va ket thac trén phan mem. 04, 05; 06
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~30. Tén thii tuc hanh chinh: Doi, cap lai Chiing chi boi dudng kién thirc phap luat vé giao théng dwdng b cho ngudi dieu
khién xe may chuyén dung
M4 s6 TTHC: 2.000769.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Buéc . . . , . Biéu
thye | Pomvi | Trachnhigm thyc hién N@i dung thue hién Thot 1 skt
2~ | thuc hién gian ;

hién : * qua
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1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01
lan duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van
tai, phwong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra
Két qua giao cho td chirc, c& nhan.

Trung tam . . .
Buéc Phu% vu Chuyén vién 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao _ Mau
s b R thdng van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04 gio
1 hanh chinh ong vl (kyso g : y ) 01, 02, 03,
cong Hosogom: ~ - 04, 05, 06
1.bon dé nghi doi, cap lai ching chi boi dudng kién thuc
phap luat veé giao thong duong bo; ,
2. Giay ching minh nhan dan hoac ho chicu (ban
photocopy); 7
3. 03 mau co 2 x3, chup khong qué 6 thang, kiéu chiang
minh nhan dan.
So bo ho so: 01 bd.
Phon q . Duyét ho so chuyén chuyén vién xir Iy : x
Quan ?y Truong phong HYELNo so chuyen Chtlyen vieh xuly 02 gio | Mau 04, 05
van tal, ~ X Iy, tham dinh hd so. A
Budge phALr(m\g Chuyén vién - Trinh 1anh dao phong phé duyét. 06 gio Mau
5 tlcq _va,_ 02, 04, 05
nguoi lai
So Giao Mau
thdng van Trudng phong Trudong phong xét duyét, trinh La&nh dao So phé duyét. 02 gio 04 05
téi l )
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Phé Giam doc So

Phé duyét két qua TTHC 02 gio | Mau 04, 05
Van phong
Bugc | So Giao - B6 phan Van thu S& luu hd so va xac nhan trén phan
3 | théngvan Vin mém; 04 gio | M3u 04, 05
2t an thu . \ . . , R | u )
tal - Chuyeén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong gl a
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Busc | 5 nhl’?((::f:ll}l’llh Thong béo cho td chue va ca nhan dén nhan két qua, MEL
4 | cong Giao Chuyeén vién Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t chirc, cAnhan | 04 gio 0L 04. 05
thong van va Xac nhan vao so6 theo ddi ho so. ’ 061 ’
tai

31. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay chitng nhan ding Ky, bién s6 xe may chuyén ding cé thoi han
Ma TTHC: 2.000872.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 62 gio
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Buwéc . Trach nhiém Thoi Sz x
Pon vi thuc A " o : Bieu mau
thqc hien thwc hién Noi dung thwc hién glan /K&t QU
hién ; 62 gidr et qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan Van ban (h6 so) kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chure,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so
vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong tién
va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic,
ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao thong
van tai (ky so gt Buu dién chuyén vé So).
A Hé so gom:
, Trung tam - To khai dang ky c6 thoi han xe may chuyén ding theo Mau; <
Buoc PhuC Vu e , X o e , n o L a) ) -y Mau
5 , ~ .~ | - Gidy phép dau tu hodc Giay chitng nhan ding ky dau tu (ban sao | 04 gio
1 hanh chinh | Chuyénvién | =~ F ° h ban chinh dé dai chiéu hosc ba 5 ching thuc): 01, 02, 03,
cong va xuat trinh ban chinh d¢ doi chieu hoac ban sao co chirng thuc); 04 05. 06

- Ban chinh gidy to xac dinh quyén s¢ hitu xe may chuyén ding
(12 mot trong nhiing gidy to sau):

+ Hop d6ng mua ban, cho tang hodc vin ban thira ké theo quy dinh
cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh caa B9 Tai chinh; + Van ban
ctia cap c6 tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh cua phap
luat;

+ Vin ban cua bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe may
chuyén dung duoc diang ky quyén sé hitu theo quy dinh caa phéap
luat;
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Buwéc . Trach nhiém Thoi Sz x
Pon vi thuc o - o : Bieu mau

thqc hien thwc hién Noi dung thwc hién glan /K&t QU
hién ; 62 gidr et qua

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro ciia co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cua phéap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trit qudc gia cia co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh cua phap lut.

- Ban chinh gidy to x4c dinh ngudn géc xe may chuyén dung (la
mét trong nhitng giay to sau):

+ Phiéu kiém tra chat lugng xuat xuéng theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai déi voi xe may chuyén dung san
Xuat, lip rap trong nudc.

+ Giay chting nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau hoic thong bao mién kiém
tra chat luong an toan ky thuat va bao vé moi truong xe may
chuyén dung nhap khau theo quy dinh cia Bo truong Bo Giao
thong van tai doi véi xe may chuyén ding nhap khau.

+ Gidy chiing nhan chét luong xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai doi véi xe may chuyén dung di qua
cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat lwong xuat xuong hoic Giay
chting nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé méi trudong xe
may chuyén ding nhap khau hoac thong bao mién kiém tra chat
luong an toan k¥ thuat va bao vé moi truong xe may chuyén dung
nhap khau. Truong hop thay thé tong thanh may, khung xe phai c6
gidy to mua ban tong thanh may hozc khung xe thay thé theo quy
dinh. Néu tong thanh may, khung xe thay thé duoc sir dung tir cac
xe méy chuyén dung da dugc cap ding ky, phai c6 to khai thu hoi
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
62 gio

Biéu mau
IKét qua

dang ky, bién s6 theo mau s6 1 cua Phu luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu 22/2019/TT-BGTVT.

+ Pbi voi xe may chuyén ding bi xir Iy tich thu sung quy nha
nuoC:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nudc cia cap c6 tham quyeén
theo quy dinh cta phap luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai chinh
phat hanh (truong hop tai san xt Iy theo hinh thic thanh Iy); bién
ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xu |y tai san theo hinh
thire diéu chuyén) theo quy dinh cua phép luat.

+ Dbi v6i xe may chuyén dung c6 quyét dinh xu ly vat chang

* Quyét dinh xir Iy vat chung cia Co quan diéu tra, Vién kiém sét
nhan déan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh caa phap luat;

* Phiéu thu tién hoac gidy bién nhan tién hozc bién ban ban giao
theo quy dinh cta phap luat (néu 1a ngudi bj hai)

- Trudng hop nhiéu xe chung mot gidy to xac dinh quyén sé hitu
xe may chuyén dung; gidy to xac dinh ngudn gbc xe may chuyén
dung (ddi véi truong hop xe may chuyén dung bi xt ly tich thu
sung quy nha nudc hoic xe may chuyén dung cé quyét dinh xir ly
vat chung) thi t6 chiic, ca nhan khi dang ky phai nop ban chinh va
ban sao cho mdi xe tai Sé& Giao thong van tai noi dang ky (trur
truong hop xe may chuyén dung chua dang ky, khi di chuyén trén
duong b phai dugc dang ky tam thot). S¢ Giao thdng van tai noi
dang ky c6 trach nhiém xac nhan bang vin ban véi to chuc, ca
nhan dang ky vé viéc dang luu giir ban chinh.

104




Thoi

Buwéc . Trach nhiém z %
thee | PO I | thc hign Ngi dung thyc hién gian | B M
hién ; 62 gidr Két qua

- Hiéu lyc cua Gidy ching nhan dang ky c6 thoi han xe méy
chuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 22/2019/TT-
BGTVT dugc tinh tir ngay cap dang ky den het thoi han cua Giay
phép dau tu hoac Giay chung nhan dang ky dau tu.
S6 bd ho so: 01 bo.
\ ~ | Truéng phong | Duyét hd so chuyén chuyén vién xir 1y 04 giv | Mau 04,05
Plh,on9 Quan - Thém dinh hd so, thyc hién kiém tra XMCD. Can ot két qua ]
, ﬁ' van tal, Chuven via kiém tra soan thao Gidy chung nhén dang ky xe may chuyén 28 gic Mau
B‘;OC phuong tien UYEN VIEN | qing, dit bién sé hodc van ban tra 1o Iy do khong cép. 991 02, 04, 05
va nguoi lai Trinh truéng phong xét duyet
S& Giao - 1rinh truong phong ye .
5 an tai A : Mau
thong vantai | 1t eng phong | Truéng phong kg nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét 04giv | o, %5
, Lanh dao S& | Phé duyét két qua TTHC 08 gio | Mau 04, 05
Bud6C | Van phong : :
3 So Giao - Bo phgfln Van thu S vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén
théng van tai Vin thu phan mem; 04 gio> | Mau 04, 05
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
| Trung tam ... | Thong bao cho té chuc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Buéc | Phucvu | Chuyénvien | _ =% " " . " P 01, 04, 05
5 , Tra ket qua truc tiép hoac qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan va P e
4 hanh chinh . Ay . LA 06
cong Xac nhan vao so6 theo ddi ho so.

32. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay chirng nhan ding Ky tam thai xe may chuyén ding
Ma TTHC: 1.001919.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

Buéc . Trach nhiém .. R %
thye | POVEINC |ty hign Ngi dung thyc hién Thei | Bieu mau
hién ¢n gian | /Kétqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 churc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chtic, c& nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So).
) Ho so gom:
Trung tam - T khai dang ky c6 thoi han xe may chuyén ding theo Mau N
Budc Phuc vu \ . S A o e . A s | Mau
1 hanh chinh Chuvén vien | I‘3anﬂch|nh glay~t0 xdc d;r]h quyén sé hitu xe may chuyén dung | 04 gio 01 02. 03
A y (1a mot trong nhitng giay to sau): 1V VO
cong 04, 05, 06

+ Hop ddng mua bén, cho ting hodc van ban thira ké theo quy
dinh cua phép luat;

+ Hoa don ban hang theo quy dinh cia B Tai chinh;

+ Vin ban cua cap c6 tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh
cua phap luat;

+ Vin ban cia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe may
chuyén ding dugc ding ky quyén so hitu theo quy dinh cua phap
luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro caa co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cua phép luat;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

+ Quyet dinh xuét, ban hang duy trit qudc gia cia co quan c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phép luat.

- Ban chinh gidy to x4c dinh ngudn géc xe may chuyén dung (1a
mét trong nhitng gidy to sau):

+ Phiéu kiém tra chat luong xuat xudng theo quy dinh cta Bo
truong Bo Giao thong van tai d6i vai xe may chuyén ding san
Xuat, lp rap trong nudc.

+ Gidy chung nhan chét lugng an toan k¥ thuat va bao vé moi
trudng xe may chuyén ding nhap khau hoic théng béo mién
kiém tra chat luong an toan ki thuat va bao vé méi trudong xe
may chuyén ding nhap khau theo quy dinh cua Bo truong Bo
Giao thdng van tai ddi vai xe méay chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chting nhan chat lugng Xe cai tao theo quy dinh cia Bo
truong Bo Giao thdng van tai doi véi xe may chuyén dung da
qua cai tao kem theo Phiéu kiém tra chat lwong xuat xuong hoac
Gidy chting nhan chat luong an toan ky thuat va bao vé méi
trudng xe may chuyén ding nhap khau hoic théng béao mién
kiém tra chat luong an toan k§ thuat va bao vé mdi truong xe
may chuyén dung nhap khau Truong hop thay thé tong thanh
may, khung xe phai co gidy to mua ban tong thanh may hoic
khung xe thay thé theo quy dinh. Néu téng thanh may, khung Xe
thay thé duoc sir dung tir cac xe may chuyén dung da dugc Cap
dang ky, phai co to khai thu hoi dang ky, bién s6 theo mau sé 1
cta Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu 22/2019/TT-BGTVT.

+ Ddi vai xe méay chuyén ding bi xt Iy tich thu sung quy nha nudc:
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Buoéc . Trach nhiém .. x %
thuc Do’nh‘ilérfhl'rc thyc hign N$i dung thuc hién Thoi B'eAu mau
hién ; glan | /Keétqua

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc caa cip ¢ tham quyeén
theo quy dinh cua phap luat;
* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nudc do Bo Tai
chinh phat hanh (trueong hop tai san xu ly theo hinh thuc thanh
ly); bién ban ban giao ti€p nhan tai san (trudng hop Xt ly tai san
theo hinh thire diéu chuyén) theo quy dinh cua phép luat.
+ Ddi véi xe may chuyén dung c6 quyét dinh xu ly vat ching
* Quyét dinh xtr Iy vat chiing caa Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh ctaa phap luat;
* Phiéu thu tien hoac gidy bién nhan tien hozc bién ban ban giao
theo quy dinh cta phap luat (néu 1a nguoi bi hai)
- Giay chiing nhan dang ky tam thoi c6 thoi han 20 ngay ke tir
ngay cap
S6 bd ho so: 01 bo.

Phong Quan Truéng phong Duyét ho so chuyén chuyén vién xu ly 02 i M3iu 04, 05

Bude plli/u\éir;tglé’n o - :rhé{n dirJh ‘h_(‘”) 50, soan théoﬁGiéy chang nhan dang ky hoic | MG

X > ¥ Chuyén vién | van ban tra 1oi ly do khong cap. 09 gio
2 va nguol la - Trinh truedng phong xét duyét 02,04, 05,
S6 Glao - <
thong van tai Truong phong | Trudng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét 02 gio OIZIa(;IS
B‘;"C \;zné’#l{’/nTg Pho Gslzm d9C | bhe duyet két qua TTHC 05 gic | MAu 04, 05
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Buéc . Trach nhiém .. x %
thuc Do’nh‘i,}rfhl'rc thuc hién N$i dung thuc hién Thoi B'eAu mau
hién ¢ gian | /Kétqua

-Bo phe:ln Vin thu S& vao sb vian ban, luu hd so va xac nhan trén
Vin thu phan meém; 02gid | Mau 04, 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
| Trung tam s Thong béo cho té chuc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Bugc |  Phucvu Chuyén vién U Ee o . 2o s 01, 04, 05
4 hanh chinh Tra két qua truc tiep hoac qua buu di¢n cho t6 chuc, ca nhan va : 0 6’ :
cong Xac nhan vao so6 theo ddi ho so.

33. Tén tha tuc hanh chinh: Cap d6i Giay chitng nhin ding ky, bién sé xe may chuyén dung

Ma TTHC: 1.001896.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio
Truong hop cdi tao, thay doi mau son: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra hoac nhan dugc két qua kicm tra doi
véi treong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap dang ky. Sau 15 ngay cap doi bién so.

chuyén diing theo Mau
- Ban chinh Giay chting nhan dang ky xe may chuyén dung
da duoc cap.
- Ban chinh Gidy chtng nhan chat lugng xe cai tao theo quy
dinh cua Bo Giao thdng van tai d6i véi truong hop xe may
chuyén dung cai tao

Quyet dinh hogc glay to vé viée thay d6i do co quan co
tham quyén cp dbi vai truong hop cha s hitu thay doi

BUdC | b vithye | | och NhIEm thyc N . Thei | Biéu miu
thuc hien hi¢n Noi dung thuc hién , .
hign ad gian | /Kétqua

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quet (scan) va cap nhét, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chiic, c& nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
Budc Phuc vu thong van tdi (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢). N Mau
1 | hanh chinh | Hbso gbm: 49191 01 02, 03,
cong Chuyenvien | 14 \hai déi Gidy ching nhan ding ky, bién sé xe may 04, 05, 06
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Buréc Trach nhi¢gm thuc _ 2
. ¢ d _ _ ) Biéu mau
thuc Do’nh‘.’} thyc hién Noi dung thwc hién T.hm e; av
hign en gian | /Kétqua
thong tin lién quan (ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu hodc ban sao co ching thuc).
S6 bd hd so: 01 bo.
Duyét hd so chuyén chuyén vién xir Iy <
Truong phong YeLNo S0 chuye y i .. | Mau 04, 05
\ 02 gio
P|h,°”9 Ql;'.an - Tham dinh hé so, d6i Vi truong hop la xe cai tao thuc
ﬁ/ van ta, hién kiém tra xe. Can ctr két qua tham dinh, kiém tra soan ML
Buge | Phuong ten Chuyénvién | thao Gidy chung nhan dang ky hodc van tra tra loi Iy do 09 gio
) va nguoi lai khong Cép 02, 04, 05,
S6 Giao : ; NI
thong van ti - Trinh trudng phong tham dinh.
. X Truong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé ” Mau
Trudéng phong duyat 02 gio 04, 05,
Pho Giam doc S5 | oy 4 et két qua TTHC 05 g
¢ duyet ket qua 9191 Mau 04, 05
Buéc | Van phong L T . . N . N
3 S¢ GTVT -Bo phan Van thu S& vao so van ban, luu ho so va Xxac nhan i
Vin thu trén phan mem; 02 gio | Mau 04, 05
- Chuyén hd so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
Buge T&‘}”% t/am Théng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua, MEL
4 hanrlil chil'rih Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 01 04
cong va xac nhan vao so theo ddi ho so. 05 : 06’

34. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Giay chitng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén dung bi mat
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Ma TTHC: 2.000847.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

20 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 158 gid

. , A Thoi
Buwoc . Trach nhiém : R x
Pon vi thuc o - . gian | Biéu mau
thuc hia thuc hién Noi dung thwc hién £ .
hién Ien ) ’ ) 158 /Két qua
) gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
) tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam t6 chiic, ca nhan. i
Bugc | Phuc vy - 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao | 04 gioy Mau
1 hanh chinh Chuyén vién | thong van tai (ky sé guri Buu dién chuyén vé So). 01, 02, 03,
cong Hé so gom: 04, 05, 06
- To khai cap lai Gidy chang nhan dang ky, bién s6 xe may
chuyén dung theo Mau
- Ban thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
tai dia phuong dang ky theo mau.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan | ryeng phong | PUYét hd so chuyén chuyén vién xir ly . Mau
Bu ly van tai, 04 gio | 04,05
‘ffc phuong tign Chuven vie -Tham dinh hé so, xt ly, thuc hién dang tai trén trang thdng tin 130 Mau
va nguoi lai UYEN VIEN 1 dien tir cua So Giao thong van tai trong thoi han 15 ngay . Soan gio | 02,04, 05

112




Bwoc

Trach nhiém

Thoi

Biéu mau

Pon vi thuc A : . gian
thuc A thuc hién Noi dung thyc hién .
higr hign o1 NG Fhut Nie 158 | /Két qua
) , gio
S¢ Giao thao Giay chiing nhén déng ky hodc van ban tra loi ly do khdng
thdng van tai cap
- Trinh trudng phong xét duyét
\ . A < pa ~ A . . Ma
Truong phong | Truong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét 08 gio 04 a;5
, Pho Géa}m doc | ppe duyét két qua TTHC 08 gio | MAu 04,
BudéC | Vin phong 0 05
3 S¢ Giao S ohan Va i . . N -
théng van tai - Bko p e,:n Van thu Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén _ MEL 04
Vin thu phan mém; 04 gid 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
Trung tam A . 2 e n A AN 34 A LA i
A Théng bao cho to6 chirc va ca nhan den nhan k N
Busc | Phucvu Chuyén vién OIS Ao Eno T Shue A i di iy ;et daa Mau
3 . Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuec, ca nhan va
4 hanh chinh . A xR 1A 01, 04, 05
cong xac nhan vao so6 theo ddi ho so. : 06’ :
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35. Tén tha tuc hanh chinh: Sang tén cha sé hitu xe may chuyén dung trong ciing mét tinh, thanh phé
Ma TTHC: 2.000881.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 64 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 62 gio

Buéc . Trach nhiém Thoi Sz x
Pon vi thuc A " o : Bieéu mau
thuc hisn thuc hién Noi dung thuc hién glan /K&t QU
hién : 62 gidr et qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chiic, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nht, luu trix ho
so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan Iy van tai, phuong
tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chtic, c& nhan.
Trung ta 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao
g tdm LT ai A 2N o
Budc Phuc vu th(‘)ng Vap tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So). 04 gic M3u
1 | hanhchinh | Chuyénvign |HO so gom: ) 91 01,02, 03,
cong - To khai dang ky xe may chuyén dung theo Mau 04, 05, 06

- Ban chinh gidy to xac dinh quyen sé hitu xe méay chuyén dung
(1a mot trong nhitng giay to sau):

+ Hop d¢6ng mua ban, cho tang hoic van ban thira ké theo quy
dinh cua phép luat;

+ Hoa don ban hang theo quy dinh cta B9 Tai chinh;

+ Vin ban cua cap ¢ tham quyén dong y thanh 1y xe theo quy
dinh cua phép luat;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
62 gio

Biéu mau
/Két qua

+ Vin ban caa bén cho thué tai chinh dong y cho bén thué xe
may chuyén dung dugc ding ky quyén sé hitu theo quy dinh
cua phéap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg ciia co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cta phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang dy trix qudc gia cua co quan ¢6
tham quyén theo quy dinh cua phap luat. (Truong hop nhiéu xe
chung mot gidy to gidy to xac dinh quyén sé hitu xe may
chuyén dung thi t6 chirc, ca nhan khi dang ky phai nop ban
chinh va ban sao cho mdi xe tai S& Giao thong van tai noi ding
Ky (trir treong hop Xe may chuyén dung chua dang ky, khi di
chuyén trén duong bo phai duoc dang ky tam thoi). Sé Giao
thong van tai noi dang ky c6 trach nhiém x&c nhan bang vin
ban véi t6 chic, ca nhan dang ky vé viéc dang luu giit ban
chinh)

- Giay ching nhan dang ky xe may chuyén dung di duoc cap
(ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao co
chung thuc).

S6 bd hd so: 01 bo.

Buoc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Truong phong

Duyét hd so chuyén chuyén vién xir ly

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

- 'I:hém dinh hd so, thl;l'C hién kiém tra XMCD. Can ct két qua
kiém tra soan thao Gidy chung nhan déng ky xe may chuyén
dung hodc van ban tra loi ly do khéng cap.

38 gio

Mau
02, 04, 05
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Buoéc Pon vi thuc Trach nhiém Thoi Bidu mau
thuc hisn thwc hién N§i dung thuc hién gian 1Kt QU3
hién ; 62 gidr et qua

So Giao - Trinh truéng phong xét duyét
thong van tai a0 ohe 04 gic Mau
Truong phong Trudng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét. gl 04, 05,
Lanh a0 50| oy o duyet két qua TTHC 08 gic
et ke a o x
Buéc | Van phong yereed 99| Mau 04, 05
3 S6 Giao - BO phén Van thu S¢ vao s6 vén ban, luu ho so va xac nhan trén Mau 04, 05
thongvantal | van the | phan mém; 04gio
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
| Trung tam ..~ | Thong bo cho td chuc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Buéc | Phucve | Chuyénvién | _ = %" - . " X e s 01, 04, 05
5 , Tra ket qua truc tiep hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhéan va U
4 hanh chinh . ATy LA 06
cong xac nhan vao so6 theo ddi ho so.
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36. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky xe may chuyén ding tir tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac chuyén dén
Ma TTHC: 1.001994.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 08 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 64 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 62 gio

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc A . . : Bieu mau
thuc hien hién Noi dung thuc hién glan 1Kt QUA
hién : 62 gidr et qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir h6 so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy van
Trung tam tai, phu’orr_lg tién va nguoi Iffll Irl phiéu tiép nhan va hen tra .
Budc Phuc vu ket qua giao cho to chirc, ca nhan. . Mau
1 hanh chinh Chuyén vién 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao 04gio | 01,02,
cong théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé Sé). %?é %‘é

Hé so gom:

-To khai ding ky xe mdy chuyén dung theo Mau

- Ban chinh Phiéu di chuyén diang ky xe may chuyén dung
da duoc cap theo quy dinh kém theo ho so xe may chuyén
dung da dang ky

S6 b hd so: 01 bo.
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc A . . : Bieu mau
thqc hien hién Noi dung thuc hién glan K&t QU
hién : 62 gidr et qua
7 . Duyét hd so, chuyén chuyén vién xu Iy Mau 04,
Trudéng phon § ’ :
] 7 ruong phong 04 gid 05
P|h,°”9 Quan - Tham dinh hé so, thuc hign kiém tra XMCD. Can cir két
Budc ﬁ/ van tal, qua kiém tra soan thao Giay chiing nhan dang ky xe may Mau
2 p\u’o*ng‘ jue,r} Chuyén vién chuyén dung, dat bién s6 hodc van ban tra loi ly do khong | 38 gio 02. 04
va nguoi lai cAp. (55 ,
S0 Glao Trinh truong phong xét duyat
, . Truong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé . Mau
Trudéng phong duyét 04 gio 04, 05,
Phé Giam dbc So A , | Mau 04,
) Phé duyét két qua TTHC 08 gio 05
BuoC | Van phong
3 ASf)’ GiAaO . -Bo ph§1n Van thu S¢ va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan MaU 04
thong van tai Vin thu trén phan meém; O4gio a(;Js ’
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
| Trung tam o Théng bao cho td chuc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Buaoc Phuc vy Chuyén vién Y 1A \ e - . n X L . LA
3 . Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to6 chuc, ca nhan 01, 04,
4 hanh chinh L PR X 1A
cong va xac nhan vao so theo doi ho so. 05, 06
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37. Tén tha tuc hanh chinh: Di chuyén ding ky xe may chuyén dung ¢ khéc tinh, thanh phé truc thude Trung wong
Ma TTHC: 1.002007.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

Buéc . Trach nhiém .. R %
thuc BO’nh\i'} thyc thuc hign Noi dung thuc hién Thot Blef ma}J
hién en glran /Keét gqua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khéng dat yéu cau thi
huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,
Trung tam phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Bude Phuc vu qua glao’cho to chirc, ‘ca nhan. ‘ 04 gic M3u
1 hanh chinh Chuyén vién 3.Jn ph[éu t;gn gllacz hc? S0 tur Tr}{ﬂg tam PVHCC ve So Giao glo 01, 02, 03,
cong thgng vafl tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So). 04. 05, 06
Ho so gom:
-To khai di chuyén dang ky xe mdy chuyén dung theo Mau
- Ban chinh gidy to xac dinh quyén so hitu xe may chuyén
ding (1a mot trong nhitng giay to sau):
+ Hop d6ng mua bén, cho tiang hoic van ban thira ké theo
quy dinh cta phép luat;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cta B6 Tai chinh; +
Vin ban caa cap c6 tham quyén dong y thanh ly xe theo
quy dinh cta phép luat;

+ Vin ban caa bén cho thué tai chinh dong y cho bén thué
xe may chuyén dung dugc dang ky quyén so hiru theo quy
dinh cta phép luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro ctia co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua phéap luat;

+ Quyét dinh xudt, ban hang dy trit quc gia ciia co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luét. (Truong hop
nhiéu xe chung mot gidy to gidy to xac dinh quyén sé hitu
xe may chuyén dung thi t6 chiic, c4 nhan khi dang ky phai
nop ban chinh va ban sao cho m6i xe tai So Giao thong
van tai noi dang ky (trtr trrong hop Xe may chuyén dung
chua dang ky, khi di chuyén trén duong bo phai dugc dang
ky tam thoi). S Giao thdng van tai noi dang ky coé trach
nhiém xé&c nhan bang vin ban véi té chirc, ca nhan ding ky
vé viéc dang luu giit ban chinh)

- Gidy ching nhan dang ky xe may chuyén dung di duoc
cap (ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic ban
sao c6 chung thuc) va bién sé da duoc cap.

S6 bd hd so: 01 bo.

Phong Quan
ly van tai,

Truong phong

Duyét ho so chuyén chuyén vién xu ly

02 gio

Mau 04, 05
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Buoc Trach nhiém 2 x
Pon vi thuc . . . oi | Biéu mau
thuc nh‘i,}n v thwc hién Noi dung thuc hién T_hm e; a,
hién ¢ gian | /Kétqua
Budc pl‘umng‘ t1én - Tham dinh hé so, soan thao Phiéu di chuyén ding ky xe Mau
2 va nguoi lai Chuyén vién may chuyén dung hoac van ban tra loi ly do khdng cap. 09 gid 02.04.0
S6 GTVT - Trinh truéng phong tham dinh. 04,05,
q . ) y Mau
Truong phong | Trudng phongky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ phé 02 gio 04. 05
duyét ’
, Ph6 Giam d6c S | Phé duyét két qua TTHC 05 gio Mau
BuéC | Vian phong 04, 05
3 So Giao . s . 2 - 1. X .. ~ ’
théng van tai - ?(_) ph?n Vim thu S¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan _ Mau
Vin thu trén phan mém; 02 gio 04. 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng !
, Trung tam . Thdng bao cho td chic va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Busc | Phucwvu Chuyén vién Uk P A P 01, 04, 05
5 . Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhéan 1T
4 hanh chinh o A2 < 1A 06
cong va xac nhan vao so theo ddi ho so.
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38. Tén tha tuc hanh chinh: Thu héi Gidy chitng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén dung
Ma TTHC: 1.001826.000.00.00.H42
02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Thoi gian giai quyét:

Buodc

Trach nhiém thuc

thyc | Do Vi thu hién N@i dung thue hién Thei | Bieu mau
hign Ien gian | /Kétqua
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, c& nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
. hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,
Trung tam phuong tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két N
Budc PhUC vu qua giao cho to chirc, c& nhan. 03 giv Mau
1 hanh chinh Chuyén vién 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC v& S¢ Giao 01, 02, 03,
cong thong van tai (Ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04, 05, 06

Hé so gom:

- To khai thu~h6i Gidy ching nhan dang ky xe may chuyén
dung theo Mau

- Ban chinh Gidy chting nhan ding ky xe mdy chuyén
ding va bién sé (trir trudng hop bi mat)
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5 Trach nhiém thuc : 2 x
Buoc Pon vi thuc _J@ v n- . Thoi | Biéu mau
thuc o hign Noi dung thuc hién : o
hié hién gian | /Keét qua
én
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Quan Trwong phong Duyét ho so chuyen chuyén vién xu ly 0 dic Mau 04, 05
ly van tai, : : gio i
, | phuong ti¢n A - Tham dinh ho so . Mau
. > Chuyén vién 05 gio
Bl;OC va nguoi lai Y - Trinh trudng phong xét duyét ’ 02, 04, 05
So Giao MAL
~ A 9 " 3 \ 02 i\
thong van tai Truong phong Trudéng phong xét duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét. g1 04, 05,
Pho Giam d6c S | Phé duyét két qua TTHC 02gio | .~
) Van phong 6 Giam doc So yetketqua glo Mau 04, 05
BIIOC Sv G' A A o ” A N 7 A A A
3 >0 1a0 - Bo phan Van thu S¢ luu ho so va xac nhan trén phan
thong van tai Vin thu mem:; 02 gio | Mau 04, 05
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Bude T;?]n% S’Im Thong béo cho t6 chic va ca nhan dén nhan két qua, Mau
u u A - A y e . 2 / A
Sk AR Chuyén vién Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chure, ca nhan 01, 04, 05,
4 hanh chinh .y A a2 Y
cong va xac nhan vao so theo doi ho so. 06
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39. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay phép dao tao lai xe 6 to

M4 s6 TTHC: 1.001777.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 78 gid

: .| Biéu
Bwéc Trach nhiém Thei x
i A : . : mau
thye | DOM VI thyc thuc hign Noi dung thuc hién gian a
- hién ' T i | ket
hi¢n 78 gior .
qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan _ Ma
Trung tam to chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat). | 04 gio au
, . A n 01,02,
Budc 1 | Phuc vy hanh Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 03.04
chinh cong so' vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong 0506

tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 churc, ca nhan.
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Bué6c . Trach nhiém Thoi x
thuc DO’nhY} thye thuc hién Néi dung thuc hién gian mall
hién en iy | K

qua

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:
1. Vin ban kém béo céo dé nghi cip giay phép dao tao lai xe
theo mau quy dinh;
2. Quyét dinh thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép cia co quan
c6 tham quyen (ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban
sao c6 chung thuc);
3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban sao kém ban chinh
de doi chieu hoac ban sao co ching thuc);
4. Giay chimg nhan gido vién day thuc hanh 1i xe (ban sao kém
ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao c6 ching thuc);
5. Giay dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac
ban sao co ching thuc).
S6 bd ho so: 01 bo.

Phong Quan | Tyeng phong | Phan cang chuyén vién giai quyét hd so 04 gio

ly Van tai,
Bugc 2 | Phuong _tilé,r] - Xu ly, tham dinh ho so.
va nguol lal A ia - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét. Dé nghi lanh dao S& .| Mau
So Glao Chuyen vien ra qu;Xét dinh thanh lap d%z‘f)n kiégm tra, cAp gidy Ig)hép d0 tao l4i >4 gl 02,04,0
thong van tai xe O 6. 5
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. . . | Biéu
Bwoc . Trach nhiém Thoi X
. _ _ : mau
thuc B(rnh\_r} thyc thuc hién Noi dung thuc hién gian a
‘A en ) ) ) . IKét
hi¢n 78 givr .
qua
\ \ - Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong - x
Truong phong | ' i vat, ky nhay trinh lanh dao So. 04 gio Ma61504,
Giam doc S¢ ) , L _ A
fam €ot 50 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 08 gio Mau 04,
Vian phong 05
Buéc 3 So Giao : :
thdng van tai -Bo ph;in Van thu cua So vao SO van ban, Iuu ho so va xac nhan Mau 04
Van thu trén phan mem. 04 gid a(L)JS ,
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buoc 4 | Phycvy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05,
chinh cong va két thic trén phan mém. 06

40. Tén thia tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép dao tao lai xe & to trong trudong hop bi mat, bi héng, c6 sw thay déi lién

quan dén ndi dung khéac
M4 s6 TTHC: 1.005210.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
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Buéc ) Trach nhiém . X
thuc D"’“hY} thye thyc hign N$i dung thuc hién Thei | mau
higén en gian | /Két

qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t chuc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong N
Trung tam tign va nguoi lai. In phi€u tiép nhan va hen tra két qua giao cho | 04 gie Mﬁg
Buoc 1| Phycvuhanh | Chuyénvien |10 chic canhan. ‘ oo
chinh cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 05’ 06’
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So). ’
Ho so gom:
1. Vin ban dé ngh1 cap lai gidy phép dao tao lai xe 6 td va néu rd
ly do héng, mat hoic noi dung can thay doi.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Phong Quan
ly van tai, IRV T S A Mau
Buse | Phuongtiéen | Chuyenvien |~ éﬁu'y; thbafn d‘,”hThO 50" " , 06 gior | 02,04,0
va nguoi l4i yén bao cao Truong phong xem Xet. 5
S¢ Giao
thong vantai | rryeng phong | Truong phong phé duyat, ki nhay trinh linh dao So. 02 gio | MAu 04,
05
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. : Biéu
Buwéc . Trach nhiém y €
L . . mau
thuc B(rnh\_'} thuc thyc hign Ngi dung thuc hign Tho1 a
hién en gian | /Két
: qui
Giam déc S6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 06 gy | VAU 04,
. Vian phong 05
Buge 3 So Giao
thong van tai - Bo phan Vén thu cua S¢ vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan M3 04
' Vin thu trén phan mém. 02 gio acl)JS :
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, I\giuo%l’
Budc 4 | Phuc vuhanh | Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 06

chinh céng va két thac trén phan mém.

41. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép dao tao lai xe  té trong truwong hop diéu chinh hang xe dao tao, luu
lwgng dao tao
M4 s6 TTHC: 1.004995.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc x 08 gio = 64 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 62 gid

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
62 gior

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién

1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vin ban (hd so) kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc,
c& nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom:

Thanh phan hd so (chi bd sung nhiing noi dung thay déi so véi
lan cap phép gan nhat):

1. Vin ban kém béo cao dé nghi cap gidy phép dao tao lai xe
theo mau quy dinh;

2. Giay ching nhan gido vién day thuc hanh l4i xe (ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu hoac ban sao c6 chiing thuc);

3. Gidy dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao cé ching thuc).

S6 b hd so: 01 bo.

4 gio

Mau
01,02,0
3,04,05,

06

Budc 2

Phong Quan
ly Van tai,

Truong phong

Phan c6ng chuyén vién giai quyét ho so

04 gio
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Buwéc ) Trach nhiém Thei by
‘A : . : mau
thuc DO’nhY} thyc thyc hién Ni dung thuc hign gian a
ia len | T | IKet
hign ’ 62 givr i
qua
phuong _tilé,r] - Xir ly, tham dinh h? so.
va nguol lal L - Chuvén bao cao Trud he .t D2 nahi linh dao Sé _ MAu
) . Chu én vién y,en a0 Ca:O ruaong p Ong Xem Xe, . e g 1 l1an a (0} 30 qic a
?0 G[ao - y ra quyet dinh thanh 1ap doan kiém tra, cap lai giay phép dao tao g0 02,04,0
thdng van tai l4i xe O t6. 5
q . -Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truéng phong . <
Truong phong | us duyet. ky nhay trinh lanh dao So. 04 gio '\"381504’
Giam déc S6 | Phé duyeét két qua giai quyét TTHC. 16 gie | Mau 04,
. Van phong 05
Buge3 So Giao
thong van tai - B0 phén Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan Mau 04
: Vin thu trén phan mém. 04 giv a(l),l5 ,
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, '\gzuogl’
Buéc 4 | Phyc vy hanh Chuyeén vién - Tra két qua truc giép hodc qua buu dién cho td chuc, ca nhan 06
chinh cong va két thic trén phan mém.

42. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay chirng nhan trung tam sat hach lai xe loai 3 @i diéu kién hoat déng

M3 s6 TTHC: 1.004995.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gid
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

130




BuwécC ) Trach nhiém thuc Thoi x
thuc anhY} thye hign Néi dung thuc hién gian maﬂu
2 ién - /Ket
hién : 38 gior qud
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua . M3u
Trung tam giao cho to chuc, ¢4 nhan. 04 gio
N A : 01,02,0
Bugc 1| Phuc vy hanh Chuyén vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé So Giao 3.04,05,
chinh cong thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so' gom:
1.Giay phép xay dung (ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
hodc ban sao c6 chung thuc);
2. Ban vé& bd tri mat bang tong thé, ho so thiét ké kich thudc
hinh sat hach, loai xe co gi6i dung dé sat hach.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Quan Trudng phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
ly Van tai,
Bugc 2 | Phuong _tilép_ - Xt Iy, tham dinh h so.
va nguot lal - - Chuyén bao céo Trudng phong xem xét. Dé nghi lanh dao | MAu
So Glao Chuyen vien Sora ?q/uyét dinh thanh Ialsgdoan kgiém tra cap Gidy chiing nhan 16 gio 02,04,0
thong van ta trung tam sat hach l4i xe loai 3 da diéu kién hoat dong. 5
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

- " _ _ : mau
thyc | POM V! thye hi¢n Noi dung thuc hién gian P
.~ hién ) T 0o IKet
hién : 38 gior .,
qua
) X Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truéng phong . x
Truong phong | s Guyet, ky nhay trinh lanh dao So. 04 916 Ma61504,
Pho Giam d6c So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 06 gio Mau 04,
. Vian phong 05
Budc 3 e
SO Glao A A - 9 2 A A - 2 A \ 4
N\ N - Bo phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, Iuu ho so va xac x
thong van tai R XA .. | Mau 04
Van thu nhan trén phan mem. 04 gio - :
- Giri ho so, két qua cho Trung tm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam - Thong bao cho té chitc va ca nhan dén nhan két qua, I\giuogl’
Budc 4 | Phyc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho to chirc, c& nhan 06
chinh céng va két thdc trén phan mem.

43. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay chitng nhan trung tam sat hach 14i xe da diéu kién hoat déng
M4 s6 TTHC: 1.004987.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:
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Truong hep trung tam sat hach 1ai xe c6 sw thay déi vé thiét bj sat hach, chiing logi, sé lwong xe co gidi sie dung dé sét

hach 1ai xe: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Buwéc ) Trach nhiém thuc Thoi Ir?’nlf 3
thyc | Pom Vi thyc hién N@i dung thue hién gian a
- hi¢n . A . /Ket
hién : (ghi r6 ho tén) 78 gior qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Vian ban (hé so)
Kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop | ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho
X so' vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy van tai, phuong . Mau
Trung tam tién va ngudi 14i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 4910 01.02.0
Buéc 1 Phuf: vVu t]élnh Chuyén Vién té Chl:l’C, ca nhan. 3 0’4 0’5
chinh cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao 06
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:
1. Vian ban dé nghi cap lai gidy chiing nhan trung tam sat hach
1ai xe du diéu kién hoat dong.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Busc2 | Y Vantl, —
phuong tién Chuyén vién s .
va nguoi lai - Xur ly, tham dinh ho so. 40 gio
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Biéu

Buéc Trach nhiém thuc Thoi x
: Nig ! _ _ : mau
thye | DOM VA thye hig¢n Noi dung thuc hién gian a
hign hién (ghi 15 ho tén) ' S 78 gier | /K€
€ g Y g qua
?6 GiAaO _ - Chuy,én béo cdo Trudng phong xem xét. pé nghi lanh dao S¢ Mau
thdng van tai ra quyét dinh thanh lap doan kiém tra cAp lai Gidy ching nhan 02,04,
trung tam sat hach lai xe loai 3 du dieu kién hoat dong. 05
: . Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong " x
Truong phong | e vet. ky nhéy trinh lanh dao So. 08 gio Ma51504,
Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 14 gio Mau 04,
. Vian phong 05
Budce 3 L
So Giao B phan Vin thu cia S& vao sé van ban. luu h < oz
thong van tai - A(_) pAan Vfln t ‘Au cua SO vao SO van ban, luu ho so va xac _ MU 04
Van thu nhan trén phan mem. 08 gio - :
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam - Théng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, I\giuogl’
Bugc 4 | Phyc vy hanh Chuyén vién - Tré két qua truc tiép hogic qua buu dién cho to chirc, c& nhan 06
chinh cong va ket thdc trén phan mem.
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Truwong hep trung tam sat hach ldi xe trong trwong hep bi héng, mat, c6 sw thay doi lién quan dén ngi dung cia gidy
chirng nhdn: 03 (ngay lam viéc) x 8 gio = 24 gio

. : Biéu
b Trach nhiém thuc : x
BuoC | b o vi thue e N . Thoi | méu
thuc hien hién N@i dung thuc hign : <
hién en gian | /Két
i qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng nhan Vén ban (h6 so)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop | ho so day di, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
i so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong 04 gic Mau
Trung tam o tién va nguoi 1i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho | 99 01.02.0
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién t6 chirc, ca nhan. 3 O’ 4 0’5
chinh cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 06
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so gom:
1. Viin ban de nghi cap lai gidy chimng nhan va néu r6 1y do hong
hoac mat.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
ly Van tai,
Bugc2 | Phuone tien o
va nguoi lai Chuvén vien - Xt ly, tham dinh ho so. 06 giy | Mau
NP : o
SoGlao y - Chuyén bao cao Truéng phong xem xét. J 02,04,
thong van tai 05
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b Trach nhiém thuc . X
Buoc Pon vi thuc i v . . Thoi mau
thuc i hig¢n Noi dung thuc hién : p
: hién : gian /Két
hién t
qua
Truéng phong Truong phong xem xét phé duyét, ky nhay trinh lanh dao So. | 04 gio' | Mau 04,
05
o Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 04 gio Ma(1)1504,
Bud Vian phong
uoc 3 e
So Giao B phan Vin thu cia S& VAo sé van ban. luu h < oz
thong van tai - A(_) pAan Vfln t ‘Au cua SO vao SO van ban, luu ho so va xac _ MU 04
Van thu nhan trén phan mem. 02 gio - :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam - Théng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, I\giuogl’
Budc 4 | Phyc vy hanh Chuyén vién - Tré két qua truc tiép hogic qua buu dién cho to chirc, c& nhan 06
chinh céng va ket thdc trén phan mem.

44. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép xe tap lai
M4 s6 TTHC: 1.001735.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc x 08 gio = 08 gio
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Buéc | Ponvi | Trach nhiém thuc Thoi Bieu
thuc thuc hién Noi dung thuc hién . mau/Ket
hién hién glan qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vian ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén ve Phong Quan ly van tai,
ATrung h ti i 14i. In phiéu tiép nhan va hen tra két x
phuong tién va ngud P é ep : e ¢
Bugc | @M Phuc Chuyén vién 1 giao cho t chirc, ca nha . Mau
vu hanh qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Olgio | 01 02 03
1 chinh 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 04: 05: 06
cong thdng van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So).
Ho6 sor gom:
1. Danh sach xe dé nghi cap Giay phép xe tap lai theo mau
quy dinh;
2. Gidy dang ky xe (ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao cé chung thuc).
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong v . _ y
Quan ly Trueng phong Phan cong chuyén vién giai quyét hd so Olgic | Mau 04, 05
van tal,
. phuong N
BU9C | tien va Chuyénvién |- Xt Iy, tham dinh hd so. 0dgio Mau
nguoi lai - Trinh lanh dao phong phé duyét. 02,04, 05
So Giao ML
thong van Trudng phong Truong phong ky phé duyét. Olgio 2
tai 04, 05,
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Van
Budc phbr)g S§ ) - 136. phan Van thu S6 luu ho so va xac nhan trén phan . Mau 04, 05
3 Giao Van thu mem; 01gio
thong van - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tai
Trung q ) ,
.. | tam Phuc Thodng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan ket qua, x
Budc . A - . , . o Mau
4 vu hanh Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 01 04. 05. 06
chinh va xac nhan vao so theo ddi hd so. I
cong
45. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay phép xe tap lai
M4 s6 TTHC: 1.001751.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
Bwoc Don vi thuc Trach nhAlgm thuc . 3 Thoi Bidy
thuc hisn hién Noi dung thuc hién : x oA .
hien ién gian | mau/Ket qua
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1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Van ban
(hd so) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chic, c& nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Itru trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan

Trung tdm ly van tdi, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan MAu
Buéc Phuc vu Chuyén vién va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 04 gic
1 hanh chinh 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So 99 01,0203,
A 04, 05, 06
cong Giao thong van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). o
Ho so gom:
1.Danh sach xe d& nghi cap gidy phép xe tap lai theo
mau quy dinh;
2. Giay ding ky xe (ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu hozc ban sao ¢6 ching thyc).
S6 bd ho so: 01 bo.
] 7 Truodng phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 02gi> | Mau 04, 05
Phong Quan Chuy@n vién phu trach tham dinh hd so: i
Buéc | 1Y Vvantal, Chuyén vién - Xtr ly, thdm dinh hd so. 14 gio Mau
2 | phuong tieh - Trinh lanh dao phong phé duyét. 02, 04, 05
va nguoi lai
thf?n(;(\s/;?téi Truong phong | Phé duygt két qua TTHC 02 gid 0'\28‘35
- Bo phan Vin thu S& luu hd so va xac nhan trén phan
BuéC | Vian phon X £ mém:; . 2
3 So GTVTg Do Tuyet Lan - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 02 gio Mau 04,05

cong
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Buoc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

Théng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua,
Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuec,
ca nhan va xac nhan vao so theo ddi ho so.

Mau
01, 04, 05, 06

46. Tén thia tuc hanh chinh: Cap Giay chirng nhan gi4o vién day thuc hanh lai xe

M3 s6 TTHC: 1.001765.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Buédc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so) kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, c& nhan b sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop | ho so day di, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so' gom:

1. Pon dé nghi theo mau quy dinh;

2. Bang tét nghiép trung cap tro 1&n hoic ching chi k§ ning
nghé dé day trinh d6 so cap (ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu hoic ban sao c6 chang thuc):;

3. Chuang chi nghiép vu su pham (ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu hoac ban sao c6 chung thyc):;

4.01 (mot) anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén mau xanh, kiéu thé can
cudce, dugc chup trong thoi gian khong qué 06 thang.

S6 b hd so: 01 bo.

04 gio

Mau
01,02,
03,04,
05,06

Budc 2

Phong Quan
ly Van tai,

Truong phong

Phan c6ng chuyén vién giai quyét ho so

04 gio
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. : Biéu
b Trach nhiém thuc . X
Bugc Pon vi thuc b v - . Thot mau
thuc x hi¢n Noi dung thuc hién : P
> hién : T gian | /Két
hién t
qua
phuong tién W sl R . A Mau
va nguoi lai Chuyénvien | i~ Iy; tha,m dl,nh ho o , 06 gio | 02,04,
So Giao - Chuyén bao céo Trudng phong xem Xxét. 05
thdng van tai
Truong phong Trudng phong xem xét phé duyét, ky nhay trinh 1anh dao So. | 04 gio | Mau 04,
05
Pho Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 04 giy | MU 04
Bud Vian phong 05
uge 3 So Giao
thong van tai - Bo phan Van thu cia S¢ vao so van ban, lru ho so va xac Y
Van thu nhan trén phan mém. 02 gio - :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
) . . . Mau 01,
Trung tam - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, OZ 05
Budc 4 | Phuc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua truc t‘iép hogc qua buu dién cho to churc, ca nhan (;6 ’
chinh cong va ket thac trén phan meém.

47. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay chiing nhan gio vién day thuc hanh Iai xe (trwdng hep bi mat, bi héng, c6
sw thay doi lién quan den noi dung caa Giay chirng nhan giao vién day thuc hanh lai xe)
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M3 s6 TTHC: 1.004993.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 03 ngay l1am viéc x 08 gio = 24 gio

. . Biéu
Buwéc . Trach nhiém .- x
At _ : mau
thuc D(mhx_g thye thuc hign Ngi dung thuc hign Tho1 2
hién e gian | /Két
’ qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng nhan Van ban (hd 50)
ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi husng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan Iy van tai, phuong
tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
to chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S¢ Giao
thdng van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So). N Mau
Trung tam H3 so som: 04 gio
. 5 Ao gom. 01,02,0
Buac 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién A . N . _ . . PN
chinh cong a) Don d& nghi theo mau quy dinh tai Phy luc IV kém theo Nghi 3’03605’

dinh nay;

c)?Gi’éy phép lai xe con thoi han su dung (ban sao kém ban chinh
dé doi chieu hoac ban sao c6 ching thuc);

d) Gidy chiing nhan stc khoe do co sé y té c6 tham quyén cap
theo quy dinh;

e) 01 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén mau xanh, kiéu thé can cudc,
dugc chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

S6 bd ho so: 01 bo.
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Bwoc

Trach nhiém

. i _ _ oi | m
thuc D(mh‘.'f thyc thuc hign Noi dung thuc hién Tho1 aﬂu
: ién j T glan IKet
hién t
qua
Truong phong | Phan cdng chuyén vién giai quyét hd so 04 gior
Phong Quan
ly Van tai W thAe A A ~
: ’ " - Xtr ly, tham dinh h . _ A
. o | phuong tién Chuyén vién Y y; am aiin e se.— . 06 givy | _Mau
Buéc va nguoi l4i - Chuyén bao cao Truong phong xem xeét. 02,g4,0
So Giao
thong van tai
Trudéng phong Truong phong xem xét phé duyét, ky nhay trinh 1anh dao So. 04 gio | Mau 04,
05
Phé Giam déc So | Phé duyat két qua giai quyét TTHC. 04 giy | MU 04
. Vian phong 05
Budce3 So Giao
thong van tai - Bo phan Van thu cia S6 vao s6 van ban, liu ho so va xéc nhan | Mag 04
Vin thu trén phan mém. 02 gios o5 :
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thdng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, '\gzuogl’
Budc 4 | Phyc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 06
chinh cong va két thac trén phan mem.

48. Tén tha tuc hanh chinh: Poi Giay phép lai xe hodc bang lai xe ciia nwéc ngoai cap
Ma TTHC: 1.002796.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc Pon vi thuc Trach nhiém T.hM Biéu mau
thuc hidn thuc hién Noi dung thuc hién glan K&t QUi
hién ; 38 gidr et qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Vian ban (hd so)

Kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng

dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop ho 80 day du, quét (scan) va cap nht, luu trir

hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,

phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua

giao cho to chuc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé¢ Giao
Trung tam thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04 gio Mau

Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién Ho so gom: 01,02,03,04,0

chinh cong - Pon d& nghj d6i gidy phép lai xe theo mau 5,06

- Ban dich gidy phép 1ai xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao
chting chat luong dich thuat cia co quan Coéng ching hoic Pai
sir quan, Lanh su quéan tai Viét Nam ma nguoi dich lam viéc,
dong dau giap lai véi ban sao gidy phép lai xe;

- Ban sao ho chiéu (phan sé ho chiéu, ho tén va anh ngudi duoc
cap, thoi han sir dung va trang thi thuc nhap canh vao Viét
Nam), gidy chizng minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan,
gidy chung minh thu ngoai giao hoic cong vu do Bo Ngoai
giao Viét Nam cap hoic ban sao thé cu tra, thé luu tra, thé tam
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Budc Pon vi thuc Trach nhiém T.hM Biéu mau
thqc hidn thuc hién Noi dung thuc hién glan K&t QU
hién ; 38 gidr et qua

trd, thé thuong trd, gidy to xac minh dinh cu lau dai tai Viét
Nam ddi v6i ngudi nudc ngoai.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | Phan cong chuyén vién giai quyét hd so 04 gio
Chuyeén vien - Kiém tra, tham dinh ho so a N
R , A A LA 2 1~ N n N 10 gio Mau 01,
Phong Quan - bong bo ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét 0405
ly Van tal, _Kidm tra phé duyét hd so dat, tir chéi phé duyét dbi véi hd so Mau 04, 05
Busc2 | PIUOMEUCN | g phe hua dat y&u ciu (phin mém quan 1y GPLX i
va ngudi lai rudng phong chua dat yeu cau (phan mem quan ly ) 02 gio
S¢ Giao - Chuyén chuyén vién phong
théng van tai - Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ¢ong bo dit liéu 1én trung
Chuyén vién wong 02 gic Mau 02, 04,
- Thuc hién céc thao tac xur ly dir liéu glo 05
- Trinh 1anh dao S& phé duyét
Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gid | Mau 04, 05
Bugc 3 | ¥an phong So o U S o
Giao thong - B0 phén Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so' va xac
van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio | Mau 04, 05
- Gtri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Budc 4 | Phyc vy hanh Chuyénvién |- Trakét qua tryc tiép hoic qua buu dién cho t churc, ca nhan 04,05,06

chinh cong va két thic trén phan mém.
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49. Tén tha tuc hanh chinh: Péi Gidy phép lai xe hoic bang l4i xe ciia nwéc ngoai cip cho khach du lich nwéc ngoai lai
xe vao Viét Nam

Ma TTHC: 1.002793.000.00.00.H42
05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Thoi gian giai quyét:

Bwoc

Thoi

Ho so gom:

- Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo mau:

- Ban dich gidy phép 1ai xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao
chtng chat luong dich thuat cua co quan cong chiang hoic Pai
sur quén, Lanh sy quan tai Viét Nam ma nguoi dich lam viéc,
dong dau giap lai vai ban sao gidy phép lai xe;

- Ban sao ¢6 chiing thuc danh séch xuat nhap canh caa B
Cong an hoic ban sao ho chiéu gom phan sé ho chiéu, ho tén

. Trach nhiém thuc 2 x
Pon vi thuc . : " . . Bieéu mau
thuc nisn hién Noi dung thwc hién glan fe
hién : 38 gioy /Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hanh ‘chinh cong nhan Van ban (hd so)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi husng
dan t6 chuc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan 1y van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
) giao cho to chuc, ca nhan. 04 gic N
, Trung tam L 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao glo Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | thang van tai (ky sb gii Buu dién chuyén vé So). 01,02,03,0
chinh cong 4,05,06
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc p . . . Bieu mau
thuc hien hién Noi dung thuc hién glan K&t QUi
hién : 38 gidr Két qua
va anh ngudi duoc cap, thoi han s dung va trang thi thuc nhap
canh vao Viét Nam;
- 01 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén anh mau xanh, kiéu ching
minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan.
S6 bd ho so: 01 bd.
Trudéng phon A . s i
ruong prong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
‘ Chuyenvien | iém tra, tham dinh ho so 106is | Miu o1
Phong Quan - Bong bd hd so chuyén lanh dao phong phé duyét J aust
ly Van tai, ’ 04,05
. phuong tién - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir choi phé duyét doi véi ho Mau 04,
Budc 2 L N . . ;
va nguoi lai Truéng phong so chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 05
So Glao - Chuyén chuyén vién phong
thong van tai - Sinh s6 GPLX, kiét suét, cap nhat, ddng bo dit liéu 1én trung
Chuyén vién uong 02 gic Mau 02,
- Thuc hién cAc thao tac xt Iy dir lieu 997 04,05
- Trinh l1anh dao S¢ phé duyét
Giam dbc So Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio Mau 04,
. » | Van phong S6 05
Budc 3 . .
Giao théng — :
VAN tai - B0 phén Van thu cua S¢ vao so6 vén ban, luu ho so va xéac MaU 04
' Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio a(l)JS ’

- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc p . . . Bieu mau
thuc hien hién N§i dung thuc hién glan 1Kt QU
hién : 38 gidr Két qua
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05,06
chinh cong va két thdc trén phan mem.
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50. Tén tha tuc hanh chinh: Cép giay phép lai xe quéc té
Ma TTHC: 2.001002.000.00.00.H42
05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Thoi gian giai quyét:

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

Biéu mau
/Két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan Van ban (ho so)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so' gom:

- Pon dé nghi cap Giay phép lai xe quoc té theo mau;

- Ban chinh gidy phép lai xe quéc gia do Viét Nam cap, ho
chiéu, thé thuong tra (d6i véi ngudi nude ngoai) con gia tri dé
Xuat trinh.

S6 bd ho so: 01 bo.

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06

Budc 2

Phong Quan
ly Van tai,

Truong phong

Phan cong chuyén vién giai quyét ho so

04 gio
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc p . . . Bieu mau
thuc hisn hién N§i dung thuc hién glan PO
hién : 38 ity /Ket qua
huong tién an Vié , . \
PO E Tk | CNUYENVIEN T iém tra, thim dinh hé so -
va nguoi lai . . , . A 10910 | Mau 01
Sé Giao - bong bo ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét ’
thong van tai 04,05
gvanta -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir choi phé duyét déi voi ho so Mau 04,
Trudng phong chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 05
- Chuyén chuyén vién phong
- Sinh s6 GPLX, Kiét suat, cap nhat, dong bo dir liéu 18n trung
Chuyén vién uong 02 gic Mau 02,
- Thuc hién céc thao tac xur ly dir liéu glo 04, 05
- Trinh l1anh dao S¢ phé duyét
Mau 04,
Giam d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gioy 05
Bud6cC 3 | vian phong S¢ : :
Giao thong - B6 phan Van th}r cua So vao so van ban, luu ho so va xac Mau 04
van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio a(L)’5 !
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c& nhan 04,05,06
chinh cong va ket thdc trén phan mém.

51. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai giay phép lai xe quéc té
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Ma TTHC: 1.002300.000.00.00.H42
05 ngay lam viéc x8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Thai gian giai quyét:

Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc Do’nh‘i]ér:hl‘rc hién Néi dung thuc hién gian B'ef mau
hién ¢ 38 gu‘)’ /Ket gqua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng nhan Van ban (hd so)
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
A phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua . 5
Trung tam o giao cho t6 chic, c& nhan. 04 gio Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyen vien 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao 01,02,03,0
chinh cong thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé). 4,05,06
Ho so gom:
- Bon d& nghi cap Giay phép lai xe qudc té theo mau;
- Ban chinh gidy phép lai xe quéc gia do Viét Nam cap, ho
chiéu, thé thuong tra (d6i voi ngudi nude ngoai) con gia tri dé
XUt trinh.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan Trugng phong Phan cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio
Busc2 | 1V Vanta, 7 : : .
phuong tién Chuyén vién - Kiém tra, tham dinh ho so 10 it Mau 02,
va nguoi lai - Bdng bo hd so chuyén lanh dao phong phé duyét 919 104,05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc A " o : Bieu mau
thuc hisn hién Noi dung thuc hién gian PO
hién ; 38 it /Ket qua
So Glao - Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét doi véi ho M2
thong vantal | Tryeng phong | so chua dat yéu cau (phan mém quan Iy GPLX) 02gis | 4%’5
- Chuyén chuyén vién phong !
- Sinh s6 GPLX, Kiét suat, cap nhat, ¢ong bo dit liéu 1én trung
Chuyén vién uwong 02 gic Mau 02,
- Thuc hién cAc thao tac xt ly dit lidu 991 04,05
- Trinh lanh dao So phé duyét
.y Je ) A ~t 1A s ros e . Méu
Giam doc So Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 04,05
Buoc 3 S5 Gi : :
the N Iﬂaotq. - B6 phan Van thu cua S¢ vao SO van ban, luu ho so va xac MEy 04
ong van tal Vin thu nhan trén phan mém. 02 gid 3615 !
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phyc vy hanh Chuyén vién - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c& nhan 04,05,06
chinh cong va két thac trén phan mem.

LINH VUC PUONG THUY NOI PIA

1. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé mé luong chuyén dung ndi véi ludng qudc gia, luong chuyén ding néi véi ludng
dia phwong
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Ma TTHC: 1.009459.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78 gio

Buwéc  th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Do’nh‘i’}r: we thuc hién N@i dung thuc hién gian mau
hién ¢ 78 givr | /Két qua

1. Trung tm Phyc vu hanh chinh cong nhan Van ban (ho so) kiém

tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc,

ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd

s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang

giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6

chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Giao
Trung tam thc;)ng véin tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 04 givs MiL

Budc 1| Phuc vu hanh | Chuyénvign | H0so gom: 01,02,03,

chinh cong - Pon dé nghi cong bd mé ludng dudng thuy nodi dia theo mau; 04,05,06

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh xay dung dua vao
str dung, ban vé& hoan cong cong trinh ludng, hé thng bao hiéu
duong thiy ndi dija dbi véi ludng ¢ dy an dau tu xay dung moi
hoac luéng dugc cai tao, nang cép;

- Binh dd hién trang luéng dé nghi cong bd thé hién dia danh,
1y trinh, vi tri bao hi¢u, cac cong trinh hién c6 trén luéng doi
v6i ludng khong c6 du an dau tu xay dung.

S6 b hd so: 01 bo.
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Budc | o Tréach nhigm Thoi | Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 78 givr | /Két qua

Truong phong | Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Quan - Tham dinh hé so.Truong hop hd so dép ing yéu cau, dy thao
ly Két cau ha NGi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh trinh lanh
. tang giao Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
Buoc 2 A A
théng ban va néu ré ly do 02,04,05
S6 Giao - Chuyén hd so chuyén lanh dao phong phé duyét
thong vantal | Tryeng phong | - Kidm tra phé duyét hd so, ky nhéy vin bén, trinh Lanh dao S 0n gi | Mau 04,
~ e 1A , glo
phé duyét ket qua 05
Lo~cr £ ) ~ A 1A s o £ . M5U04,
. Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 13 gio
Buoc 3 Van phong . N 05
So Giao -Bo ph?tn Van thu cta S¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
thong van tai Van thu trén phan mém. 01 gio a(;JS |
- Gui ho so, To trinh cho UBND tinh
o . . oo . . ) 40 gio ~
, Co quan lién , UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé S¢ Giao J Mau 04,
Budc 4 UBND tinh . . - . . . R
quan théng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng 05
Trung tam
, Phuc vu AN \/iA 2 1A , 2 LA .\ Mau 01,

Bu6¢ 5 | yanh chinh Chuyeén vién Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén Olgio 04. 05: 06

cong

2. Tén thi tuc hanh chinh: Céng b6 déng ludng dwong thity ndi dia chuyén dung khi khong c6 nhu cau khai thac, sir

dung

Ma TTHC: 1.009460.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét:

20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 158 gio

Thoi

Budéc . Trach nhiém . Bieu
Pl ] . lan X
thuc Do’nh‘i'érfhl'rc thuc hign Noi dung thuc hién 9158 mau
hién ¢ o | IKétqua
gior
1. Trung tam Phuc vu ,hén‘h chinh cbng nhan Van ban (hd 50)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 a N
Trung tam chtrc, ca nhan. 04 gio Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | 3 |y phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao 01,02,03,
chinh cong thdng van tai (ky sé gui Buu dién chuyén vé So). 04,05,06
Ho so' gom:
- Pon dé nghi cong bd dong ludng dudng thuy ndi dia theo mau;
- Phuong 4an thu héi bao hiu dudng thuy ndi dia do co quan, t6
chuc, ca nhan quan ly luong 1ap.
S6 bd ho so: 01 bo.
I?/hlggt?c?éuu?na Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Bugc 2 | 12Nd giao - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap Gng yéu cau, dy thao
thong Chuvén vien | NOi dung thuc hién, kém theo ho so duoc tham dinh trinh lanh | o .. M3
S6 Giao y dao phong. Truong hop khéng chap thuan, phai tra 16i bang van g - OZUOS

thong van tai

ban va néu r6 ly do
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, ) - Thoi 2
Bwoc D  th Trach nhiém ian Biéu
thuc on vi thut thuc hign Noi dung thuc hién g mau
- hién j T 158 At 1113
hién : -y /Ket qua
gio
- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A Ao Lo Ap o2 04 gio
phé duyét két qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y M5U04,
. Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 30 gio
Bugc 3| Vvanphong . : 05
S6 Giao -Bo ph;fm Van thu cua So vao sO van ban, luu ho so va xac nhan M3u 04
thong van tai Vin thu trén phan mém, 01 gio a(gjs :
- Gui ho so, To trinh cho UBND tinh
Budc 4 Co quan lién UBND tinh UBND 'Einhfhén} dinh, giai quyét va gur tra két’ quéyé Sé Giao |80 gid | MAu 04,
quan théng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 05
Trung tam
, Phuc vu AN \/iA 2 1A . 2 L LA | Mau 01,
BudcC 5 | 4anh chinh Chuyén vién Tra ket qua cho to chuc, ca nhan 0lgio 04, 05: 06
cong

3. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin vé ndi dung lién quan dén dwong thily néi dia ddi véi cong trinh khong thude
két cau ha tang dwong thuy ngi dia va cac hoat dong trén dwong thuy ngi dia
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Ma TTHC: 1.009463.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Buwéc ) Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D‘thE thyc thuc hién N@i dung thuc hi¢n gian miu
hién en 38 givr | /Kbt qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC veé S¢ Giao
théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So). N
’ Trung tam o Ho so gdm: Mau
Budc 1 Pgl]l i(:nxltgsgh Chuyén vién - Pon d& nghi thoa thuan xay dung cong trinh theo miu; 4 gio %i’%%’%%

- Ban v& mat cat cong trinh thé hién trén mat cat ngang song.

- Ban vé& khu vuc xdy dyung cong trinh trén hé toa do qudc gia
VN2000, hé cao d§ nha nudce. Trén ban vé thé hién vi tri cong
trinh va cao dg tu nhién, dia hinh, dia vat cua song, kénh do6i voi
khu vuc xay dung cong trinh, cac cong trinh lién ké (néu co) va
cac tai liéu sau:

+ Pbi v6i cau vinh ciru, cau tam: s6 liéu vé kich thudce khoang
thong thuyén (vi tri, chiéu rong, chleu cao tinh khong); mat cat
doc cong trinh thé hién trén mit cit ngang song, kénh;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

+ Dbi véi cau quay, cau cét, cﬁu phao, cau nang ha, cong trinh
thuy dién két hop giao thong: s6 licu vé khoang thong thuyén (vi
tri, chiéu rong, chiéu cao tinh khong, chiéu dai, do sau ngu:(mg
au); phuong an va cong ngh¢ dong, mo; ban ve thiét ké vi tri,
ving nudc dy kién bd tri cho phuong tién neo dau khi cho doi
qua cbng trinh;

+ Ddi v6i duong ong, duong day, cong trinh vuot qua ludng trén
khong: ban v€, cac so liéu vé chiéu cao tinh khong, thé hién diém
cao nhat cua duong 6ng, duong diy (diém thap nhét cua dudng
day dién, tinh ca hanh lang an toan ludi di¢én), cong trinh vuot
qua ludng;

+ Dbi v6i cong trinh ngdm, dudng day, duong dng dudi day
ludng: ban v& thé hién khoang cach, cao trinh dinh cong trinh
dén cao trinh day thiét ké ludng, pham vi ludng va hanh lang bao
vE luéng duong thuy ndi dia;

+ Poi v6i cong trinh dép, thiy dién, thity lgi: binh d6 va ban vé
khu vuc cang, bén thuy ndi dia hodac khu vuc chuyén tai tai
thuong luu va ha luu cong trinh; phuwong an bdc xép, chuyén tai;
+ Pdi v6i cong trinh phuc vu qudc phong, an ninh; cong trinh
phong dién, nhiét dién; bén pha, ké: ban v& thé hién mit bang
khu vuc cang; cong trinh ke, chinh tri khac; kich thudc, két cdu
cac cau cang, ké, cong trinh chinh tri khac va cac cong trinh phu
trg; vung nugc cua cang.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

* Poi véi cac hoat dong : Hoat dong thi cdng cong trinh
(bao gom hoat dong nao vét viing nudc cang, bén thay néi dia,
khu neo dau); khai thac tai nguyén, khoang san; Khu vuc nudi
trdng thuy san, hai san (bé c4, 16ng ca, ding, day ca, bii nudi
trong thay san, hai san); t6 chuc hoat dong vui choi, giai tri, dién
tap, thé thao, 18 hoi; hop cho, 1ang nghé, thuc hanh dao tao nghé,
hd so gom:
- Pon dé nghi thoa thuan theo mau;
- Ban v& thé hién pham vi khu vire hoat dong, pham vi ludng va
hanh lang bao vé luong, khoang cach dén cac cong trinh lién
quan & khu vuc va phuong an bo tri bao hiéu bao dam an toan
giao thong duong thiy nodi dia;
- Ban v& cac mit cat ngang va ho so moc dé xac dinh pham vi,
cao trinh nao vét, khai thac tai nguyén, khoang san (d6i voi hoat
dong nao vet cai tao vung nudc cang, bén thuy ndi dia, ludng
chuyén dung vao cang, bén thuy noi dia, khu neo dau; khai thac
tai nguyén, khoang san).
S6 bd ho so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Quan
ly Két ciu ha
tang giao
thong

Trudng phong

- Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Chuyén vién

- Tham dinh ho so.Truong hop hd so dap Gng yéu cau, dy thao
Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh

12 gio

Mau
02,04,05
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Buwéc Pon vi thuc Trach nhiém T_h(‘ri Bigu
thuc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

S¢ Giao dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1i bang van
thdng van tai ban va néu ré ly do
- Chuyén hb so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trusng phong - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A At LA ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y M5U04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Bugc 3| Yanphong : ‘ 05
S4 Giao - B6 phan Van thu ctia So vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan :
thong van tai Vin thu trén phan mém. 02 gidy Ma6‘504’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho té chuc, c& nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.

4. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bo hoat ddng cang thiy ndi dia truwong hep khong con nhu cau tiép nhan phwong tién
thiy nwéc ngoai
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Ma TTHC: 1.009458.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Buéc b Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Do’nh‘ilérf we thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién : 38 gio | /Két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng nhan Vin ban (ho so)

kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng

dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix

ho so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha

tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho

t6 chiic, ca nhan. . )
Trung tam _ 3. In phiéu ban giao hb so tir Trung tim PVHCC vé Sé Giao | 24 910 Mau

Budc 1| Phucvuhanh | Chuyénvién | thang van tai (ky s guri Buu dién chuyén vé So). 01,02,03,

chinh céng 04,05,06

Ho so gom:

- Ho so chap thuan hoat dong cang thiy ndi dia truong hop
khong ¢ nhu cau tiep nhan phuong tién thuy nude ngoai: Van
ban (néu rd ly do) gui Bo Giao thdng van tai;

- Ho so cong bd hoat dong cang thuy ndi dia khong tiép nhan
phuong tién thily nude ngoai: Pon dé nghi cdng bo hoat dong
cang thuy noi dia theo mau.

S6 bd hd so:
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Budc | o Tréach nhiém Thoi | Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién : 38 gio | /Két qua

- Chap thuén hoat dong cang thuy néi dia truong hop khong
con nhu cau tiep nhan phuong tién thuy nudc ngoai: 01 (mot)
b0 ho so;
- Cong bd hoat dong cang thity noi dia khong tiép nhan phuong
tién thuy nudc ngoai: 01 (mdt) bo ho so.
Truong phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha e DO \ 7. s
tANal giao Noi dung thuc hién, kem theo ho so duoc tham dinh trinh Ignh
Budc 2 thgég Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra loi bang | 14 gio Mau
S G'g van ban va néu ré ly do 02,04,05
o Glao 2 A 21~ \ A A
thong van tai q : - Cf_\EJyen ho so chuyen‘lanh dao phong phé duyét ]
Truong phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao .. | Mau 04,
LA ne Ay etz 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Yy Je ) A at I A s ros 4 . M5U04,
5 . Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Busc 3| Vanphong Jr—— — PP
Sé Giao - B phan Van thu cua S& vao so van ban, luu ho so va xac MaU 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 01 gio a(;JS ’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho o chirc, ¢4 nhan 04,05, 06

chinh cong va keét thic trén phan mém.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Chép thuin phwong 4n bao dim an toan giao thong

Ma TTHC: 1.009465.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D““hY} thyc thuc hign N@i dung thuc hién gian miu
A ién : S . o
hién j 38 gior | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (hd so)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop | ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao théng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 _
Trung tam chirc, ca nhan. 04 gio Mau
Bu6c 1| Phucvuhanh | Chuyénvién | 3 In phiéu ban giao hd so tr Trung tim PVHCC vé Sé Giao 01,02,03,
chinh cong thdng van tai (ky sé gui Buu dién chuyén vé Sé). 04,05,06

Ho so gom:

- Pon dé nghi chap thuan phuong an bao dam an toan giao
théng theo mau;

- Phuong an thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong trinh, to
chtrc hoat dong;

- Phuong an bdo dam an toan giao thong;
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Budc | o oo Tréach nhiém Thoi | Biéu
thyc | DOm Vithue thyc hign N$i dung thuc hign gian | mau
- hién . £ .
hién : 38 gio | /Ket qua
- Ban sao ban v¢& b tri mat bang tong théz cua cong trinh, pham
vi khu vuc t6 chuc thi cong cong trinh, t6 chirc hoat dong.
S6 b hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio
Il?higg'?c?ulﬁlna - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
ytén i20 : Noi dung thuc hién, kem theo hérso duoc tham dinh trinh lanh
Busc2| oo Chuyén vién | dao phong. Truong hop khong chép thuan, phai tra 1o bing van | 12 gio | Miu
N G_g ban va néu rd Iy do 02.04,05
o0 Glao 2 A 2 1e \ A ~
thong van tai : : - Ch}Jyen ho so chuyer} lanh dao phong phé duyét ;
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ .. | Mau 04,
~ e 1A , 04 glo
phé duyét két qua 05
Lo~cr 4 ) ~ ap 1L A s ot £ . M5U04,
5 . Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Busc 3| Vvanphong — T S PP
Sé Giao - B phan Van thu cua S& vao so van ban, luu hd so va xac MEL 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio %15 ’
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va keét thac trén phan mém.
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6. Tén thia tuc hanh chinh: Théa thuin théng s6 ky thuit xAy dung bén khach ngang séng, bén thiy ndi dia phuc vu

thi cong cong trinh chinh
Ma TTHC: 1.009453.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Ho so gom:

- Pon dé nghi thoa thuan xay dung bén thay noi dia theo
mau;

- Ban v€é mat béng vi tri du kién xay dung bén thuy noi dia:
Thé hién dia danh, vi tri cong trinh lan can, vung dat, vung
nudc trudce bén, ly trinh (km) song, kénh, rach.

S6 b hd so: 01 bo.

Budéc {th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Dwnh\ir}r: we thuc hién Néi dung thuc hién gian mau
hién ¢ 38 giv | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (hd so)

kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng

dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Trudng hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cAu ha

ta}ng giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam 6 chuc, ca nr‘lan._ : . : .| 04gio Mau

Budc 1 | Phuc v hanh Chuyén vién 3. In phiéu b_an giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 01,0203,

chinh cong théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So). 04,0506
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Budc | o Tréach nhiém Thoi | Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién : 38 gio | /Két qua

Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha e DO A 7. s
A . Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1anh
] tang giao N . . A 2 A AT . «
Buéc 2 thon Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 16i bang | 14 gio Mau
S G'g van ban va néu ré ly do 02,04,05
o Glao 2 A A1~ \ A A
thong van tai q : - Ck_\}Jyen ho so chuyen‘lanh dao phong phé duyét ;
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao .. | Mau 04,
LA ne | Ay ot 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y M§U04,
. Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
, Vin phong 05

Budc 3 o . LA <o e A - . X .

Sé Giao - B6 phan Van th}r cua So vao so van ban, Iuu ho so va xac MEL 04

thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 01 gio aCL)JS ’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng va ket thuc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cong b han ché giao thong dwong thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009464.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Busc | o o Trach nhiém Thoi Biéu
the | 201 H we thyc hign N§i dung thuc hign gian | mau
- ién : T - Ko
hién j 38 gio | /Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh phinh cong nhan Van ban (hd so)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi husng
dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cAu ha
Trung tam ?nghglao t,horr:g In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 04 gio Mau
Buéc 1| Phyc vy hanh | Chuyénvien | © ¢huc. cannan. ) ‘ _ 01,02,03,
chinh cong 3. In phieu ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao 04,05,06
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so gom:
- Vin ban d& nghi cong bd han ch@; giao thong duong thuy noi
dia (ghi r0 vi tri, thoi gian han ché thi cong).
- Phuong 4n dam bao dam an toan giao thong dugc phé duyét.
S6 bd ho so: 01 bo.
Busc 2 | -Nong Quan Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio

ly Két cau ha
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Budc | oo Tréach nhiém Thoi Bi~éu
thuc nh‘i,én v thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hi¢n ‘ 38 giv | /Két qua

tang giao - Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép img yéu cau, dy thao
thong Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh Ie}nh
So Giao Chuyeén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 61 bang | 12 gio Mau
théng van tai van ban va néu ré ly do 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao .| Mau 04,
A At LAp 12 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y M§U04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Buée 3 Van phong 05
S§ Giao - B6 phan Van thu cua S¢ vao SO van ban, Iuu ho so va xéc M3u 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 02 gio acl)JS :
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ¢4 nhan 04,05, 06

chinh cong va keét thac trén phan mém.
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Céng bd hoat dong bén khach ngang séng, bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh

chinh

Ma TTHC: 1.009455.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Ho so gom:

- Pon nghi cong bd hoat dong theo mau;

- Ho so thiét ké k§ thuat, bién ban nghiém thu hoan thanh cong
trinh (n€u c0), ban sao c6 ching thuc gidy to vé su dung dat dé
xdy dung bén (doi voi bén khach ngang song); ban sao giay
ching nhén an toan k¥ thuét va bao vé moi truong cua két cau
noi, phuong ti€n, pong-tong hoac phao neo thudc dién phai

Bué6c th Trach nhiém Thoi Bieu
thuc Do’nh‘i]é!rf we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién : 38 gio | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Vin ban (hd so)

kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng

dan t6 chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop | ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd

so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang

giao théng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tam chuc, ca nhan. ‘ ‘ 04 gio Mau

Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao 01,02,03,

chinh cong thong van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So). 04,05,06
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Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc Gnh‘i]én we thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién - 7 ’ o 38 gior | /Két qua

dang kiém (n€u sir dung ket cau noi, phuong tién, pong-tong
lam bén).
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap (ng yéu cau, du thao
ly Két cau ha s o \ 7 N
tANa giao Noi dung thuc hién, kem theo ho,so duoc tham dinh trlnh lanh
Budc 2 thg(“)?] Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1oi bang van | 14 gio Mau
S¢ G'g ban va néu r6 ly do 02,04,05
o0 Glao 2 A A1~ \ A A
thong van tai q : - Ch}Jyen ho so chuyer} lanh dao phong phé duyét _
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé . Mau 04,
N ne 1 A4 e 04 gio
phé duyét két qua 05
Y 4 5 ~ ap I A s i £ . M§1U04,
5 . Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Busc 3| Vanphong — U S—— PP
Sé Giao - B phan Van thu cua S& vao sO van ban, luu hd so va xac MEU 04
thong van tai Vin thu nhan trén phan mem. 01 gio a(;JS ’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va keét thic trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin théng s6 ky thuit xAy dwng bén thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009442.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Bué6c . Trach nhiém Thoi Bieu
thye | POV thec | thyc hign N@i dung thue hign gian | mau
- ién : S . o
hi¢n j 38 gio | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 churc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& Sé Giao | 04 910 Mau
Budgc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 01,02,03,
chinh cong Ho so gom: 04,05,06

- Pon dé nghi thoa thuan thong sb k¥ thuat xay dung bén thay
noi dia theo mau;

- Ban sao van ban chap thuan chi truong dau tu du 4n cta co
quan c6 tham quyén (néu co);

- So d6 mit bang vi tri dy kién xay dung bén thity noi dia: Thé
hién dia danh, vi tri cong trinh, ving dat, viing nudc trudc bén
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Buwéc Pon vi thue Trach nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Keét qua

thuy néi dia, 1y trinh (km) séng, kénh, rach va cac cong trinh
lién ké (néu co).
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
Phong Quan - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ang yéu cau, dy thao
ly Ket cau ha Noi dung thuc hién, kem theo hérso dugc tham dinh triph lanh
Buéc 2 tangAgiao Chuyeén vién dao pl\l(‘)l’ig. TNru,c‘mg hop khong chap thuan, phai tra [6i bang van | 14 gio Mau
thong ban va néu ro ly do 02,04,05
S¢ Giao - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
thong van tai ) . 3
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ 04 gic Mau 04,
phé duyét két qua glo 05
Phé Giam déc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio Mau 04,
Busc3| Vin phong 0
So Glao - Bo phan Vin thu ciia S vao sé van ban, luu hd so va xac nhan A
théng van tai Vin thu trén phan mém. 01 giv Ma61504,
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.

173




10. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bd hoat déng bén thity ndi dia

Ma TTHC: 1.009454.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Budc . Trach nhiém Thoi Bieu
thye | POV thec | thyc hign Ni dung thue hign gian | mau
- ién : : : . o
hi¢n j 38 gior | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
Kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chuc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan Iy Két cdu ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tam chizc, ca nhan. 04 gio Mau
Buoc 1| Phuc vahanh | Chuyén vién fﬁﬁlr? "i/hA'e‘iPaE,g'i‘o *?‘?Ej" tg.?“’;? tam Fi\g",'cc veé 56 Giao 01,02,03,
chinh cong g van tai (ky so guri Buu dién chuyén ve So). 04.05.06

Ho so gom:

- Pon dé nghi cong b hoat dong bén thuy néi dia theo mau;

- Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh phé duyét du an dau tu xay
dung bén thuy ndi dia ctia co quan c6 tham quyén hodc ban sao
va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu doi vaoi bén thiy ndi dia co
du an dau tu xay dung;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

- Ban sao c6 chimg thuc gidy t& vé st dung dit dé xay dung bén
thity ndi dia hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu,
tru truong hop 1a bén phao;

- Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh phé duyét bao céo kinh té -
k¥ thuat ctia chu dau tu (do6i véi bén thuy ndi dia ¢6 du an dau
tu xay dung) hodc phuong an khai thac bén thuy ndi dia;

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban vé hoan cong
mat bang, mat chiéu dirng, mit cat ngang cong trinh déi vai bén
thuy noi dia c6 dy an dau tu xay dung;

- Ban sao glay ching nhan an toan k¥ thuat va bao vé moi truong
cua két cdu ndi, phuong tién, pong-tong hodc phao neo thudc

dién phai dang klem (néu sir ~dung két cau ndi, phuong tién,
pong-téng lam cau bén hodc bén phao).

S6 bd hd so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Quan
ly Két cau ha
tang giao
thong
S¢ Giao
théng van tai

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01gid

Chuyén vién

- Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh 1anh
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1oi bang van
ban va néu r6 ly do

- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét

14 gio

Mau
02,04,05

Truong phong

- Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So
phé duyét ket qua

04 gio

Mau 04,
05
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Buwéc Pon vi thue Trach nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Keét qua

ey 4 5 ~ ap I A Y £ . M§1u 04,
. Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Bugc 3| vanphong , ‘ 05
So Giao - B6 phan Van thu cia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan x
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio Ma(;’SOA"
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Budc 4 | Phuc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé lai hoat dong bén thiiy ndi dia

Ma TTHC: 1.003658.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc  th Trach nhiém Thoi Bieu
thyc D"’“hffrf we thyc hign Ni dung thuc hign gian | mau
hién ¢ 38 gior | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 )
Trung tam chtic, ¢ nhan. 04gi0 | Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | 3 5 phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Sé Giao 01,02,03,
chinh cong thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04,05,06

Ho so' gom:

- Pon dé nghi cong b6 lai hoat dong cang, bén thuy ndi dia theo
mau;

- Ho so dbi véi phan thay doi két cAu cong trinh ciia bén thity
noi1 dia:

177




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

+ Ban sao co chimg thuc quét dinh phé duyét bao cao kinh té: -
ky thuat ctia chu dau tu (doi véi bén thuy noi dia ¢6 du an dau
tu xay dung) hodc phuong an khai thac bén thuy ndi dia;

+ Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban v€ hoan cong
mat bang, mat chiéu dirng, mit cat ngang cong trinh déi vai bén
thuy noi dia c6 du an dau tu xay dung;

+ Ban sao giéy ching nhan an toan ky thuat va bao vé moi
truong cua két cau noi, phuong tién, pong-tong hodc phao neo
thugc dién phai dang kiém (néu st dung két cdu ndi, phuong
tién, pong-tong lam cau bén hodc bén phao).

- Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé dbi
chiéu vin ban ctia co quan c6 thim quyén vé viéc thay doi ving
dat, ving nudc (d6i voi trudng hop Thay doi ving dat, ving
nudc cua bén thuy noi dia);

- Ban sao c¢6 chung thuc hodc ban sao xudt trinh ban chinh dé
d6i chiéu cac van ban ching minh viéc thay d6i chu cang, bén
(d6i voi truong hop Thay d6i cha bén thuy noi dia).

S6 bd ho so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Quan
ly Két ciu ha
tang giao
thong

Trudng phong

- Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

Olgio

Chuyén vién

- Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap Gng yéu cau, dy thao
Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh

14 gio

Mau
02,04,05
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Buéc D i th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g ‘ 38 gior | /Két qua

Sd Giao dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai tra o1 bang van
thdng van tai ban va néu ré ly do
- Chuyén hb so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trusng phong - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A ap 1A ) 04 glo
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y Mﬁu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 05
Budc 3 Y~ N - , A A e 12 X N A
Sé Giao -Bo phgn ng thu cta S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gidy acgjs ’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.
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12. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé hoat ddng cang thiy ndi dia

Ma TTHC: 1.009456.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc . Trach nhiém Thoi Bieu
thuc Do’nh‘-’} thuc thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién en 38 givr | /Kbt qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
Trung tam so' vao phan meém va chuyen ve Phong Quan Iy Két cau ha tang | 04 gio Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyeén vién giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to 01,02,03,
chinh cong chuc, ca nhan. 04,05,06

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC veé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gom:

-Pon dé nghi cong bd hoat dong cang thuy ndi dia theo mau;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gior

- Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé
doi chi€u van ban phé duyét du an dau tu xay dung cang thuy
noi dia cia co quan c6 tham quyén;

- Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé
doi chiéu gidy to ve sir dung dat dé xay dung cang thuy noi dia
do co quan c6 tham quyén cap;

- Ban sao quyét dinh phé duyét du an hodc thiét ké k¥ thuat cong
trinh cang thuy noi dia;

- Bién ban nghi¢ém thu hoan thanh cong trinh xay dung dua vao
st dung; ban v€ hoan cong mat bang, mat chiéu ding va mat cat
ngang cong trinh cang thuy ndi1 dia;

- Bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chudng ngai trong ving
nudc cang; bién ban xac nhan thiét lap bao hi¢u tai cang;

- Ban sao gidy chimg nhén an toan k¥ thuat va bao vé moi truong
cua pong-tong, phao neo thudc doi tugng phai dang ki€ém (néu
st dung pong-tong lam cau cang);

- Vin ban nghiém thu vé phong chay va chita chay cia co quan
c6 tham quyén theo quy dinh;

- Ban sao gidy chimg nhan phu hop an ninh cang thay noi dia
tiép nhan phuong tién thuy nudc ngoai (doi véi cang thuy noi
dia ti€ép nhan phuong tién thily nudc ngoai);

181




Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

- Ban sao quyet dinh cong bd m& luong chuyén dung cia co quan
c6 thAim quyén (néu co) ddi véi truong hop cang thuy ndi dia cod
luong chuyén dung.
S6 b hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Quan - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha s L A 270 s
tAng diao Noi dung thuc hién, kem theo horso duoc tham dinh trlph lanh
Busc2| oo Chuyén vién | dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 10 bing van | 14 gio | Mau
S G'g ban va néu ré ly do 02,04,05
0 Glao 2 A A1~ \ A ~
thong van tai q : - Cf_]}Jyen ho so chuyen‘ lanh dao phong phé duyét ]
Trudng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ .. | Mau 04,
N ne | Ae otz 04 gio
phé duyét két qua 05
ey Je ) ~ At 1A e £ . M§1U04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Bugc 3| Vvanphong , ‘ 05
So Giao -Bo ph:cfln Van thu cua So vao sO van ban, luu ho so va xac nhan Miu 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01gis | g
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, cé nhan 04,05, 06

chinh cong va két thuc trén phan mém.
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13. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bb lai hoat dong cang thily ndi dia

Ma TTHC: 1.004242.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

BuwécC ) Trach nhiém Thoi Bieu
thuc DwnhY} thuc thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién en 38 givr | /Kbt qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan
t chuc, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
Trung tam SO vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang 04 gio Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to 01,02,03,
chinh cong chic, ca nhan. 04,05,06

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC ve S¢ Giao
thong van tai (ky so gri Buu dién chuyén ve So).

Ho so' gom:

-Pon dé nghi cong bd lai hoat dong cang thiy ndi dia theo mau;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

- Ho so sau d6i v6i phan thay d6i két cau cong trinh cia cang
thuy ndi dia:

+ Ban sao quyét dinh phé duyét du an hoic thiét ké ky thuét cong
trinh cang thuy noi dia;

+ Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh xay dung dua vao
st dung; ban v€ hoan cdng mat bang, mat chiéu ding va mat cat
ngang cong trinh cang thuy noi dia;

+ Bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chuéng ngai trong
vung nudc cang; bién ban xac nhan thiét 1ap bao hi¢u tai cang;

+ Ban sao gidy chung nhan an toan k¥ thut va bao vé moi
truong cua pong-tong, phao neo thudc doi tugng phai dang ki€ém
(n€u str dung pong-tong lam cau cang);

+ Van ban nghiém thu vé phong chay va chira chdy cta co quan
c6 tham quyeén theo quy dinh.

- Ban sao c6 chirng thyc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu vin ban ciia co quan ¢ tham quyén vé viéc thay doi
ving dat, ving nude (d6i véi truong hop thay doi ving dat,
vung nudc cia cang thay noi dia);

- Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu cac van ban chting minh viéc thay doi chil cang, bén
(d6i voi trudng hop thay do6i chii cang thay noi dia).

S6 bd ho so: 01 bo.
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Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha s s A 27 e o
A : Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh lanh
) tang giao A . . A < . s o . «
Buéc 2 thong Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
56 Gi ban va néu ré ly do 02,04,05
o Glao 2 A A1~ \ A A
thong van tai q : - Ch}Jyen ho so chuyen‘ lanh dao phong phé duyét ]
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .. | Mau 04,
N ne 1A 2 04 gio
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y Mﬁu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 05
Budc 3 Y~ A LA - , o n e A e 12 A o A
Sé Giao -Bo phgn Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(l)“'s ’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh céng va ket thuc trén phan mém.
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin thong s6 ky thuit xiy dung cang thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009462.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
thuc D(th} thuc thuc hign N§i dung thuc hién gian mau
hién en 38 gior | /Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vin ban (hd so)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
. 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho  y .
, Trung taf“ A SO Vao pl?an rﬂem va chﬁyen 3e Ph(ong éUan I)F/) Két cau ha tang Odgic | O4gio
Buoc 1| Phuc vy hanh | Chuyenvien | ;a0 thang. In phidu tiép nhan va hen tra két qué giao cho to
chinh cong chtc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé S& Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so' gom:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

- Pon dé nghi thoa thuan thong sb k§y thuat xdy dung cang thay
noi dia theo mau;

- H6 so du an;

- Ban sao van ban chap thuan chu truong dau tu du 4n cta co
quan c6 thim quyén (néu co);

- Binh d6 vi tri xay dung cang thiy ndi dia: Thé hién dia danh,
vi tri cong trinh cang, kho, bai, vung nudc, ly trinh (km) song,
kénh, rach; ving dat; cac cong trinh lién ké (neu €0). Vung
nudc trén ban v& phai thé hién chiéu rong tbi thiéu tir mép bo

dén hét chiéu rong luong Binh do dugc lap trén hé toa do quoc
gia VN2000 va cao do nha nudc, c6 ty 1€ tir 1/500 dén 1/1000.

S6 bd hd so:

- 01 (mdt) bd hd so ddi v6i cang thuy nodi dia khong tiép nhan
phuong tién thuy nudce ngoai;

- 02 (hai) bo ho so dbi voi cang thity ndi dia tiép nhan phuong
tién thuy nudc ngoai.

Buoc 2

Phong Quan
ly Két ciu ha
tang giao
thong
S¢ Giao
théng van tai

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01gid

01gid

Chuyén vién

- Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, dy thao
Noi dung thyuc hién, kém theo hd so dugc tham dinh trinh Ianh
dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1i bang vin
ban va néu r6 ly do

- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét

14 gio

14 gio
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Buéc D i th Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO Ve thyc hign N@i dung thuc hién gian miu
- hién . £
hién : 38 gior | /Keét qua
T 2 n hbn _ = A A A A ’ ’ - 5 \ ~ 5 ) ]
ruong pnong KAIem tra ppe dlfyct ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& 04gis | 04 gio
phé duyét ket qua
o Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | 16 gio
Bugc 3| Yanphong — ‘
So Giao -Bo ph§1n Vién thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
théng van tai Vin thu trén phan mem. 01giy | O01gio
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua,
Buoc 4 | Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra ket qua tryc tiép hodic qua buu dién cho to chuc, c& nhan
chinh céng va ket thdc trén phan mém.
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15. Tén tha tuc hanh chinh: Phé duyét phwong an van tai hang hoa siéu trwong hoac hang hoa siéu trong trén dwong
thay noi dia.

M4 s6 TTHC: 1.000344.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 2 ngay lam viéc x 08 gid = 16 gio

Buwéc . | Trach nhiém thuc Thoi z o x
Pon vi p : n = . Bieu mau/
thuc 1 hién Noi dung thuc hién gian PR
- thwc hién y Keét qua
hién (gio) )
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (ho Mau
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,0
huéng dan to chic, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 5, 06
Trung lan duy nhat).
Bude tam Rhuc Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu .
1 vy hanh trix hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két | 02 gio
chinh cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két
cong qua giao cho td chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thdng vén tai (ky so guri Buu dién chuyén veé So).
Ho so' gom:
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Buéc . | Trach nhiém thuc Thoi z o x
Pon vi . : n . . Bieu mau/
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian Ko o
.~ | thuc hién - Két qua
hién (gio)
- Pon dé nghi phé duyét phuong an van tai hang hoa siéu
truong hodc hang hoa siéu trong trén duong thuy ndi dia theo
mau;
- Phuong én vén tai hang hoa siéu truong hodc hang hoa siéu
trong theo céac ndi dung theo mau.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong i . Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .
Quan Iy Trudéng phong 01 gio MU 04. 05
ket cau ha Tham dinh h6 so.Trudng hop ho so dap tng yéu cau, du
Bugc | BN99180 | o ian gém | thao Noi dung thuc hign, kem theo hd so dugc tham dinh
thong So Chuyén vién gom ) ; | 04 gic
2 Gi trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuén, phai glo MAu 02.04
210 tra 101 bing van ban va néu r6 1y do. aul Je,ua,
thong van ’ 05
tai Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua 03 gio M3u 04, 05
Vin Pho Giam d6¢ S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05
Budc ph(c);r_]g So - B6 phan Van thu ciia S& vao 6 van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A A
3 N Vin th nhén trén phan meém 02 gic X
thong van an thu - Giri hé so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo | Mau 04,05
Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng t\am, Phgc vu han(h chlqnh con;g Tr,\onglbaoAcho,\to ) Mau 01, 04,
vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. va ket _
4 ) RPN WA 05; 06
chinh thac trén phan mém
cong
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Cap, cép lai, chuyén d6i Gidy chitng nhan kha ning chuyén mén, chirng chi chuyén mon

Ma TTHC: 1.003135.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buéc Trach nhiém Thot
' x . . ian | Biéu miu
thuc Don vi thuc hign Noi dung thuc hién g e; -
hié thuc hién : T 38 /Ket qua
ién -
giv
1. Trung tam Phuc vu hg}lnh ‘chinh cong nhén Van ban (hd so)
kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng
Trung tam dan t6 churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
Buéc Phuc vu nhat).
1 hanh chinh Chuyénvién | 2. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir | 02 gid
cong hd so vao phan mém va Chuyen Ve Phong Quan ly van tai,

phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ¢ nhan.
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38
gio

Biéu mau
/Két qua

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So).

Hé so g(‘”)m:

1. Pon d& nghi.

2. 02 anh mau c& 2x3 cm, anh chup khong qué 06 thang;

3. Gidy chiing nhan suc khoé do co sé'y té c6 tham quyén
cap;

4. Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu (trong truong hop guri
truc tiép) hoac ban sao chung thuc cua cac loai bing, Gidy
chung nhéan kha nang chuyén moén, ching chi lién quan hoac
ban dich cong chiing sang tiéng Viét (d6i véi bang thuyén
treong, may trudng, chiang chi chuyén mon hoac chang chi
kha nang chuyén mén thuyén tru:o’ng, may truong do cac co
quan co tham quyen cua nudC ngoal cap) dé chung minh du
diéu kién cap, cap lai, chuyén d6i twong tng voi loai Gidy
chirng nhan kha nang chuyén mon, ching chi chuyén mén theo
quy dinh tai cac Biéu 17, 18, 19 va Diéu 20 cua Thong tu
56/2014/TT-BGTVT.

S6 b hd so: 01 bo.

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Budc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Trudng phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh ho so: ‘
a) Truong hop ho so dap tng yéu cau:
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Thoi

Buwéc Trach nhiém ! a x
i cn” . : lan | Biéu mau
thuc Don M thuc hign Noi dung thuc hién g e; a,,
hien | thuc hién . O 38 /Két qua
¢ gio
S¢ Glao - In Gidy chtng nhan kha ning chuyén mén trinh ldnh dao 24 gio
thdng vén phong.
tal - Thyc hién cap nhat thdng tin trén phan mem quan 1y dao tao MU 02.04
thuyén vién, ngudi 14i phuong tién thuy noi dia cua Cuc 05
buong thuy noi dia.
b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 1oi
hoac qua dia chi giao dich dién tir cia don vi va néu rd ly do.
Truéng phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
Phé Giam dbc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio' | Mau 04, 05
Budc Van phong . .
3 So Giao -Bo ph‘afln Van thu cua S& vao so van ban, luu ho so va xac nhan
thong van Vin th trén phan meém. 02 gics | MaU 04. 05
tai an thu - Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong glo ) Maubs,
, | Trungtam Thoéng bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
Budc Phuc vu A Dz 2 5 o I x
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua tryc ti€p hodc qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan Mau 01, 04,
cong va két thuc trén phan mém. 05; 06
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17. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky phwong tién lan dau ddi véi phwong tién chwa khai thac trén dwong thiy noi dia
M&séo TTHC:  1.004088.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Buéc ) Trach nhiém .. 2 x
thye | DoV thyc hién N@i dung thue hién Thoi | Bieu mau
hian thuc hién glan /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Vin ban (hd so)

Trung tam ki~ém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong

Budc | Phuc vu dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
1 | hanh chinh Chuyén vién | nhat). 02

cong 2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit

hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,

194




Budéc . Trach nhiém . %
thye |  POBVI thyc hign N@i dung thuc hign Thei | Biéumau
hién thuc hién gian /Ket qua

phuong tién va ngudi 14i. In phiéu tiep nhan va hen tra két qua

giao cho t6 chuc, cé nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao

théng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So). MEU

Ho so' gom: 7 01,02,03,04,05,
1. Giay to phai nop de Iuu giir tai co quan dang ky phuong 06

tién:

- Pon d¢ nghi diang ky phuong tién thuy noi dia theo mau;

- 02 (hai) anh co kich thudc 10 x 15 cm chuyp toan bo man
phai cia phuong tién & trang thai noi;

- Bién lai nop I¢ phi trude ba (ban chinh) dbi véi phuong tién
thuoc dién phai nop 1€ phi trudc ba;

- Ban ké khai diéu kién an toan cua phuong tién thaty noi dia
theo mau nay dbi voi phuong tién khong thudc dién dang
kiém.

2. Xuat trinh ban chinh cac loai giay to sau day dé co quan
dang ky phuong tién kiém tra:

- Giay chizng nhan an toan ky thuat va bao vé mai truong cua
phuong tién con hiéu luc dbi véi phuong tién thuoc dién
dang kiém;

- Giay phép hoic to khai phuong tién nhap khau theo quy
dinh caa phép luat dbi voi phuong tién duoc nhap khau:

- Hop ddng mua ban phuong tién hoic hop dong dong méi
phuong tién di voi phuong tién thudc dién ding kiém:
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Buéc ) Trach nhiém .. Sz x
thye |  POBVI thyc hign N@i dung thuc hign Thei | Biéumau
hién thuc hién gian /Ket qua
- Gidy to chimg minh dugc phép hoat dong va c6 tru so tai
Viét Nam ddi véi to chire nude ngoai hoic gidy to ching
minh dugc phép cu tra tai Viét Nam d6i véi ca nhan nudc
ngoai;
- Hop dong cho thué tai chinh di véi truong hop to chuc cho
thué tai chinh dé nghi duoc ding ky phuong tién tai noi dang
ky ho khau thuong trd hoac tam tri caa bén thué.
* Truong hop chu phuong tién la co so dong méi, hoan cdi,
sira chiza va phuc héi phwong tién dwoc phép hoat dong theo
quy dinh cia phap ludt khi thyc hién dding ky khéng phdi xuat
trinh Hop déng mua ban phwong tién hodc hop dong dong méi
phuwong tién doi Véi phwong tién thuge dién ddang kiém.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truang phong A A i g 02
\ | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét gic MAu 04, 05
Pryocgn(%gf” 1. Thém dinh hd so: o
’ phu’o:ng tié N a) Tru:(‘)”ng hop ho so dap (rng yéu cau:
Budc vi nguoi i - - In Giay chirng nhan dang ky phuong tién thay trinh 1anh
2 S& Giao Chuyén vién dao phong. o
thong van Tran Quang Long | - Thuc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan ly dangky | 12 MEL 02.04. 05
tai phuong tién thay noi dia caa Cuc Puong thiy néi dia. gio e

b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 10
hoac qua dia chi giao dich dién tir cua don vi va néu rd ly do.
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Buréc Trach nhi¢gm _ 2
. e _ _ ) Biéu mau
thuc bon ! thurc hién Noi dung thuc hién Tho e‘ a?
hian thuc hién gian /Ket qua
Truong phong: U A LA 02 x
Hoang Quéc Tuén Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua gios Mau 04, 05
Pho Gidm d6C SO | |« 04 x
Bugc | Van phong Nguyén Vin Hanh Phé duyét ket qua gidi quyet TTHC gii> Mau 04, 05
3 Sé Giao A A - 5 5 \ A < 5 A \ , A
thong van -Bo ph‘an Vin thu cua S& vao so van ban, luu ho so va xac nhan 02
Gi Vin thu trén phan mém. ic Mau 04, 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
e T;‘;]n% t/é‘m Théng béo cho té chire va c4 nhan dén nhan két qua,
4 | h én;]'l chl'l;llh Chuyén vién Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan
cong va két thac trén phan mém. Mau 01, 04,
05; 06

18. Tén thit tuc hanh chinh: Pang ky phuong tién lan dau d6i véi phwong tién dang khai thac trén dwong thiy néi dia
1.004047.000.00.00.H42

Ma sé TTHC:

Thei gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
IKét qua

Budc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (hd so)
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

1. Boi v6i phuong tién dang khai thac truéc ngay 01/01/2005,
ho so gom:

1.1 Gidy to phdi nép d@é leu giir tai co quan ding ky phirong
tien:

- bon dé nghi diang ky phuong tién thuy noi dia theo mau;

- 02 (hai) anh c6 kich thudc 10 x 15 cm chup toan b man
phai cta phuong tién & trang thai noi;

- Bién lai nop 1¢ phi trude ba (ban chinh) ddi véi phuong tién
thuoc dién phai nop 1€ phi trudc ba;

- Ban ké khai diéu kién an toan ctua phuong tién thay noi dia
theo mau nay dbi voi phuong tién khong thudc dién ding
kiém.

1.2 Xudt trinh ban chinh cac logi gidy to sau day dé co quan
dang ky phiong tién kiém tra:

02
gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
IKét qua

- Gidy ching nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cua
phuong tién con hiéu luc ddi véi phuong tién thude dién
dang kiém;

- Gidy phép hoic to khai phuong tién nhap khau theo quy
dinh caa phép luat d6i voi phuong tién duoc nhap khau;

- Hop ddng mua ban phuong tién hoic hop dong dong moi
phuong tién d6i voi phuong tién thudc dién dang kiém;

- Giay to chimg minh duoc phep hoat dong va co tru s¢ tai Viét
Nam dbi véi t6 chirc nuéc ngoal hoac gidy to chu:ng minh duoc
phép cu tra tai Viét Nam dbi v6i ca nhan nudc ngoai;

- Hop dong cho thué tai chinh di véi truong hop to chuc cho
thué tai chinh dé nghi duoc ding ky phuong tién tai noi ding
ky ho khau thuong trd hoic tam tri caa bén thué.

2. Pbi v6i phuong tién duoc dong mai trong nudc sau ngay
01/01/2005, ngoai viéc thuc hién theo quy dinh trén (tai khoan
1.1, khoanl. 2), chu phuong tién phai xuat trinh thém ban
chinh ciia hop dong mua ban phuong tién hoic hop dong dong
méi phuong tién doi v4i phuong tién thudc dién diang kiém dé
co quan dang ky phuong tién kiém tra, trir trudng hop chu
phuong tién 1a co so dong mai, hoan cai, stra chira va phuc hoi
phuong tién dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

S6 bd hd so: 01 bo.

Budc

Phong Quan
ly van tai,

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02
gio

Mau 04, 05
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Buéc Trach nhiém : z %
. e _ _ ) Biéu mau
thuc hD(mh"]} thurc hién Noi dung thuc hién Tho e‘ a?
hian thuc hién gian /Ket qua
pl‘luong‘ tlén 1. Tham dinh h(‘A)‘so: ‘
va nguot lai a) Truong hop hd so dap ung yéu cau:
56 Glao - In Gidy chting nhan dang ky phuong tién thay trinh lanh
thong van dao phon
A Chuyén vién 20 p g A At b A i Fr PO 1o s ,
tal - Thuc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan Iy dangky | 12 M3u 02.04. 05
phuong tién thuy ncf)i’ dia cua C1:1c buong thay noi dia. gio au Bz,04,
b) Truong hop tir choi khdng cap, phai cé van ban tra 1oi
hodc qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua gi%, Mau 04, 05
Buge | Vanphong | Pho Gidm d6c S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gii Mau 04, 05
So Giao - :
3| e g van - B phin Van thu cia S6 a0 86 van bin, luu hd so vaxdcnhgn |
G Vin thu trén phan mém. gid Mau 04, 05
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
| Trung tam Thong béo cho té chire va ca nhan dén nhan két qua,
Buac Phuc vu A oz . . 5 o v s a
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
cong va két thdc trén phan mem. Mau 01, 04,
05; 06

19. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky lai phwong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang co quan ding
ky phwong tién thiay noi dia
M& s6 TTHC:

1.004036.000.00.00.H42
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Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

Trach nhiém

Buodc . . . X x
thuc Don ! thuc hién Noi dung thuc hién Thol Blef ma}*
hign thuc hién gian /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (hd so)
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
Trung tam thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). )
Buéc | Phuc vu Ho so gom: Mau
1 hanh chinh Chuyén vién 1. Giéy to phai nop dé luu giir tai co quan dang ky phuong tién: 0_% 01,02,03,04,05,
cong + Pon d& nghi dang ky phwong tién thiy noi dia theo mau:; glo 06

+ Gidy chiing nhan xo6a dang ky ctia co quan ding ky phuong tién
trude d6 (ban chinh) d6i voi phuong tién 13 tau bién;

+ 02 anh c¢6 kich thuéc 10 x 15 cm chup toan bd man phai cua
phuong tién & trang thai noi;

+ Bién lai nop 18 phi truéc ba (ban chinh) ddi véi trudong hop
chuyén quyén so hitu va phuong tién thudc dién phai nop 1& phi
trudc ba;

+ Ban ké khai diéu kién an toan caa phwong tién thuy néi dia theo
mau di vai phuong tién khong thudc dién dang kiém.
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Buéc ) Trach nhiém . Sz x
thye |  POBVI thyc hign N@i dung thuc hign Thei | Biéumau
hién thuc hién gian /Ket qua

2. Xuat trinh ban chinh céc loai gidy to sau day dé co quan ding
ky phuong tién kiém tra:
+ Gidy ching nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cua
phuong tién con hiéu luc di voi phuong tién thudc dién ding
kiem;
+ Hop dong mua ban phuong tién hoac gidy to khac ching minh
phuong tién duoc cho, ting, thira ké theo quy dinh ciia phap luat
d6i voi phuong tién thudc dién dang kiém;
+ Giay to chimg minh dugc phép hoat dong va c0 tru so tai Viét
Nam dbi vai td chirc nudc ngoal hodc gidy tor chu:ng minh duoc
phép cur tra tai Viét Nam ddi véi ca nhan nudc ngoai;
+ Hop dong cho thué tai chinh ddi véi truong hop to chic cho
thué tai chinh dé nghi dugc dang ky phuong tién tai noi ding ky
ho khau thuong tri hodc tam trd caa bén thué.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét gi%y MaU 04. 05
pgu\éi;tggn 1. Tham dinh h? so: ‘
Buéc vA nguodf l4i a) Truong hop ho so dap trng yéu cau:
2 S¢ Giao Chuyén vién - In Gi\éy ching nhan dang ky phuong tién thuay trinh Ianh
thong van dgophong. 12
tai - Thyc hién cap nhat thong tin trén phan mem quan ly dang ky | gio M3u 02,04, 05

phuong tién thuy néi dia cua Cuc Buong thay noi dia.
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Buéc Trach nhiém : Sz x
. e _ _ ) Biéu mau
thuc hD(mh‘-]} thuc hign Ngi dung thuc hign Thol el mat
hién thuc hign glan /Két qua
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 10
hoac qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua gizb Mau 04, 05
Buge | Vanphong | Phé Gidm dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gii Mau 04, 05
So Giao - :
3| théng van - B0 phin Viin thu ctia o va0 s6 vén ban, lau hd so va xdenhgn |
i Vanthu | trén phin mém. g | MAu04,05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buce TS;?;% Sﬂn Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, A
4 | hanh chinh Chuyénvién | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho 6 chuc, ¢ nhan Masjsc_%’GM'
cong va ket thac trén phan meém. :

20. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky lai phwong tién trong trudong hep phwong tién thay ddi tén, tinh ning ky thuat.
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M3 s6 TTHC:

2.001711.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

Buéc : Trach nhi¢m .. x x
thye | DoV thyc hién N@i dung thue hién Thei | Biéumau
hién thuc hién gian /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng nhan Van ban (hd so)
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
Trung tam th?ng Va;m tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). )
Budc | Phuc vu Ho SO gom:. i Mau
1 hanh chinh Chuyén vién 1. Boi véi phuong tién dang ky lai do thay doi tinh nang ky thuat: | o | 01,02,03,04,05,
cong - Gidy to phai nop dé luu giit tai co quan dang ky phuong tién: 06

+Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thay noi dia theo mau;

+ 02 (hai) anh ¢ kich thuéc 10 X 15 cm chup toan bo man phai
cua phuong tién ¢ trang thai noi;

+ Bién lai nop 1¢ phi trudc ba (ban chinh) d6i véi phuong tién
thudc dién phai nop 1€ phi trudc ba;

+ Gidy ching nhan diang ky phuong tién thuy noi dia da duoc
cap;

+ Ban ké khai diéu kién an toan ciia phuong tién thay néi dia theo
mau di véi phuong tién khong thudc dién dang kiém.
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Budéc . Trach nhiém . %
thye | DomVi thyc hign Ni dung thuc hign Thai | Bieumau
hién thuc hién : : : gian /Ket qua

- Xuét trinh ban chinh Gidy ching nhan an toan k¥ thuat va bao
vé mdi truong cua phuong tién dwoc cap con hiéu lec sau khi
phuong tién di thay d6i tinh nang k¥ thuat dbi voi phuong tién
thudc dién ding kiém dé co quan dang ky phuong tién kiém tra,
2. D6i voi phuong tién dang ky lai do thay doi tén:
- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thity ndi dia theo mau;
- 02 anh c¢o kich thudce 10 x 15 cm chyp toan b man phai cua
phuong tién & trang thai noi;
- Giay chtng nhan dang ky phuong tién thiy noi dia da dugc cap;
- Ban ké khai diéu kién an toan caa phuong tién thay noi dia theo
mau ddi véi phuong tién khdng thudc dién dang kiém.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong 2 1A e ea e £ 02
\ | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét gic MAu 04, 05
Pryocgn(%gf” 1. Thém dinh hd so: o
’ phu’o:ng tié N a) Tru:(‘)”ng hop ho so dap (rng yéu cau:
BUZ-’O’C va ngudi l4i - In Giay chimg nhén dang ky phuong tién thuy trinh lanh
So Giao Chuyén vién doophong.
thong van - Thyc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan ly dangky | 12 MEL 02.04. 05
tai phuong tién thuy néi dia cua Cuc Buong thay noi dia. gio T

b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 10
hoac qua dia chi giao dich dién tir cua don vi va néu rd ly do.
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Buéc Trach nhiém : z %

. e _ _ ) Biéu mau
thye | DoV thuc hign N@i dung thuc hign Thol el mat
hién thuc hién gian /Ket qua

Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua gizb Mau 04, 05
, 21 pho Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 Mau 04, 05
Buoc | Van phong gio
So Giao T :
3| an g van - B phiin Van thu cia S va0 s6 van ban, luu hd so va xdenhan |
Gi Vin thu trén phan mém. io Mau 04, 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buge TSA”% t/ém Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, A
4 hénrlil chl'l;llh Chuyénvién | Tra két qua truc tieép hodc qua buu dién cho to chuc, ¢ nhan Magsc_)%’GM’
cong va ket thac trén phan mém. :
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén sé hitu phwong tién nhung khong
thay doi co quan dang ky phuong tién.

Ma& s6 TTHC: 1.004002.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
Buéc ) Trach nhiém .. Sz x
e thuchign | twehién N@i dung thyc hign ;g‘:\' ?}'(‘*:t Z‘j;
ién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chuc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Trudng hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
Bugc | Phuc vy thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 02
1 hanchéﬁgmh Chuyénvién | 3 so gdm: | | gid Mau
1. Giay to phai ndp dé luu gitr tai co quan ding ky phuong tién: 01,02,03,04,05,
06

+ Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thay noi dia theo mau;

+ 02 anh co kich thudc 19 X 15 cm chup toan bo man phai cua
phuong tién ¢ trang thai noi;

+ Gidy ching nhan dang ky phuong tién thiy noi dia da duoc
cap;

+ Bién lai nop 1¢ phi truéc ba (ban chinh) dbi véi phuong tién
thudc dién phai nop 1€ phi trudc ba.
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Budéc . Trach nhiém . %
thuc Dom vi thuc hién N$i dung thuc hién Tho Blef mau
hién thuc hién gian /Ket qua

2. Xuét trinh ban chinh céc loai gidy to sau day dé co quan ding
ky phuong tién kiém tra:
+ Hop dong mua ban phuong tién hodc quyét dinh diéu chuyén
phuong tién ciia co quan c6 thim quyén hoic gidy to khac ching
minh phuong tién duoc cho, tang, thira ké theo quy dinh caa phéap
luat. Truong hop chu phuong tién 13 to chire, c4 nhan nudc ngoai
dimg tén dang ky lai phuong tién thi phai xuat trinh gidy to ching
minh dugc phép hoat dong va co tru so tai Viét Nam hoic gidy to
chirng minh dugc phép cu tra tai Viét Nam;
+ Gidy ching nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cia
phuong tién con hiéu luc d6i véi phuong tién thudc dién ding
kiem.
S6 bd ho so: 01 bo.
Trudng phong oy e a eas g 02
\ | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét gio M3u 04, 05
Plh,ong Qlfl.an 1. Tham dinh hd so:
y van tal, \ A T PG W
| phuong tién a) Tru’oflg hop ho so dap g yéu cau:
Buoc | Uy ngudi l4i - In Giay chimg nhan dang ky phuong tién thuy trinh lanh
’ S Giao Chuyenvien | daopnong. ... o
thong van - Thuc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan ly dangky | 12 MEL 02.04. 05
tai phuong tién thuy noi dia caa Cuc Buong thuay noéi dia. gior =

b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16
hodc qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
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Buéc Trach nhiém : z %
. e _ _ ) Biéu mau
thye | DoV thuc hign Ngi dung thuc hign Thol el mat
hién thuc hién gian /Ket qua
Truong phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua gizéy Mau 04, 05
, 21 phe Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 Mau 04, 05
Buéc Van phong gio
So Giao T :
3| an g van - B phiin Van thu cia S va0 s6 van ban, luu hd so va xdenhan |
Gi Vin thu trén phan mém. io Mau 04, 05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bube TSA”% t/am Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
u u A N 4 . X . 2 ‘ A
4 hanh chinh Chuyén vién Tra két qua truc ti€p hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
cong va ket thdc trén phan mém. MAu 01, 04,
05; 06

209




~ 22.Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky lai phwong tién trong trudng hep chuyén quyén sé hiru phuong tién dong thoi thay
doi co quan dang ky phuwong tién.

M&sé6 TTHC:  1.003970.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
BuoC | pon vi Tréach nhiém N . Thoi Biéu miu
thr::’rf thuc hign thuc hign Ngi dung thye hién gian | /Kétqui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (h6 s0)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trung tam giao cho :[6 chuc, ca nhén. ‘
Buéc | Phuc vu 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC veé S¢ Giao
1 | hanh chinh Chuyénvien | thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve S6). 02
cong Ho so gom: glo Mau
1. Giay to phai ndp dé luu giit tai co quan ding ky phuong tién: 01,02,03,04,05,
06

+ Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thay noi dia theo mau;

+ 02 anh ¢6 kich thudc 10 x 15 cm chup toan bd man phai cua
phuong tién & trang thai noi;

+ Ho so gdc con dau niém phong, thanh phan ho so gdc tng voi
ting truong hop dang ky da duogc co quan dang ky phuong tién
cap trudc do;
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

+ Bién lai nop 18 phi trugc ba (ban chinh), ddi véi phuong tién
thudc dién phai np 1€ phi truoc ba.

2. Xuat trinh ban chinh céc loai gidy to sau ddy dé co quan dang
ky phuong tién kiém tra:

+ Hop dong mua ban phuong tién hodc quyét dinh diéu chuyén
phuong tién clia co quan c6 tham quyén hoac giy to khac ching
minh phuong tién duoc cho, tang, thira ké theo quy dinh caa phéap
luat. Truong hop chu phuong tién 13 to chire, c4 nhan nudc ngoai
dimg tén dang ky lai phuong tién thi phai xuat trinh gidy to chtng
minh duoc phép hoat dong va cé tru sé tai Viét Nam hoic gidy to
chimg minh dugc phép cu tra tai Viét Nam;

+ Gidy ching nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cia
phuong tién con hiéu luc d6i véi phuong tién thudc dién ding
kiem.

S6 bd ho so: 01 bo.

Budc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai
So Giao
thong van
tai

Truong phong

Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét

02
gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh h6 so:

a) Truong hop hd so dap tng yéu cau:

- In Giy chang nhan ding ky phwong tién thuy trinh 1anh dao
phong.

- Thuyc hién cap nhat théng tin trén phan mém quan 1y dang ky
phuong tién thuy néi dia cua Cuc Buong thay noi dia.

12
gio

Mau 02,04, 05
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Buwoéc P . . - 2 X
. A ) _ ) Biéu mau
thuc hD (mh‘.'} TrﬁCh ?]hfgm Noi dung thuc hién T.h 0! e; a,,
hién thuc hién thuc hién gian /Ket qua
b) Trudng hop tir chbi khdng cap, phai ¢ van ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
Truong phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua é])i%} Mau 04, 05
Buge | Vin phong Pho Giam d6c So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gi‘é Mau 04, 05
So Giao - )
3| an g van - B phin Van thu cia S6 a0 86 van bin, luu hd so vaxdenhgn |
i Vin thu trén phan mém. io Mau 04, 05
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
_ | Trungtam Thong bao cho té chire va c4 nhan dén nhan két qua,
Buac Phuc vu A 2 . . 5 o v A
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
cong va két thac trén phan mém. Mau 01, 04,
05; 06
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23. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky lai phwong tién trong truong hep chi phuong ti¢n thay déi tru sé hodic noi diing ky
ho khau thwong trd cia chi phwong tién sang don vi hanh chinh cap tinh khac.

M&s6 TTHC:  1.006391.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio
]ig;g Denvi | Trach nhigm N@i dung thee hién Théi | Biéumiu
hién thuc hién thuc hién gian /Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hg}lnh ‘chl'nh cong nhén Van ban (hd so)
kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
Trung tam phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Bugc | Phuc vu giao cho t6 chuc, ca nhan. 02
1 | hanh chinh Chuyénvién | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Giao gic
cong thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom: Mau
1. Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phuong tién 01,02,03,04,05,
+Pon d& nghi diang ky lai phuong tién thuy noi dia theo mau; 06
+ 02 anh c6 kich thudc 10 x 15 cm chup toan bd man phai cua
phuong tién ¢ trang thai noi;
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Buérc p . . - 2 X
i é i : ( Biéu mau
thuc hD(m vt Trach nrllgm Noi dung thuc hién T_hm e; a,,
hian, | thuc hién thuc hign gian /Ket qua
+ Hb so gdc con dau niém phong, thanh phan hd so gdc tng voi
tung truong hop dang ky da duoc co quan dang ky phuong tién
cap truoc do.
2. Xuat trinh ban chinh Gidy chtng nhan an toan k§ thuat va bao
V€ moi trudng cuia phuong tién con hiéu luc doi véi phuong tién
thudc dién dang kiém dé co quan dang ky phuong tién kiem tra.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong NG| & hé so cho chuyén vién giai quyét 02
N vien gia - ~
yén no so cho chuyén vién gial quyé gic MAu 04, 05
Bhé 7 1. Tham dinh ho so: ‘
I,ocgngtz?n a) Truong hop hd so dap @ng yéu cau:
pﬁ/u: ong ti an - In Gidy chiing nhan dang ky phuong tién thay trinh 1anh dao
Buéc | . i 1A A in hong.
va I lai P : N L
2 Srégg?ao Chuyen vien - Thyc hién cap nhat thong tin trén phan mém quan ly dangky | 12 M3U 02.04. 05
théng van phuong tién thuy néi dia ciaa Cuc Buong thuy ndi dia. gior atlbe, %%,
tai b) Truong hop tir chbi khdng cap, phai ¢ van ban tra 1oi hoac
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu ro ly do.
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua g?i%y Mau 04, 05
Busc | YANPNONG | ppo Giam déc S¢ | Phé duyat két qué giai quyét TTHC 0% 1 Mau 04, 05
3 So Giao gio
thong van - B6 phan V3 1a S& vao s6 vin ba x
tg' : Vin thu I:%(_) phkan Vfln thu ctia So vao so van ban, luu ho so va xac nhan 0_2‘ Mau 04, 05
al trén phan mem. gio
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Buérc p . . - 2 X
Pon vi Trach nhiém A = Thoi Biéu mau
thl;rc thuc hién thuc hién Noi dung thyc hign gian /K&t qua
hién v S v ¢
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude TFr)t;]n% S"m Théng bao cho té chic va ca nhan dén nhan két qua,
4 hanr:.l chil;l]h Chuyénvién | Tra két qua tryc tiep hogc qua buu dién cho to chirc, ¢ nhan
cong va ket thac trén phan mem. Mau 01, 04,
05; 06
24. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay chirng nhan ding ky phuong tién.
Ma& s6 TTHC: 1.003930.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
Buwérc p . . : 2 X
Pon vi Trach nhiém A = Thoi Biéu mau
th‘;rc thwc hién thwc hién NoI dung thyc hign gian /Két qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén Vén ban (hd s0)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy
X nhat).
, TFr)LrJ]ng tam 2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
Blioc h: #Cr:l,uh L hd so vao phan mém va Chuyen Ve Phong Quan ly van tai, | (2
ancéggm Chuyeén vien phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua gior

giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).

Ho so' gom:
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]i;]r:sg Bonvi | Trach nhigm NGi dung th hién Thai | Biéumau
hién thuc hién thuc hién gian /Ket qua
1. Gidy to phai nop dé luu gitr tai co quan ddng ky phuong tién: Mau
+Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién thay 01,02,03,04,05,
noi dia theo mau; 06
+ 02 anh c6 kich thuéc 10 x 15 cm chup toan bd man phai caa
phuong tién ¢ trang thai noi.
+ Gidy ching nhan déing ky phuong tién thuy noi dia da dwoc cap
doi véi truong hop Giay ching nhan dang ky phuong tién bi hong.
2. Xuat trinh ban chinh Gidy chtng nhan an toan k§ thuat va bao
V€ moi trudng cuia phuong tién con hiéu luc doi véi phuong tién
thudc dién dang kiém dé co quan dang ky phuong tién kiem tra.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 0.2 x
gio Mau 04, 05
Phong Quin 1. Théfn dinh h(‘S‘Aso: S
1y van tai, a) Tru:f)”ng hop ho so dap (rng yéu cau: |
B phur on g tién -hlgnGléy ching nhan dang ky phuong tién thuy trinh 1anh dao
2 Vasrégg?;()la' Chuyeén vien E)ThL,rgc hién cap nhat théng tin trén phan mém quan Iy dangky | 12 MU 02.04. 05
théng van phuong tién thuy n@i’ dia cua C}_J.C buong thuy noi dia. gior albe, B4,
tai b) Truong hop tir choi khdng cap, phai ¢6 van ban tra o1 hoac
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu ro ly do.
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua gié Mau 04, 05
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Buwoéc P . . - 2 X
Pon vi Trach nhiém A = Thoi Biéu mau
thr:gr(]: thuc hién thuc hién Noi dung thyc hign gian /K&t qua
o | Van phong | Pho Gidm déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gii M3u 04, 05
So Giao 2 :
3 th gn g van -Bo ph‘an Van thu cua S& vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan 02
i Vin thu trén phan mem. i | Mau04,05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong J
Bude TS;?;% Sﬂn Théng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua, A
4 | hanh chinh Chuyénvién | Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan Mau 01, 04,
anh chin va k&t thic trén phan ma 05; 06
cong ét thic trén phan mém.

217




25. Tén thi tuc hanh chinh: Xda Gidy chitng nhan ding ky phuong tién.
M& s6 TTHC:
Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

2.001659.000.00.00.H42

Trach nhiém

Bworc . \ - . X x
thm;m th}; (:;’nh‘i]é!n thuc hién N@i dung thuc hién ;g‘:\' i‘:’ éut ?j;
ién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan to chuc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat). MAL
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 01,02,03,04,05.
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, 06
Trung tam phuong tién va nguoi 14i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Buéce Phuc vu giao cho t6 chuec, cé nhan.
1 | hanh chinh Chuyénvién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao 02
cong thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). glo
Ho so' gom:
1. Pon dé nghi x6a dang ky phuong tién thity noi dia theo mau.
2. Ban chinh Gidy chung nhan dang ky phuong tién thiy noi dia
da duoc cap.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Ouan | Truong phong U A e 02
| |yovggm(?[éi, Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét givs MU 04, 05
Buaoc A
2 | Phuong ficn 1. Tham dinh hd so:
vinguoi l4i | chuyenvien | MR ST 12
So Giao a) Truong hop ho so dap ung y - gid | MAu 02,04, 05
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Buéc Trach nhiém : Sz x
. e _ _ ) Biéu mau
thuc hD(mh‘-]} thuc hign Ngi dung thuc hign Thol el mat
hién thuc hign glan /Két qua
thong van In Gidy chung nhan xéa dang ky phuong tién thay trinh 14nh
tal dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khdng cip, phai c6 vian ban tra 16i hoic
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua gii Mau 04, 05
Buge | Van phong Phé Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gi‘é Mau 04, 05
1816} .
So Giao 2 :
3| thong van - B phan Van thu ctia o va0 86 van ban, uu hé so vaxdenhan |
i Vin thu trén phan mém. io Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bube TSF'}”% t/am Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, -
4 hanf? chl’?\h Chuyénvién | Tra két qua tryc tiep hogc qua buu dién cho to chirc, ¢ nhan Ma(l)“'s(_)%)’604'
cong va ket thdc trén phan mem. :
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26. Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép van tai thiyy qua bién gi6i Viét Nam - Campuchia cho phuong tién.
M& s6 TTHC:
Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

1.004261.000.00.00.H42

Buéc Trach nhiém : R %
Pon vi . : . Thot Biéu mau
o thuc hién 0 é : .
thh‘;rc thuc hién o Noi dung the hign gian | /Ketqua
ién
1. Trung tam Phuc vu h,anh ‘chinh cong nhan Van ban (hd s0)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat). MEL
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd 01.02.03.04.05
so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong 06
tién va nguoi 4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam to chu:c,_(za nrlan. _ ‘ A L
Buéc | Phuc vu 3. In phieu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
1 | hanh chinh Chuyénvien | thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve S6). 02
cong Ho so gom: gio

- Pon dé nghi cap Gidy phép van tai thily qua bién gisi cho phuong
tién theo mau;

- Ban sao chyp Gidy chting nhan ding ky phuong tién;

- Ban sao chup Gidy chang nhan an toan ki thuat va bao vé méi
truong;

- Ban sao Gidy chimng nhan bao hiém trach nhiém dan sy ciia nguoi
kinh doanh van tai hang hoa dé chay, dé n6 doi véi nguoi thir ba; ban
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Budéc . Trach nhiém .. X
thye |  POBVI thyc hign N@i dung thuc hign Thei | Bléumau
hién thuc hién : : : gian /Ket qua

sa0 Gidy ching nhan bao hiém trach nhiém dan su bt budc cia
nguoi Kinh doanh van tai hanh khach doi véi hanh khéch.
S6 bd hé so: 01 bo.
Truong phong 2 LA N £ 02
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyet " x
Phong Quan glo Mau 04, 05
1y van tai, Tham dinh ho so: ‘
Buse phuong tién a) Truong hop ho so dap g yéu cau:
o | vanguoilai |  Chuyén vién In Giay phép van tai thiy qua bién gidi trinh 1anh dao phong. 12 | M3u 02,04, 05
S6 Glao b) Truong hop tir chéi khdng cap, phai co van ban tra 1oi hoic | gio
thoqg_van qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rg ly do.
ai
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua g;)i%y Mau 04, 05
Buse | Van phong Phé Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gfé Mau 04, 05
uo! ;
So Giao N :
3| théng van - B phan Vn thu ciia S6 V30 56 van bén, luu ho so v xéc nhan |
i Vin thu trén phan mem. gid Mau 04, 05
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
_ | Trungtam Thoéng bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01, 04,
Budc Phuc vu huven vié oz 2 5 e . 05; 06
4 hanh chinh Chuyeén vien Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan va
cong ket thac trén phan mem.
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27. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép van tai thity qua bién giéi Viét Nam - Campuchia cho phwong tién.
M& s6 TTHC:
Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

1.004259.000.00.00.H42

Buwoéc , . . - X X
Pon vi Trach nhiém ns . Thoi Biéu mau
thr::’rf thuc hién thyc hign NoI dung thyc hign gian | /Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (ho so)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat). ML
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho 01.02.03.04.05
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong ’ ’06’ T
tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam to chﬁ:c,_(zé nhan. o ‘ |
Buéc | Phuc vu 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao
1 | hanh chinh Chuyénvien | thong van tai (ky so giri Buu di¢n chuyén ve S6). 02
cong Ho so gom: glo

- Bon dé nghi cap Giay phép van tai thily qua bién gidi cho phuong
tién theo mau;

- Ban sao chyp Gidy chting nhan ding ky phuong tién:;

- Ban sao chup Gidy ching nhan an toan ki thuat va bao vé moi
truong;

- Ban sa0 Gidy chang nhan bao hiém trach nhigm dan sur cua nguoi
kinh doanh van tai hang hoa dé chay, dé no doi véi nguoi thir ba; ban
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Buwoéc P . . - 2 X
. A _ . ) Biéu mau
thuc hD(mh‘.'} TrﬁCh ?]hjgm Noi dung thuc hién T.ho" eA, a‘,
hién thuc hign thuc hign glan /Két qua
sao Gidy ching nhan bao hiém trach nhiém dan sy bét buoc cua
nguoi Kinh doanh van tai hanh khach doi véi hanh khach.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truéng phong PO o ea s g 02
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét i x
Phong Quan : : glo Mau 04, 05
ly van tai, Tham dinh ho so: ‘
Buse phuong tién a) Truong hop ho so dap rng yéu cau:
o | vanguoilai | Chuyén vién In Gidy phép van tai thiy qua bién gigi trinh lanh dao phong. 12 | M3u 02,04, 05
56 Glao b) Trudng hop tir chéi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac | gio
thoqg_van qua dia chi giao dich dién ti cua don vi va néu rd 1y do.
ai
Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua goif‘)' Mau 04, 05
Buge | Van phong Phé Giam déc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC goé Mau 04, 05
uo
So Giao 2 N
3| an g van - Bo phin Van thu ctia S6 40 56 van ban, luu ho so va xdc nhgn |
Gi Vin thu trén phan mém. gid Mau 04, 05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude T;ﬁn% t/am Théng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
uc Vu A in . ./ ) 2 L LA s a
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua tryc ti€p hodc qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan va Ma(;‘SQ%)’GOA"
cong két thac trén phan mem. ’
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28. Tén thi tuc hanh chinh: Céap Gidy ching nhén co sé da diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi lai
phwong tién thiy ngi dia.

M4 s6 TTHC: 2.002001.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

, - Thei | oo
]z;]r::g Pon vithuc | Trach nhiém : : i Bieu mau

. o Noi dung thuc hién gian P .
hién hién thwc hién 78 giir /Keét qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Van ban (hd

s0) kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi

huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01

lan duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu

trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van

tai, phuong tién va nguoi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam két qua giao cho t chirc, ca nhan.

Phuc vu hanh L 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S¢
chinh cong Chuyénvién | Giag thong van tai (ky sé guri Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom: Mau

- 01 to khai cua co so dao tao dé nghi cip Gidy chting nhan 01,02,03,04,05,

theo mau; 06

- 01 ban sao c6 ching thuc (hoac ban sao kem ban chinh

dé d6i chiéu) Quyét dinh thanh 1ap hodc Giay ching nhan

dang ky doanh nghiép hoic Giay chiing nhan dang ky dau

tu hoac tai liéu tuong duong khac cia co so dao tao;

Budc
03 gio

225



Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu mau
IKét qua

- 01 ban sao c6 chang thuc (hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu) van bang, ching chi cia gido vién va hop
ddng cua gi4o vién (hop dong lam viéc hoic hop dong lao
dong hoac hop dong thinh giang hozc hinh thic hop dong
phu hgp khac theo quy dinh cua phép luat);

- 01 ban sao c6 chang thuc (hoac ban sao kém ban chinh
dé doi chiéu) cac giay to chung minh quyén sé hitu, st
dung hoic hop dong thué phong hoc, xuong thuc tap,
phuong tién, cau cang thay noi dia, bén thiy noi dia, ving
nude dé day thuc hanh; gidy to vé dang ky, dang kiém
phuong tién con hiéu luc phu hop vai loai, hang va thoi
gian dao tao.

S6 b hd so: 01 bo.

Budc

Phong Quan ly
van tai,
phuong tién va
nguoi lai S¢
Giao thong
van tai

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

04 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh ho S0 ‘

a) Truong hop ho so dap ng yéu cau:

In Gidy chang nhan trinh lanh dao phong.
b) Truong hop tir chbi khéng cap, phai c6 van ban tra 1oi
hoac qua dia chi giao dich dién tr ciia don vi va néu ro ly
do.

53 gio

Mau 02,04, 05

Trudng phong

Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua

04 gio

Mau 04, 05
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Thoi

Buwoéc . . . 2 X
. A ) _ : Biéu mau
hién ; : ; 78 gidr et qua
Ph6 Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 10 gio> | Mau 04, 05
Budc | Van phong S¢ )
3 érila% th 6%1 g ¢ - B phan Van thu cua S vao so van ban, luu ho so va xac
N nhan trén phan mém. . x
van tal Van th L . . . , 04 gic¢ Mau 04, 05
an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh gl ®
cong
Buge | _Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua,
4 | Phucvyhanh | Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca Mau 01, 04,
chinh cong nhan va két thic trén phan mém. 05; 06
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29. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay chitng nhan co s& dii diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi lai
phwong tién thiy ngi dia

M4 s6 TTHC: 2.001998.000.00.00.H42

* Péi Véi trwong hep cdp lai khi Gidy chizng nhédn bi mét, bi héng

Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Thoi
Buwéc . . . . 2 X
Pon vi Trach nhiém n o gian Biéu mau
C | thye hign thyc hign NoI dung thyc hign 38 | IKétqua
C gl
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng nhan Vin ban (ho
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, cé nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat). ML
Trung tam 2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,04,05,
Budc | Phuc vu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van 06
Phuc vy | 02
1 hanh chinh Chuyén vién ta} phtIOl:lg tién Vaxl nglrrcrl Ia,u InA phiéu tiép nhan va hen tra 2
cong ket qua giao cho to chug, ca nhan. ‘ gio
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé So
Giao thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:
- Van ban dé nghi cap lai Gidy ching nhan theo mau.
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Thoi

Budc , . . 2 x
i ¢ : . lan Biéu mau
thuc h})(m Vi Trach nhigm Ni dung thuc hién J c e
hian thwc hién thuc hién 38 /Ket qua
¢ gio
S6 bo ho so: 01 bo.
Truong phong PO N 2 02
\ | Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét gio MAu 04, 05
P:‘,O”Q QtE’.a” 1. Thim dinh hd so: ‘
pﬁ'u\(’yi; t?lé’n a) Truong hop hd so dap (ing yéu cau:
Budc va ngudi 4 Chuyén vién In Giay chirng nhan Fﬁnh lanh qao phong. 24 Mau 02,04, 05
7 So Giao b) Truong hop tir choi khong cap, phai ¢6 van ban tra 1oi gio
théng van hoédc qua dia chi giao dich dién tir cua don vi va néu ro ly
tai do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua gizé Mau 04, 05
Buge | Vanphong | Pho Gidm doc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gi% Mau 04, 05
uo .
So Giao .z )
3| 4 gn g van - BO phin Vi thu ciia S6 vao 6 van bin, luu hd so v xie |
Gi Vin thu nhan trén phan mém. ic Mau 04, 05
- Giri ho so, két qua cho Trung tm Phuc vy hanh chinh cong
Bube T;Lt’]”% tf‘m Thdng béo cho td chue va ca nhan dén nhan két qua, N
uc vu A A ‘ . £ . 2 p a
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu di¢n cho to chiec, ca Ma(;JS(')%)’GOLL
cong nhan va két thic trén phan mem. ;
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*Poi vdi truwong hep cdp lai Gidy ching nhédn khi thay doi dia chi hodc logi co sé dao tao:
Thai gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc x 8 gid = 56 gio.
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 54 gio

. : Thoi
Buéc Trach nhiém . z o x
i . . : lan Biéu mau
thuc bon ! thuc hién Noi dung thuc hién J e; a,
hid thuc hién : O 54 /Két qua
én -
gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (h6 s0)
kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat). MEU
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 01.02.03.04.05
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan 1y van tai, ’ 106’ R
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trung tam giao cho t6 chirc, ca nhan.
Bugéc | Phucvu 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
1 hanh chinh Chuyén vién théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So). 0_93
A A AL glo
cong Ho so gom:

+ 01 to khai cua co s dao tao dé nghi cAp Gidy chang nhan
theo mau;

+ 01 ban sao c6 chung thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu) Quyét dinh thanh lap hoic Giay chung nhan ding
ky doanh nghiép hoic Gidy chung nhan dang ky dau tu hoic
tai liéu twong duong khéc cua co sd dao tao (chi bd sung nhiing
noi dung thay d6i so véi 1an cap Giay chiing nhan gan nhat);
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Thoi

Buwéc Trach nhiém ! a x
Pon vi . A = gian Biéu mau
thr:gr? thyrc hign fhue hien Ngi dung thye hign 54 /Két qua
j gl
+ 01 ban sao c6 chung thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu) vian bang, ching chi cua gi&o vién va hop dong cua
gi4o vién (hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong hoic
hop ddng thinh giang hozc hinh thic hop dong phil hop khac
theo quy dinh cua phap luat) (chi bd sung nhang noi dung thay
ddi so véi 1an cap Gidy chang nhan gan nhat);
+ 01 ban sao c6 chung thyuc (hoic ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu) cac gidy to ching minh quyén sé hitu, sir dung hoic
hop dong thué phong hoc, xudng thuc tap, phuong tién, cau
cang thay noi dia, bén thay noi dia, ving nude dé day thuc
hanh; gidy to vé dang ky, dang kiém phuong tién con hiéu luc
phU hop véi loai, hang va thoi gian dao tao (chi b sung nhiing
noi dung thay d6i so véi lan cap Gidy chiing nhan gan nhat).
S6 bd ho so: 01 bo.
Trugng phong Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét O.Af x
Phong Quan glo Mau 04, 05
1y van tai, Tham dinh ho so: ‘
. | phuong tién a) Truong hop ho so dap rng yéu cau:
Bude | T, - A en . £ , A pdels 1 N x
2 va nguol |ai Chuyén vién In Giay churng nhan trinh 1anh dao phong. 33 | Mau 02,04, 05
S Glao b) Trudng hop tir chbi khdng cap, phai c6 van ban tra 16i hodc | gid
thor;g_va“ qua dia chi giao dich dién tir ciia don vi va néu rd Iy do.
ai
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua gii Mau 04, 05
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Thoi

Buwéc Trach nhiém ! a x
i ‘ns . : lan Biéu mau
thuc h})o’nh‘.'f thuc hién Noi dung thuc hién g e
hign | thwehien 54 /Két qua
¢ gio
Buge | Van phong Ph6 Giam doc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gi% Mau 04, 05
J816]
So Giao 2 N
3 th gn g van -Bo ph‘an Van thu cua S& vao soO van ban, luu ho so va xac nhan 02
G Vin thu trén phan mém. io Mau 04, 05
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bube TSA”% t/am Théng béo cho to chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
uc vu A in . .z . 2 L LA a
4 hanh chinh Chuyén vién Tra ket qua truc ti€p hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan Masjsc.)%),604,
cong va ket thdc trén phan mém. :
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30. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuan hoat dong vui choi , giai tri dwéi nwéc tai viing nwéc trén tuyén dwong thiy
nodi dia, viung nwoc cang bién hoac khu vuc hang hai

Ma TTHC: 2.001219.000.00.00.H42

Thai gian giai quyét: 05 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 40 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc . Trach nhiém thuc Thoi 2 x
thuc D"'“hY} thyc hién Ni dung thuc hién gian | Dleumau
hién en 38 ity /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vian ban (h6 so)
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy
) nhat).
, Trung tam 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix Mau
. !:’huc vu L hod so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két cau | 04 gio | 01,02,03,
1 hanh chinh Chuyén vién ha ting giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 04,05, 06
cong cho tb chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Hd so gom:
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Buéc ) Trach nhiém thuc Thoi Sz x
thuc D‘th} thyc hién N9i dung thuc hign gian | Bléumau
hién en 38 gidr /Ket qua

- Pon dé nghi theo Mau vé viéc chap thuan té chic hoat
dong vui choi giai tri dudi nudce.
- So dd vi tri thiét 1ap bao hiéu. Truong hcrp vung hoat dong
thudc tuyén duong thay noi dia qudc gla va tuyén duong thay
noi dia dia phuong thi so dd vi tri thiét lap bao hiéu phai duoc
thiét ké theo quy chuan k¥ thuat qudc gia c6 lién quan.
- Phuong an bao dam an ninh, an toan, cau ho, ciru nan va
ngan ngua 0 nhiém méi truong.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio x
ly !(ét CcAu ha
Buoc | tang giao Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
2 thong So Chuyén vién thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so dugc tham dinh | 20 9i0 | MAy 02,04,
Giao thong trinh 1anh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai 05
van tal tra loi bang vin ban va néu rd Iy do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 02 gi | Mau 04, 05
, Lanh dao S¢ Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio | Mau 04, 05
BudC | Van phong
3 S¢ Giao - B6 phan Van thu cua So vao sb vin ban, luu hd so va xac
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | MAu 04, 05

- Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Buwoc Trach nhiém thuc Thaoi z %

i At : ) ) ) Biéu mau
thuc Danh‘i]érfhl‘m hi¢n Noi dung thuc hién gian /lf‘t jv
hién - 38 gior | | ctdY4
Budc TFY,‘;]”% t/am Thoéng bao cho té chiic va ca nhan dén nhan két qua, N

uo uc vu A ia . L4 . 2 LA a
anh chir Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hodc qua buu di¢n cho to chirc, ca nhén Mau 01,
4 hanh chinh (o he e B AR TV 04, 05: 06
cong va ket thuc trén phan mém.
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31. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé mé, cho phép hoat déng tai viing nwéc khac khdng thude viing nwéc trén tuyén
dudng thiy ni dia, viing nwdc ciang bién hoic khu vuc hang hai, dwgee danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu c6
mau sic dé quan sat.

Ma TTHC: 2.001218.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:

10 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gior

Biéu mau
/K&t qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Trudng hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két
cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chiic, c& nhan.

3. In phiéu ban glao,ho so tu Trung tam PVHCC vé So Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).

Hé so gom:

1. Ho6 50 cong bd ving hoat dong c6 dy an dau tu xay
dung gom:

- Pon dé nghi theo Mau

- So o Vi tri thiét 1ap bao higu ddi voi truong hop viing
hoat dong giap ranh véi vang 1 hodc so do6 bo tri phao va

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Buéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu mau
/Két qua

co hiéu d6i véi truong hop viing hoat dong khdng giap ranh
véi vung 1

- Ban sao ¢d ching thuc quyét dinh phé duyét du an (néu co)
- Phuong 4n bdo dam an ninh, an toan, cttu ho, ctu nan va
ngan ngua 6 nhiém moi truong

- Ban v& hoan cdng cong trinh, bao gom ca hai d6 hogc ban
do thé hién vi tri.

2. Ho so cong bo viing hoat dong khong c6 dy 4n dau tu
xay dung gom:

- Pon dé nghi theo Mau

- So do vi tri thiét 1ap bao higu ddi vei truong hop ving
hoat dong giap ranh véi vung 1 hodc so d6 bo tri phao va
co hiéu doi véi truong hop vung hoat dong khéng gip ranh
véi vang 1;

- Phuong an bao dam an ninh, an toan, cau ho, ctu nan va
ngan ngura 6 nhiém moi truong.

S6 bd ho so: 01 bo.

Buoc 2

Phong Quan
ly két cau ha
tang giao
thong S¢ Giao
thong van tai

Truong phong

Duyét ho so, chuyén cho CV xt ly

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Xir ly, tham dinh ho so.

- X&c minh, soan thao duy thao bao cdo két qua tham dinh
trinh UBND tinh

-Trinh lanh dao phé duyét

22 giy

Mau 02,04,
05
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Thoi

5 ' : i . . : Biéu mau
Bll’O’(:‘.Athl.l’C Pon vi thwc | Trach nhjgm thuc N3i dung thuc hién gian e; av
hién hi¢n hién .. | /Ket qua
78 gio
Truong phong | Ky nhdy vao vén ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua. | 04 gio | Mau 04, 05
Léanh dao So Phé duyét bao cao két qua tham dinh 08 gio | Mau 04, 05
Vian phong S¢ : :
Buéc 3 | Giao thdng - B6 phan Van thu cua So Vao soO van ban, luu ho so va
van tai xac nhan trén phan mém
Van thu - Guri trinh UBND tinh hoac Trung tdm phuc vu hanh 02 gio | Mau 04, 05
chinh cong (truong hop tra lai ho so)
: q Lanh dao UBND | UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So | s
Budc 4| UBND tinh tinh Giao thong van tai va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 36 gio | Mau 04, 05
Trung tam , 7 Mau 01,
Budc 5 | Phuc vu hanh Chuyén vién Tra két qua cho to chuc, ca nhan. 04, 05; 06
chinh céng
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32. Tén tha tuc hanh chinh: Thia tuc dong, khong cho phép hoat dong tai viung nwéc khac khdng thude ving nwéc trén
tuyeén dwong thuay noi dia, ving nwéc cang bieén hoac khu vec hang hai, dwge danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co

higu c6 mau sic dé quan sat

Ma TTHC: 2.001217.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 04 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 32 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 30 gio

Buwéc thuc | Pon vi thuc Trach nhjém thyc n- . Thei | Biéu miu
hién hign hién N@i dung thuc hién gian | /Kétqua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (neu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Trung tam trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két Mau
Busc1 | Phuc vu hanh Chuyén vién cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két| 2 gio | 01,02,03,
chinh céng qua giao’cho to ChL’IC,‘Cé. nhan. ‘ 04,05, 06
3. Inphieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Giao
thong van tai (ky so guri Buu dién chuyén ve So).
Hbd so gom:
Pon dé nghi theo mau.
S6 bd hd so: 01 bo.
Buge 2 T;ig?cguuﬁg Trudéng phong Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 2 gio MU 04, 05
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Trach nhiém thuc

Buwéc thuc | Pon vi thuc n . . Thoi | Biéu mau
o S hién 0 8 : .
hién hién ¢ Noi dung thuc hién gian | /Kétqua
hAtén% giaé)_ - Xir Iy, thim dinh hd so.
thong So Glao - X4c minh, soan thao du thao b&o co két qua tham dinh | 08 gio | M3
N o an A giA 1 908 . . au 02,04,
théng van tai Chuyén vién trinh UBND tinh o
-Trinh 1anh dao phé duyét
Truéng phong | Ky nhdy vao vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua. | 2 gio | Mau 04, 05
Léanh dao S¢ Phé duyét béo céo két qua tham dinh 2 gio | Mau 04, 05
Vién phong S¢
Bugc 3 | Giao thong , ‘
VAN tai - B6 phan Van thu ctia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va
Vin the Xac qhén trén phan mém 2 Qidy x
an - Guri trinh UBND tinh hoac Trung tdm phuc vu hanh 9 Mau 04, 05
chinh cong (treong hop tra lai hd so)
Co quan lién UBND tinh tham dinh, giai quyét va guri tra két qua vé So
Budc 4 quan UBND tinh Giao thong van tai hoic Trung tdm Phuyc vu hanh chinh 12 gio | Mau 04, 05
cong
Trung tam Mau 01
Busc5 |PhucvuHanh | Chuyénvién | Trakét qua cho té chic, ca nhan o 305_ o
chinh cong , U9,
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33. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nwéc 1an dau
Ma TTHC: 2.001215.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gio

Birot Pon vi thuc | Trach nhiém thuc . n Thoi | Biéu miu
thuc a0 A" : Noi dung thwc hién : L
hign hién hién glan | /Ket qua

1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho to chirc, ca nhan.

Trung tam P . ‘ ) L ME

Budc Phuc vu 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Glao . a
1 hanh chinh Chuyén vién thgng vafl tai (Ky so giri Buu dién chuyeén vé So). 02 gio | 01,02,03,
cbng Ho so gom: 04,05, 06

1. Giay to phai nop, gom:

a) Pon dé nghi dang ky phuong tién thyc hién theo Mau ;
b) 02 anh mau co kich thudc 10 X 15 cm chup toan bo man
phai ctia phuong tién & trang thai noi;

c) Bién lai nop 18 phi trudc ba (ban chinh) ddi voi phuong
tién thudc dién phai nop I¢é phi trudc ba.

2. Giay to phai xuét trinh, gom ban chinh céc loai sau:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

a) Giay ching nhan an toan ki thuat va bao vé méi trudng coa
phuong tién con hiéu hre déi véi phuong tién thudc dién dang
kiém:

b) Gidy phép hoic to khai phwong tién nhap khau theo quy
dinh caa phap luat d6i voi phuong tién duoc nhap khau;

¢) Giay to ching minh quyén sé hiru phuong tién: Hop dong
mua ban hoic hop dong dong mai phuong tién hoic cac gidy
to khac co gia tri tuong duong;

d) Giay to ching minh dugc phép hoat dong va co tru so tai
Viét Nam dbi voi to chitc nudc ngodi hoic gidy to ching
minh dugc phép cu tri tai Viét Nam d6i véi ¢ nhan nudc
ngoai.

* Truong hop chu phuwong tién dong thoi 1a chii co sé dong
méi, hodn cdi, sira chiza va phuc hoi phuwong tién dwroc phép
hoat dong theo quy dinh cua phap lugt, khi thuc hién dang
ky phirong tién khong phdi xudt trinh Hop dong mua béan
hodc hop dong dong méi phwong tién hodc cac giay to khac
cé gia tri twong duong.

S6 bd hd so: 01 bo.

Budc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap ang yéu cau, du
thao Noi dung thuc hién kém theo ho so duoc tham dinh

12 gio
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BuoC | by in vi thuc | Trach nhiém thuc N o Thoi | Biéu miu
thuc hien hien : Noi dung thuc hién ian IKE .
hién ; : g et qua

Sé Giao trinh 1anh dao phong. Truong hop khéng cap, phai cé van Mau 02,04,
théng van tai ban tra loi va néu rd ly do. 05
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
Pho Giam dbc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05
Budc | Vin phong a e gral Aty |
3 So Giao - B phan Van thu cia S¢ vao 0 van ban, luu ho so va xac
thong van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, | Trungtam Théng bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, R
Budc Phuc vu A . 2 g o 2o s A Mau 01
N . Chuyén vién Tra ket qua truc tiép hodac qua buu dién cho to chic, ca nhan ’
4 hanh chinh PRSI X 04, 05; 06
cong va ket thic trén phan mem. T
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34. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky lai phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwoc
Ma TTHC: 2.001214.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

BuoC | b om vi thue | Trach nhiém thuc N . Thoi | Biéu miu
thuc hian hign Noi dung thuc hién : o
hién : ; glan | /Ket qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (ho so)
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chirc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho 80 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va nguoi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trung tam giao cho t6 chuc, ca nhan. A
Budc | Phuc vu 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao . Mau
1 hanh chinh Chuyén vién thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 02gis | 01,0203,
cong Hé so gom: 04,05, 06

1. Trwong hop can chuyén ding ky phwong tién sang
co quan diang ky phwong tién cia dia phwong khac:
Chu phuong tién nop don dé nghi chuyén, noi dang ky, néu
rd noi dang ky moi va nop lai Gidy ching nhan ding ky
phuong tién da duoc cap trude do.

2. Truong hep thay doi chii s¢ hiru phwong tién:

- Pon dé nghi dang ky phuong tién theo Mau;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/K&t qua

- Giay chang nhan déng ky phwong tién da dugc Cap truoc do,
bién lai hogc gidy chung nhan danop phi, & phi (néu c6); xuat
trinh gidy to chang minh quyen so hitu phuong tién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 20 cua Nghi dinh 48/2019/ND-
CP, Giay chuing nhan an toan k§ thuat va bao vé mai trudng
cta phuong tién con hiéu luc d6i véi phuong tién thuoc dién
dang kieém.

3. Truong hop thay déi thong sé ky thuat

- Pon dé nghj dang ky phuong tién theo Mau;

- Giay chang nhan dang ky phuong tién di dugc cap trudc
d6, bién lai hoic giay chitng nhan da nop phi, 18 phi (néu co);
xuat trinh Giay chang nhan an toan ky thuat va bao vé moi
trudng cua phuong tién con hiéu lyc dbi voi phuong tién
thuoc dién dang kiém.

4. Truong hop thay doi tén phwong tién:

- Pon dé nghj dang ky phuong tién theo Mau;

- Giay chung nhan dang ky da dugc cap trude do va xuét trinh
Gidy chiing nhan an toan ky thuat va bao vé méi trudong cua
phuong tién con hiéu luc di véi phuong tién thudc dién dang
Kiém.

S6 b hd so: 01 bo.

Budc

Phong Quan
ly van tai,

Trudng phong

Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Mau 04, 05
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Buodc

Don vi thuc | Trach nhiém thuc n . Theoi | Biéu miu
thuc nisn hian : Noi dung thuc hién ian | /Két qus
hién ; : g et qua

phuong ti¢n Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap img yéu cau, dy thao

va nguoi lai Noi dung thyc hign kém theo hd so dwoc tham dinh trinh 1anh

S¢ Glao Chuyén vién dao phong, cit goc hily ding ky da duoc cip trude d6. Truong | 12 gior | psz
n N Mau 02,04,
thong van tai hop khong du diéu kién dé cap, phai thdng bo bang vin ban 05
cho cbng dén va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 02 gid | Mau 04, 05
, Phé Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05
BudC | Van phong
3 S¢ Giao _ - BY phén Van thu cia S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac
théng van tai Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
, Trung tam - Thong b4o cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
Buéc Phuc vu A Mau 01
5 . Chuyeén vién - Tra két qua truc tlep hodc qua buu di¢n cho t6 chirc, & nhan ’
4 hanh chinh 04, 05; 06
cong va két thic trén phan mém. P
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35. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitng nhan ding ky phwong tién hoat dong vui choi, gii tri dwéi nwéc
M& TTHC: 2.001212.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:

03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

]:E::g DO’nh\_’} thuc | Trach nrliém thuc N@i dung thuc hign T_h(‘ri Bié:] mﬁ}J
hign ién hién gian /Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chiic, ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy van tai,
Trung tam phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua <
Busc | Phuc vu giao cho t6 chiic, ca nhan. N Mau
1 hanh chinh Chuyénvien |3-In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 02gio | 01,02,03,
cong thong van tai (ky sé gtri Buu dién chuyén vé So). 04,05, 06

Hé so gom:

1. Truong hop Gidy ching nhan diang ky bi hu hong
Pon dé nghi dé nghi cap lai Giay ching nhan dang phuong
tién theo Mau va nop lai Giay chang nhan dang ky phuong
tién da duoc cap trudce do.
2. Truong hop bi mat Gidy chang nhan dang ky:
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Buodc

Don vi thuc | Trach nhiém thuc n . Theoi | Biéu miu
thuc hién hiér : Noi dung thwc hién : o
hisn ién ién gian | /Kétqua
Dbon dé~nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién
theo Mau trong d6 néu r6 Iy do va chiu trdch nhiém vé tinh
trung thuc noi dung khai béo.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong _ . . _
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio :
Phong Quan Y Y gl gy 99| Mau 04, 05
ly van tai, Tham dinh ho so. Truong hop ho so dép Ging yéu cau, du
Buoc | phuong tign thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so duoc tham dinh
2 | vanguoi lai Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Truong hop khong du diéu kién dé | MAu 02.04
S6 Giao 4p, phai thong bao bing van ban cho cong dan vanéu rs ly | 12 919 o
_ cap, phai thong bao bang vin ban cho cong dan va néu ro ly 05
thong van tai do.
Truong phong | Ky nhéay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
Phé Giam dbc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gid | Mau 04, 05
Buéc | Vin phong - r?é fr)an ;{Aén ﬂgu ctia S& vao s6 van ban, luu hd so va xac
3 | S0 Giao nhen trén phén mém. A o
théng van tai Vin thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | 5, gio | MAu 04, 05
- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai Chung va trén
cong thong tin dién tir ctia co quan vé truong hop cap lai Giy
chirng nhan dang ky phuong tién.
, Trung tam - Thong bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
Buéc Phuc vu A ea Mau 01
5 . Chuyén vién - Tra két qua truc tlep hodc qua buu di¢n cho t6 chuc, ca nhan !
4 hanh chinh 04, 05; 06
cong va két thac trén phan mém. e
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36. Tén tha tuc hanh chinh: Xo6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwérc.
Ma TTHC: 2.001211.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét:

02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Budc . Trach nhi¢m thuc .. o
thyc | Pom ¥ thee hign N@i dung thuc hign e ?'eﬁ‘ mau
hign s (ghi 16 ho tén) g Két qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng nhan Vin ban (ho so)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan to chirc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho 80 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai,
Trung tam phuong tién va nguoi 4. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua Mau

Bugc | Phuc vy giao cho to chirc, ca nhan. 01gio | 01,02,03

1| hanh chinh Chuyénvién | 3. 1n phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao 04.05. 06
cong thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). o

Hé so gom:

- Pon dé nghi xo6a diang ky phuong tién thuc hién theo Mau.
- Ban chinh Gidy ching nhan dang ky phuong tién da duoc
cap.

S6 b hd so: 01 bo.
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b Trach nhiém thuc . z o x
BuoC | b o vi thuc il N " Théi | Biéu miu
thuc hien hién Noi dung thuc hién gian | /Két qus
hi¢n ' (ghi rd ho tén) et qua
Truong phong 2 N £ .
Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 01 gio MAau 04. 05
. 7 Tham dinh ho so. Truong hop hd so dap ung yéu cau, du
Phong Quan NN o , X \ 2
Budc Iy van tai thao NI dung thuc hién thu tuc, kem theo ho so duoc tham
2 phur on g ti én Chuyén vién dinh. Cat goc huy dang ky cii. Truong hop khong du dieu 099i6 | May 02.04
R kién dé cap Giay chirng nhan x6a ding ky, phai thong bao o
va nguoi lai 5 o " AR 05
bang van ban cho cong dan va néu rd ly do.
Truéng phong K}/ nhfaly Vaf) GA’Iay (ihung nhan xo6a dang ky, trinh Lanh dao 01 gio: | Miu 04, 05
So phé duyét ket qua.
Phé Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04, 05
Buéc | Vin phong - BA(_) pf)an \{Aan ﬂ;llr cua Sé& vao so van ban, luu ho so va xac
L nhan trén phan mem.
3|, SoGio Guii hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢
thong van tai Vin thu - Gui ho so, ket qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong |, gio | Miu 04, 05
- Thong béo trén cac phuong tién thong tin dal Chung va trén
cong thong tin dién tir ctia co quan vé truong hop cap lai Giy
chung nhan dang ky phuong tién.
Bude T;ﬁn% t/am - Théng bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
u u A N )
Snb ~his Chuyén vién - Tra két qua truc tlep hogc qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan Mau 01,
4 hanh chinh 04. 05: 06
cong va két thic trén phan mém. P
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37. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin thong s6 ky thuit xiy dung ludng dwong thiiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009442.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc D i th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Unh‘-’} we thuc hién N$i dung thuec hién gian mau
- n Ien .y X Y
hi¢n : 38 gior | /Ket qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to churc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
A 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho 04 qic x
Busc 1 Pk‘:’rung tﬁf“ h Chuven vié so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang g1 01'\6';%3
uoc ue v nan uyen vien giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to T
chinh cong chiic. c& nhan 04,05,06

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC veé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gom:
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Buéc Pon vi thue Tréch nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Keét qua

- Pon dé nghi thoa thuéan thong s6 ky thuat xay dung bén thuy -
- Pon d& nghi thoa thuan thong s6 ky thuat xay dung ludng
duodng thily noi dia theo mau;
- Ban sao van ban chip thuin chu truong dau tu dy 4n cua co
quan c6 thim quyén (néu co);
- Ho so thiét ké so bo ludng duong thiry ndi dja.
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Quan - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap Ging yéu cau, du thao
ly Két cau ha Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh 1&nh
Bude 2 téngAgiao Chuyén vién | dao phong. Trusng hop khong chip thuan, phai tra l5i bang vin | 14 gio | Mau
thong ban va néu ro ly do 02,04,05
S¢ Giao - Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
thong van tai . . .
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ 04 giy | Mau 04,
phé duyét két qua glo 05
Phé Giam déc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio Mau 04,
Busc3| Vanphong %
S0 Glao - B6 phan Vin thu cia Sé vao s6 van ban, luu hd so va xéc nhan X
thong van ta Vin thu trén phan mém. 01 gior Ma(1)1504,

- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Buéc Pon vi thue Tréch nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Keét qua

Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho to chuc, c& nhan 04,05, 06
chinh céng va két thic trén phan mém.
38. Tén tha tuc hanh chinh: Poi tén cang, bén thiiy ndi dia, khu neo diu
Ma TTHC: 1.009443.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Buoc | o oo Trach nhi¢gm | _ Thoi Bifu
thyc hidn thuc hién Ni dung thuc hién gian méu
hi¢n : 38 gior | /Ket qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
Trung tam t chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). | 04 gio MaAu
Buéc 1 | Phuc vy hanh Chuyénvién | 2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 01,02,03,
chinh cong so' vao phan meém va chuyen ve Phong Quan Iy Két cau ha tang 04,05,06

giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chirc, ca nhéan.
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Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC veé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gdm: DPon dé nghi theo mau.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hé so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha s R \ 27 o
tANg diao Noi dung thuc hién, kem theo ho,so duoc tham dinh trlph lanh
Busc2| s Chuyénvién | dao phong. Truong hop khang chép thuan, phai tra 10 bing vin | 14 gio | Mau
S G'g ban va néu ré ly do 02,04,05
o Glao 2 A A1~ \ A A
thong van tai q : - Cf_]}Jyen ho so chuyen‘ lanh dao phong phé duyét ;
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .. | Mau 04,
N ne | Ae otz 04 gio
phé duyét két qua 05
Y 4 5 ~ ap I A s i £ . M§1U04,
5 . Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Bugc3 | Vvanphong T S R
Sé Giao -Bo phgn Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(;JS ’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.
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39. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han hoat ddng cang, bén thily ndi dia

Ma TTHC: 1.009444.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Bugc | o o Trach nhiém Thoi Biéu

thye | 00T 1TV thyc hign Ni dung thc hién gian | mau
A ién : R . o
hign ) 38 gior | /Ket qua

1. Trung tam Phuc vu ,han‘h chinh cbng nhan Van ban (hd 50)

Trung tam kiém tra, huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huong dan | 04 gio MAu
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 01,02,03,
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 04,05,06

s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy Két cau ha tang
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Buwéc Pon vi thuc Tréch nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién : 38 gior | /Keét qua

giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so gom:
-Pon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia;
- Giéy to lién quan dép dat xay dung cang, bén thuy ndi dia duogc
co quan c6 tham quyén gia han thoi han st dung.
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
II;,/hEg,?C(gS?na - '[hém dinh ho s0.Trudng hop rlé so ddp (ing yéu céu,\du thao
tang giao ' _ NoI dupg thuc hlen, kem trjeo hoAso dugc tha}p d}nh_trlyh Iarjh _ )
Buac 2 thong Chuyén vién dao pl‘lorig. TNru,ong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
o ban va néu r6 ly do 02,04,05
théi(; S;Otéi - Ch}Jyén hd so chuyén‘ lanh dao phong phé duyét i
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A At L A ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
Lo ~cr £ ) ~ ap 1A s o £ . M5U04,
’ Vin phong Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC 14 gio 05

Buot3 |54 Giao - B6 phan Van thu cia S6 vao sé vin ban, luu hd so va xéc nhan ]

théng van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio Ma6'504’

- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
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Bude | o o Trach nhi¢m | _ Thoi Bifu
thuc hien thuc hién Noi dung thuc hién gian mau
hién i 38 gior | /Ket qua

Trung tam - Théng béo cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Bugc 4 | Phyc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho té chuc, ca nhan 04,05, 06
chinh céng va két thic trén phan mém.
40. Tén thi tuc hanh chinh: Théa thuin ning cap bén thiy ndi dia thanh cang thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009445.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio
(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio
Buroc Pon vi thuc Trach nhjém ) . Th(‘)’i Biéu
thuc o thuc hign Noi dung thuc hién gian mau
- x hién . £ )
hi¢n : 38 gior | /Ket qua
Trung tam 1:?Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (hd 50) | 04 gio Mau
Budc 1 | Phuc vu hanh N Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan 01,02,03,
chinh cong Chuyen Vien | 4 chirc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 Iin duy nhét). 04,05,06

257




Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va Chuyen ve Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC ve S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gom:
-Vin ban dé nghi phai néu ré quy mo du kién nang cap; thoi gian
thuc hi@n céi’ tao nang cap cong trinh; anh hudng ctia viée cai tao
nang cap dén hoat dong cua phuong tién trong vung nudc,
phuong tién, thiét bi xép do hang hoa va hoat dong van tai hanh
khach, hang hoa; cong trinh lién keé.
S6 bd ho so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Quan - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha s L A 27 O
tANng diao Noi dung thuc hién, kem theo ho’so dugc tham dinh trlph lanh
Busc2| oo Chuyénvién | dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 10i bing vin | 14 gio | Mau
5 G'g ban va néu r6 ly do 02,04,05
o Glao 2 A A g~ \ A A
thong van tai : : - Ch}lyen ho so chuyen‘ 1anh dao phong phé duyét ;
Truong phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao So .. | Mau 04,
o At A% itz 04 gio
phé duyét ket qua 05
, Py £ , A A I A s i £ . M§U04,
Buéc 3 Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
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Buge Pon vi thuc Trach nhiém ) ) T-hM Bisu
thuc o thuc hién N@i dung thuc hién gian mau
- hién - A
hign i 38 gio | /Két qua
Van phong -Bo ph:cf\n Vién thu cua So vao s van ban, luu hd so va xac nhan MEL 04
S6 Giao Vin thu trén phan mém. 01gis | g
thdng van tai - Giri hd so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chic, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va két thlic trén phan mém.

41. Tén tha tuc hanh chinh: Céng bo chuyén bén thity ni dia thanh cang thiiy ndi dia trong truwong hop bén thiy ngi dia co

quy mo, thong sé ky thuat phi hep véi cap ki thuat cang thiy néi dia
Ma TTHC: 1.009446.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan Vén ban (hd 50)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chirc, ca nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao théng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to6 chic,
ca nhan.

3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao thong
van tai (ky so gui Buu dién chuyén ve So).

Ho so gom:

- Pon dé nghj cong bd chuyén bén thuy ndi dia thanh cang thay
noi1 dia theo mau,

- Van ban thoa thuan thong s6 k¥ thuat cta cp c6 thim quyén vé
nang cap bén thuy ndi dia thanh cang thuy noi dia;

- Ban v€ hoan cong ctua bén thuy noi dia;

- Ban v& mat bang cong trinh, ving dat, ving nudc cta bén thity
noi dia;

- Hé so kiém tra tinh toan tl}uc té bén thiy ndi dia do don vi tu
van c6 tu cach phap nhan ki€ém dinh thuc hién.

S6 bd ho so: 01 bo.

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06

Budc 2

Phong Quan
ly Két cau ha

Truong phong

- Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

Olgio
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Buéc Pon vi thue Tréach nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thyc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién - 38 gior | /Keét qua

tang giao - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, du thao
thong Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh 14nh
So Giao Chuyeén vién dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai tra 1oi bang van | 14 gio Mau
théng van tai ban va néu ré ly do 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& 04 gic Mau 04,
phé duyét két qua gdo 1 o5
Y 4 5 ~ ~p 1A s i 4 .y M5U04,
, Vin phong Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 14 gio 05
Buge 3 Sé Giao - B6 phan Vin thu caa Sé vao sé vin ban, luu hd so va xac nhan ~
thong van tai Vanthu | trén phan mem. 01 giov Ma8’5°4’
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Budc 4 | Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryuc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan va 04,05, 06

chinh cong két thac trén phan mém.

42. Tén tha tuc hanh chinh: Cong bé déng cing, bén thiy ndi dia
Ma TTHC: 1.009447.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio
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Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Van ban (hd 50)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to churc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
Trung tam giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 | 04 gi Mau
Buéc 1 | Phuc vy hanh | Chuyénvien | chuc, canhan. ‘ ‘ 01,02,03,
chinh cong 3. In phiéu ban giao o so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 04,05,06
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gom:
- Pon dé nghi déng cang, bén thiy ndi dia cua chil cang, bén
thay ndi dia.
S6 bd hd so: 01 bo.
Truong phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Phong Quan - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, dy thao
ly Két cau ha s s \ 7. s
A : Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh lanh
. tang giao o \ . A £ A TR 9 .\ o
Buéc 2 than Chuyén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 14 gio Mau
) g ban va néu ré ly do 02.04.05
S0 Glao - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét -
thong van tai : - - - : ' -
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& .. | Mau 04,
A Ap LA ; 04 gio
phé duyét ket qua 05
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Budc | oo Tréach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO Ve thyc hign N@i dung thuc hién gian miu
. hién - A
hién : 38 gior | /Keét qua
ey 4 5 ~ ap I A Y £ . M§1u 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Van phong 05
Budc 3 S A <o Y e A - 1. X . R
So Glao -Bo phgn ng thu ctia S vao s van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gio a(;Js ’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh céng va ket thuc trén phan mém.

43. Tén thi tuc hanh chinh: Thiét 1ap khu neo diu
Ma TTHC: 1.009448.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gior = 40 giod

(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio
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Buéc  th Trach nhiém Thoi Bieu
thuc Do’nh‘i,ér: e thuc hién Ngi dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

1. Trung tm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vin ban (hd so)
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chuic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S& Giao N N
Trung tam théng van tai (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). 04 gio Mau
Buéc 1 Phu'c vu t]anh Chuyén vién H? so' gdm: 01,02,03,
Chinh cong - Pon dé nghi thoa thuan thiét 1ap khu neo dau theo mau; 04,0506
- Ban sao van ban chap thun chu truong dau tu ctia co quan co
tham quyén;
- Binh d6 khu vuc du kién thiét 14p khu neo dau: phai thé hién
pham vi khu neo d4u, cao trinh ddy, vi tri ludng, cong trinh lién
ké (néu cO) trén h¢ toa do quéc gia VN2000 va hé cao d nha
nudc, ty 1€ ban ve tir 1/500 dén 1/2.000.
S6 bd ho so: 01 bo.
I?/hlggt?c?éuu?na Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 01gio
Busc 2 | 1ANg giao - Tham dinh hd so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao
thong HUVan Vi Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh 13nh 14 gic <
S Giao Chuyenvien | 4o phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra Ii bang van | ~ 9'° . 2'\82“05

théng van tai

ban va néu r6 ly do

264




Buéc D i th Trach nhiém Thoi Biéu
thyc | DO Ve thyc hign N@i dung thuc hién gian miu
. hién - A
hién : 38 gior | /Keét qua
- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A Ao L Ap o2 04 gio
phé duyét ket qua 05
ey £ ) ~ ap 1L A s ot £ . M?lu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Budc 3 Van phong . : 05
So Giao - B0 phén Van thu cua So vao SO van ban, Iuu ho so va xac nhan MEy 04
thong van tai Vin thu trén phan mém, 01 gio a(;js :
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chuc, c& nhan 04,05, 06
chinh cong va keét thac trén phan mém.

44. Tén tha tuc hanh chinh: Cong b hoat ddng khu neo diu
Ma TTHC: 1.009449.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 giod

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio
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Buwéc Pomn vi thuc Trach nhjém _ _ T_h(‘ri Bigu
thuc hien thuc hign Noi dung thuc hién gian mau
hién i 38 gio | /Ket qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Van ban (hd 50)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca nhan.

Trung t3m 3. In phAiéuvt_Jan giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S6 Giao | 04 giyy | My
Buéc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién thc?ng va‘n tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So). 01,02,03,
chinh cong Ho so' gom: , ) 04,05,06
- Pon dé nghi cong b6 hoat dong khu neo dau theo mau;
- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao st dung;
- Binh d6 khu vuc khu neo dau;
- Giéy chl'mg nhan an toan k¥ thuat va bao v¢ moi truong ddi véi
phao neo (néu dung phao neo);
- Bién ban nghi€ém thu ra quét vat chudng ngai.
S6 b hd so: 01 bo.
th(‘)ljg Quan Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 0lgio
Busc 2 ly Ket cau ha
tang giao o - Tham dinh hd so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, dy thao "
thong Chuyenvien | \si dung thuc hien, kém theo hé so dwoc tham dinh trinh Ianh | 12 919
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Budéc b  th Trach nhiém Thoi Bigu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g ‘ 38 gior | /Két qua

So Giao dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai tra o1 bang van Mau
thdng v4n tai banvanéurdlydo 02,04,05
- Chuyén ho so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trudéng phong - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A At LA ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y Mﬁu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 05
Buoc 3 2 A - , A A = 12 X \ A
Sé Giao -Bo phgn ng thu cta S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio acgjs ’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va két thic trén phan mém.

45. Tén tha tuc hanh chinh: Céng b6 déng khu neo diu
M& TTHC: 1.009450.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio
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(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Buéc b  th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Gnh‘i’én w thuc hién N§i dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

1. Trung tam Phuc vu ,han‘h chinh cbng nhan Van ban (h6 50)
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
s0 vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tm chue, ca_r,lhan. | ‘ ‘ | o4gio Miu
Budée 1 | Phuc va hanh Chuyén vién 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 01.02.03
Cl:]inh -Céng théng Vén tai (ky 4 gﬁl Buu dlén Chuyén Ve Sé’) 04’ 05’ 06’
Ho so' gom:
-Pon dé nghi theo mau;
- Bién ban hoan thanh thu héi bao hiéu, thiét bi neo dau; bién
ban hoan thanh ra quét vat chuéng ngai trong vung nudc khu
neo dau.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Budc 2 Iy Ifet cat ha . \ N s
tangAglaO Chuven vien - Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép wng yéu cau, du thao 14 qis M
thong y Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc thim dinh trinh Ianh | ~ 9 0 02“05
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Buwéc Pon vi thuc Trach nhiém T_h(‘ri Bigu
thuc hien thuc hién Ni dung thuc hién gian mau
hién g 38 gior | /Két qua

S¢ Giao dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1i bang van
thdng van tai ban va néu ré ly do
- Chuyén hb so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trusng phong - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A At LA ) 04 gio
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y M5U04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
Bugc 3| Yanphong : ‘ 05
S4 Giao - B6 phan Van thu ctia So vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan :
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gidy Ma6‘504’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién | - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho té chuc, c& nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.

46. Tén thia tuc hanh chinh: Théa thuin thiét 1ap bao hiéu dwong thily ndi dia d6i véi cong trinh xay dung, hoat dong

trén duwong thiy noi dia
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Ma TTHC: 1.009451.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 8 gior = 40 giod
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Buéc , Tréach nhiém Thoi Biéu
thuc B““hY} thyc thyc hign Ngi dung thuc hién gian miu
hién 1en ' - 38 gior | /Kbt qua

€ gio ét g
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng nhan Vian ban (hd so)
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
to chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
Trung tam giao thgng Aln phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to | g4 gio M3u
Buéc 1 | Phuc vuhanh | Chuyénvien | CNUC, canhan. ‘ ‘ 01,02,03,
chinh cong 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao 04,05,06
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén ve So).
Ho so' gom:
- Pon dé nghi thoa thuan thiét 1ap bao hiéu theo mau;
- So d6 duy kién vi tri bao hiéu.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Quan Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét Olgio
Bugc 2 | |V Ketcau ha q ‘ ‘ ‘
tang glao N - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du thao | <
thong Chuyénvien | \isi dung thuc hien, kém theo hé so duoc tham dinh trinh lanh | 491 ) 2'\82“05
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Buéc D i th Trach nhiém Thoi Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hién g ‘ 38 gior | /Két qua

Sd Giao dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai tra o1 bang van
thdng van tai ban va néu ré ly do
- Chuyén hb so chuyén lanh dao phong phé duyét
Trusng phong - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So .| Mau 04,
A ap 1A ) 04 glo
phé duyét ket qua 05
Y 4 5 ~ ap I A P £ .y Mﬁu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 14 gio
. Vian phong 05
Budc 3 Y~ N - , A A e 12 X N A
Sé Giao -Bo phgn ng thu cta S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mém. 01 gidy acgjs ’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,

Buéc 4 | Phuc vu hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va két thic trén phan mém.

47. Tén tha tuc hanh chinh: Théng bao ludng dwdng thiy ndi dia chuyén dung
Ma TTHC: 1.009461.000.00.00.H42
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Thai gian giai quyét:

03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

Bué6c . Trach nhiém .. Bieu
thye | PORMINNE | thye hign N@i dung thue hién Thei | 3y
hién en 9Nkt qua

1. Trung tm Phuc vu hanh chinh céng nhan Vian ban (hd so)
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 churc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly Két cau ha tang
giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 . N
Trung tam chtrc, ca nhan. 04 gio Mau
Bugc 1 | Phuc vy hanh Chuyenvién | 3 |5 phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Sé Giao 01,02,03,
chinh cong thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So). 04,05,06
Ho so gom:
-Pon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia;
- Gidy to lién quan dén dat xay dung cang, bén thity noi dia dugc
co quan c6 thAm quyén gia han thoi han sir dung.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong Quan | Truong phong | - Chuyén hé so cho chuyén vién giai quyét 01 gio
ly Két ciu ha —— . —
’ ting giao - Tham dinh 6 so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du thao
Buoc 2 thong Noi dung thuc hién, kem theo h6,s0’ duoc tham dinh tr‘lnh lanh
S& Giao Chuyeén vién dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 161 bang van | 10 gio Mau
ban va néu ré ly do 02,04,05

thong van tai

- Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
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Budéc b  th Trach nhiém The Bigu
thuc O’nh‘-,} we thuc hién N$i dung thuc hién no mau
: ién gian p
hién : /Két qua
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& .| Mau 04,
A At LA ) 02 gio
phé duyét ket qua 05
ny A , A np I A y ios £ : Mau 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 6 gio
. Van phong 05
Budc 3 o . e A - ., X . R
Sé Giao -Bo phgn ng thu ctia S vao s van ban, luvu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 01 gio a(;js !
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam - Thdng bao cho tb chire va c4 nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 4 | Phuc vy hanh Chuyénvién |- Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thdc trén phan mém.

LINH VUC PUONG SAT
1. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép xay dwng, cai tao, nang cip dwong ngang
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Ma sé6 TTHC:

1.005058.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 3 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc 1 o Noi dung thuc hién gian X .
hién thuc hién hién (gio) Keét qua
¢ g
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (hd Mau
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,
huéng dan té chic, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 05, 06
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
Trung cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Bude tam Rhuc Chuyén vién qua giao cho t6 chirc, ca nhan. ‘ .
1 vu hanh 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao | 02 910
chinh thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
cong Ho so gom:
- Ban chinh Pon dé nghij theo mau
- Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu cac tai liéu chang minh Iy do
dé nghi gia han; tién @6 tong thé du an duoc cip c6 tham
quyén phé duyét.
S6 bd hd so: 01 bo.
th‘)ﬂgl Trusng phong Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly 02 gis )
Buse | Quanly 7 ‘ ‘ ‘ Mau 04, 05
o | kétcauha Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap (g yéu cau, dy
ta;r]g glsao Chuyén vién thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so duoc tham dinh 08 gio
thong So
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s - T_hm Biéu mau/
thuc .A " Noi dung thuc hién gian Ko o
.~ | thuc hién hién - Két qua
hién ’ (gio)
Giao trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai MAu 02,04,
thong van tra 1oi bang van ban va néu ro ly do. 05
tai
. Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua _ 3
Truéng phong 029gi6 | Mau 04,05
Vin | Phé Giam doc S& | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 08 gio | MaAu 04, 05
Budc phgr_]g So - B6 phan Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac
120 A A A X
3 NG a0 th nhén trén phan mém 02 qic x
thong vn Van thu - Gii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh 901 Mau 04,05
Trung 7
Bude tam Rhuc o Trgng tam Ph?c vu I?érlh ch(nh cén}g Tf)énglbéoAcho,‘té . M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chic, ca nhan. va ket 05 06
chinh thic trén phan mém ’
cong

2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép xay dwng, cai tao, nang cap dwong ngang
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Ma sé6 TTHC:

1.005126.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 08 gio = 80 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78 gio

BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N , Thot Biéu mau/
thuc 2 . : Noi dung thuc hién gian X .
.~ | thuc hién hién y Két qua
hién 78 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (ho Mau
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 05, 06
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trix hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két
Trung cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Bud tam Phuc qua giao cho t6 chtrc, ca nhéan.
ot hanh Chuyén vié A1 han qiao he 5 A - 04 gi¢
1 vy han uyen vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao glo
chinh thong van tai (ky so guri Buu di¢n chuyen vé So).
cong Ho so' gom:
- Pon dé nghi theo mau
- Ban chinh hoac 7bér’1 sao gé chung thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé doi chieu cac tai li¢u ching minh ly do
de qghi gia han; tién d¢ tong thé du an dugc cap co tham
quyen phé duyet.
So bo ho so: 01 bd.
3 : Chuyén ho so cho chuyén vién xtr Iy
Buac th) 9 Trudng phong Y Y Y 04 gio X
2 Quan ly Mau 04, 05
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Bwoc

Thoi

Ponvi | Trach nhiém thuc N . . Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
.~ | thuc hién hién y Két qua
hién 78 gio
ket cau ha Tham dinh ho so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
tang giao Chuyén vién thao Noi dung thyc hién, kém theo ho so dugc tham dinh N
thdng trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 36 910 MEL 02.04
tra 1&i bing van ban va néu r6 1y do. 3“05 o
Truéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 08 gior Mau 04, 05
Vin Pho Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gio | Mau 04, 05
Buéc phgr_]g So - B6 phan Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A X
3 NG a0 th nhén trén phan mém 02 qic x
thong_van Van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh g1 1 Mau 04,05
tal cong
Trung 7
Busce tam Rhuc o Trgng tam Ph?c vu I?érlh ch(nh cén}g Tf)énglbéoAcho,‘té . M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thic trén phan mém ’
cong
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han giay phép két néi, bai bé két néi cac tuyén dwong sit.
1.004681.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Ma sé TTHC:

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
(38 gio)

Biéu mau/
Két qua

Trung
tam Phuc
vu hanh

chinh

cong

Bwoc

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho to chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Sé).

Ho so gom:

- Béi véi truong hop dé nghi gia han thoi gian thi cong két
ndi gom:

+ Pon dé nghi gia han cia chii dau tu theo mau quy dinh;

+ Ban sao cdc van ban phap ly chung minh Iy do dé ngh1 kéo
dai thoi gian thi cong ket ndi theo gidy phep duoc cap va tién
do tong thé dur an duoc cap c6 tham quyén phé duyeét.

04 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
hién thuc hién hién (38 gio) Keét qua
: g
- Pdi voi truong hop dé nghi gia han thoi gian khai thac,
sir dung két ndi gom:
+ Pon dé nghi gia han cua chu dau tu theo mau quy dinh;
+ Bdn sao cac van ban phap ly chirng minh 1y do de nghi
kéo dai thoi gian khai thac, su dung két ndi theo gidy phép
duogc cap.
- B4 véi truong hop dé nghi bai bo két ndi gdm:
+ Pon dé nghi bai bo két ndi cua to chire, ca nhan theo
mau quy dinh;
+ Phuong an to chic thi cdng khi bai bo két néi.
S6 bd hd so: 01 bo.
Phong Truéng phong Chuyén hd so cho chuyén vién xir ly 02 gid | MAu 04, 05
Quan ly Tham dinh ho so.Trudng hop hd so dap tng yéu cau, du
ket cau ha _ thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc thdm dinh _
Buoc | 14N9 9iao Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Trudng hop khdng chap thuan, phai | 14 910 .
o | thong S6 tra 101 bang van ban va néu ré ly do. Mau 02,04,
Gilao 05
thdng van
tai Truong phong | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 02gid | MAau 04, 05
h‘VénS” Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | Mau 04, 05
. ong S&
Buge | P Gi go - B6 phan Vin thu ctia S¢ vao s vin ban, luu hd so va xéac
3 théng van Van thu nhan trén phan mém 02 gio | Mau 04, 05
tai - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc .A " Noi dung thuc hién gian Ko o
.~ | thuc hién hién . Két qua
hién (38 gio)
Trung .
Bude tam P\huc o Trgng Fém, Ph1;1c vu panp ch(nh cc“)n;g Tr)(“)ng,béoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thlc trén phan mém ’
cong
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cap giay phép két néi cac tuyén dwong sit
1.004685.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gid = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78 gio

Ma sé6 TTHC:

BuoC | ponvi | Trach nhigm thuc N . Thor Biéu mau/
thuc 1 . ‘ Noi dung thuc hién gian £ .
hién thwc hién hién (78 giv) Keét qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng nhan Vin ban (hd Mau
s0) kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,
huéng dan td chic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 05, 06
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Trung trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két
Bud tam Phuc - Chuyén vién cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
L;O’C vu hanh | - Pham Chung Chién | qué giao cho té chiic, ca nhan. 04 gid
chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé Giao
cong thdng van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So).

Hosogom: o ‘

- Don dé nghi cap giay phép ket noi cua chu dau tu theo
mau quy dinh.

- Ban sao céc tai liéu sau:

+ Quyét dinh dau tu du &n két ndi cac tuyén duong sat;

281




Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc | ) e hign hign NoI dung thyc hign gian | E qua
hién : * * (78 gio)
+ H0 so thiét ké ki thuat, thiét ké ban v& thi céng céc cong
trinh duong sat; hé théng thdng tin, tin hiéu duong sat tai
khu vuc két ndi; trung tam Diéu hanh giao thong van tai;
dau néi khong gian va dau ndi ky thuat vai cac cong trinh
lién quan tai vi tri két néi; HO so bao vé mdi trudng, phong
chdng chay né da dugc phé duyét kém theo Quyét dinh phé
duyét theo quy dinh cta phap luat;
+ Phuong an to chic thi cong két néi cac cong trinh duong
sat; hé thong thdng tin, tin hiéu duong sit tai khu vuc két
ndi; trung tam Diéu hanh giao théng van tai; ¢au nbi khéng
gian va dau ndi k§ thuat véi cac cong trinh lién quan tai vi
tri két ndi: Bién phéap bao dam an toan thi céng, bao vé moi
trudng, phong chdng chay né trong khu vuc két néi;
+ Phuong an t6 chuc chay tau trén tuyén duong sat da duoc
két ndi va giai phap bao d¢am an toan giao thong sau khi két
noi.
S6 bd ho so: 01 bo.
Phong i . Chuyén hé so cho chuyén vién xir ly .
Quan Iy Truong phong 04 gio MAu 04, 05
ket cau ha Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, du
Buoc | 1&N9 giao _ thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc thdm dinh _
o | thong So Chuyén vién trinh 13nh dao phong. Truong hop khdng chap thuan, phai | 36 910 .
Glao tra I5i bing van ban va néu rd Iy do. Mau 02,04,
thdng van ’ 05
tai Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua 8 gio M3u 04, 05
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Bwoc

Thoi

Biéu mau/

Ponvi | Trach nhiém thuc n = :
thErC thuc hign hign Noi dung thuc hién glan Két qui
hién (78 gio)

Vin Pho Giam doc | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gio | MAu 04, 05
Buée phgr_‘g SO - B6 phan Vin thu ciia S¢ vao s vin ban, lwu hd so va xéac
iao _ han trén phan mém " <
3 N Vin th nhan tren phan . \ ) 02 gi 3
thong_van an tht - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
tal C(’jng
Trung q
Bude tam Rhuc o TrL’mg tam Ph1;1c vu barlh ch{nh céngg Trllc“)nglbéoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chue va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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5. Tén thia tuc hanh chinh: Chap thuan chi trrong két noi cac tuyén dwong sit
1.004691.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gid = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78 gio

Ma sé6 TTHC:

BuoC | pomvi | Trach nhiém thuc N . Thor Biéu mau/
thuc 1 . ‘ Noi dung thuc hién gian £ .
X thwc hién hién -y Keét qua
hién 78 giov
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan Van ban (ho Mau
s0) kiém tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,
huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 05, 06
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Trung trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
tam Phuc cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
BL;O’C vu hanh Chuyen vién qua gla(_),cho 1) c_:hu’c,‘ca nhan. ‘ | 04 gior
chinh 3. In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢ Giao
cong thdng vén tai (ky so guri Buu dién chuyeén vé S¢).

Ho so gom:
- Vian ban d& nghi chap thuan chu truong két ndi theo mau
quy dinh.

- Quy hoach xay dung tuyen duong sat d6 thi, duong sat
chuyén dung dé nghi két nbi dugc cap cé tham quyén phé
duyét.
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
hién thuc hién hién 78 gio Keét qua
: g
- Binh dd khu vuc két ndi.
- Binh dién, trac doc duong sit khu vuc két néi.
- Phuong an k§ thuat két néi: duong sat; hé théng thdng tin,
tin hiéu duong sét tai khu vuc két néi; trung tam Diéu hanh
giao thdng van tai; dau ndi khong gian va dau ndi ky thuat
véi cac cong trinh lién quan tai vi tri két noi.
S6 bd ho so: 01 bd.
Phong i . Chuyén hd so cho chuyén vién xir ly .
?ué{] ly Trudng phong 04 gio MAu 04, 05
ket cau ha Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, du
Buoc | 1aNd giao _ thao Noi dung thuc hién, kém theo hé so duoc tham dinh _
o | thong S6 Chuyén vién trinh 1anh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 36 910 <
Glao tra |5 bang van ban va néu r Iy do, Mau 02,04,
thong van 05
tai Truong phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 08gio | Mau 04 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gi0 | MAu 04, 05
Burée phg’?g So - B4 phan Van thu cua S¢ va0 s6 van ban, luu hd so va xac
1ao < nhan trén phan mém ‘. x
3 thong vén Van thu - Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 029161 Mau 04, 05
tai Cﬁng
Trung
Bude tam Rhuc o Trgng FérT] Ph?c vu tmémﬁh ch(nh cﬁn}g Tr,]c“)ng,béoAcho,‘té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05: 06
chinh thac trén phan meém
cong
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han giay phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho dwong sat
1.005123.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 3 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gio

Ma sé TTHC:

BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N -, Tho Biéu mau/
thuc 2 . : Noi dung thuc hién gian £ R
>~ | thuc hién hién - Két qua
hién : * * (gio)
1. Trung tam Phuc vu hénh’ chl'ph cong nhan Van ban (hd
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly két
Trung cau ha tang giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két x
tam Phuc ua giao cho t6 chtrc, c& nhan. Mau
Burée banh Chuvén vid qua glao cho to chuc, oo | 02qic | 01.02,03,04,
1 Vu han uyen vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao glo 05, 06
chinh thong van tai (ky so guri Buu di¢n chuyeén vé So).
cong Ho so' gom: ‘
- Ban chinh Pon dé nghj theo mau.
- Ban chinh hoac vbér,l sao (;c’J chung thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé doi chieu cac tai licu chung minh ly do
de qghi gia han; tién d¢ tong thé du an dugc cap co tham
quyen phé duyet.
So bo hﬁ so: 01 bo.
Budc Phong i . Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .
N Truong phong 02 gio ~
2 Quan ly Mau 04, 05
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Bwoc

Thoi

Ponvi | Trach nhiém thuc N . . Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
.~ | thuc hién hién - Két qua
hign |~ 7 ‘ ‘ ‘ (9i0)
ket cau ha Tham dinh ho so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
tang giao L thao Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh N
thong Chuyén vién trinh lanh dao phong. Trudng hop khong chap thuan, phai | 08 910 MEL 02.04
tra 1&i bing van ban va néu r6 1y do. 3“05 o
Truong phong | Ky nhdy vén ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 02gi5 | MZu 04, 05
Vin Pho Giam doc S& | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 08 gi6 | Mau 04, 05
Buéc phgr_]g So - B6 phan Van thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac
1a0 A A A X
3 NG a0 th nhén trén phan mém 02 qic x
thong_van Van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo Mau 04, 05
tal cong
Trung 7
Busce tam Rhuc o Trgng tam Ph?c vu I?érlh ch(nh cén}g Tf)énglbéoAcho,‘té . M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chuc va ca nhan, Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thic trén phan mém ’
cong
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Cap giay phép xay dwng cong trinh thiét yéu trong pham vi dit danh cho dwong sit
1.005134.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc x 8 gid = 80 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 78 gio

Ma sé TTHC:

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gior

Biéu mau/
Két qua

Trung
tam Phuc
vu hanh

chinh

cong

Bwoc

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan Van ban (ho so)
kiém tra, hung dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly két cau
ha ting giao thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so' gom:

- Ban chinh Bon d& nghi cip gidy phép xay dung theo mau
quy dinh

- Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé d6i chiéu: Quyét dinh phé duyét dy &n
hodc van ban giao nhiém vu Chu dau tu cong trinh.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu: Quyét dinh phé duyét thiét ké

04 gio

Mau
01,02,03,04,0
5, 06
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu mau/
Keét qua

ki thuat hoac thiét ké ban vé thi cong; anh chup hién trang
(d6i vai cong trinh cai tao, nang cap).

- Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu: hd so thiét ké k§ thuat hozc thiét
ké ban v& thi cong da dugc phé duyét.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu cac vin ban phap Iy caa co quan
quan 1y nha nudc co tham quyén xac dinh cong trinh khéng
thé bé tri ngoai pham vi dat danh cho duong sat: Tai liéu vé
quy hoach dugc cip c6 tham quyén phé duyét hoic thoa
thuan caa uy ban nhan dan cap huyéntré 1éncé lién quan dén
viéc xay dung cong trinh trong pham vi dét danh cho duong
sat.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu tién @6 tong thé dy an duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé d6i chiéu: Phuong an t6 chuc thi cong
cong trinh va bién phap bao dam an toan giao thong, an toan
cong trinh trong qué trinh thi cong.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh phé duyét bao céo
danh gia tac dong moi truong theo quy dinh cua phép luat vé
bao vé mai truong.

S6 bd hd so: 01 bo.

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xir ly

04 gio
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc 1 A Noi dung thuc hién gian X .
.~ | thuc hién hién -y Két qua
hién 78 gior
thbng, Mau 04, 05
Quan ly Tham dinh h6 so.Truong hop ho so dép tng yéu cau, du
kft cau ha L thao Noi dung thuc hién, kém theo hd so dugc tham dinh N
Buge | @nd giao Chuyén vién trinh lanh dao phong. Trugng hep khong chap thuan, phai | 36 gI0 MEU 02.04
thdng So tra 10i bang vin ban va néu rd ly do. .
2 i 05
Gilao ]
thdng van Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua
tai Truong phong 08 gio | Mau 04, 05
Vian | Pho Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 24 gio | Mau 04, 05
Buéc phgr_‘g SO - B6 phan Vin thu cua S vao sb van ban, luu ho so va xéac
1ao y han trén phan mém - x
3 s th nnan tren phar 02 gi A
thong vn Van thu - Gii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh g1 Mau 04,05
tal C(’jng
Trung
.| tam Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, to M3u 01, 04
BLZUC vy hanh Chuyén vién chirc va ca nhan, Tra ket qua cho to chirc, ¢ nhan. va ket a05. 06
chinh thac trén phan mém ’
cong
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8. Tén tha tuc hanh chinh: Béi bé dwong ngang.

1.000294.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 54 gio

M3 s6 TTHC:

BuoC | ponvi | Trach nhiem thuc N . Tha1 Biéu mau/
thuc 2 . : Noi dung thuc hién gian £ 2
>~ | thuc hién hién y Két qua
hién 54 gior
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (hé | 04 gio Mau
s0) kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 05, 06
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
Trung cau ha tang giao thdng. In phiéu tiép nhan va hen tra két
... | tdm Phuc qua giao cho t6 chtrc, ca nhéan.
Buoc hanh Chuven via L. . \ . 3 .
1 vy han uyen vien 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
chinh thong van tai (ky so guri Buu di¢n chuyeén vé So).
cong Ho so' gom:

- Ban chinh Pon dé nghi bai bé duong ngang theo mau;

- Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu phwong an t6 chuc giao thong
va phuong an t6 chuc thi cdng khi bai bo duong ngang;

- Tai liéu chirng minh ly do béi bo duong ngang.

S6 bd ho so: 01 bo.
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Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T_hm Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
hid thuc hién hién -y Két qua
Ién 94 gl
Phong Tru he Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly 5 gic
Quan Iy ruéng phong gio MEL 04, 05
ket cau ha Tham dinh h6 so.Truang hop ho so dép tng yéu cau, du
Buoc t’;‘]rlg g o thao Noi dung thuc hign, kém theo hd so dugc thim dinh .
2 t %n_g o Chuyén vién trinh lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai 22 gio MAU 02.04
2180 tra I5i bing vin ban va néu r6 ly do. au Vz,04,
théng van ’ 05
tai Truéng phong Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét ket qua 4 gio M3u 04, 05
Vin Phé Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 20 gio | Mau 04, 05
Buéc phgr_‘g S0 - Bo phan Van thu ctia Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac
1a0 y han trén phan mém " x
3 N th nhan tren phan 2 ;
thong vn Van thu - Gii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh glo | Mau04, 05
tal C(’jng
Trung
.| tam Phuc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Théng bao cho, to M3u 01, 04
BLZUC vy hanh Chuyén vién chirc va c nhan, Tra két qua cho to chirc, c& nhan. va két a05. 06
chinh thic trén phan mém ’
cong
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuan (;hﬁ treong xay dung dwong ngang (adi voi fiu’(‘mg sit c6 toc dd thiét ké nhé hon
100km/gio giao nhau véi dwong bg; dwong sat giao nhau véi dwong b tir cap 1V tré xuong).

M& sé6 TTHC: 1.004883.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyuc hién) Tong thai gian thuc hién = 38 gio

Budc Ponvi | Trach nhiém thuc s = T.ho" Biéu mau/
thuc .A " Noi dung thuc hién gian PR
.~ | thuc hién hién -\ Két qua
hién 38 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhan Vin ban (ho Mau
s0) kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi 01,02,03,04,0
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 5, 06
lan duy nhat).
Trung 2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
Butd tam Phuc trix hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy két
woC . A n .
1 vu hanh Chuyén vién cau ha tang giao thong. In phicu tiép nhan va hen tra két | 04 gio
chinh qua giao cho to chirc, ca nhan.
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thdng van tai (ky so giri Buu di€n chuyén vé So).
Ho so gom: N
- Vén ban dé nghi theo mau quy dinh.
- Binh d6 khu vyc xay dung duong ngang.
7 . Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly .
Phong Trudéng phong 02 gio -
, YL Mau 04, 05
Buoc | Quanly ST X : X . P
Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap tng yéu cau, du
2 KCHTGT ) NN A A 2 .
Chuyén vién thao Noi dung thuc hién, kem theo ho so duoc tham dinh 14 gio
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Bwoc

Thoi

Ponvi | Trach nhiém thuc N . . Biéu mau/
thuc 1 - Noi dung thwc hién gian X .
>~ | thwc hién hién . Két qua
hién ’ 38 gio
trinh 1anh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai MAu 02,04,
tra 1oi bang van ban va néu ro ly do. 05
Trudéng phong Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 02 gior Mau 04, 05
Vian | Pho Giam doc S& | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 14 gio | Mau 04, 05
Buéc ph(c);r]g S6 - B6 phéan Vin thu ctia So Va0 s6 vian ban, luu hd so va xac
1a0 A A A A
3 NS Vin th nhén trén phan meém 02 gi X
théng van an thu - Giri hé so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo | Mau 04,05
tal cong
Trung q
Bude tam Rhuc o TrL’mg tam Ph1;1c vu barlh ch{nh céngg Trllc“)nglbéoAcho,\té ) M3u 01, 04,
4 vu hanh Chuyén vién chue va ca nhan, Tra két qua cho to chuc, ca nhan. va ket 05 06
chinh thic trén phan mém ’
cong
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LINH VUC DICH VU DU LICH KHAC

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cip Bién hiéu cho phwong tién van tai khach du lich
Ma TTHC: 1.008027.000.00.00.H42
* Trwong hop phwong tién la xe 6 t6

Thoi gian giai quyét:

02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

5 Trach nhiém thuc . R x
Buérc Pon vi thuc _Ae w N . Thoi | Biéu mau
thuc hien hién Noi dung thuc hién an | /Két qus
hién : g ét qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan Van ban (hd s0)
ki€m tra, huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan to chirc, ca nhan b6 sung theo dang quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Trudng hop ho 80 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan ly van tai,
phuong tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to6 chuc, ca nhan.
Trung tam A AR rian A . A A oa X
Bud Ph 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao Mau
uoc | Fhuc Vu o thdng van tai (ky sé gii Buu dien chuyén vé Sé). 01 gio | 01,02,03,
1 hanh chinh Chuyén vién A A
cong Ho so gom: 04,05, 06

- Giay dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké thong tin vé trang thiét bi cia timg phuong tién , chat
luong dich vy, , nhan vién phuc vu trén phuong tién cho khach
du lich dap g yéu cau cua Luat Du lich.

- Ban sao gidychiing nhan dang ky phuong tién hoac glay hen
nhan glay dang phuong ti¢n cua co quan c6 tham quyén, ban
sao giay chang nhan kiém dinh ATKT va bao vé moi trudng.
Truong hop phuong tién khong thudc quyén so hitu cia don
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

vi kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong
thué phuong tién vai t6 chirc, ca nhan sé hiru phuong tién van
tai hozc ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac
xa.

S6 bd hd so: 01 bo.

Budc

Phong Quan
ly van tai,
phuong tién
va nguoi lai

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

01 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

1. Tham dinh hé so:

- Kiém tra thong tin vé Giay chting nhan kiém dinh an toan
k¥ thuat va bao vé moi trudong ddi véi phuong tién trén hé
thdng dang kiém Viét Nam;

- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;

- Cap nhat thdng tin trén hé théng dit liéu giam sét hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam séat hanh trinh cua
phuong tién dap umg day du cac quy dinh vé lap dit, truyén
dan dir liéu theo quy dinh cia Bo GTVT.

2. Thoi han Bién hiéu: 07 nim va khong qua nién han sir dung
con lai cua phuong tién.

3. Xur ly két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tng yéu cau:

- Thuc hién cap nhat thong tin trén hé théng dix liéu giam sat
hanh trinh ctia phuong tién.

- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.

09 gio

Mau 02,04,
05
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Buréc Trach nhi¢m thyc _ 2
. ¢ S _ _ ) Biéu mau
thuc Don Vi thyc hién Noi dung thwc hién T.hm e; av
hig hign gian | /Kétqua
ién
b) Trudng hop tir chdi khdng cap, phai cé vian ban tra 1oi hoac
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu rd ly do.
Truéng phong qu nkAlay V&AIO (%lay ?hu:ng nhan xo6a dang ky, trinh Lanh dao 01 gio: | Miu 04, 05
S phé duyét ket qua.
, Phé Giam dbc So | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04, 05
BudC | Vian phong
3 So Giao - BO phan Vin thu cua S¢ vao s6 vén ban, luu ho so va xac
théng van tai Vin thu nhan trén phan mém. 01 gio | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
, Trung tam - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
Budc Phuc vu A D » g n A Mau 01
N ] Chuyén vién - Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuec, ca nhéan ’
4 hanh chinh St g i A AT 04, 05; 06
6N va két thuc trén phan meém. Ve
g
*Truwong hop phwong tién la phwong ti¢n thiy néi dia
Thoi gian giai quyét: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thai gian thuc hién = 54 gio
Buwoéc Thoi . 2 x
b i th : ié : . : Biéu mau
thuc O’Hh‘ilén e | Trach ?Ihj?m thye N@i dung thwc hign gian P
hién - €N 54 i /Két qua
Bugc | Trung tam 1. Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Vian ban (hd so) , x
1 Phuc vu N Kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng 02 gio Mau
T Chuyén vién ' 01,02,03,
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu mau
IKét qua

hanh chinh
cong

dan to chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop | hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chiic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Hé so gom:

- Gidy dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké théng tin vé trang thiét bi cua timg phwong tién , chat
luong dich vu, nhéan vién phuc vu trén phuong tién chd khach
du lich dap ung yéu cau cua Luat Du lich.

- Ban sao gidyching nhan ding ky phuong tién hoic glay hen
nhan glay dang phuong tién cua co quan co tham quyén, ban
sao gidy ching nhan kiém dinh ATKT va bao vé moi truong.
Truong hop phuong tién khdng thugc quyén sé hitu cua don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong tién véi t6 chirc, c& nhan sé hiru phuong tién van tai hoac
ban sao hop dong dich vy giita thanh vién va hop tac xa.

S6 bd ho so: 01 bo.

04,05, 06

Budc

Phong Quan
ly van tai,

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Mau 04, 05
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Bwéc . , o Thoi - % x
thc Do’nh\irér:hl,rc Trach rr;hjgm thuc N3i dung thuc hién gian BIeE maiJ
hién ° len 54 gis IKét qua

phuong tign 1. Tham dinh hd so:

va nguoi lai - Kiém tra théng tin vé& Gidy chirng nhan kiém dinh an toan ky

S¢ Giao thuat va bao vé moi truong ddi véi phuong tién trén hé théng

thong van tai ding kiém Viét Nam; ,
- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;
- Cap nhat thdng tin trén hé thdng dix liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di lidu

Chuvén vié theo quy dinh cua Bo GTVT. <
vyen vien 2. Thoi han Bién hiéu: 07 nam va khong quéa nién han st dung | 40 gio Mau 02,04,
s . 05
con lai cua phuong tién.
3. Xiur ly két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap wng yéu cau:
- Thyc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tu ctia don vi va néu rd ly do.
Truéng phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gid | Mau 04, 05
Budc | Vinphong | Pho Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 06 gio | Mau 04, 05
3 5 Gi
thgn(;?/liiotéi Vin thu - Bo phan Van thu cua Sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan 02 gis | MAu 04, 05

trén phan mém.
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Buwoc Thoi 2 x
Pon vi thuc : ié : i : Biéu mau
thl.l’C nh‘ilén we | Trach E?gﬁm thyc Noi dung thwc hién glan /lf‘t ag
hién : : 54 gidr et qua
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
| Trung tam Thong bao cho td chiic va ca nhan dén nhan két qua, i
Budc Phuc vu A . 2 g o A s Mau 01
5 , Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan va ’
4 hanh chinh L el oA R 04, 05; 06
cong ket thac trén phan mem. P
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap déi Bién hi¢u cho phuwong tign van tai khach du lich (bao gom céc trwong hep: Thay
doi chu sé hiru phwong tién van tai khach du lich hoic thay doi don vi kinh doanh van tai khach du lich; Bien hiéu het han).
Ma TTHC: 1.008028.000.00.00.H42

* Trwong hop phwong tién 1a xe 0 t6

Thai gian giai quyét:

02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

Budc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan Vin ban (hd so)
Kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chac, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop | hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chiic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Sé).

1. HO so gom:

- Giay dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké thdng tin vé trang thiét bi caa tirng phuong tién , chat
luong dich vu, nhan vién phuc vu trén phuong tién chd khach
du lich dap tng yéu cau cia Luat Du lich.

- Ban sao gidyching nhan dang ky phuong tién hoic glay hen
nhan gidy dang phuong tién ciia co quan c6 tham quyén, ban

01 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Buodc

thuc D(mh‘i’} thye | Tréch nhjém thye Noi dung thyc hién Tho Bié? m59
hién ¢n hién gian | /Ketqua
sao gidy chang nhan kiém dinh ATKT va bao vé mdi truong.
Truong hop phuong tién khéng thudc quyén so hiru cia don vi
kinh doanh van tai thi xuét trinh thém ban sao Hop ddng thué
phuong tién véi té chirc, ca nhan sé hiru phuong tién van tai
hodc ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa.
S6 bd ho so: 01 bd.
Truong phong | - La e s s vt 01 gic
uyén ho so cho chuyén vién giai quyeé 9ig | e 04. 05
1. Tham dinh hé so:
- Kiém tra théng tin vé Gidy chiing nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong doi véi phuong tién trén hé théng
. q dang kiém Viét Nam;
Phong Quan - Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
ly van tii, VAN tai;
Budc | phuong tién - Cap nhat thdng tin trén hé thong dix liéu giam sat hanh trinh
2 va nguoi lai o va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ciia phuong
S¢ Giao Chuyén vién tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di liéu MEL 02.04
théng van tai theo quy dinh cia Bo GTVT. 09 gid 05 o

2. Thoi han Bién hiéu: 07 nim va khong qué nién han st dung
con lai cua phuong tién.

3. Xur ly két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tng yéu cau:

- Thyc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
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Buodc

Pon vi thuc : ie . _ oi | Biéu miu
thuc O’nh‘i,én we | Trach Ehj?m thyc Noi dung thwc hién Tir;:]' e‘ ag
hién ° len g /Két qua

- In Bién hiéu trinh 14nh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoic
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu rd ly do.
Truong phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 01 gio' | Mau 04, 05
, Pho Giam doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 03 gio | Mau 04, 05
Bucc | Vin phong yét két qua giai quy g
3 S¢ Giao - Bo phan Van thu cuia S¢ vao sb van ban, luu ho so va xac nhan
théng van tai Vin thu trén phan mém. 01 gid | Mau 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Buge Tl_f,lﬁngc ?m Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, N
uo uc vu A e : . £ . 2 LA s a
sk~ Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan va Mau 01,
4 hanh chinh AT 04, 05; 06
oo ket thuc trén phan mém. P
g
* Truwong hop phwong tién la phwong tién thay
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gior = 56 gio
(cat giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio
Buwérc Thoi . Z x

b i th : ié : . : Biéu mau
thuc O’Hh‘ilén e | Trach ?Ihj?m thye N@i dung thwc hign gian P
hién - €N 54 i /Két qua

Bugc | Trung tam 1. Trung tam Phu(:~ vu h’énh ‘chinh cbng nhan Vién ban (hd s0) 02 gic
1 Phuc vu Kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng g
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu mau
IKét qua

hanh chinh
cong

Chuyén vién

dan to chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Truong hop | hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyen vé Phong Quan ly van tai, phuong
tién va ngudi l4i. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chiic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Hé so gom:

- Gidy dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh;

- Ban ké théng tin vé trang thiét bi cua timg phuong tién , chat
luong dich vy, , nhan vién phuc vu trén phuong tién cho khach
du lich dap ung yeéu cau cua Luat Du lich.

- Ban sao gidyching nhan ding ky phuong tién hoic glay hen
nhan glay dang phuong tién cua co quan co tham quyén, ban
sao gidy ching nhan kiém dinh ATKT va bao vé moi truong.

Truong hop phuong tién khéng thuoc quyén so hiru cia don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong tién véi t6 chirc, ¢a nhan sé hiru phuong tién van tai
hoic ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac xa.

S6 bd ho so: 01 bo.

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Budc

Phong Quan
ly van tai,

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét

02 gio

Mau 04, 05
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Buoc . , o Thoi - % x
thc Do’nh\irér:hl,rc Trach rr;hjgm thuc N3i dung thuc hién gian BIeE maiJ
hién ° len 54 gis IKét qua

phuong tign 1. Tham dinh hd so:

va nguoi lai - Kiém tra thdng tin vé& Gidy chiing nhan kiém dinh an toan ky

S¢ Giao thuat va bao vé moi truong ddi véi phuong tién trén hé théng

thong van tai ding kiém Viét Nam; ,
- Giay phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
van tai;
- Cap nhat thdng tin trén hé thdng dix liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di lidu

N theo quy dinh cua Bo GTVT.
Chuyén vién .. 2 pea i . o , .
2. Thoi han Bién hiéu: 07 nam va khong qua nién han st dung Mau 02,04,
con lai cua phuong tién. 40 gio 05
3. Xiur ly két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap wng yéu cau:
- Thyc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tur ctia don vi va néu rd ly do.
Truéng phong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gid | Mau 04, 05
BudC | Vin phong Pho Giam doC S0 | by o quvet két qua giai quyét TTHC 06 gio | MAu 04, 05
3 S¢ Giao A LA e o O A oK o 1.2 N g R
thong van tai Vin thu - B6 phan Van thu cta Sé vao so van ban, luu ho so va xac nhan 02 giv M3u 04, 05

trén phan mém.
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Buwoc Thoi 2 x
Pon vi thuc : ié : i : Biéu mau
thl.l’C nh‘ilén we | Trach E?gﬁm thye Noi dung thwc hién gian /lf‘t ag
hién : : 54 gidr et qua
- Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
| Trungtam Théng béo cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua, i
BHOC Phuc Vl.'l ~ = A N A > e - oA A , 7 A \ Méu Ol
s p Chuyén vién Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan va !
4 hanh chinh P RN 04, 05; 06
cong ket thuc trén phan mém. ro
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Bién hiéu cho phwong tién ché khach du lich (khi bi mat hodc hw héng)
Ma TTHC: 1.008029.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 02 ngay (ngay l1am viéc) x 08 gid = 16 gio

Bugc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc ns . Thoi | Biéu miu
thuc hién hier : Noi dung thuc hién : L o
hién en en gian | /Kétqua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢ng nhan Vin ban (h6 so)
Kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop | ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho

Trung tam 50 vao phan mém va Chuyen ve Phong Quan ly van tai, phuong

Bud Ph tién va ngudi lai. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho Mau
Uim hénr:}((;:r:/il.rl]h Chuvén via to chuc, ca nhan. 01giy | 01,0203,
uyen vien 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao 04,05, 06

cong thong van tai (Ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Hé so gom:

- Pon dé nghi cap lai bién hiéu theo mau

- Bién hiéu bi hong (trong truong hop bién hiéu bi hong).
S6 bo hd so: 01 bo.

Busc | Phong Quan | Trusng phong
2 ly van tai,

Chuyeén ho so cho chuyén vién giai quyet 01 gio M3Au 04. 05
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BuoC | b in vi thuc | Trach nhigm thuc a: - Thoi | Biéu miu
thl.l’C nisn hien : Noi dung thuc hién gian | /Két qua
hién - - qua

phuong tlén 1. Tham dinh hd so:
va ngudi lai - Kiém tra thong tin vé Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
S¢ Glao thuat va bao vé mai trudmg dbi voi phuong tién trén hé thng MEU 02.04
thdng van tai dang kiém Viét Nam; 05
- Gidy phép kinh doanh van tai da cip cho don vi kinh doanh
van tai;
- Cap nhat thong tin trén hé théng dir liéu giam sat hanh trinh
va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ciia phuong
tién dap tmg day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan dit liéu
Chuyén vién theo quy dlnh cua Bo G:FVT ’
2. Thoi han stir dung bién hiéu cap lai duoc tinh theo thoi gian
con lai cua bién hiéu da bi mat hoac bi hu hong. 09 gior
3. Xu ly két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap wng yéu cau:
- Thyc hién cap nhat théng tin trén hé théng di liéu giam sét
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 1oi hoac
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu r6 ly do.
Truong phong | Ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 01 gio | Mau 04, 05
Budc | Vinphong | Pho Gidm doc S¢ | Phé duyét két qua giai quyet TTHC 03 gio | MAu 04, 05
3 5 Gi
th(“)Sn(;?/:;Otéi Vin thu - Bo phan Van thu cua S¢ vao sé van ban, luu hd so va xac nhan 01 gio | Mau 04, 05

trén phan mém.
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Buodc

Don vi thuc | Trach nhiém thuc n . Theoi | Biéu mau
thuc hisn b ) Noi dung thuc hién gian | /Kétqui
hién : ;

- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tam Théng béo cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, N
Buoc | Phuc vu Chuven vian s LA 1At 140 hos .A & Chire 64 AN v Mau 01,
4 hanh chinh y Tra ke,t qua truc ti€p hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan va 04. 05 06
cong ket thuc trén phan mém. P
D. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH TAI PON VI
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC PANG KIEM
1. Tén TTHC: Cap Giay chirng nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cho phwong tién thiy ni dia
M4 s6 TTHC: 1.001284.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 8 gid = 16 gio lam viéc
Buédc . Trach nhiém . 2 x
thuc trﬁr(::'nh‘i]é!n thuc hién N§i dung thuc hién Tg:]' ?llzﬂ[ mat
hi¢n T (ghi 8 ho tén) 9 et qua
Van thu Ban Déngokiém phuong tién thuy néi dia tiép nhan
van ban (h6 so) kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, phan
Ban Ding Ioaki theg quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
Buéc | kiém phanmem. - ) . 02
1 | phuong tién |- Giay dé nghi kiém tra theo mau quy dinh tai Phu luc V (trir | gy
thiy néi dia Dang kiém vién | truong hop d§ nghi kiém tra bang hinh thic dé nghi truc tiep,
goi dién thoai),
- Ho so k¥ thuat phuong tién:
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BuwécC Trach nhiém : Sz x
. e _ _ ) Biéu mau
thuc th?r (cr:nh‘i]én thuc hién Ndi dung thuc hién -gir;:]' /lf‘t jv
hi¢n T (ghi rd ho tén) ‘ et qua
+ Doi véi phuong tién dong mai, hodn cai, stra chira phuc hoi
hodc phuong tién da dong ma khong c6 sy giam sat cua dang
kiém thi trinh ban goc ho so thiét ké da dugc tham dinh. Mau
+ Dbi v6i phuong tién dang khai thac thi trinh ban goc Giay 01,02,03,04.05,
chang nhan an toan ky thuat va bao vé moi truong phuong tién 06
thay ndi dia da duogc cap khi thuc hién kiém tra phuong tién.
Trudng ban L . . 02
. n huyeén ho ho dang kiém vién giai quyét - N
Buii Sy Ngan Chuyeén ho so cho dang kié én giai quyé gio M3au 04, 05
- To chic kiém tra phuong tién:
Ban Bin ? + Néu phuong tién théa min cac quy dinh cua quy chuén ky
, € | Pang kiém vien | thuat, tiu chuan k§ thuat thi dy thao Gidy ching nhan an toan
Budéc Kiem . . NN S RN 10
5 phurong tién Nguyén Hitu Hoan, | k¥ thuat va bao vé moi truong phuong tién thuy noi dia trinh gio
thiy noi dia | Pang Van Khanh | 1anh dao Ban ky. o M3u 02,04, 05
+ Néu ket qua kiém tra khong dat yéu cau thi thong bao bang
van ban cho t6 chuec, cé nhan dé nghi.
Truong ban . : . . 02 x
.. . Phé duyét két qua giai quyét TTHC - Mau 04, 05
Bui S¥ Ngan yet ket qua gal quye gio a
Bugc Baﬁif)ning Thdng bao cho td chire va c4 nhan dén nhan két qua,
1;0 phu OE o tién Vin thu Tra két qua tryc tiép hogc qua buu dién cho t6 chirc, cé nhan
N va ket thac trén phan meém. Mau 01. 04
thay 0506
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2. Tén TTHC: Cap Gidy chitng nhan chat lwgng an toan ki thuat va bao vé méi truong xe co gioi cai tao
M3a s6 TTHC: 1.005018.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio lam viéc

Buéc D . Trach nhiém
thuc on vi thuc hign Noi dung thuc hién
- thuc hién . . L e nie
hién T (ghi rd ho tén)

Thoi Biéu mau
gian /Két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan vin ban (hd so)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy dinh,
quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém. Chuyén
hd so bo phan Dang kiém.

Trung tam - Vin ban dé nghi nghiém thu xe co gi6i cai tao theo mau;

Bugc | ding kiém - Thiét ké da dugc tham dinh. Di véi trwong hop mién thiét | 04

1 | phuong ti¢n Er’]? pha,\lrl[ Tlliet ké phai c6 ban vé tong thé xe co gidi sau cai tao do co so cai | gio
co gidi nhan \éi’ra €L | tao 1ap (D4i Vi cac xe co gidi cai tao 6 cling nhan hiéu, sb
a

loai, thong sé k¥ thuat va do cling mot co so cai tao thi cong
thi dugc st dung cling mot thiét ké, viéc nghiém thu do cuing
mot co quan nghiém thu thuc hién thi khéng phai nop thanh
phan ho so nay).
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién
(ghi rd ho tén)

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
IKét qua

- Anh tong thé chup goc khoang 45 d¢ phia truéc va phia sau
goc doi dién cua xe co gidi sau cai tao; anh chup chi tict cac
hé thong, tong thanh cai tao;

- Bién ban nghiém thu xuit xudng xe co giGi cai tao;
- Bang keé céc tong thanh, hé thong thay thé mai theo mau;

- Ban sao ¢ x&c nhan cta co sé cai tao cac tai liéu théng sb,
tinh ning k¥ thuat ctia xe co gidi cai tao va cac tong thanh, hé
thdng cai tao, thay thé va tai liéu xac nhan ngudn gbc caa cac
hé thdng, tong thanh cai tao;

- Giay chiing nhan chat luong, an toan ky thuat doi véi can
cau, xi téc chd hang nguy hiém, xi téc cha khi nén, khi hoa
long va céc thiét bi chuyén dung theo quy dinh (Déi véi céc
xe co gidi cai tao ¢ cung nhan hiéu, s loai, théng sé ky thuat
va do cung mét co sé cai tao thi cong thi dugc sur dung cung
mot thiét ké, viéc nghiém thu do ciing mot co quan nghiém thu
thuc hiénthi khéng phai nop thanh phan ho so nay).

- Vin ban cia co quan tham dinh thiét ké vé viéc dong y cho
st dung thiét ké da duoc tham dinh dé thi cong cai tao (ddi V6i
céc xe co gidi cai tao cO cung nhan hiéu, sé loai, thdng sb ky
thuat va do cung mot co s cai tao thi cong thi duoc st dung
cung mat thiét ké, viec nghiém thu do cing mét co quan
nghiém thu thuc hién).

Mau
01,02,03,04,05,
06

Budc

Trung tam
Dang kiém

Ding kiém vién

Tién hanh nghiém thu xe co gidi cai tao.

16
gio

313




Buéc . Trach nhiém . %
thuc th}?r(cr:nh‘i]én thuc hién N$i dung thuc hién Tir;:]' ?;E[ mat
hign | YO (ghi 16 ho tén) J etqua

phuong tién Néu két qua nghiém thu dat yéu cau thi du thao Gidy ching Mau 02,04, 05
co giol nhan cai tao. Truong hop khdng cip, du thao vin ban thong
bé&o néu rd ly do.
Chuyén lanh dao Trung tdim Piang kiém phuong tién co gidi
phé duyét két qua.
Giam déc, Pho
Giam ddc Trung , ’ 04 )
tam Pang kiem | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC \ Mau 04, 05
phuong tién co glo
gioi
, Trung am | g phan Tiép Théng béo cho to chiic va ca nhan dén nhan két qua, 3
Budc | Dang kiém han va Tra két Tra két qua i40 hos .an cho t chic. ca nha Mau 01, 04,
3 phurong tién n ‘5‘” va lrake ra ;et qua trAuc tlcj:p o?c qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 05: 06
co gibi qua va ket thuc trén phan mem. :

314




3. Tén TTHC: Cap Giay chitng nhan, Tem kiém dinh an toan ky thuat va bao vé maéi trudong ddi véi phwong tién giao
thong co giéi dwong bo

Ma s6 TTHC: 1.001261.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc x 8 gio = 8 gio lam viéc

Buéc Trach nhiém : 2 x
i ‘n i : ( Bieéu mau

thuc tfﬁr (:;'nh‘i]é!n thuc hién Noi dung thuc hién -gir;:]' /Ke‘t a?

hign T (ghi 16 ho tén) et qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan van ban (ho so)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy dinh,

quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém. Chuyén

hd so bo phan Dang kiém.

Trung tam * Ho so phuong tién

Budc | dang kiém
1 phuong tién

co gioi

nhanvatra két |+ Ban chinh gidy ding ky xe do co quan nha nuéc c6 thim

qua quyén cap hodc mot trong cac giay to con hi¢u lyc sau: Ban
sao gidy dang ky xe ¢ xac nhan cua ngan hang dang cam gii;
Ban sao glay dang ky xe c6 xac nhan cua t6 chuc cho thué tai

chinh; Giay hen cap gidy dang ky xe.
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Buéc Trach nhiém : 2
i A . : ( Biéu mau
thuc th?r (cr:nh‘i]én thuc hién Ndi dung thuc hién -gir;:]' /lf‘t -
hi¢n T (ghi rd ho tén) et qua
+ Ban chinh Giay ching nhan bao hiém trach nhiém dan su Mau
cua chu xe co gidi con hiéu luc. 01,02,03,04,05,
- Ho so phai nop: 06

+ Glay to chirng minh ngUOn goc phuong tién, gdbm mot trong
c4c giay to sau: Ban sao Phiéu kiém tra chat lugng xuat xudng
d6i voi xe co glol san xuat, lap rap trong nudc; Ban sao co
chung thuc quyét dinh tich thu ban dau gia cua cap c6 tham
quyén doi voi Xe cO gidi bi tich thu ban dau gia; Ban sao co
ching thuc quyét dinh thanh 1y ddi voi xe co gidi cua luc
lwgng quéc phong, cong an; Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh
ban xe duy trir Quc gia.

+ Ban chinh Gidy ching nhan chat luong ATKT va BVMT xe
co gidi cai tao (doi voi xe co gidi mai cai tao).

* Ho so kiém dinh

- Ho so xuit trinh:

+ Ban chinh gidy dang ky xe do co quan nha nuéc ¢ tham
quyén cap hoac mot trong cac gidy to con hiéu luc sau: Ban
sao gidy dang ky xe c6 xac nhan cua ngan hang dang cam giir;
Ban sao giay dang ky xe c6 xac nhén cua t6 chuc cho thué tai
chinh; Gidy hen cap giay dang ky xe.

+ Ban chinh Gidy chiing nhan bao hiém trach nhiém dan su
cua chu xe co gidgi con hiéu luc.

- Ho so phai nop:
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Budéc Trach nhiém : Sz x
. e _ _ ) Biéu mau
thuc th?r (cr:nh‘i]én thuc hién Ndi dung thuc hién -gir;:]' /lf‘t -
hi¢n T (ghi rd ho tén) et qua
+ Ban chinh Giay chiing nhan chat luong ATKT va BVMT xe
co giagi cai tao (doi voi xe co gidi mai cai tao).
+ Thong tin vé tén dang nhap, mat khau truy cap va dia chi
trang WEB quan ly thiet bi gidm sat hanh trinh doi véi xe co
giai thude doi tuong phai lap thiét bi giam sat hanh trinh.
Tién hanh kiém tra, danh gia tinh trang ATKT va BVMT cua
Ping kiém vién | xe co gidi 04
Trung tam Néu xe co gidi chi cd Gidy hen cap gidy dang ky xe, gio
Budéc | Pang kiém Mau 02,04, 05
2 ph“"i”?? N 1 Giam déc, Pho
cOglo Giam doc Trung , , 02 N
tam Pang kiém | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC i Mau 04, 05
phuong tién co g
gioi
) Trung am o phan Tiép Théng béo cho to chitic va ca nhan dén nhan két qua,
Buoc | Pang kiém han VA Tra ké . 1A , 2 5 Cn I
3 phuong tién n ?n va Tra két Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
C | qua va ket thac trén phan mem. Mau 01. 04
co g10l o5 0’6 1
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4. Tén TTHC: Cap Gidy chitng nhan chat lwgng an toan k§ thuat va bio vé méi trudng trong kiém tra lwu hanh xe
ché ngwoi bon banh c6 gan dong co

M4 s6 TTHC: 1.005005.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 8 gid = 16 gio lam viéc

Buéc Trach nhiém _ 2 x

. e _ _ ¢ Biéu mau
thuc th}?r (():'nh‘i]e}:n thuc hién Noi dung thuc hién -gir;' /K6‘t a?
hi¢n T (ghi 8 ho tén) et qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan van ban (ho so)

kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo quy dinh,

quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho so vao phan mém. Chuyén

ho so bo phan Pang kiém.

Trung tam - Cac giay td‘ phai n@P: 7

Bugc | ding kiém . + Vén ban de nghi kiém tra cua to chirc, ca nhan theo mau quy | 04
1 | phuong tién Bo phe:m TIEp | dinh ddi voi truong hop khong dua duge xe dén Pon vi dang gio

nhanvatra ket | kidm:

co giodi ;
qua

+ Ban sao Phiéu kiém tra chat luong xuat xudng (dbi voi
truong hop xe san xuat, lap rap trong nudc Kiém tra luu hanh
lan dau cua cac xe c6 diang ky lan dau sau ngay Thong tu nay
c0 hiéu lyuc).
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Budéc Trach nhiém : Sz x
i . . : ( Biéu mau
thuc th}?r (;nh‘i]én thuc hién Ndi dung thuc hién -gir;;:: /lf‘t jv
hi¢n T (ghi rd ho tén) et qua
- Cac giay to phai xuat trinh: Mau
+ Ban chinh Gidy ding ky xe hoac ban sao Gidy ding ky xe 01,02,03,04,05,
co xac nhan cua ngén hang dang gilr Ban chinh Giady dang ky 06
xe do hoac ban sao Giay dang ky xe c6 xac nhan cua co quan
cho thué tai chinh dang giir Ban chinh Giay dang ky xe do;
+ Ban chinh Gidy chiing nhan bao hiém trach nhiém dan su
con hiéu luc;
+ Vin ban chap thuan cua co quan dia phuong c6 tham quyén
vé khu vuc cho phép xe cua tdo chac ca nhan hoat dong con
hiéu luc.
Ping kiém vién L s 2 = 08
) Tien hanh kiém tra phuong tién gio | MAu 02,04, 05
Trung tam Y -
Bu6c | Dang kiém | Gidm doc, Pho
2 phuong tién Giam doc Trung , N , 04 N
co gidi ’ tam Pang kiém | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC i Mau 04, 05
phuong tién co g
gidi
, T[ung t,a;m B6 phan Tiép Thong béo cho to chirc va c nhan dén nhan két qua,
Budc | Dang kiém e X 7 , . . o 2, . LA
3 | phuong tién nhan va Tra ket Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
2. | qua va ket thac trén phan mém. Mau 01. 04
co giol 05 0’6 ,
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5. Tén TTHC: Cép Giay chitng nhan lwu hanh, tem lwu hanh cho xe ché hang bon banh cé gin dong co

M4 s6 TTHC: 1.004325.000.00.00.H42
Thai gian giai quyét: 01 ngay lam viéc x 8 gid = 08 gio lam viéc

Trach nhiém

Bwédc . . . 2 x
thuc ﬂﬁr(;nh\i/én thwc hién Noi dung thuc hién Tir;;]' ?;*ut ma?
hign T (ghi r6 ho tén) 9 et qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan vin ban (hd so)
kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo quy dinh,
quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém. Chuyén
hd so bo phan Dang kiém.
Trung tam - Cac giay td‘ phai nc}?: 7
Buéc | dang kiém o + Van ban de nghi kiém tra cuia to chic, ca nhan theo mau quy | 02
1 | phuong tién B? phe:m T'ee dinh doi voi truong hop khong dua duoc xe dén Pon vi dang | gio
co gioi nhan va :[ra ket | kiém:
qua + Ban sao Phiéu kiém tra chat lugng xuat xudng (d6i Voi
truong hop xe san Xuat, lap rap trong nudc kiém tra luu hanh x
lan dau cua cac xe co dang ky 1an dau sau ngdy Thong tu nay Mau
¢6 higu hrc). 01,02,%?&,04,05,
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Budéc Trach nhiém : Sz x
i . . : ( Biéu mau
thuc th}?r (;nh\i/én thuc hién Ndi dung thuc hién -gir;;:: /lf‘t jv
hi¢n T (ghi rd ho tén) et qua
- Cac giay to phai xuat trinh:
+ Ban chinh Gidy ding ky xe hogc ban sao Gidy ding ky xe
co xac nhan cua ngén hang dang gilr Ban chinh Giady dang ky
xe do hoac ban sao Giay dang ky xe c6 xac nhan cua co quan
cho thué tai chinh dang giir Ban chinh Giay dang ky xe do;
+ Ban chinh Gidy chiing nhan bao hiém trach nhiém dan su
con hiéu luc;
+ Vin ban chap thuan cua co quan dia phuong c6 tham quyén
vé khu vuc cho phép xe cua tdo chac ca nhan hoat dong con
hiéu luc.
Ping kiém vién y s . 04
Tien hanh kiém tra ph tién N x
: ) o T phTons e gio | MAu 02,04, 05
Trung tam Y -
Bu6c | Dang kiém | Gidm doc, Pho
2 phuong tién Giam doc Trung , N , 02 N
co gidi tam Pang kiém | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC i Mau 04, 05
phuong tién co g
gidi
, T[ung t,a;m B6 phan Tiép Thong béo cho to chirc va c nhan dén nhan két qua,
Budc | Dang kiém e X 7 , . . o 2, . LA
3 | phuong tién nhan va Tra ket Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca nhan
> | qua va ket thac trén phan mém. Mau 01. 04
co gidi 05 0’6 ;
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LINH VUC PUONG BOQ

1. Tén TTHC: Cap méi gidy phép lai xe

M4 s6 TTHC: 1.002835.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay l1am viéc x 8 gid = 80 gio (Ké tir ngay triing tuyén)

Buéc Pon vi thuc Trach nhiém thuc Theti gian BidU mau
thuc hién hién Noi dung thuc hién Lo
hién ¢ /Ket qua

Trung tam sat oA , PP Mau
. z A in Chuyén ho so cac truong hop tring tuyén toi phong
Budc 1 hach cap Nhén vién Ay A D14 01,02,03,
GPLX Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai 04,05
\ 7 - Sau khi c6 két qua sat hach, kiém tra phé duyét Mau
PIh,OHQ Ql:l_an Chuyén vién trang tuyén trén phan mém quan ly GPLX o 48 gio 01, 04, 05,
ﬁ/ van tal, - Thuc hién cac thao tac xt Iy dit liéu trén phan mém
Buoc 2 Bé‘;‘)g":r% ;[1|ear|] quan Iy GPLX
LA e , -Tham muu, soan thao Quyét dinh céng nhan tring <
S¢ Glao Pho Trudng phon T r P S A AN : A
théng van tai o lruong pong tuyén doi vai cac thi sinh dat ket qua sat hach 08 gio M38504’

- Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi gian x %
Pon vi thuc A " o Bieéu mau
thuc hisn hién Noi dung thuc hién PO
hién ¢ /Két qua
Sé Giao Pho Giam dbc So U y Mau 04,
thong van tai Phé duyét két qua giai quyet TTHC 08 gio 05
Bude 3 Phong Quan
7 VAN tai Chuyén vién - . i 3
ly van t?': 4 Gui ho so, két qua cho trung tam dao tao GPLX 08 gio Mau 04,
phuong tién 05
va nguoi lai
Truna tam Théng bao cho to chire va ca nhan dén nhan két qua. Mau 01,
Buéc 4 dio taogGPLX Nhan vién Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, 08 gio 04,05,06

ca nhan.

LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
1. Tén TTHC: Du hoc, thi, kiém tra dé dwoc cap gidy chitng nhan kha ning chuyén mén, chirng chi chuyén mén
M4 s6 TTHC: 1.003168.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 3 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gid

Buoc . Trach nhiém thuc Thoti gian z %
Pon vi thuc . : - . Biéu mau
thuc hién hién Noi dung thuc hién Lo
hién ¢ /Ket qua
Nhan vién co s dao tao tiép nhan. 04 gio
Ho so gém co: Mau
Budc 1 | Co so dao tao Nhan vién - Pon dé nghi: 01,02,03,
04,05

- 02 (hai) anh mau ¢& 2x3 cm, nén trang, anh chup
khong qua 06 thang;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Theoti gian

Biéu mau
/Két qua

- Gidy chiing nhan stc khoe do co sé'y té co tham
quyén cap;

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu (trong truong
hop guri truc tiép) hodc ban sao chiing thuc (trong
trrong hop gui qua duong buu chinh hoac theo hinh
thire ph hop khac) cua cac loai gidy to chitng nhan
vé thuyén truong hodc may truong hodc ching chi
chuyén mén hoic ban dich cong chiing sang tiéng
Viét (d6i voi céc loai gidy to chitng nhan vé thuyén
truong hodc may trudéng hoac ching chi chuyén
mén do cac co quan cd tham quyén caa nudc ngoai
cap) dé chimg minh du diéu kién du thi, kiém tra
twong ung véi loai GCNKNCM, CCCM theo quy
dinh tai Piéu 5, Diéu 6 ciia Thong tu 40/2019/TT-
BGTVT.

Nhan vién tién hanh kiém tra hd so va xir 1y nhu
sau:

- Truong hop hd so nop tryuc tiép, néu hd so hop 18
thi viét gidy hen 1am thu tuc du hoc, thi, kiém tra lay
GCNKNCM, CCCM:; néu hé so khong hop 18 theo
quy dinh thi tra lai va huéng dan ca nhan hoan thién
lai ho so;

- Trudng hop hd so nhan qua hé thong buu chinh
hoac hinh thirc phtl hop khéc, néu hd so khong hop
I¢ theo quy dinh, trong thoi han 02 ngay lam viéc,
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Theoti gian

Buwéc . Trach nhiém thuc x %
Pon vi thuc . : . o Bieu mau
thuc hisn hién Noi dung thuc hién PO
hién ¢ /Két qua
ké tir ngay nhan duo’c‘hé 50, co s¢ dao phdi co van
ban guri cd nhan yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
, o s N Guri gidy hen 1am thu tuc du hoc, thi, kiém tra ldy | 20 gio Mau
Budc 2 | Co so dao tao Nhén vién GCNKNCM. CCCM 0L 04, 05
Phong Quén Chuyén vién - Sau khi cd Ifét qua sat hach, kiem tra phé duyét Mau
ly van tai tring tuyén trén phan mem 01, 04, 05,
Buge 3| Phuong tién - Thuc hién cac thao tac xi Iy dix liéu trén phan mém
va ngudi lai Phé Truong phong | ~Tham muu, soan thao Quyét dinh cong nhan tring ME 04
?6’ Giao _ g phong tuyén doi vai cac thi sinh dat ket qua sat hach a(l)JS ’
thong vén tai - Trinh linh dao S& phé duyét két qua
S¢ Giao Pho Giam dbc So U Mau 04,
thong van tai Phé duyét két qua giai quyet TTHC 05
Budc 4 Phong Quan
7 VAN tai Chuyén vién - . 3
ly van t?'i y Gui ho so, két qua cho co sé dao tao Mau 04,
phuong tién 05
va nguoi lai
Thong béo cho té chire va ca nhan dén nhan két qua. Mau 01,
Budc 5 | Co so dao tao Nhan vién Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to6 chiec, 04,05,06

ca nhan.
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