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QUY TRINH M3 hiéu: QT.01.KHTC

SO GIAO ) o :
THONG VAN | THONG KE,TONG HQP |Lan ban hanh  01/00
TAI NINH BINH BAO CAO Ngay ban
hanh:
1.MUC PIiCH

S& Giao thong vén tai xdy dung, ban hanh, duy tri va cai tién Quy trinh
théng ké téng hop bdo cdo dé théng nhét ndi dung thuc hién théng ké, phén tich,
tdng hop va bdo cdo vé tinh hinh thyc hién nhiém vy céng tic cla cac phong
chuyén mén va don vj truc thude ctia co quan S&, vé trach nhiém, thoi diém lap
cac bao cdo nham:

- Chudn hoé cac cbng doan cla qué trinh tiép nhan, téng hop théng tin,
x4y dung du thao, trinh xin y kién, trinh ky bao cao... trén co so phan dinh rd
quyén han, trach nhiém cida ting vi trf cong viée.

- Tiét kiém t&i da vé thoi gian, chi phi va stc lao ddng trong qua trinh
téng hop thong tin, x4y dung bao cdo.

- Néang cao chét lugng cac bdo céo dinh ky, d6t xudt, dam béo dap ung
yéu ciu vé théng tin, phuc vu hoat déng chi dao diéu hanh cta lanh dao So va
co quan ¢ lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1 Pham viap dung

Quy trinh nay dugc dp dung dbi véi céc phong chuyén mén va cac don vi
lién quan trong viéc thuc hién cung cép thong tin, téng hop, bao cao dinh ky va
d6t xuat trong co quan S Giao théng vén tai Ninh Binh .

2.2 Trach nhiém va quyén han:

2.2.1 Béi véi lanh dao ctia co quan S& Giao théng vén tai:

- Giao nhiém vu lép bdo cdo dt xuét, dinh ky

- B6 sung bao cédo du thao.

- Phé duyét, ky bao cdo.

2.2.2 Pbi véi cac trudng phong ban, don vi:

- C6 trach nhiém chinh trong viéc théng ké, phén tich, tdng hop va béo céo

- Chi dao, dén ddc cac cén bd, chuyén vién ctia phong, ban don vi minh
duogc giao nhiém vu thyc hién bdo cdo ding théi gian quy dinh.

- B& sung céc bao cdo du thao cua céc can bg, chuyén vién lép, ky trude
khi trinh ldnh dao hodc dé cung cép cho cac phong ban khac khi duge yéu ciu.




QUY TRINH M3 hiéu: QT.01.KHTC

SO GIAO ) o :
THONG VAN | THONG KE,TONG HQP |Lanbanhanh  01/00
TAI NINH BINH BAO CAO Ngay ban
hanh:

2.2.3 Céc cong chuc duge giao lap bao cdo:

- Thue hién cac ndi dung thdng k&, phan tich, tbng hop va lap bao céo.

- Thuc hién ding thoi gian yéu ciu.

2.2.4 Phong ké hoach tai chinh:

- Phong K& hoach Tai chinh cé trach nhiém téng hop sb lidu cta cac don
Vi phong, ban lién quan, 18p bdo cdo clia co quan S& theo dinh ky hang thang,
quy, 6 thang, nim, cac bdo céo dot xuit.

2.2.5 Véan thu:

- Thue hién viée dang ky, phat hanh, luu trit cac bao cao.

3. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

3.1 Dinh nghia thuft ngir

- Béo cao dinh ky cua S¢ Giao théng vén tai néi trong Quy trinh nay 1a
loai vén ban bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong trong toan Nganh, dugc zcéy
dung thudng xuyén hang ky (thang, quy, 6 thang va mdt nam), trén co sé& tong
hop tinh hinh, két qué hoat dong tir cdc phdng, ban, don vi, co quan toan Nganh
trong ky do.

- Béo cdo dot xuét ctia SO Giao thong vén tai 1a loai van ban béo cdo dugce
xdy dung theo yéu cdu ddt xudt clia co quan c¢6 thim quyen vé& chuyén dé lién
quan dén tinh hinh, két qué hoat déng ciia mdt (hodic mot s§) linh vuc cong tac
nhét dinh thudc pham vi quan ly cia S& Giao thong vén tai.

3.2 CAc tir viét tit
- Glao thong vén tai: GTVT
- Pai dién lanh dao: PDLD
- Hé théng quan ly chit luvong: HT QLCL
- Can bo cong chire: CBCC
- X4y dung co ban: XDCB
- K& hoach tai chinh: KHTC
- Giao thong néng thén: GTNT
4. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan ISO 9001:2015
- S4 tay chét luong,
- Qui dinh vé ché d6 thong tin bao céo.
- Qui ché vé t6 chiic va hoat déng cia co quan S& Giao théng van tai
Ninh Binh .




3G GIAO f)UY TRAINI;I M‘a hiéu: QT.01.KHTC
THONG VAN THONG KE,TONG |Léan ban hanh 01/00
TAI NINH BINH HQP BAO CAO Ngay ban hanh:
5.NOI DUNG

5.1 Quy trinh thong ké, tdng hop bdo cdo ddt xuit

5.1.1 Luwu dd

Trach nhi¢m va Ngi dung Tai liéu kém theo
thoi gian hoan
thanh
1L Yéu ci Céc yéu cau cua Lianh dao
Buore 1: ( ’ flu 86, lap bdo céo v¢ linh
LAnh dao S&. . bdocdo - vuc gl, yu clu vé thoi
' gian
- Gui cong vin kém theo
Budc 2: RITY SN TP P
, cdac biéu mau (néu cé) tdi Céng vin va céc bidu mi
Phong K¢ hoach Tai . : S Mg v 1cu nau
chink cac phong, ban , don vi (néu co)
thudc Sé
Budre 3: Cic s6 lidu va & .
, . . . ac so ligu ve ket qua
Cac phong, ban, Cac phong, ba1’1 , don theo danh muc céng viéc
don vi, co quan vi, co quan cAp tai lién quan

chuyén mén

¥

Budc 4:
Phong K& hoach Tai
chinh

Ddn doc, tiép nhén bao céo
phong, ban, don vi

Buée 5:

Chuyén vién phon
KH-}i“C phong

Budc 6:Chuyén
vién phong KH-TC

Buwdce 7:Truong
phong, ban, don vi,
co quan

v

Phan tich, tdng hop

Céac s0 1i€u, cac y kieén
danh gid, cac moi lién hé
nhén qua

;

Du thao bao cao

Gép y bd sung

Budc 8:Chuyén
vién phong KH-TC

Budce 9:

Hoan chinh

A

Y

< Kydya >

4

Phat hanh,

Cac so6 ligu tur cac phong,
ban, don vi, co quan

Béo céo dy thao lan 1

kién bd sung cla
T&u‘é‘ng, Ph6 phong KH-

Bao céo du thio [an 2

Van ban goc

Ty +ei




Lanh dao S¢

Buée 10: Vin ban chinh
Vén thu, chuyén
Vién

5.3.2 M6 ta ni dung:
Buée 1. Yéu cau bdo cdo ciia Lanh dao So
Lanh dao S gli yéu cau bdo cdo vé Phong K& hoach tai chinh, yéu cau

néu rd linh vuc cin bdo céo va thoi gian hoan thanh.

Bude 2. Giri cdng viin téi cac phong, ban, don vi, dé nghi bio cdo theo
cac ndi dung yéu ciu va cic biéu miu giti kém (néu o)

Sau khi tiép nhan yéu cdu xdy dung bdo cdo tir Lanh dao S8, Phong Ké
hoach tai chinh t§ chuc thue hi¢n. Tuy theo thoi han hoan thanh bao cdo, phong
K& hoach tai chinh c6 thé lam cdng vian hay truc tiép lién hé céc phong, ban, don
vi dé léy sb lidu béo cdo.

Trudng hop Phong K& hoach tai chinh lam cOng van gui téi cic phong,
ban, don vi d& nghi béo cdo; trong cdng van néi 18 céc ndi dung y&u ciu béo céo
va cac biéu mau dé l:fly s6 lidu, thoi han ndp bdo cdo.

Budc 3. Cac phong, ban, don vi lam viée véi cde co quan, don vi lién
quan cung cAp tai liéu, sb lidu cho phong K& hoach Téng hop:

Cac phong chuyén mén, ban, don vi thuée S& cung cép sé lidu truc tiép
hoic phéi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan dé léy sb lidu trong linh vuc
minh phu trach, sau dé téng hop tai li¢u, 14p bao cdo cung cép cac sd lidu, tai
liéu cho phong K& hoach tai chinh theo céc ndi dung dugc yéu clu béo cdo va
theo céc bidu mau gt kém (néu co).

Buwéc 4. Pén dée, tiép nhan bao cdo.

Phong K& hoach tai chinh ¢6 trach nhiém don dbc cac phong ban, don vi
truc thudc S glri bdo cdo ding han.

Tiép nhan bao cdo tir cac cée phong ban, don vi, co quan.

Buéde 5. Phan tich, tong hop sb lidu.

Trach nhiém chuyén vién chuyén trach

Sau khi tiép nhan béo cdo tir cc phong ban, don vi, cac chuyén vién duoc

phan cong ciia Phong K& hoach tai chinh phai tbng hop tinh hinh, s lidu.



Buédce 6. Xy dung du thido bio cdo.

Trach nhiém chuyén vién chuyén trach

Sau khi téng hop ban bdo cdo clia cac phong ban, don vi, chuyén vién
duoc phén cong cia Phong K& hoach Tai chinh xay dung du thao bao céo (ban
du théo I).

Bude 7. Gop ¥, b sung du thio bao cio.

Trach nhi¢m truéng phong, ban don vi lién quan

Sau khi cac chuyén vién duoc phén céng hoan thanh dy thao I va dugc
Trudng, Phé Phong K& hoach tai chinh xem xét, g6p ¥, bd sung va thong qua
((ban du théo II), Phong s& trinh Lanh dao S& xem xét.

Buée 8. Xem xét, chinh sira, bd sung du thio bao cao.

Lanh dao S& xem xét, dua ra nhitng yéu cau chinh stra, bd sung (néu c6)
sau d6 chuyén lai cho Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién chinh sta hodc phéi
hop chinh stta, hoan thién du thao bdo céo.

Buwdce 9. Phé duyét bao cao.

Trach nhiém Lanh dao So

Phong K& hoach tai chinh trinh Léanh dao S& ban du théo (dd dugc chinh
stra, b6 sung & budc 5.3.2.h), Lanh dao S& ky phét hanh bio céo.

Bwée 10. Phat hanh, luu triv,

Trach nhiém van thw

Ngay sau khi Lanh dao S& ky béo céo, Phong K& hoach tai chinh chuyén
Vin thu dé nhan ban va phat hanh vin ban. Vin ban dugc dua luu tai van thu va
phong K& hoach téng hop theo quy dinh.

5.2. Quy trinh thdng ké, tbng h¢op bao cao dinh ky hang thdng, quy va
6 thang.

5.2.1. Luwudd

Trach nhiém va thoi Noi dung Tai liéu kem theo
gian hoan thanh

Buwéce 1: Cac s0 liéu vé két
] . Cac phong, ban , don vi qua theo danh muc
) - ~ . - A .
Cac phong, banfl don cung cap tai liéu, bdo cdo cong vige lien
vi, ¢0 quan chuyén A : uan
mén dinh ky theo quy dinh q

| BM-KHTH 01.02

!



Bude 2:

Phong K& hoach Tai
chinh

| ngay lam viéc

BM-KHTH 01.07

- Poén dbc cac phong, ban,

don vi
- Tiép nhédn bao cao

Buwée 3:

Chuvén vién phon
KHTC phong

1 ngay lam vi &c

l

Céc sb lidu, cacy
kign danh gia, cac
moi lién he nhan
qua

Phén tich, tong

Y

Buwée 4:

Chuyén vién phong
KHTC

1 ngay lam viéc

Du thdo bao cao

Cac sb liu tir cac
phong, ban, don
vi, cO quan

Bude 5:

Trudn Pho phon
KHT Cg PHong

I ngay lam viéc

—» Hoan chinh du thao

Budéc 6:
Chuyén vién phong
KH'IYC P

1 ngay lam viéc

Buéce 7:
Léanh dao Sé&
1 ngay lam viéc

Buéc 8:
Vén thu, chuyén vién

Ngay sau khi ky phat
hanh

v

Gép v bd sung

Bao cao du thao
lan 1

|

<o >

~_
‘

Phat hanh,

~
Livin 4

¥l<1en bd sung cua
ruon
phong%(HTC

Bao cao du thio
lan 2

Vin béan goc

Van ban chinh

5.2.2 M0 ta ngi dung:

Bude 1. Cac phong, ban, don vi, co' quan cung cip tii lidu, sb li€u cho
phong Ké hoach tai chinh:

Dén thoi diém x4y dung cac béo céo theo dinh ky hang thang, quy va 6
thang; cac phong ban, don vi, ¢6 trach nhiém cung cap cac tai ligu, sd lidu cho
phong Ke hoach tai chinh theo c4c ndi dung dwoc yéu céu béo cdo va theo cac
biéu mau gui kém (néu cé).

Thoi han nop béo cdo cho phong K& hoach tai chinh truée ngay 10 hang

thang, thang cudi Quy hoac cu01 nam.
Buée 2. Pon dbe, tiép nhin bdo cio. Trach nhiém chuyén vién




Don ddc dé cac phong ban, don vi, co quan gui bao cao dung han. Riéng
dbi véi viée xdy dung bdo cdo 6 thang thi 30 ngay truée khi dén han cac phong
ban, don vi, co quan phai gli bdo cdo v& S& Giao théng van tai , 1anh dao Phong
K& hoach tai chinh phén cdng chuyén vién soan thao cong van gui cac phong
ban, don vi, co quan, huéng dan nhiing vin d cén tap trung nhén dinh, danh gia
trong bao cao.

- Tiép nhén bao cdo tir .cac cac phong ban, don vi, co quan.

Buée 3. Phan tich, tong hop so liéu. Trach nhiém chuyén vién

Trong thdi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén béo cdo tlr cac phong ban, don
v, ¢o quan, cac chuyén vién dugc phén cdng clia Phong K& hoach tai chinh phai
tdng hop xong tinh hinh, s liéu.

Bude 4. Xay dung du thao bao cdao. Trich nhiém chuyén vién

Trong thdi han 1 ngay ké tir khi tong hop xong tinh hinh, sb liéu, cac
chuyén vién dugc phan cong ctia Phong Ké hoach tai chinh xay dung xong du
thao bao cao (ban du thio I).

Budc 5. Gop ¥, bd sung dy thio bdo cdo Triach nhiém Trwéng phong

Sau khi cac chuyén vién dugc phén céng hoan thanh dy thao I va duogc
Trudng, Phé Phong K& hoach tai chinh xem xét, gop v, bd sung va théng qua
((ban du théo II), Phong s& trinh Lanh dao S& xem xét.

Buéc 6. Xem xét, chinh sira, bd sung du thio bio cdo. Trach nhiém
chuyén vién

Trong thai han 01 ngay ké tir khi Phong K& hoach Tai chinh trinh du thao
II, Lanh dao S& xem xét, dua ra nhitng yéu cau chinh stia, bd sung (néu c6) sau
d6 chuyén lai cho Phong K& hoach tai chinh thyc hién chinh sta.

Budc 7. Phé duyét bao cdo. Trach nhiém Lanh dao Sé

Phong K& hoach tai trinh Lanh dao Sé ban du thao (d& dugc chinh stra, bd
sung & budce 5.1.2.1), Lanh dao Sé ky phat hanh bao cdo.

Budc 8. Phat hanh, luu triv. Trach nhiém Vin thu

Ngay sau khi Lanh dao S& ky bdo cdo, Phong K& hoach tai chinh chuyén
cho Vén phong d€ nhén ban va phat hanh, Vin ban duoc dua luu tai vin thu va
phong K& hoach tai chinh theo quy dinh.

5.3 Quy trinh thong ke, tong hop bdo cio tong két cong tac giao thong

van tdi toan Nganh hang nim.

5.3.1 Luwu dd



Trach nhiém va thoi
gian hoan thanh

Noi dung

Bude 1:

Phong K& hoach Tai
chinh

Bude 2: Cac phong,
ban, don vi, co quan
chuyén mén

Buée 3: Phong Ké
hoach Tai chinh
Chuyén vién dugc
giao nhiém vu 1ap bao
cao

1-2 ngdy ngay lam
viéce

Giri cdng vin kém theo cac bidu
mau (néu c6) t&i cac phong
chuyén mén, ban, don vj trire
thudc Sa

Tai liéu kém
theo

Cac phong mén, ban , don vi
thude S& chit dong phéi hep.

h 4

- Bén dde cac phong, ban, don
vj, co quan gri bao cdo chim
- Tiép nhén baoc cao phong, ban,

Céng vip va céc
biéu miu kem
theo

BM-KHTH
01.01

BM-KHTH
01.06

BM-KHTH
01.07

Phaén tich. tbng hop

Cac sO lieu vé
két qua theo
danh muc céng
viéc lién quan

l

Dur thao bdo cdo

Buwéc 4: Chuyén vién
phong KHTC

4 - 5 ngay lam viéc tir
khi tiép nhén bao cdo
cla cac phong, ban,
don vi

phong KHTC
4 - 5 ngay lam viéce

Y

Gop ¥ bd sung

Buéce 5: Chuyén vién

Buwéoe 5: Trudng
phong, ban, don vi, co
quan

3 - 4 ngay lam viéc

Budc 6: Chuyén vién
hong KHTC - 1 ngay
am viéc

Bude 7: Lanh dao S&

Y

Floan chinh dirthao

Khong
dat y/c

Trinh ky

Phat hanh, hru
trir

Cac s0 ligu, cac
y kién danh gia,
cac moi lién he
nhan qua

Cac s6 liu thr
cac phong, ban,
don vi

Bao cao du thao
lan 1

y_kién bd sung
cua Trudng,
phong, ban, don
Vi

Béo cdo du thao
lan 2

Vin bén goc




2-3 ngay lam viéc

Buée 8: Vian thu, Vin ban chinh
chuyén vién

5.3.2 Mo ta npi dung:
Bude 1. Gri cong vin téi cac phong, ban, don vi dé nghi bao cdo theo
cac ndi dung y&u ciu va biéu mau giri kém (néu ¢d)

Phong K& hoach téng hop soan thao cdng vin gui tdi cac phong, ban, don
vi, d& nghi bao cdo. Trong cong vin néi 8 cac ndi dung yéu cdu bdo cdo va céc
biéu mau dé léy s6 lidy, thoi han ndp bao cao. Nhu biéu miu BM-KHTHO01.01,
BM-KHTHO01.06, BM-KHTHO01.07

Buwéc 2. Cac phong, ban, don vi cdp tai liéu, sé liu cho phong Ké
hoach tai chinh:

Céc phong ban, don vi cung cap cac sb lidu, tai lidu cho phong K& hoach
tai chinh theo céc néi dung dugc yéu ciu bao céo va theo cac biéu mau gui kem
(néu c6). )

Thoi han ndp bdo cao cho phong Ké hoach tai chinh truéec ngay 10/12
hang nam.

Buée 3. Pon déc, tiép nhén bdo cio. Trach nhiém Chuyén vién

Phong K& hoach tai chinh thudng xuyén dén déc d¢é cac phong ban, don
vi gui béo cao dung han.

- Ti€p nhén bao cdo tir cac cac phong ban, don vi.

Buéc 4. Phén tich, tong hop sb lidu. Trach nhiém Chuyén vién

Tr ong thoi han tir 4 - 5 ngdy ké tir khi tiép nhén béo céo tir cac phong ban,

don vi, cac chuyén vién dugc phén cong ctia Phong K& hoach tai chinh phai tdng
hop xong tinh hinh, sé lidu.

Buéce S. Xay dung du thao bao cao. Trach nhiém Chuyén vién

Trong thoi han tir 4 - 5 ngay ké tir khi tgzmg hop xong tinh hinh, sb liéu,
céc chuyén vién duoc phin cong cia Phong Keé hoach tai chinh xiy dung xong
du thao béo cédo (ban du thao I).

Buéec 6. Gép ¥, bo sung du thio bso cdo. Trach nhiém Truwdng phong

Sau khi céc chuyen vién dugc phén cdng hoan thanh dy thao [ va gui cho
céc phong ban, don vi xem xét, gdp v, bd sung va giii lai phong K& hoach tai

chinh chinh stra (ban du thao II), Phong s€ trinh Lanh dao S& xem xét. Thoi gian
gop v, bé sung tir 3 - 4 ngay lam viéc.



Trong thdi han tir 2 - 3 ngay ké tir khi Phong Ké hoach tai chinh trinh du
thdo, Lanh dao S& xem xét, dua ra nhiing yéu céu chinh sta, bd sung (néu co)
sau d6 chuyén lai cho Phong K& hoach tai chinh thuc hién chinh stra.

Buwéde 7. Phé duyét bio cdo . Trach nhiém Lianh dao S&

Phong Ké hoach tai chinh trinh Linh dao S& ban du thao (déa dugc chinh
sira, bd sung & bude 5.2.2.g), Lanh dao S& ky phat hanh bao cao.

Buwére 8. Phat hanh, lwu trit. Trach nhiém Van thu

Ngay sau khi Lanh dao S& ky bdo cdo, Phong K& hoach ti chinh chuyén
Vén phong ¢ nhan ban va phat hanh, Vin ban duoc dua luu tai vin thu va
phong K& hoach tai chinh theo quy dinh.

6. BIEU MAU

TT Tén biéu miu Ky hidu
1 | K& hoach du toén ngén sach nganh BM-KHTC 01
2 | Béo cdo quyét toan hang nim BM-KHTC 02
3 | Béo cao gidi ngén BM-KHTC 03
4 | Bao cdo tai san BM-KHTC 04
5 | Béo céo két qua cong tac dinh ky T,Q,N BM-KHTC 05
6 | Bao céo thanh toan, quyét toan céc cong trinh BM-KHTC 06
7 | Béao céo cong tac phi, 1€ phi BM-KHTC 07
8 | Bdo céo thué, thué thu nhap c4 nhan BM-KHTC 08
9 | Hb so tham gia y kién céc loai BM-KHTC 09




7. HO SO CAN LUU

TT Tén ho so M3 sb Noiluu| Thoi | Hinh thie
gian lvu luru
Ke hogeh dy todn Phong | Téi thiéu | Bang gidy
1 n{gan sach hang 1 KHTC 3nim
nam
Béo céo quyét todn »
2 hang ndm 2 ” ”
3 | Béo cdo giai ngén 3 2 »
4 | Béo cdo tai sén 4 ”» 5 »
Bio cdo két qua
5 |cong tac dinh ky 5 »
T,Q,N
Béo céo thanh toan,
6 | quyét toan céc cdng 6
trinh
Béo cdao cOng tac
7 Y 7 »
phi, 1€ phi
Béo cdo thué, thué
8 thu nhap ca nhan 8 ’
0 Ho6 so tham gia y 9 .

kién céac loai




PHONG K HOACH - TAI CHINH

Quy trinh théng ké, tdng hop bao cdo dinh ky, dot xuit

Trach nhi€ém va

thoi gian hoan Noi dung Tai liéu kém theo
thanh
. Yéu ciu Céc y€u cau cua Lanh dao
Buwée 1: < o S, lap bdo cdo v¢ linh
Lanh dao S&. bao cao vuc gi, yéu ciu vé thoi
' gian
- G céng van kém theo
Buoe 2: s LA A
. cac biéu mau (néu cd) toi Céng van va céc bidu mi
Phong Ké hoach Tai . ; E ¥ Ieu mau
chinhg i cac phong QLNN, ban , (néu cb)
don vi trong nganh.
Buéce 3: l A qra AT AL
] . Bio céo ciia ol Cac s6 lieu vé ket qua_
gac phong, ban, a0 cao cua cac theo danh muc céng viée
on  vi, €0 quan phong, ban , don vi lién quan

chuyén mon

2

Buoée 4:

Phong K& hoach Tai
chinh

Dén ddc, tiep nhén bao cao
phong, ban, don vi

Bude 5:

Chuyén vién phon
KH-%"C prong

Buée 6:Chuyén
vién phong KH-TC

Buwoce 7:'Truong
phong, ban, don vi,
CO quan

\d

Phén tich, tong hop

Cac s6 liéu, cac y kién
danh gi4, cac méi lién hé
nhén qua

!

Du thao bao cao

Gop y bd sung

Y

Buoc 8:Chuyén
vién phong KH-TC

Y

Hoan chinh

A

w9

Buoc 9:
Linh dao Sé&

Buode 10:

Vién thu luu trt S6,
chuyén vién phong.

—=§~—§-< Ky duyét >

:

Phat hanh,
luu trit

Céc sd liéu tir cac phong,
ban, don vi, co quan

B4o céo du thao 1an 1

kién bd sung cla
% gé‘ng, Phé phong KH-

Béo cdo du théo 14n 2

Vian ban gbc

Vin ban chinh




