Phu luc I

UYEN G IAl QUYET CUA SO GINO T(}EONG VAN TAI TINH NINH BINH
fyét dinh so 383 / OP-UBND ngay /05 12020 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC PUONG BQ

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 to
Ma TTHC: 1.000703.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

S | Pon vithye | Neudi thyc hién Két qua thuc hién Thoi | Biéumiu
hien hién (ghi rd ho tén) glan | /Kétqua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng hoac B phan Mot cia
nhan Vian ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, queét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
Trung tam vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cua So.
Ph‘-lf: vu lAl"“nh Hé so gom: M3
Budéc hggéng ggﬁin - Hb so dé nghi cép Gidy phép kinh doanh déi véi doanh | , gio 01’02%3,
1 I\/iét c u S 6 Pham Thanh Tung | nghi€p, hop tac xa kinh doanh vén tai bao gom: 04.05. 06
Giao thong + Gidy dé nghi cap Gidy phép kinh doanh theo mau quy dinh; R
van tai + Béan sao van béng, chirng chi cuia nguoi truc tiép diéu hanh
hoat dong van tai;
+ Ban sao hodc ban chinh Quyét dinh thanh lap va quy dinh
chtic ning, nhiém vu cta bd phan quan 1y, theo ddi cac diéu
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Bwoc

Pon vi thuc Nguwoi thuc hién B ,, o Thoi | Biéu miu
thuc hién o . Keét qua thuc hién : o
hién Ien (ghi 10 ho tén) gian /Két qua
kién vé an toan giao thong (4p dung ddi véi doanh nghiép, hop
tac xa kinh doanh vén tai hanh khach theo tuyén ¢4 dinh, van
tai hanh khach bang xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi,
vén tai hang hoa bang cong-ten-no, vén tai hanh khach st dung
hop dong di¢n tur).
- Ho so dé nghj cap Gidy phép kinh doanh doi voi ho kinh
doanh van tai gom:
+ Gidy dé nghi cap Gidy phép kinh doanh theo mau quy dinh;
+ Ban sao Gidy chung nhan dang ky kinh doanh.
) Vin phong Vin thu S¢: - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao So phé duyét.
B‘;"C S¢ Giao Phé Giam dbc So: | - Duyét van ban giao phong chuyén mén thugc So giai quyét | 04 gio | Mau 04, 05
thong vantai | Nguy2n Van Hanh
Hzglrign(%u%??ﬁén Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio MAu 04, 05
Phong Quan
Iy van tai, Chuvén vien: Thuc hién tham dinh hd so. Can ctr két qua tham dinh, soan
i yén vién: AP, . PRI N ATk e : \
Buodc | phuong tién x . thao Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 hoac van ban | 16 gio «
3 va nguoi lai Nguyen Ngoc Thinh tra 101 Iy do khong cap Gidy phép. Mau 02,04,
S¢ Giao 05
thong van tai Trudng phong:
Hoang Quéc Tuan | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 04 gid | MAu 04, 05
Buoc ;gz;lf\fifgljgh Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gior | MAu 04, 05
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Buéc o . . -2 x
i Ngwoi thuc hién . ) ) Biéu mau
thuc D(mh‘.'} thye glr. . v . ¢ Két qua thuc hién T_hm eﬂ av
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
Vian phong -Bo ph‘én Van thu cua S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan
So Giao trén phan mem.
thong van tal Van thu - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phyc vy hanh 7 , , Mau 01, 04,
Buse chinh cong Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05: 06
| hodc Bophan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hogc qua buu dign cho 6 chirc, ca nhan | 04 gio
Mot ctira S& va két thuc trén phan mém.
Giao thong
van tai




- Truong hop hé so qud han Xk 1y: Trong thoi gian cham nhdt sau 08 gio hét han xit Iy co ‘quan gidl quyét TTHC ban
hanh phiéu Xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdan TN&TKQ dé guri cho t6 chire, cd nhan.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khong viot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thii tuc nay.

- Cac budc va trinh tuw cong viéc co thé duoc thay doi cho phu hop Vdi co cau té chire va viée phdn cong nhiém Vu Cu
thé cua moi co quan, to chuc thugc hé thong hanh chinh nha nuoc.

1 BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Biéu mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh
phu.
Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so
2 HO SO LUU

Ho so luu trir gdm: Thanh phan ¢ Budc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh.

Pugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Ho so trong thoi gian 05 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.




2. Tén thu tuc hanh chinh: Cap lai ’giz”'ly phép kinh doanh vén tii bang xe 6 to khi c6 sy thay ddi lién quan dén ndi dung caa Giay
phép kinh doanh van tai hoac Giay phép kinh doanh bi thu hoi, bi twéc quyen sir dung

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

e Bom vi thyc | Newdi thuc hién Két qua thyc hign Thoi | Biéu mau
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot cira
nhan Vin ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
SO Vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cua So.
Ho so gom:
- Ho so dé nghi cap lai Giay phép kinh doanh do thay d6i noi
Trung tam dung cua Gidy phep kinh doanh bao gdm: o
Phuc vu hanh + Gidy dé nghi cép lai G1~ay phép kinh doanh trong dé néu ro
, cﬁi ah cong 1y do xin cap lai theo mau quy dinh tai Phu luc I cia Nghi Mau
Budce hoac Bé phan dinh 10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020. 04 gio | 01,02,03,
1 Mot cia S | Pham Thanh Ting | + Taj liéu chimg minh sy thay ddi ciia nhimg néi | dung ghi trong 04.05. 06
Giao thong Gidy phép kinh doanh quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Nghi o
Van tai dinh 10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020 (viéc thay d6i lién quan
dén noi dung nao thi bd sung tai liéu vé ndi dung do).
- Truong hop cap lai Glay phep kinh doanh do bi thu hoi hoic
bi tudc quyen sur dung, ho so dé nghi cap lai Gidy phép kinh
doanh bao gom:
+ Pdi v6i doanh nghiép, hop tac xa kinh doanh van tai thuc
hi¢n theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh
10/2020/NB-CP ngay 17/01/2020; dbi véi ho kinh doanh van

5



Bwoc

Pon vi thuc Nguwoi thuc hién B ,, o Thoi | Biéu miu
thuc hién . . Két qua thuc hién . Lo o
hién Ien (ghi 0 ho tén) glan /Két qua
tai thuc hién theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 10/2020/ND-
CP ngay 17/01/2020;
+ Tai liéu ching minh viée khéc phuc vi pham la nguyén nhan
bi thu hoi hoac bi tudc quyén st dung Gidy phép kinh doanh.
Vin phong Van thu S¢: - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao S& phé duyét. N
BuéC 5 - ’ .y A 9. A - 5 . \ A A A 5 =5 A =N Mﬁu 01, 045
5 S6 Giao _ Phé Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc So giai quyet | 04 gio 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Trud hong: o . : .
‘ 7 Hog(gméu%:'rll'ﬁén Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio M3u 04.05
Phong Quan
1y van tai, T S A < o LA NI S
Buéc | phuong tiéh Chuyén vién: Th}}C h_lgn thE}m d}nh ho so. (Ean cu Iget qua tAhaEn d;[]h, %Oan N
3 va ngudi 4 | Nguyan Ngoc Thinh thﬂao Gl?y pl,lep km}Al doalgh van tai b’ang xe 0 t6 hodc van 16 gio MU 02. 04
S Giao ' ' ban tra 161 Iy do khong cap Giay phép. 05 1 U
thong van tai Trudme ohone:
Hoing S’u%C Tﬁén Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 04 gio' | MAu 04, 05
Ph6 Giam ddc So: : L : x
O VIAM €O 991 pha duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | MAu 04, 05
, Nguyén Van Hanh
BuoC | Van phong , ;
4 S& Giao - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac
thong van tai Vin th nhan trén phan mem. 02 gio | Mau 04, 05

- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai




Buoéc \ o _ 2 x
i Nguwoi thuc hién . _ \ Bieu mau
thuc D(rnh\_g thye gw. . v . N Két qua thuc hién T_hm e‘ aq
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
Trung tam
Phuc vu hanh ) ) . Mau 01, 04,
Buéc chinh cong Thong bao cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, 05: 06
5 |Nodc Bophan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dign cho to chirc, cé nhan | 04 gio
Mot cira S& va két thuc trén phan mém.
Giao thong
van tai




3. Tén thu tyc hanh chinh: Cap lai Gidy phép kinh doanh van tai bing xe 6 to ddi véi truong hop Gidy phép kinh doanh bi mat,

bi héng
Ma TTHC:
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid
Buéc \  p . - 2 x
i Nguwdi thuc hién . _ ) Bieu mau
thuc Do’nh‘.'} thye suoT Tt e Két qua thuc hign Thot i
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
Trung té{n Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hodc B phan Mét cira
Phu’C Vu Elanh nhan Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, M3
Bude C}}mh cong phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho o OguOB
1 hOaE: B? phg}n Pham Thanh Tang | SO Va0 phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So. 03 gio DA
Mot cua So : 04,05, 06
. n Ho so gom:
Giao thong A 2 . X X e % .
Van tai Giay de nghi cap Giay phep kinh doanh theo mau quy dinh
Vin phong Van thu S¢: - B§ phéan van thu phan loai trinh Lanh dao so phé duyét. N
Bu‘éC > - , .y A 5 . A - 3 . \ A A A 9 =0 A Méu 011 041
5 So Giao _ Phé Giam doc Sé: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc So giai quyet 03 gis 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Trud hong: L s . : .
‘ q Hoglcgyn(()gu%co'rll'ﬁén Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio M3u 04, 05
Phong Quan
Iy van tai, |
BugC | phuong tién Clluyén vién: Thyc hi¢n tham dinh hd so. Can cfr\ké't qua tham dinh, soan 8 gio
3 va nguoi lai | Nguyen Ngoc Thinh | thao Giay phép kinh doanh van tii bang xe 6 t6 hodc vin ban Mau 02,04,
So Glao tra 101 1y do khong cap Giay phép. 05
thong van tai Truone phone:
Hoing Su%c Tﬁén Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyat két qua 02 gio | MAu 04, 05




Buoéc \ o _ 2 x
i Nguwoi thuc hién . . \ Biéu mau
thuc bon vt thye gw. . v . N Két qua thuc hién T_hm e‘ aq
hign hién (ghi 18 ho tén) gian | /Kétqua
Phé Giam dbc So: , L : x
Ngzyéf?/énOHa " | Phé duyt két qua giai quyét TTHC 02 gio' | MAu 04, 05
BuéC | Van phong —— — 3 —
4 S¢ Giao - B phan Vian tl}u cua S¢ vao sO van ban, Iuu ho so va xac
thong van tai Vin th nhan tré‘:n phﬁn, mem. 02 gic
an - G1ri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong gl
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 ) ) Mau 01, 04,
Buse chinh cong Thong bao cho to chuc va ca nhan dén nhan ket qua, 05: 06
g | hoac Bophan | Pham Thanh Ting | Tra ket qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan | 02 gio
Mot cua So va ket thic trén phan mem.
Giao thong
van tai




4. Tén tht tuc hanh chinh: Ping ky khai thac tuyén

Ma TTHC: 1.001.095.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

Trwong hep: Ding ky khai thdc tuyén van tai hanh khdch cé dinh lién tinh: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio’

Budc " ‘A : 211 ma
i Nguwoi thuc hién . : ) Bieu mau
thuc Danth thrc gw. . v . ¢ Két qua thuc hién T.h ol e; a,
hién Ien (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
Trung tam Phuc vu he‘tnhw chinh cong hoe_‘1~c Bo ’phén MQ’Q cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
A phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho
Trung ta¥n SO Vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So.
Ph}‘f;l\q/u lfanh Ho so gom. MU
. i n . . x : :
Buac h(C)éC nghi N - Bang ky khai thac tuyén theo mau quy dinh tai Phu luc III 02 gio | 01,02,03
1 ~ > . | Pham Thanh Tung |cta Nghi dinh10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020 cua Thu R,
Mot ctira S& . , . 04,05, 06
: A tudng Chinh phu;
Giao thong . . . N .
Van tai - Ban sao Bién ban thong nhat gitra bén xe hai dau tuyén voi
' doanh nghiép, hop tac xa tham gia khai thac tuyén (ap dung
doi véi truong hop tuyén moi).
Vin phong Van thu S¢: - B phan van thu phan loai trinh Lanh dao sé phé duyét. x
Budc 2 e \ er £ e Ae o 1 s \ n A A e iar £ .. | Mau 01, 04,
5 So Giao _ Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén moén thudc So giai quyet | 04 gio 05
thong vantal | Nguyén Vin Hanh
Bude Phong Quan Truong p’h(‘)ng:’ o ’ )
3 1y van tai, Hoang Quoc Tuan | Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio | Mau 04, 05
phuong tién
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Buwéc -\ a : R %

i Nguwdi thuc hién . : ) Biéu mau
thuc bon vt thye gw. . v . N Két qua thuc hién T_hm eﬂ av
hign hién (ghi 10 ho tén) gian | /Kétqua

va nguoi lai 7 ‘ ) q
S§ Giao A i A Thuc hién tham dinh ho so. Can ctr két qua tham dinh,
N Chuyén vién: B P S
thong van tai Nauvan Naoc Thinh soan thao Thong bao dang ky khai thac tuyén thanh cong MaU 02.04
guyen Ngoc TN hosc van ban tra 1o 1y do khong cap Giay phép. _ au ve,ba,
38 gio 05
Truc hong: . : ~
ONBPAONS: | gy nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 02 gi | MAu 04, 05
Hoang Quoéc Tuan
Ph6 Giam ddc So: , N . 5
O VIAM €05 991 phg duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | MAu 04, 05
, Nguyén Van Hanh
Bugc | Van phong T PR S— TR
4 S& Giao - B6 phan Van thu cia S6 vao s6 van ban, luu hd so va xac
thong van tai Vin th nhan trén phan meém. 02 gio | MAu 04, 05
an _ Giri hd s, két qué cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | ~~ 910 | o0 &%
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh i ) . Mau 01, 04,
Budc chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05: 06
g | hoac Bophan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hogc qua buu dign cho t6 chirc, ¢4 nhan | 02 gio
Mot ctira S& va két thuc trén phan mem.
Giao thong
van tai
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Trwong hop: Ping ky khai thdc tuyén van tai hanh khdch cé dinh ngi tinh: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc \ A i X
i Nguoi thuc hién . : ) Bieu mau
thuc Don - thyc gu" . v . ¢ Keét qua thuc hién T_h0'| eA, a‘,
hién hién (ghi rd ho tén) glan | /Kétqua
Trung tam Phuc vu hémhq chinh cong hoa_“1~c Bo ,phéln M@( cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
Trung tAm phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
Phuc vu hanh SO Vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So.
Buéc chinh cong HO SO gom. Mau
1 hodc Bo phan Pham Thanh Tine |~ Ping ky khai thac tuyén theo mau quy dinh tai Phu luc I11 | 01 gio | 01,02,03,
Mot cua So ' & | cua Nghi dinh10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020 cua Thu 04,05, 06
Giao thong tudng Chinh ph;
van tai - Ban sao Bién ban théng nhat giita bén xe hai dﬁ}l tuyén voi
doanh nghiép, hop tac xa tham gia khai thac tuyén (ap dung
doi voi trudng hop tuyén mai).
5 . Van thu So: - B phan van thu phan loai trinh Lanh dao so phé duyét.
Buéc Vgg g}ilg(r)lg Phé Giam d6c So: | - Duyét van ban giao phong chuyén mén thudc Sé giai quyét | 04 gid | Mau 01, 04,
2 thong van tai Nguyén Vin Hanh 05
Phong Quan |  TTUOMEPRONE o e 18 <o cho chuyén vien mon gial quyét 02 gio
1y van tai, Hoang Quoc Tuan Mau 04, 05
Budc | phuong tién _ . . ) .
S& Giao Nauvan N _”']. h soan thao Thong bao déng ky khai thac tuyen thanh cong 8 gic X
thong van tai guyen Ngoc ThinN 1 hosc van ban tra loi 1y do khong cap Giay phép. glo Mau0052,04,
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Bwoc

Pon vithuc | Nguwdi thyc hién L . Thei | Biéu mau
thuc hién o . Keét qua thuc hién : o
hién ien (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
Trudng phong: L . N s N -\ x
. p p Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢& phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
Hoang Quoc Tuan
Ph6 Giam ddc Sé: , L . .
o Mlam <o Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05
Nguyén Van Hanh
Budc | Vin pl}()ng - B6 phan Van thu cua S6 vao sO van ban, luu ho so va xac
4 So Giao nhan trén phan mem.
thong van tai Van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | 02 gio' | MAau 04, 05
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh v , ) Mau 01, 04,
Busc chinh cong Thong bao cho to chire va ca nhan dén nhan két qua, 05: 06
g | hoac Bophan | Pham Thanh Tang | Tra két qua tryc tiép hogc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan | 01 gio
Mot ctra So va ket thic trén phan mem.
Giao thong
van tai
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5. Tén thu tuc hanh chinh: CAp phut hiéu xe 6 t6 kinh doanh vin tai (kinh doanh van tai hanh khach: bang xe 6 t6 theo tuyén cé
dinh, bang xe buyt theo tuyeén co dinh, bang xe taxi, xe hop dong; kinh doanh van tai hang héa: bang cong-ten-no, xe 6 té dau

kéo kéo ro mooc hoic so mi ro modce, xe 6 to tai kinh doanh van tii hang hoa thong thwong va xe taxi tai)
Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gid

dang ky xe 0 t6 cua co quan cap dang ky. Truong hop phuong
tién khong thudce quyén so hitu ctia don vi kinh doanh vén tai
thi xuét trinh thém ban sao mot trong cac gidy to sau: Hop dong
thué phuong tién bang van ban véi to chirc, ca nhan hoic hop
d6ng dich vu giita thanh vién va hop tac xa hodc hop dong hop
tac kinh doanh.

Bll’é’C - “A . * R X
i Nguwoi thuc hién . _ ) Bieu mau
thuc Do’nh‘.'} thyc gw, N v A ¢ Ket qua thuc hién T.hm e; a?
hién Ien (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
Trung tam Phuc vu ha‘mhv chinh cong hoé~c Bo ’phén MC)'Q cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiép nhan h6‘ SO,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém. chuyén cho b6 phén véan thu cua S¢. Truong
hop ho so céan sira doi, b6 sung thi thong bao truc tiep hoac
bang vin ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
Trune t4 truc tuyén nhitng ndi dung can stra doi hoac bo sung den
g tam S e L T 1A ‘A
. don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01 ngay lam viéc,
Phuc vu hanh PO R N
I chinh cong ke‘ tur ngay nhan ho so. Mau
hoic B phan . Ho so gom: 01gio | 01,02,03,
1 At ~mn co | Pham Thanh Tung R, . A C1ia x o
Mot cia So - Giay dé nghi cap phu hiéu theo mau quy dinh; 04,05, 06
Giao thong - Ban sao gidy dang ky xe 0 t6 hodc ban sao gidy hen nhan gidy
van tai ;
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Buroc Pon vi thuc | Nguwoi thuc hién B ,, o Thoi | Biéu mau
thuc nisn . . Két qua thuc hién : A .
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
Budc Vin phong Van thu S,(”y: - B9 phan van thu phan loai trinh Lanh dao Sé phé duyéft. MU 0L 04

5 So Giao Phé Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén moén thudc Sé giai quyet | 02 gio 05 P
thong vantal | Nguy&n Van Hanh
Truong phong: Ly . . . :
. . Chuyén ho ho chuyén vién mon giai quyet 01 gic¢ x
Hoang Quéc Tuin yen ho so cho chuyén vién moén giai quye gio M3u 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong doi voi cac xe 6 t6 dé dam bao Mau 02,04,
phuong tién du di€u kién kinh doanh van tai trén h¢ thong 05
Dang kiém Viét Nam;
. ) - Kiém tra thong tin Vé; tinh trang cua phuong tién trén hé théng
Ph,ong Q‘}_"‘n dich vu cong truc tuyén cua Bo Giao thong vén tai va hé thong
, ly van tai, dir ligu giam sat hanh trinh cia Tong cuc Pudng bo Viét Nam
B‘;(”C p}‘luong tllen dé thyc hién theo cac trudng hop sau:
va heuot al Chuyén vién: + Truong hop phuong tién chua c6 trén hé thong thi thyc hién
S6 Giao A X LAl
thong van tai Tran Quang Long | cap phu hiéu;
' + Truong hop phuong tién da c6 trén h¢ théng: Thuc hién giri | 07 gio

thong tin qua hé théng dich vu cong truc tuyén dén So Giao
thong van tai dang quan 1y phuong tién dé dé nghi xac nhan va
gd bo phuong tién khoi hé thong. Trong thoi gian 02 ngay lam
viée, SO Giao thong van tai nhan dugc dé nghi phai tra 101,
truong hop khong dong ¥ g& thong tin cua phuong tién phai
néu rd ly do. S¢ Giao thdng van tai noi tiép nhan hd so thuc
hién cap phu hiéu, bién hiéu sau khi phuong tién dugc gd bod
khoi hé thong.
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Bwoc

Pon vi thuc | Nguwoi thuc hién B ,, o Thoi | Biéu mau
thuc nisn . . Két qua thuc hién : A .
hién Ien (ghi 0 ho tén) gian /Két qua
2. Xir 1y két qua tham dinh
a) Truong hop hd so dap tmg yéu cau:
- Thuc hién cap phét thong tin trén hé théng dir liéu gidm sat
hanh trinh qﬁa Tong cuc Du(‘)’ng bo Viét Nam, thuc hién kiém
tra va chi cap phu hi¢u khi thi€t bi giam sat hanh trinh cua xe
dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan dir licu.
- In phu hiéu trinh 1anh dao phong.
b) Truong hop tix chdi khong cap, phai c6 van ban tra loi hoic tra
161 thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén va néu 16 1y do.
Trudng phong: . : X
PHONEPIONS: | gy nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua 01 gi | MAu 04, 05
Hoang Qudc Tuan
Phé Giam doc Sé: : : .
x Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 02 gio | Mau 04, 05
) Nguyén Vin Hanh © duyet et qua gat quye glo a
BudC | Van phong . ;
4 S& Giao -Bo phén V"Elﬂ thu cua So vao soO van ban, luu ho so va xac nhan
an tit - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong J0 e
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 , ) Mau 01, 04,
Budc chinh cong Thong bao cho to6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05: 06
5 |hodc B phan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho o chuc, ca nhan | 01 gio
Mot cua So va ket thic trén phan mem.
Giao thong
van tai
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6. Tén thu tuc hanh chinh: CAp lai phu hiéu xe 6 td kinh doanh vén tai (kinh doanh van tai hanh khach: bang xe 6 to theo tuyén
co dinh, bing xe buyt theo tuyén cé dinh, bang xe taxi, xe hep @dng; kinh doanh van tai hang héa: bang céng-ten-no, xe 6 t6 diu

kéo kéo ro mooc hodc so mi ro mooc, xe 6 t6 tai kinh doanh van tii hang héa thong thwong va xe taxi tai)
Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gid
Trwong hep khi hét han, khi bi mdt hodgc bi hw héng, khi thay déi chii sé hizu phwong tién hodc thay déi don vi kinh doanh vdn tdi

Bwoc

tién khong thudc quyén so hitu ctua don vi kinh doanh véan tai
thi xudt trinh thém ban sao mot trong céc gidy to sau: Hop dong
thué phuong tién bang vin ban véi to chirc, ca nhan hodc hop
d6ng dich vu giita thanh vién va hop tac xa hoic hop dong hop
tac kinh doanh.

thuc Danh_vg thye Ngm‘.ﬂ Ehl’rc t]ién Két qua thuc hién T_h(‘ri Biéf ma}‘
o ién (ghi 13 ho tén) e nie gian | /Kétqua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hoac B phan Mot cta
nhan Vian ban (h6 so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho so
vao phan mem Chuyen cho bo phan van thu cua S¢. Truong
hop hé so can stra doi, bo sung thi thong bao truc tiép hoic
. bing vin ban hoic thong bao qua hé théng dich vu cong
Trung tam X ~ A I PR %
. truc tuyeén nhitng noi dung can sua doi hoac bo sung dén
Phuc vy hanh don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01 ngay lam viéc, X
Buse Clvlinh Ac()n% ké tir ngay nhan ho so. _ Mau
1 hoac Bo phan Pham Thanh Tim Ho so gom , N 01 gio 01,02,03,
Mot cira So ; Y18 | _ Gidy dé nghi cAp phu hidu theo mAu quy dinh; 04,05, 06
Giao thong - Ban sao gidy dang ky xe 0 t6 hodc ban sao gidy hen nhan giay
van tai dang ky xe 0 t6 cia co quan cap dang ky. Truong hop phuong
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Bwoc

Pon vi thuc | Nguoi thuc hign . . Thei | Biéu miu
ﬂ:;"r‘: hign (ghi 13 ho tén) Ket qua thye hign gian | /Kétqua
Budc Vér} pl_l(‘)ng ,Vér.llthu’ §6: |- Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao So phé duyét. Mau 01. 04
5 S¢ Giao _ Pho Giam doc So: T ‘ o T 02 gio 05, ,
thong van tai | Nguyén Vian Hanh |- Duyét van ban giao phong chuyén mon thuoc S¢ giai quyet
Trudéng phong:
Hoang Quéc Tudn | Chuyén hé so cho chuyén vién mén giai quyét 01 gio | Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan kiém dinh an toan k¥ .
thuat va bao vé méi truong ddi véi cac xe 6 t6 dé dam bao Mau 03,04,
phuong tién du diéu kién kinh doanh van tai trén hé théng 05
Phong Quan Dang kiém Viét Nam; ’
Iy van tai, - Kiém tra thong tin Vé’ tinh trang cua phuong tién trén hé th(?ng
Buéc | phuong tién dich vu cong truc tuyén cua Bo Giao thong van tai va h¢ thong
3 va nguoi l4i dl;l’ ligu gidm sat hanh trinh cua Tong cuc Puong bo Viét Nam
S¢ Giao Chuyén vién: d¢ thuc hién theo cac trudong hop sau: ,
thong van ti Tran Quang Long +,Tru.’(‘)’ng hop phuong tién chua cé trén hé thong thi thuc hién _
' cap phu hiéu; 07 gio

+ Truong hop phuong tién da c6 trén hé thdng: Thuc hién giri
thong tin qua hé théng dich vu cong truc tuyén dén S¢ Giao
thong van tai dang quan 1y phuong tién dé dé nghi xac nhan va
gd bo phuong tién khoi hé thong. Trong thoi gian 02 ngay lam
viée, S& Giao thong van tai nhan dugc dé nghi phai tra 101,
truong hop khong dong ¥ g& thong tin ctia phuong tién phai
néu 16 1y do. S& Giao théng van tai noi tiép nhan ho so thuc
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 0 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

hién cap phu hiéu, bién hiéu sau khi phuong tién dugc g& bo
khoi hé théng.

2. Xir Iy két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tmg yéu cau:

- Thuc hién cap nhat théng tin trén hé thong dit liéu giam sat
hanh trinh cua Tong cuc Puong bo Viét Nam, thuc hién kiém
tra va chi cAp phu hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh cia xe
dap tmg ddy du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan di liéu.
Truong hop cap lai phu hiéu khi hét han, don vi kinh doanh
van tai dugc dé nghi cip lai phu hiéu trong khoang thoi gian
15 ngay tinh dén ngay hét han phu hiéu.

- In phu hiéu trinh 1anh dao phong.

b) Truong hop tir chéi khong cap, phai ¢ van ban tra 1oi hoac tra
loi thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén va néu 13 1y do.

Trudng phong:
Hoang Qudc Tuén

Ky nhay van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua

01 gio

Mau 04, 05

Buoc

Van phong
S¢ Giao
thong van tai

Phé Giam ddc So:
Nguyén Van Hanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

02 gio

Mau 04, 05

Van thu

- B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mém.

- Guri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai

01 gio

Mau 04, 05
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Bwoc

Pon vi thuc

Ngudi thuc hién

Thoi

Biéu mau

thhlgrf hign (ghi 13 ho tén) Ket qua thye hign gian | /Kétqua

Trung tam

Phuc vy hanh 7 , , Méu 01, 04
Bude chinh cong Thong bao cho to chirc va ¢4 nhan dén nhan két qua, 05: 06

c hodc Bo phan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té chuc, ca nhan | 01 gio
Mot cira So va két thiic trén phan mém.
Giao thong
van tai
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Trwong hep khi bi thu héi hodgc bi twéc quyén si dung
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gid

Buot | b on vi thue Nguwoi thuc hién o . . Thoi | Biéumiu
thuc hién . n Keét qua thuc hién . £ .
hién € (ghi 10 ho tén) gian /Keét qua

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B¢ phan Mat ctra
nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu tri hd so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So. Trudong
hop hé so can stra doi, bo sung thi thong bao truc tiép hoic
bang vin ban hoic thong bao qua hé théng dich vu cong
) truc tuyén nhirng noi dung can saa doi hoic bo sung dén
Trung tam don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01 ngay lam viéc,
Phuc vu hanh ké tir ngay nhan ho so. X
) chinh cong Hé so gom: Mau
BudC | 53¢ Bo phan ‘ - Giy d@ nghi cAp phu hiéu theo mau quy dinh; 01gio | 01,02,03,
1 Mat cia S¢ Pham Thanh Tung Y N A AL = 12 Y 04.05. 06
ot cua So Ban sao giay dang ky xe 0 t0 hodc ban sao giay hen nhan giay I
Giao thong dang ky xe 6 t cia co quan cip ding ky. Truong hop phuong
VAN tai tién khong thudc quyén s& hiru cua don vi kinh doanh van tai
thi xuat trinh thém ban sao mot trong céc gidy to sau: Hop dong
thué phuong tién bang vin ban véi to chirc, ca nhan hodc hop
d6ng dich vu giita thanh vién va hop tac xa hodc hop dong hop
tac kinh doanh.

- Tai liéu chtirng minh viéc khéc phuc vi pham 14 nguyén nhan

bi thu hdi hodc bi tudc quyén sir dung phu hiéu.

Budc Vér} p}_lc‘)ng Var_lrthu’ §0: |- Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao S& phé duyét. Mau 01, 04,
5 So Giao Pho Giam doc So: . . o . J 02 gio 05
thong van tai | Nguyén Vin Hanh |- Duy¢t van ban giao phong chuyén mon thudc S¢ giai quyet
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BuoC | pon vithue | Ngudi thuc hién o - Thoi | Biéu miu
thuc hién . A Két qua thuc hién . X ,
hién s (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua

Truong phong: Chuyén hé so cho chuyén vién mén giai quyét 01 gio x
Hoang Quéc Tuén Y s Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhéan kiém dinh an toan k¥
thuat va bdo vé mdi truong ddi voi cac xe 6 to dé dam bao Mau 02,04,
phuong tién du diéu kién kinh doanh van tai trén hé théng 05
Dang kiém Viét Nam;
- Kiém tra thong tin vé tinh trang cuia phuong tién trén hé théng
dich vu cong truc tuyén cua B Giao thong van tai va hé théng
Phong Quan dEr liéu giém sat héll:lh trir}h cua Téng cuc Puong bo Viét Nam
Iy van tai dé thuc hién theo cac trl;ong hop sau: ’ .
] + Truong hop phuong tién chua cé trén hé thong thi thuc hi¢n
Bugc | phuong tién cAp phu hiéu;
3 va nguoi lai Chuyén vién: + Truong hop phuong tién da c6 trén hé thong: Thuc hién giri
Sé Giao Tran Quang Long | thong tin qua h¢ théng dich vu cong truc tgyén dén S¢ Giao
thong van tai thong van tai dang quan ly phuong tién dé dé nghi xac nhan va | 07 gio

gd bo phuong tién khoi hé thong. Trong thoi gian 02 ngay lam
viéc, S& Giao thong van tai nhin dugc dé nghi phai tra 101,
truong hop khong dong y g& thong tin ctia phuong tién phai
néu 16 1y do. S& Giao thong van tai noi tiép nhan ho so thuc
hién cap phu hiéu, bién hiéu sau khi phuong tién dugc g& bo
khoi hé théng.

2. Xtr Iy két qua tham dinh

a) Truong hop ho so dap tmg yéu cau:

- Thuc hi¢én cap nhat thong tin trén hé théng dir liu giam sat
hanh trinh cua Té)ng cuc Puong bd Viét Nam, thuc hi¢n kiém
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Bwoc

thy | Don ¥ (hee Neudi the hién Két qua thuc hién Thoi | Biéumiu
hién Ien (ghi 0 ho tén) : : gian /Két qua
tra va chi cAp phu hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh cta xe
dap tng day du cac quy dinh vé lap dit, truyén dan dir lidu.
Truong hop dé nghi cap lai phu hiéu do bi thu hoi hoic bi
tudc quyén str dung, trong hd so phai co thém tai lidu chimg
minh viéc khic phuc vi pham 1a nguyén bj thu hdi hodc bi tudc
quyén st dung phu hiéu.
- In phu hi¢u trinh lanh dao phong.
b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co van ban tra 10i hoic tra
loi thong qua hé théng dich vy cong truc tuyén va néu 13 1y do.
Truong phong: | 0\ 14y van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két qua 01 gis | MAu 04, 05
Hoang Quodc Tuan
| Egaﬁfr\n,frfgasgh Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio | MAu 04, 05
BuoC | Vin phong : :
4 S¢ Giao - B phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén
thong van tai x trén phan mem. i | Méu 04, 05
¢ Van thu - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 gio
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vy hanh q , , M3u 01, 04
Busc chinh cong Thong bo cho to chirc va ¢4 nhan dén nhan két qua, 05: 06
c hoac B phan | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t chirc, c4 nhan | 01 gio
Mot cira S6 va két thiic trén phan mém.
Giao thong
van tai
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7. Tén thi tuc hanh chinh: P6i Gidy phép lai xe do nganh Giao thong van tai cap
Ma TTHC: 1.002809.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

. Biéu
BuoC | ponvithuc | Ngwoi thyc hién N . Thoi | mau
thuc hia hi 16 ho 2 Ket qua thuc hién . %
hian ién (ghi r0 ho tén) gian IKét
: qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hoac B phén‘ Mot cura nhan
Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém. Chuyen cho bd phan van thu cua Sé.
Trung tam HO so gom
& 1t - bon dé nghi doi, cap lai giay phep lai xe (theo mau)
Phuc vu hanh 5
A - Giay kham stic khoe do co so y té co tham quyén cap theo quy - Mau
chinh cong h, 08 gio
Budc 1 | hoac Bo phan | Pham Xuan Hudng dinh, tru cac do' tuong sau: 01,02,03
PR ’ + Nguoi c6 gidy phep lai xe hang Al, A2, A3; ,04,05,0
mot cira So
. n + Nguodi ¢6 nhu cau tach giay phép lai xe c¢6 thoi han va khong 6
Giao thong thoi han:
van ta - Ban sa0 giky phép i xe, gidy chimg minh nhan dan hodc thé can
cudc cong dan hoac ho chicu con thoi han c6 ghi so gidy ching
minh nhan dén hodc the can cudc cong dan (46 v6i ngudi Viét
Nam) hoac ho chiéu con thoi han sir dung (d6i Vi nguoi nudc
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai).
. , Chuyén vién:
Plgoggn%‘;?n Vi Khanh Minh | - Kiém tra, tham dinh hé so Mau
Budc 2 phuoﬁg tién Vi Thi Tuyét Mai | - Bong bo ho so chuyén lanh dao phong phé duyét 04 gio | 02,04,05
va nguoi lai
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Biéu

Buwoéc . \ - - .. x
thuc D(mh‘.’f thye Nglﬁql thll'rc t"en Két qua thuc hién T.h 0! ;na‘u
hién I€n (ghi 10 ho tén) gian Két

* qua
So Giao thong \ . -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir choi phé duyét doi véi ho so Mau 04,
N Trudng phong: A A Ao A . 1o : |
van tai . 2 ;| chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 05
Hoang Qudc Tuan 2 A en \
- Chuyén chuyén vién phong
N - Sinh so GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo di licu Ién trung
Chuyén vién: ron MAL 04
Vii Khanh Minh s T 02 gid !
Vii Thi Tuyét Mai |~ Thuc hién cac thao tac xtr 1y dir liéu 05
' - Trinh lanh dao S& phé duyét
Giam ddc S¢: A LA ia i .| Mau 04,
Phong Quan Lé Trong Thanh Phé duyét két qua giai quyet TTHC 16 gio 05
Bug¢c 3 | 1y Van tai, Chuyén vién:
phuong Fiér} Vi Khanh Minh | - In GPLX 02 qis Mau 04,
vangudi lai | Vi Thi Tuyét Mai | - Ban giao hd so va GPLX cho Vin thu S& g 05
< . \ - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan
Vén phong So 5n ohin ma Mau 04
Budc 4 | Giao thong Vin thu tren phan mem. 02 gioy | VAL
A g - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac 05
van tal A A At e Q2 (e ~ A g2
: Bo phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 , ’ N
chinh cong - Théng bao cho td (;htrc va ca nhan dén nhan kvét qua, Mau 01,
Budc 5 | hoac BY phan | Pham Xuén Hudng | - Tra ket qua tryc tiep hodc qua buu dién cho t6 chure, ca nhan va | 04 gio | 04,05,06

mot cira So
Giao thong
van tai

két thiic trén phan mém.
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8. Tén thu tuc hanh chinh: Poi Gidy phép lai xe quin s do B Qudc phong cip
Ma TTHC: 1.002804.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

Bu6c : . " . Biéu
thuc Danhsiré;r’:hl.rc N(gl;?’lrgq:'gctgrll‘in Két qua thuc hién Tir;' rpz’lu
hién - g : g IKét qua

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodac B p‘hén Mot cira nhan
Van ban (h6 so) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phén loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mem.
Chuyen cho b phén vén thu cua So.
Hb so gom o N
Trune tAm - Pon dé nghi doi giay phep lai xe theo mau;
& N - Ban sao Quyeét dinh th6i phuc vu trong Quan doi thoi han khong
Phuc vu hanh £
, o qua 06 thang tinh tir ngay Thu truong cap trung doan ky tr¢ 1én hoac . x
chinh cong A 08 gio Mau
. . DA ma Pham Xuan quyét dinh Cham dut hop dong lao dong, thoi han khong qua 6 thang
Budc 1 | hoac Bo phan \ 01,02,03,
RN Huong tinh tir ngdy cap c6 tham quyén cia doanh nghiép qUOc phong ky.
mot cura S& 04,05,06
. . - Glay kham suc khoe cua ngudi lai xe do co s6'y té c6 tham quyén
Giao thong
A ga cap theo quy dinh, trir truong hop doi gidy phép lai xe hang Al, A2,
van tal A3
- Ban sao Gidy phép li xe quan sy con thoi han st dung, gidy ching
minh nhén dén hodc thé can cudc cong dan hoac hg chicu con thoi
han c6 ghi s0 giay chimg minh nhan dén hoac thé can cude cong déan
(doi voi nguoi Viét Nam).
Phong Quan Chuyén vién: 9 q ‘ N
Buse 2 ly Van tai, Vi Khanh Minh | - K[ém tra, thém dinh qhé SO 04 qio Mau 01,
phuong tién | Vi Thi Tuyéet Mai | - Bong bd ho so chuyén lanh dao phong phé duyét g 04,05
va nguoi lai
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Bwoc

Biéu

thuc Do’nh‘.lg thyc Nglff.ﬂ :d}:_rc bién Két qua thuc hién T_h(‘ri mau
hign Ién (ghit 10 ho tén) glan | & qua
S¢ Giao : | -Kiém tra phé duyét ho so dat, tir chdi phé duyét d6i véi ho so chura Mau 04,
n ~ ... | Trudéng phong: A A PO 1o y
thong van tai N X ;| dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 05
Hoang Qudc Tuan 2 A n \
- Chuyén chuyén vién phong
Chuyén vién: |- Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo di liéu 1én trung wong MAU 02
Vi Khanh Minh - Thuc hién cac thao tac xu ly dir liu 02 gio 04. 05 ’
Vil Thi Tuyet Mai | - Trinh lanh dao So phé duyét ’
Pf;O\n/%thﬁn L?;‘gf;%ﬁgh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio | M
Bugc 3 | phuong tién Chuyén vién:
vanguoilai | Vi Khanh Minh |- In GPLX 04 gie | Mau 04,
S6'Gia0 | Vi Thi Tuyét Mai | - Ban giao hd so vi GPLX cho Vin thu S& 9o o5
thong van tai
< \ , - B phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
Vian phong So A A A
Budc 4 | Giao thong Vin thu phan mem. . | o2giy | Mauo4
Van tai - Gui ho so, két qua Chq Trung tam Phl__lc vu hanh chinh cong hoac 05
' Bo phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong Pham Xuan | - 1hong béo cho to chire va ca nhan den nhan ket qua, , Mau 01,
Budc 5 | hoac Bo phan Hu:c’yng - Tra két qua truc‘tiép hoac qua buu dién cho t6 chirc, canhan vakét | 04 gio | 04,05,06
mot ctra So thic trén phan mém.
Giao thong
van tai
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9. Tén thi tuc hanh chinh: P6i Gidy phép l4i xe do nganh Cong an cip
Ma TTHC: 1.002801.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

Bwoc

+ Ban sao Quyét dinh ra khoi nganh hoac nghi huu cua cap c6 tham
quyen,

+ Gidy kham stc khoe do co soy té c6 tham quyén cép theo quy dinh,
trir truong hop doi gidy phép 1ai xe hang Al A2, A3;

+ Ban sao gidy phép i xe ctia nganh Cong an cap con thoi han sir dung,
giay chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hodc hd chiéu con
thoi han ¢ ghi s6 gidy chimg minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan
(d6i vai ngudi Viét Nam).

thuc D(mh‘-’} thye Ngm‘.ﬂ :[hl‘rc t]ién Két qua thuc hién T.h“”i Biéf ma?
o in (ghi 13 ho tén) ve nis gian | /Két qui
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B9 phan Mot ctra nhan
Vin ban (h6 so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém.
chuyén cho bd phan vin thu cua Sé.
Hbd so gom:
- Hb so d6i Gidy phép lai xe mo t6 do nganh cong an cap trudc ngay
01/8/1995:
+ Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau;
Trung tam + Ban sao gidy phép li xe, gidy chimg minh nhan dan hoac thé can cudc
Phuc vu hanh cong dan hoac ho chiéu con thoi han ¢ ghi sé gidy chimg minh nhan
chinh cong Pham Xuin dan hoac the can cude cong dan (d6i véi nguoi Viet Nam); 08 gio Mau
Budc 1 | hoac Bo phan Hu:c’rng + HO so goc (neu co). ’ 01,02,03,0
mot ctra S& - HO so doi Giay phép lai xe do nganh Cong an cap tur ngay 4,05,06
Giao thong 01/8/1995:
van tai + Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe theo mau;
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Bwoc

i Ngudi thuc hién , L R %
thye | PO thye | Neudt thec g Két qua thuc hién Thei | Bieumau
hién 1én (ghi 13 ho tén) gian | /Két qua

Chuyén vién: " L .
Phong Quin | V@ Khinh Minh |~ S8 htg o Sﬁﬂhéiolgﬁh dao phong phé duyét 04gio | Mau 01,
1}7 Van tai, Vi Thi Tuyét Mal g bC y a0 p gp Y& 04,05
Bude 2 phuong tién Truéng phong: -KICI{l trak phé dPyQ:t Ilo SO ETat, ’tu: choi phé duyét doi vaoi ho so chua | Mauoa.
va ngudi l4i Hoang Quéc Tuan dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 02 gio 05
S& Giao - Chuyén chuyén vién phong
. N Chuyén vién: - Sinh s0 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dix liéu 1én trung wong x
thong van tai : : ) _ Mau 02,
' Vi Khanh Minh | - Thuec hién cac thao tac xir 1y dix liéu 02 gio 04. 05
Vii Thi Tuyét Mai | - Trinh 1anh dao S phé duyét ’
‘ 7 Giam déc So: A | Mau 04,
, Pl}ongA Qggn Lé Trong Thanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 16 gio 05
Bugc 3 | 1y Van tai, —
phuong fieh Vglgl}llzrrllhvll\?l?ﬁh - In GPLX 04 gio Mau 04,
va nguoi lai g . | - Ban oi A ) 3 2
g Vi Thi Tuyét Mai Ban giao ho so va GPLX cho Vén thu S& 05
Vin phong So - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
han mém., _ 3
Budéc 4 | Giao thong Van thu P a7 : S e, . . , . _ | 02qio Mau 04,
VAN ti - Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong hoac 05
' Bo phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 ) ) N
chinh cong Pham Xuin - Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Bugc 5 | hoac B phan Huong - Tra két qua tryc tiép hogc qua buu dién cho to chirc, ca nhan va két | 04 gio | 04,05,06
mot ctra So thic trén phan mem.
Giao thong
van tai

29




10. Tén thu tuc hanh chinh: Poi Gidy phép lai xe hodic biang l4i xe ciia nwéc ngoai cip
Ma TTHC: 1.002796.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

‘i;,"gﬁ Pon ¥ thyc | Ngwdi thc hign Két qua thuc hign Thoi | Biéu miu
hian en (ghi 10 ho tén) glan | /Ket qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B9 phan Mot ctra nhan
Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hé so vao phan mém.
chuyén cho bo phan van thu ciia S6.
Trung tam Ho so gom: o N
‘ - Pon dé nghi doi giay phép lai xe theo mau
Phuc vu hanh - Ban dich giay phép lai xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao chung
chinh cong X chat luong dich thuat ciia co quan Cong ching hodc Pai st quan, |08 gio Mau
Buéc 1 | hoac Bo phan Pham"Xuan Lanh sy quan tai Viét Nam ma ngudi dich 1am viéc, dong dau giap 01,02,03,0
mét cira S& Huong lai v&i ban sao gidy phép lai xe; 4,05.06
Giao théng - Ban sao h¢ chiéu (phan s6 ho chiéu, ho tén va anh nguoi duoc cap,
A e thoi han sir dung va trang thi thuc nhap canh vao Viét Nam), giay
van tai . . A" i < . s LA Y , .
: chirng minh nhéan dan hoac thé can cude cong dan, giay chirng minh
thu ngoai giao hodc cong vu do Bo Ngoai giao Viét Nam cap hoic
ban sao thé cu tra, thé luu tra, thé tam tra, thé thuong tra, gidy to
x4c minh dinh cu 1au dai tai Viét Nam ddi véi ngudi nude ngoai.
Chuyén vién: _7 . ,
Vii Khanh Minh | - KLém '[I”fl, '[Dém dlnh;h() S0 ‘ A A 04 gio | MAu 01,
Budc 2 Vii Thi Tuyét Mai | - Pong bo ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét 04.05
Trudng phong: -Kiém tra ph€ duyét h6 so dat, tir choi phé duyét ddi vai ho so chua 02 giv Mau 04,
Hoang Quoc Tuan | dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 05
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Bwoc

Pon vi thuc | Nguoi thuc hién , _ i | Bidu miu
thuc nh‘i,}n v 5 hi 16 h. N Keét qua thuc hién T_hm eA, a‘,
hign ¢ (ghi 15 ho tén) gian | /Két qua
Phong Quan - Chuyén chuyén vién phong
ly Van tai,
phuong tien | Chuyén vién: | - Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, ddng bo dit liéu 1én trung wong MEL 02
vanguoilai | Vi Khanh Minh | - Thuc hi¢n céc thao tac xu Iy dir ligu 02 gio 04. 05 ’
Sé Giao Vil Thi Tuyéet Mai | - Trinh l1anh dao So phé duyét ’
thong van tai
Phong Quan GIAM dOC SOT | a v o g e | Mau 04,
Iy Van tai, Lé Trong Thanh Phé duyét két qua giai quyet TTHC 16 gio 05
Buoc 3 | phuong tién Chuyén vién:
vanguoilai | vii Khanh Minh |- In GPLX 04 gic Mau 04,
S6 Glao | Vi Thi Tuyét Mai | - Ban giao h6 so va GPLX cho Vin thu S¢ glo 05
thong van tal
. . , - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
Van phong S¢ hin me N
. . n - phan mem. -\ Mau 04,
Buoc 4 | Giao thong Van thu . . ) . , ) .| 02qio
Van tai - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac 05
‘ Bo phan Mot cira S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh v ) ) N
chinh cong Pham Xuin - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan ket qua, Mau 01,
. < DA A u . . , . . .
Buéc 5 | hoac Bo phén Huéng - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c4 nhan va két | 04 gio | 04,05,06
mot ctira S& thac trén phan mém.
Giao thong
van tai
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Poi Gidy phép l4i xe hoic biang lai xe ciia nwée ngoai cip cho khach du lich nuwée ngoai lai xe vao Viét

Nam

Ma TTHC: 1.002793.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

Bwoc

hoac ban sao ho chiéu gom phan sé ho chiéu, ho tén va anh nguoi
duoc cap, thoi han sir dung va trang thi thuc nhap canh vao Viét
Nam;

- 01 4nh mau ¢& 3 cm X 4 cm nén anh mau xanh, kiéu ching minh
nhan dan hoac thé can cudc cong dan

Pon vi thuc | Nguwoi thuc hién ) _ | Bidu miu
thuc nvi e 5 . n Ket qua thuc hién T.hm e; a,
hian hi¢n (ghi 13 ho tén) gian | /Két qua
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong h’OéC Bo p‘han Mot cura nhan
Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiep nhén‘h() so, phan }oai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir h6 so vao phan mém.
chuyén cho b phan van thu cua So.
Hé so gom:
Trung tdm - Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo mau;
Phuc vu hanh - Ban dich giay phép l4i xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao chang
chinh cong Pham Xua chat luong dich thuat ciia co quan cdng ching hodc Pai st quan, |08 9i0 Mau
' hodc Bo phan am Aan . i s oy dieh Tam vide ddno din oi4 01,02,03,0
Buoc 1 L DO PG Husng Lanh sy quan tai Viét Nam ma nguoi dich lam viéc, dong dau giap Je&,U9,
mot cua So lai v6i ban sao gidy phép lai xe; 4,05,06
Giao thong , , , Ly A o y o A A
Van tai - Ban sao c6 ching thuc danh sach xuat nhap canh cua Bo Cong an
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Bwoc

Pon vi thuc

Ngudi thuc hién

Thoi

Biéu mau

thuc X A &t qua ié : .
hién hién (ghi 10 ho tén) Ket qua thyc hign glan | /Keét qua
Chuyén vién: Kidm tra. thim dinh h
~ 4 ; - Kiem tra, n 5 X
Phong Quan VYuTIEh?rth li\fll\rzl;i - Béeng bo héircryl cllluyénolgflh dao phong phé duyét 04gi | Mau 01,
1y Van tai, u thy tuye ' ' ' 04,05
, phuong tién Truéng phong: -Kiém tra phé duy€t ho so dat, tr choi phé duyét doi voi ho so chua Mau 04,
Bu6C2 | s nowoi i Hodng Quéc Tugn | 43t yéu cau (phan mem quén 1y GPLX) 02 gio 05
S& Giao - Chuyén chuyén vién phong
tho A tai Chuyén vién: - Sinh s0 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dix liéu 1én trung wong M3u 02
ong VAl 1 Vi Khanh Minh | - Thyc hién cac thao téc xt 1y di lieu 02Gi5 | oy o5
Vii Thi Tuyét Mai | - Trinh 1anh dao S phé duyét ’
‘ 7 Giam dbc So: A | Mau 04,
, Pl}ongA Qggn Lé Trong Thanh Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 16 gio 05
Bugc 3 | 1y Van tai, =
phuong tién nglg‘?nhvﬁl?'h - In GPLX 04 ai Mau 04,
va nguoi 1ai u Rhanh Mmh 1 o. 0 o ha ; < . gio
g Vii Thi Tuyét Mai Ban giao ho so va GPLX cho Van thu S& 05
5 . , - B6 phan Vin thu ctia SO vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén
Vin phong S¢ phin mém. Mau 04
Budc 4 | Giao thd Van thu s . 02 gic¢ ’
Vz;ﬁ?[ 3i one an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac glo 05
’ Bo phan Mot cira S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh q ) ) N
chinh cong Pham Xuin - Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
. . DA A u . . , . . .
Budc 5 | hoac B phan Huéng - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho td chire, ca nhan va két | 04 gio | 04,05,06
mot ctra So thiic trén phan mem.
Giao thong
van tai
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai Giay phép lai xe
Ma TTHC: 1.002820.000.00.00.H42
Trwong hep Truwong hop Gidy phép ldi xe bi mdt, con théi han siz dung hodc qud thoi han sik dung dwéi 03 thing:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8= 80 gio

Bwoc

Giao thong van
tai

+ Ho so gdc phu hop véi gidy phép 1ai xe (néu co);

+ Giay kham suc khoe ciia nguoi 1ai xe do co so Y té c6
tham quyén cap theo quy dinh, trir truong hop cap lai giay
phép lai xe khong thoi han cac hang Al, A2, A3;

+ Ban sao gidy chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc
cong dan hoac ho chiéu con thoi han ¢ ghi sé gidy ching
minh dan dan hoic thé cin cudc cong dan (ddi véi nguoi
Viét Nam) hoic ho chiéu con thoi han st dung (d6i voi
nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai).

Don vi thuc Nguoi thuc hién PO " Thoi | Biéu miu
thuc hia .~ n Ket qua thuc hién . % R
hisn ién (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot
ctra nhan Vin ban (ho6 so) kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, phan loai theo quy dinh, quét (scan), xac minh (sau
hai thang ké tir ngay tzep nhdn hé so nguoi khai bdo mat
néu khong phat hien giay phép lai xe dang bi cac co quan
¢6 tham quyen thu gii, Xi ly; co tén trong hé so cua co
quan quan y sat hach, thi tiep tuc thuec hién tha tuc Cap lai
Trung tam Phuc gidy phép ldi xe) va cap nhét, luu trix hd so vao phan mém,
vu hanh chinh chuyén cho bd phan vin thu cua Sé. x
Budc cong hoac Bo h . \ Ho so g(‘)m . Mau
1 phan mot cua So Pham Xuan Huong + Pon dé nghi doi, cap lai glay phép 14i xe theo mau; 12gio 01,220,g3,0
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Bwoc

Don vi thuc Nguoi thuc hién e - Thoi | Biéu miu
thuc hid hi 16 ho 2 Ket qua thuc hién . X R
hien ién (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
Chuyén vién: 2 2 s A
v Khinh Minh |~ oo dao phong phé duyét 4gio | Mau
Phong Quanly Y3 Thi Tuyét Mai g y a0 phong phé duy¢ 01, 04, 05,
ong Y “Kiém tra phé duyét ho so dat, tr chdi phé duyét doi Véi M3au 04,
. Van tai, phuong Trudng phong: A R PO s -
Budoc | .. . o ho so chua dat yéu cau (phan mém quan ly GPLX) 4 gio 05
tién va nguoi 1ai | Hoang Qudc Tuin 2 MR \
2 P . - Chuyén chuyén vién phong
S¢ Giao thong . z S PR PURY i~ A 1A
N A n - Sinh s0 GPLX, Kigt suat, cap nhat, dong bo dir liéu 1én
van tal Chuyén vién: x
~ ) trung wong -\ Mau 02,
Vi Khanh Minh o s 1 liA 4 gio
Vii Thi Tuyét Mai |~ Thuec hién cac thao tac xir 1y dix liéu 04, 05
' - Trinh 1anh dao S& phé duyét
‘ o Giam dbc So: o Ap LA i ian .| Mau 04,
PPong Quan ly L& Trong Thanh Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 48 gio 05
Budc Van tai, phuong =
3 | tién va nguoi lai Chuyén vién: ]
S¢ Giao thong \iu Khanh 1}/11nh_ - In‘ GP.LX . 7 4 gio Mau 04,
VAN tai Vi Thi Tuyét Mal | - Ban giao ho so va GPLX cho Van thu S& 05
9 . \ - B6 phan Vin thu cua SO vao s6 vian ban, luu hd so va xac
. Vian phong So A oA Ao x
Buae Giao thong van Van thu nhan tren phan mem. 02 gio Mau 04,
4 o &Vt - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 05
cong hoac B phan Mot cira So Giao thong van tai
Trung tam Phuc
Buse nga?l};;élgg - Thong bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
ong hoar Bo Pham Xuan Huong | - Tra két qua tryc tiép hoic qua buu dién cho t6 chirc, ca | 04 gio | 04,05,06
5 phan mot cua So

Giao thong van
tai

nhan va két thiic trén phan mém.
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Trwong hep Cdp lai Glayphep ldi xe qud thoi han sik dung, Trwong hep Gidy phép ldi xe bi mdt, qud thoi han si dung tir 03 thang
tré Ién, c6 tén trong hé so ciia co quan quan ly sdt hach, khéng thujc truong hop dang bi co quan cé tham quyén thu gi:

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc (80 gio) ké tir ngay tring tuyén

Buoc

cong dan hoac ho chiéu con thoi han c6 ghi so gidy
ching minh nhan dan ddi véi nguoi Viét Nam; ho chiéu
con thoi han d6i véi ngudi nude ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai;

+ Ban sao ho chiéu con thoi han trén 06 thang va thé
tam tr( hoac thé thuong tri hoac chirng minh thu ngoai

thye | Donvithee | Neudl thuc hien Két qua thuc hign Thoigian | e mau
hién én (ghi r0 ho tén) /Ket qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan
M6t ctra nhan Vian ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat, luu trir ho s0 vao phan mem
- Nguoi co giay phép 1ai xe bi mat, qua thoi han st dung
ttr 03 thang tro 1€n, c6 tén trong h6 SO cua co quan quan
i ly sat hach, khong thudc trueong hop dang bi cac co
Trung tam quan c6 tham quyén thu giir, xir 1y, sau 02 thang ké tur
Phuc vy hanh ngay nop du ho so hop 1é theo quy dinh, phai du sat
chinh cong hach lai._ Mau
Budc 1 | hogc Bo phan | Pham Xuan Huong | HO so gom: 08gi> | 01,02,03,04,
Mot cira S& - Tru:oﬂg hop Gla?}f phfap 1a1_ Xe qua thoi han str dung: ~ 05
Giao thong + Pon dé ngh; doi, cap lai giay phép lai xe theo mau;
van tai + Ban sao giay chirng minh nhan dan hoac thé can cudc
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 0 ho tén)

Két qua thuc hién

Theoi gian

Biéu mau
/Két qua

giao hoic ching minh thu cong vu ddi véi ngudi nudce
ngoai;

+ Gidy kham stc khoe ciia nguoi 1ai do co so y té co
tham quyén cép theo quy dinh.

+ Ban sao gidy phép lai xe hét han.

- Trudng hop Gidy phép 1ai xe bi mat , qua thoi han sir
dung tir 03 thang trd 1én, co tén trong ho so clia co quan
quan 1y sat hach, khong thudc truong hop dang bi co
quan c6 tham quyén thu gitr:

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau;

+ Ban sao gidy chimg minh nhan dan hodc thé can cudc
cong dan hoac ho chiéu con thoi han c6 ghi sb gidy ching
minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan d6i véi nguoi
Viét Nam; ho chiéu con thoi han dbi véi nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai;

+ Ban sao ho chiéu con thdi han trén 06 thang va thé
tam tr( hoac thé thuong tr hoac chirng minh thu ngoai
giao hoic ching minh thu cong vu ddi véi ngudi nuéc
ngoat;

+ Giay kham stc khoe cia nguoi 13i do co so y té co
tham quyén cap theo quy dinh.

+ Ban chinh ho so gbc cua gidy phép lai xe bi mat (néu
c0);
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Bwoc

Pon vi thuc Nguwoi thuc hién . _ o Bidu miu
thuc h‘i,}n ¥ s hi 16 h. A Keét qua thuc hién Thoi gian eA, a‘,
hién ¢ (ghi 6 ho tén) /Két qua
Phé phong: - Kiém tra, tham dinh ho so
. ) Nguyén Hitu Bach | - P0ng b ho so chuyén phan mém lap danh sach thi tal 44 gio Mau
Pl}}o\n/%r Qtl,vlisln CSPT 01, 04, 05,
131] an E}l’ -Sau khi co két qua sat hach lai, kiém tra phé duyét Mau 04, 05
Bude 2 p : uonf% .tlerr? Chuyén vién: trung tuy_én trén phan mém quan ly _GPLX ‘ ‘ 02 gid
va nguoi lai Vii Khanh Minh - Thuc hién cac thao tac xur ly dir liu trén phan mém
S Giao quan 1y GPLX
thong van tai Ph6 phong: -Tham muu, soan thao Quyét dinh cong nhan trang N
. tuy€n doi vdi cac thi sinh dat két qua SH lai 02 gio Mau 04, 05
Nguyén Hiru Bach | _ Tyinp 1anh dao S¢ phé duyat két qua
Ph()l’lg Qlléln Pho (11émf160 So: ,\ o o ) . <
Iy Van tai, Nguyén Vin Hanh | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio Mau 04, 05
Bu6C 3 | phuong tién
va nguoi lai Chuyén vién: ] ]
S6Giao | ViKhanhMinh | MEPLX ] , 04gis | Mau 04,05
thong van tai | v Thi Tuyét Mai - Ban giao ho so va GPLX cho Van thu S¢
Vin phong S - Bo phan Van t}lu’ c(la S& vao so van ban, luu hd so va
. : . < xac nhan trén phan mém. . 5
Bugc 4 | Giao thong Van thu _ Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | 02910 | Mau 04,05
van tal cong hoic Bo phan Mot cira S&
Trung tam
P?ﬁlﬁlziginh - Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budc 5 & | Pham Xuan Hudng | - Tra két qua truc tiép hoic qua buu dién cho té chic, 04 gio 04,05,06

hoac Bo phan
mot ctra S&
Giao thong

ca nhan va két thuc trén phan mém.
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13. Tén thu tuc hanh chinh: Cap gidy phép l4i xe qudc té
Ma TTHC: 2.001002.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio)

Budc .  a 2 x
Pon vi thuc | Ngudi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc v & o . . Két qua thuc hién T.h 0! e; aq
hian hién (ghi 10 ho tén) S gian | /Két qua
Trung tim Trung tam Ehuc vu qhe‘tnh chinh (:(A)nzcgr hoe:‘u’: Bo phén‘ Mot ctra nhér}
. Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai
Phuc vu hanh . , < A N ~ A \ A A
hinh o3 theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trit ho so vao phan mem. <
chinh cong Pham Xudn chuyén cho bd phan vin thu cua So. _ Mau
Budc 1 | hodc Bo phan Hu:c’rng Hé so gom: 08 gio | 01,02,03,
mot cra S - Pon dé nghi cap Gidy phép lai xe qudc té theo mau; 04,05,06
Giao thong - Ban chinh gidy phép lai xe qubc gia do Viét Nam cap, ho chiéu,
van tdi thé thuong tra (ddi voi nguoi nude ngoai) con gia tri dé xuat trinh.
Chuyén vién: i . N
Vii Khanh Minh | - Kiém tra, tham dinh ho so o 04 giv | MAu 01,
Phong Quan | v Thj Tuyét Mai | - POng bd ho so chuyén lanh dao phong phé duyét 04.05
lz vantal, Tt shong. | KIS @ phé duy@thd so dat, tir chéi phé duyét déi voi hd so chua Mau 04,
Buge 2 | Pruong tien FUONE PAONE: | dat yéu cau (phan mém quan 1y GPLX) 02gid| 05
uo 5 yilai | Hoang Quoc Tuan 2 A .
vanguol lai - Chuyén chuyén vién phong
S¢ Giao . - Sinh s6 GPLX, kiét suat, cap nhat, dong bo dit liéu Ién trung wong
. o Chuyén vién: o L s pia x
thong van tai ~ . ) - Thuc hién cac thao tac xu 1y dir liu .. | Mau 02,
Va Khanh Minh 50 a0k dao Sophé duyet 02915 | 04, 05
Vii Thi Tuyét Mai a0 S0 phe duye !
Buoc 3| Phong Quan |  Giam déc So: e i .| Mau 04,
Iy Van tai, Lé Trong Thanh Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 16 gio 05
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l:ggg D““hfgrfh""c Newdi thue hién Két qua thuc hién Thoi | Biéumiu
hién € (ghi 10 ho tén) glan | /Két qua
phuong tién Chuyén vién: Mau 04,
va nguoi Vit Khanh Minh | - In GPLX . 05
14iSo Giao | Vii Thi Tuyét Mai | - Ban giao hd so va GPLX cho Van thur S6 04 gio
thong van tai
Vin phong So - Bo phém Vin thu cua S& vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
) ) R 9 trén phan mem. .| Mau 04,
Buoc 4 Gla? thf)_ng Van thu - Gtri hé so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong hoic 02 gio 05
van tal Bo phan Mot cira S& Giao théng van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 ) ) N
chinh cong Pham Xuin - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Budéc 5 | hoac Bo phan Fwong - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té churc, ca nhan va | 04 gio | 04,05,06
mot cira S két thuc trén phan mém.
Giao thong
van tai
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14. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép 1i xe qudc té
Ma TTHC: 1.002300.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x8 gio= 40 gio

Buéc | o 2 x
Pon vi thuc | Ngudi thuc hién ‘ : Theoi | Biéu mau
thuc At . ’ N ¢ A ¢ : .
hian hién (ghi 13 ho tén) Ket qua thyc hign glan | /Két qua
Trung tim Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng hoac B phan Mot ctra nhan
Phuc vu hanh Vin ban (hd so) kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, phén loai
l'l, nh. . theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trtr hd so vao phan mém. . .
chini cong Pham Xuan Chuyen cho b phén vén thu cua So. 08 gio Mau
Budc 1 | hoac Bo phan Huong Hé so gdm: 01,02,03,0
mot ctra S - Pon dé nghi cap Giay phép lai xe quoc té theo mau; 4,05,06
Giao thong - Ban chinh gidy phép lai xe qubc gia do Viét Nam cap, ho chiéu,
van tdi thé thuong tri (ddi voi nguoi nude ngoai) con gia tri dé xuat trinh.
Chuyén vién: Kidm tra. thim dinh ha
~ A : - Klem tra, tham dinnh Nno so -\ X
Phong Quan | VY Khanh Minh o S TR O S ‘ . 04 gio | MAu 01,
i Vgthéi, Vii Thi Tuyét Mai | - bong bo ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét 04.05
, phuong tién Trusne phone: -Kiém tra phé dgyét h() so dat, tir choi phé duyét doi vai ho so chua _ Mau
Bu6C2 | s ousi 14 Hodng gu%c Tﬁén dat yéu cau (phin mém quan 1y GPLX) 029i5 | gaos
S& Giao - Chuyép chuyén vién phong ’
théne VAN tai Chuyén vién: - Sinh s0 GPLX, Kiét suat, cap nhat, dong bo dir li¢u 1én trung wong M3u 02
ong vai a Vi Khanh Minh | - Thuc hién cac thao tac xu 1y dix liéu 02 gio 04.05 ’
Vi Thi Tuyét Mai | - Trinh 1anh dao So phé duyét :
Buoc 3| Phong Quan |  Giam déc So: e i | Mau
Iy Vgthéi Lé Trong Thanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 16 gio 04.05
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l:ggg D‘mh? thye | Neudi thc hign Két qua thuc hién Thoi | Biéumiu
hién en (ghi r0 ho tén) glan | /Ket qua
phuong tién Chuyén vién: .
vangudildi | Vil Khanh Minh | - In GPLX y Mau
SoGiao | Vii Thi Tuyét Mai | - Ban giao hd so va GPLX cho Van thu So 04916 | 04,05
thong van tai
Vin phong S - Bo phém Vin thu cua S& vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
) ) R 9 trén phan mem. .| Mau 04,
Bugc 4 G1a(3 thf)_ng Van thu - Gtri hé so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong hoic 02 gio 05
van tal Bo phan Mot cira S& Giao théng van tai
Trung tam
Phyc vu hanh 7 ) ) N
chinh cong Pham Xuin - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau 01,
Buéc 5 | hoac B phan Huong - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té churc, ca nhan va | 04 gio | 04,05,06
mot cira So két thiic trén phan mém.
Giao thong
van tai
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15. Tén tha tuc hanh chinh: Cip Gidy chitng nhin ding ky, bién s6 xe may chuyén dung lan dau
Ma TTHC: 1.002030.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC:

Truong hop: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio

Bwoc

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh; + Van ban
cua cap co tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh cta phép
luat;
+ Vin ban ctia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe may
chuyén dung duoc ding ky quyén sé hiru theo quy dinh caa phap
luat;

b i thwc | Ngudi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc (mh‘i’}n ¥ gh. « h. N Keét qua thuc hién Tho e; a,,
i ¢ (ghi 13 ho tén) gian | /Kétqua
Trung tam Phuc vu hémhwchinh cong hoe_‘1~c Bo ,phén Mé’g cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cua So.
Hé so gom:
- To khai ding ky c6 thoi han xe may chuyén dung theo Mau
Trung tam s6 02 Thong tu 6 22/2019/TT-BGTVT ngay 12 thang 6 nim
Phuc vu hanh 2019 ;
, chinh cong - Ban chinh gidy to xac dinh quyén sé hitu xe may chuyén ding x
BudC | hosc Bo phan (12 mot trong nhitng gidy to sau): 04 gio Mau
1 *~ 77 | Pham Thanh Tung - ' , 01, 02, 03,
MF’t cua So + Hop dong mua ban, cho ting hodc van ban thira ké theo quy 04, 05, 06
Giao thong dinh ctia phép luat;
van tai
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg cia co quan co thaim quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang dy trit qudc gia cua co quan co
tham quyén theo quy dinh caa phap luat.

- Ban chinh gidy to xac dinh ngudn goc xe may chuyén dung
(1a mot trong nhiing giay to sau):

+ Phiéu kiém tra chat luong xuat xuéng theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai doi v4i xe may chuyén ding san
Xuat, lap rap trong nudc.

+ Gidy chiing nhan chét luong an toan k¥ thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau hodc thong bao mién
kiém tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé mai trudng xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cia Bo truong Bo
Giao thong van tai doi véi xe may chuyén ding nhap khau.

+ Gidy chiing nhan chat luong Xe cai tao theo quy dinh cua Bo
trudng Bo Giao thong van tai doi véi xe may chuyén dung da
qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat luong xuat xuéng hoac
Gidy chang nhan chét luong an toan ki thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau hoic thong bao mién
kiém tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé maéi trudng xe
may chuyén dung nhap khau. Trudng hop thay thé tong thanh
may, khung xe phai co gidy to mua ban tong thanh may hoac
khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh may, khung
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

xe thay thé duoc str dung tir cic xe may chuyén dung di duoc
cap dang ky, phai c6 to khai thu hdi dang ky, bién sb theo mau
s6 1 ciia Phy lyc 2 ban hanh kém theo Thong tu 22/2019/TT-

BGTVT.

+ Pbi v4i xe may chuyén dung bi xur 1y tich thu sung qu§ nha
nudc:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nudc cia cap co tham quyén
theo quy dinh cta phap luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai
chinh phat hanh (trueong hop tai san Xt 1y theo hinh thirc thanh
1y); bién ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xir 1y tai
san theo hinh thtrc diéu chuyén) theo quy dinh ctia phap luat.
+ Dbi voi xe may chuyén dung c6 quyét dinh xtr Iy vat chang
* Quyét dinh xt 1y vat chitng cua Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap luat;
* Phiéu thu tién hozc gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh cua phap luat (néu 13 nguoi bi hai)

- Trudng hop nhiéu xe chung mot gidy to xac dinh quyén so
hitu xe may chuyén dung; gidy to xac dinh nguon goc xe may
chuyén dung (d6i véi truong hop xe may chuyén dung bi xu 1y
tich thu sung quy nha nudc hodc xe may chuyén dung co quyét
dinh xtr 1y vat chtng) thi to chirc, ca nhan khi ding ky phai nop
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Bwoc

b i thwc | Nguoi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc on vi thy 5 TN Két qua thuc hién T_hm e; a,,
nien hién (ghi 13 ho tén) O glan | /Kétqua
ban chinh va ban sao cho mdi xe tai S& Giao thong van tai noi
dang ky (trir truong hop xe may chuyén dung chua dang ky, khi
di chuyén trén duong bo phai duge dang ky tam thoi). So Giao
thong van tai noi dang ky c6 trach nhiém xac nhan bang van
ban véi to chire, ca nhan dang ky vé viéc dang luu gitr ban
chinh.
Vian phon Vian thu S¢: x
Budc S giaog Lanh dao Sé- - B§ phan van thu phén loai trinh Lanh dao S¢ phé duyét. 04 qic 01 I\giu 05
2 © . L ' - Duyét van ban giao don vi chuyén mon truc thuoc giai quyét glo I
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Tru’(mgﬂp h(‘)nAg Duyét hd so chuyén chuyén vién xur ly Mau 04,05
Hoang Quoc Tuan .
04 gio
. - Tham dinh hé so, thuc hién kiém tra XMCD. Truong hop
Phong - 2 A A L ik . O
QLVTPTNL N Kiém tra dat yéu cau, soan thao Giay g:hun_g nhan, dat bién so . MU
Budc S5 Giao Nguyén Van Trong | hodc van ban thong bao 1y do khéng cap Giay chiing nhan. 36 gio 02 04. 05
3 thong van tai - Trinh truédng phong ky duyét
Truong phong &;F()rlg.(:}ngh%hgllll}%é'trham dinh ho so, ky nhay van ban, trinh Lanh 02 gid MU
Hoang Quéc Tuan | ' 04, 05,
Budc Pho Giam d0C S0 | by o 41vet két qua TTHC 04 gior | Mau 04,05
4 Nguyen Van Hanh
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Budc \  n _ 2 x
DPon vi thyc | Nguoi thuc hién o . Thoi | Biéu mau
thr:;"rf hign (ghi 13 ho tén) Ket qua thye hign gian | /Kétqua
Vin phong -Bo phém Van thu S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan
S¢ Giao Vin thu trén phan mem; 04 gio | MAu 04,05
thong van tai - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac
i Bo phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tdm Mau
Phuc vu hanh 01, 04, 05,
Budc chinh ¢ong | pham Thanh Ting Thong bao cho t6 chiic va ca nhan dén nhan két qua, 06
: hodc Bo phan ' Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan va | 04 gid
Mot cira S& x4c nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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16. Tén thu tuc hanh chinh: Di chuyén diing ky xe may chuyén dung ¢ khac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
Ma TTHC: 1.002007.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Bwoc

may chuyén dung dugc diang ky quyén sé hitu theo quy dinh cua
phap luét;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro cia co quan c6 tham quyén theo
quy dinh ctaa phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir quic gia caa co quan co
tham quyén theo quy dinh cta phap luat. (Truong hop nhiéu xe

thuc D(mhfg thye Ngmtﬂ fhl‘m t\ién Két qua thuc hién T.h("’i Bié? mg?
hién en (ghi rd ho tén) gian | /Kétqua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoac B phén‘ Mot ctra nhan
Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tieép nhan ho so, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé.
Ho so gom: 7 N
-To khai di chuyén dang ky xe may chuyén dung theo Mau
- Ban chinh gidy to xac dinh quyén sé hitu xe may chuyén ding
Trung tam (1a mot trong nhiing giay to sau):
Phuc vy hanh + Hop ddng mua bén, cho ting hoic van ban thira ké theo quy
) chinh cong dinh cua phép luat; x
BUSC | hogcBophan | Pham Thanh |+ Hoa don ban hang theo quy dinh cia B Tai chinh: + Van ban | 04 gio | oy
A ic BO phé : g theo quy di : » g 01, 02, 03,
Mot cua S Tung cta cap co tham quyén ddng ¥ thanh 1y xe theo quy dinh cua 04, 05, 06
Giao thong phép luat;
van tai + Van ban cua bén cho thué tai chinh déng v cho bén thué xe
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Bwoc

Pon vi thuc

Ngudi thuc hién

Thoi

Biéu mau

ﬂ:gg hign (ghi 13 ho tén) Ket qua thye hign gian | /Kétqua
chung mét gidy to gidy to xac dinh quyén sé hitu xe may chuyén
dung thi to chirc, ca nhan khi dang ky phai nop ban chinh va ban
sao cho mdi xe tai S& Giao thong van tai noi ding ky (trir truong
hop Xe méay chuyén dung chua dang ky, khi di chuyén trén
duong bd phai dugc dang ky tam thoi). So Giao thong van tai noi
dang ky co6 trach nhiém xac nhan bang vin ban véi to chic, ca
nhan dang ky vé viéc dang luu giir ban chinh)
- Giay ching nhan ding ky xe may chuyén dung di duoc cap
(ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao co
chting thuc) va bién sb da duoc cap.
Van thu So:
Budc | Van phong Lanh dao S¢: | - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao S& phé duyét. . x
2 So GTVT Nguyén Van |- Duyét van ban giao don vi chuyén mén tryc thugc giai quyét 04 gio Oll\gZuOS
Hanh R
Trudéng phon At A A A iAn vl I
Hoéng g uécg Duyét ho so chuyén chuyén vién xu 1y | Mau 04, 05
Tuan 7 ‘ ’ 7 02 gio
Phon X e - Tham dinh ho so, soan thao Phiéu di chuyén dang ky xe ma x
Budc QLVTPTgNL Ng“Tye“ Van | huyén ding hogc van ban tra I6i 1 do kh(})/ng cép.g P s gio | o, MZ”
3 | SoGTVT rong - Trinh truéng phong tham dinh. 02,04, 05,
Truong phong . MU
Hoa‘l_?gA’Quéc Truéng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét 02 gio 04. 05
uan
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Bwoc

Pon vi thuc | Ngudi thuc hién , _ i | Bidu miu
thuc nh‘i,}n v 5 hi 18 h. . n Keét qua thuc hién Thei eﬂ af,
hién ¢ (ghi 16 ho tén) gian | /Keétqua

Phé Giam déc S&
Nguyén Van |- Phé duyét két qua TTHC 02 gio Mau
. 04, 05
BIZOC Vin phong Hanh , ‘
Sy GTVT -Bo phgftn Van thu S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén X
Db Tuyét Lan phan m;em,k ) ‘ o _ | 02gis Mau
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo 04, 05
phan Mot cira So Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh q ’ ’ Mau
Budc chinh cong Pham Thanh | Thong béo cho td chitc va c4 nhan dén nhan két qua, 01 04. 05
c | hoac Bo phan Tung Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho t6 chirc, c4 nhan va | 03 gio 06
Mot cura So xac nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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17. Tén thu tuc hanh chinh: Sang tén chii $& hitu xe may chuyén dung trong ciing mét tinh, thanh phé
Ma TTHC: 2.000881.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gid = 64 gio

chuyén dung duogc diang ky quyén sé hitu theo quy dinh cta phap
luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro ciia co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luét;

+ Quyét dinh xut, ban hang du trir qudc gia cta co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cta phap luat. (Truong hop nhiéu xe chung

Budc Pon vi thuc Ngu’(_rlA thyc B X o Thoi | Biéu miu
thuc hién hién Ket qua thuc hién : fe
hién - (ghi 13 ho tén) gian | /Ketqua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac B p‘hén Mot ctra nhan
Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trr ho so vao phan mém.
chuyén cho b6 phén vén thu cua So.
Ho so gom: N
- To khai dang ky xe may chuyén dung theo Mau
- Ban chinh gidy to xac dinh quyén s& hitu xe may chuyén dung (1a
Trung tam mot trong nhitng giay to sau):
Phuc vy hanh + Hop ddng mua bén, cho ting hoic van ban thira ké theo quy dinh
Bu chinh cong cua phap luat; Miu
uf’c hoic Bo phan | Pham Thanh |+ Héa don ban hang theo quy dinh cia B Tai chinh; 044i5 | o7 02 03
Mot cira S6 Tung + Vin ban cua cap ¢ tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy 04: 05: 06
Giao thong dinh ctia phap luat;
van tai + Vin ban caa bén cho thué tai chinh dong ¥ cho bén thué xe may
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Bwoc

Ngwoi thuc

thuc D(mh‘-g thyc hién Két qua thuc hién Tho1 Blé? mﬁ()u
hign en (chi 16 ho tén) gian | /Kétqui
mot gidy to gidy to xac dinh quyén so hitu xe may chuyén dung thi
t6 chirc, ca nhan khi dang ky phai nop ban chinh va ban sao cho
moi xe tai S& Giao thong van tai noi dang ky (trir truong hop Xe
may chuyén dung chwa dang ky, khi di chuyén trén duong bo phai
duoc dang ky tam thoi). So Giao thong van tai noi dang ky co trach
nhiém xac nhan bang vin ban véi t6 chirc, ca nhan ding ky vé viéc
dang luu gilr ban chinh)
- Giay chiing nhan diang ky xe may chuyén dung di duoc cap (ban
sao va xuat trinh ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c¢6 ching
thuc)
Van thu S¢:
Buéc | Vanphong | Lanhdao So: |- Bo phan vin thu phan loai trinh Lanh dao S¢ phé duyét. Mau
2 S GTVT Nguyén Van |- Duyét van ban giao don vi chuyén mén tryc thugc giai quyet 04 gio | 01, 04, 05,
Hanh
Truong phon At RA 2 N
Hoe‘mgg; I()Q uécg Duyét ho so chuyén chuyén vién xir ly | Mauoa 05
Tuan 04 gio
Phong N - Tham dinh hd S0, thue hién kiém tra XMCD. Can ct két qua kiém N
Budc QLVTPTNL | Nguyen Van | tra soan thao Qiéy ching nhén dang ky xe may chuyén dung hoac | a4 gio Mau
3 So Giao _ Trong van ban tra loi Iy do khong cap. 02, 04, 05
thong van tal - Trinh trudng phong xét duyét
Truéng phong . MU
Hoé_?g;Qu()C Trudng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao So phé duyét. 02 gio 04. 05,
uan
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Bwoc

Ngwoi thuc

Pon vi thuc " . _ oi | Biéumiu
thuc nh‘ilé!n ¥ hign Két qua thuc hién T_r:;;' ¢t
hign - (ghi 16 ho tén) g /Ketqua

Lanh dao Sé:
Nguyén Van |- Phé duyét két qua TTHC 04 gid | MAu 04, 05
BIZOC Van phong Hanh . . a
S GTVT - Bo phén Van thu S¢ vao s0 van ban, luu h6 so va xac nhén trén Mau 04, 05
Do Tuyét Lan phan mém; ‘ , § 04 gio
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo
phan Mot cura So Giao thong van tai
Trung tdm Mau
Phuc vu hanh 7 , , 01, 04, 05,
Budc chinh cong | Pham Thanh | Théng bdo cho to chirc va ca nhan den nhan ket qua, 06
5 hoac Bo phan Tung Tra két qua tryc tiép hodic qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan va xéc | 04 gio
Mot ctira So nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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18. Tén thu tuc hanh chinh: Ping ky xe may chuyén dung tir tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac chuyén dén

Ma TTHC: 1.001994.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gid = 64 gio

5 Nguoi thuc x o x
Buoc Pon vi thuc gur’]-A v P . . Thoi Biéu mau
thuc hién Ien Ket qua thuc hién ian IKEL QU3
hién - (ghi 15 ho tén) g etqua

Trung tim Trung tam Phuc vu hanh chinh cong _hpr;ic Bo phan Mot Cfra_nhén
. Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, phan loai theo
Phl_J.C vu hanh . , A A ~ 1A \ X X
it o3 quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trr ho so vao phan mém.
Buse | Comneons chuyén cho bo phan vin thu cua So. M3u
1 hoac B phan | Pham Thanh | H§ so gdm: 04 9i6 | 51 02 03
Mot cira So Tung -To khai ding ky xe mdy chuyén dung theo Mau 04: 05: 06
Giao thong - Ban chinh Phiéu di chuyén dang ky xe may chuyén dung da duoc
van tdi cap theo quy dinh kém theo ho so xe may chuyén dung di dang ky
Van thu S&:
Buéc | Vanphong | Lanhdao S6: | - B phan vin thu phan loai trinh Lanh dao S& phé duyét. , Mau
2 So GTVT Nguyén Van |- Duyét van ban giao don vi chuyén mén tryc thugc giai quyet 04 gio | 01,02, 03,
Hanh 04, 05, 06
Truong phong | b vt ha o. chuvén chuven vien xi I<
Hodng Quéc yét ho so, chuyén chuyén vién xu 1y - MAu 04, 05
Busc |  Phong Tuan ’
3 QLVTPTNL - Tham dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Can ct két qua kiém
?0 GIAaO | Nguyén Van tra soan thao Gidy chang nhan dang ky xe ‘may chuyén dung, dat . MAL
thong van tai bién s6 hoic van ban tra loi 1y do khong cap. 38 gio
Trong 02, 04, 05
- Trinh truéng phong xét duyét
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Bwoc

Ngwoi thuc

Pon vi thuc " . _ oi | Biéumiu
thuc nh‘i,é!n v hién Keét qua thuc hién Tir:;:]" /Ke; a,,
hién ' (ghi 13 ho tén) 9 et qua
Trudng phong | Trudng phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét M
\ A P au
Hoang Qudc 02 gio
z 04, 05,
Tuan
Phé Giam doc
So A .| Mau 04, 05
. Phé duyét ket qua TTHC 04 gio
. Nguyén Van
Buoc 9 \
4 Van phong Hanh
S6 GTVT - BO phém Van thu Sé vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén
DS Tuyét Lan | PaN mem; ) | 04giv | Mau 04,05
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo
phan Mot cura So Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 ’ , N
, chinh cong | Pham Thanh | Théng bao cho t6 chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau
Buaoc hoic B6 pha Tun 2 1A \ . £ - . SR AL x s i~ | 01.04.05
5 0@? 0 P g}n ung Tra két qua tryc tiép hoac qua buu dién cho to chirc, ca nhan va xac 04 gio y U4, U9,
Mot ctira So nhan vao so theo ddi ho so. 06
Giao thong
van tai
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19. Tén thu tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhan ding Ky, bién s6 xe may chuyén dung cé thoi han
Ma TTHC: 2.000872.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC:

Truong hop: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio

cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh; + Van ban cta
cap c6 tham quyén dong ¥ thanh 1y xe theo quy dinh ctia phap luat;
+ Vin ban cta bén cho thué tai chinh déng ¥ cho bén thué xe may
chuyén ding dugc dang ky quyén so hitu theo quy dinh caa phép luat;

Buoc Pon vi thuc Ngu’q’i thyc R § o Thoi Biéu mau
thyc hian hi¢n Két qua thuc hién : e
hién ' (ghi 1 ho tén) gian | /Kétqua

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng hodc Bo phan Mot cia nhan
Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém.
chuyén cho bo phan vian thu cia Soé.
Hé so gom:
Trung tam - To khai dang ky c6 thoi han xe may chuyén dung theo Mau;
Phuc vu hanh - Gidy phép dau tu hodc Giay chung nhan ding ky dau tu (ban sao
chinh cong va xudt trinh ban chinh dé @i chiéu hoic ban sao c¢6 ching thuc); x
BudC | hoac Bé phan | Pham Thanh |- Ban chinh eidy to xac di &n s& hit 4 én du 3 | 04 gio Mau
1 AC B0 phe . giay to xac dinh quyén sé hiru xe may chuyén dung (Ia g 01, 02, 03,
Mot cira So Tung mot trong nhiing gidy to sau): 04, 05. 06
Gia? tlthf)-ng + Hop dong mua bén, cho ting hoic vin ban thira ké theo quy dinh
van tai
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc
hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg ctia co quan c6 tham quyén theo quy
dinh cta phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir quéc gia cua co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cta phép lut.

- Ban chinh gidy to xac dinh nguén gc xe may chuyén ding (1a mot
trong nhitng giay to sau):

+ Phiéu kiém tra chat luong xuét xudng theo quy dinh cia Bo truang
Bo Giao thong van tai ddi véi xe may chuyén dung san xuét, lap rap
trong nuoc.

+ Giay chtrng nhan chat luong an toan k§y thuat va bao vé méi trudng
xe may chuyén dung nhap khau hoic thong bao mién kiém tra chét
luong an toan ky thuat va bao vé moi truong xe may chuyén dung
nhap khau theo quy dinh cia Bo trusng Bo Giao thong van tai doi
véi xe may chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chuang nhan chat luong xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai doi vai xe may chuyén dung di qua cai
tao kém theo Phiéu kiém tra chat lugng xuat xuong hoic Gidy ching
nhan chat lwong an toan k¥ thuat va bao vé moi truong xe may
chuyén dung nhap khau hosc thong bao mién kiém tra chat luong an
toan k¥ thuat va bao vé méi trudng xe may chuyén ding nhap khau.
Truong hop thay thé téng thanh may, khung xe phai co gidy to mua
ban tong thanh may hoic khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong
thanh mdy, khung xe thay thé dugc sir dung tir cic xe may chuyén
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc
hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

dung da duoc cap dang ky, phai c6 to khai thu hoi dang ky, bién s6
theo mau s6 1 cua Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu
22/2019/TT-BGTVT.

+ Pbi voi xe may chuyén dung bi xir 1y tich thu sung quy nha nuéc:
* Quyét dinh tich thu sung quy nha nudc cua cap co tham quyén theo
quy dinh cua phap luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nudc do Bo Tai chinh
phat hanh (treong hop tai san xu 1y theo hinh thirc thanh 1y); bién
ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xir 1y tai san theo hinh
thire diéu chuyén) theo quy dinh cta phép lut.

+ Pbi voi xe may chuyén ding c6 quyét dinh xt Iy vat ching
* Quyét dinh xtr Iy vat chung caa Co quan diéu tra, Vién kiém sat
nhan dan hodc Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap luat;

* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hodc bién ban ban giao
theo quy dinh ciia phap luat (néu 1a nguoi bi hai)

- Trudng hop nhiéu xe chung mot gidy to xac dinh quyén so hitu xe
may chuyén dung; gidy to xac dinh nguon goc xe may chuyén ding
(d6i voi trudng hop xe may chuyén dung bi xir 1y tich thu sung quy
nha nuéc hoic xe may chuyén dung cé quyét dinh xur 1y vat ching)
thi to chirc, c4 nhan khi ding ky phai nop ban chinh va ban sao cho
moi xe tai S& Giao thong van tai noi dang ky (trir trudng hop xe may
chuyén dung chua ding ky, khi di chuyén trén duong bo phai duoc
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Bwoc

Ngwoi thuc

thuc D(mh‘-g thyc hién Két qua thuc hién Tho1 Blé? mﬁ()u
hign en (chi 16 ho tén) gian | /Kétqui
dang ky tam thoi). S¢ Giao thong van tai noi dang ky c6 trach nhiém
x4c nhan bang vin ban véi to chiic, ca nhan ding ky vé viéc dang
luu gilr ban chinh.
- Hiéu lyc cua Gidy chirng nhan ding ky c6 thoi han xe may chuyén
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 22/2019/TT-BGTVT
duoc tinh tir ngdy cap dang ky dén hét thoi han cua Gidy phép dau
tu hodc Gidy chung nhan dang ky dau tu.
Van thu S¢: <
Budc | Vanphong | Lanhdao S6: |- Bo phan van thu phén loai trinh Lanh dao S& phé duyét. N Mau
2 S6 GTVT Nguyén Van |- Duyét van ban giao don vi chuyén mon tryc thugc giai quyét 04gio | 01,04,05,
Hanh
Trudng phong N
Hoé_i_lgA,Qu@C Duyét hd so chuyén chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 04,05
uan
Phong ] - Tham dinh ho so, thuc hién kiém tra XMCD. Can cit két qua kiem ]
Budc QLVTP_TNL Nguyen Van | tra soan thao Giay ching nhefm dang ky xe may chuyén dung, dat 36 gio Mau
3 So Giao Trong bién s6 hoac van ban tra loi 1y do khong cap. 02, 04, 05
thong van tai - Trinh trudng phong xét duyét
Trudng phong . MU
Hoang Quoc | Truong phong ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét 02 gio 04. 05
Tuan » U9,
Budc Vin phong Lanh ilao So: ’ )
4 \ Nguyén Van | Phé duyét két qua TTHC 04 gio | Mau 04, 05
So GTVT Hanh
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b Ngwoi thuc 2 x
Buac Pon vi thuc 5 hien fe " Thoi | Biéu mau
th_l.l’C hién Ien Két qua thuc hién ian /K .
hién ' (ghi 16 ho tén) g etqua
- B phén Van thu S& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
P Tuyét Lan phan mfm; . i ‘ o _ | 04 i | Mau 04, 05
- Chuyeén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo
phan Mot cua So Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 Mau
, chinh cong | Pham Thanh | Théng b4o cho t6 chirc va c4 nhan dén nhan két qua, 01 04. 05
Buoc hoic B6 pha Tun ) 1A , . £ - . X L . A A . “ 1Y
5 0ac Bo phan g Tra két qua truc tiép hogc qua buu dign cho to chirc, cd nhan va xac | 04 gio 06
Mot cua So nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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20. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chitng nhan ding ky xe may chuyén ding bj mat

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc 1 A 2 x
b i thuc | Nguwoi thuc hién , _ < | Bidu miu
thuc on vi thy & TN Ket qua thuc hién T.hm e; aq
hian hién (ghi 0 ho tén) glan /Ket qua
Trung tam Ehuc vu qhémh chinh (:(A)nzcgr hoeftg: Bo phén‘ Mot cura nhan
T A Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, phan loai
rung tam
Ph hanh theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
U,C Vu Aa mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé.
Budc chinh cong Ho so gom . . Mau
1 hoac Bo phan | Pham Thanh | - To khai cap lai Giay chung nhan ding ky, bién so xe may 08I0 | 91 02 03
Mot cura SO Tung chuyén dung theo Mau 04, 05. 06
Giao thong - Ban thong bdo cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
van tai tai dia phuong ding ky theo mau
Vin ph Van thu 50 Bo ph hu phén 1 h Lanh dao S& phé d Ma
Budce an phon ~ .. - BO phan van thu phan loai trinh Lanh dao S& phé ¢t. . au
2 S§ é‘)TV'|ig Larih dao S¢: - DL-J)E)ét.Vﬁ:l ban gigo don vi chuyén mon truc tﬁuéc gl;ll}e]u quyét 08 gio 01, 04, 05,
Nguyén Van Hanh ‘ ‘ i ‘
Truongphong | iyt hd so chuydn chuyén vién xir I
‘ Hoang Quéc ¥t HYET CHYER VISR Y | MAu 04,05
Phong z 02 gio
QLVTPTNL Tuan q ‘ _
Budc Sé Giao N - Tham dinh ho so, xtr 1y, thuc hién dang tai trén trang thong tin dién N
3 thone van tai Nguyén Van | tir cua S Giao thong van tai trong thoi han 15 ngay . Soan thao 126 Mau
BVt Trong Gidy chting nhan ding k¥ hodc van ban tra 1di 1y do khong cip gio | 02,04,05
- Trinh truéng phong xét duyét
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Bwoc

Pon vi thuc | Ngudi thuc hién , _ | Bidu miu
thuc nh‘.’f v 5 TN Két qua thuc hién T_h0'| e; a,,
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
Truong phong _ Mau
Hoang Quoc | Trudng phong ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio 04. 05
Tuan » U9,
Phé Giam doc S&
Nguyén Van | Phé duyét két qua TTHC 04 gio | Mau 04, 05
BLZOC Vin phong Hanh , :
S GTVT - Bo phén Van thu S¢ vao s0 van ban, luu ho so va xac nhén trén
D4 Tuyét Lan phan mem; ‘ , . 04 gio | Mau 04, 05
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo
phan Mot cira So Giao thong van tai
Trung tam
Phyc vu hanh 7 ) ) Mau
, chinh cong Pham Thanh | Thong b4o cho td chitc va ca nhan dén nhan két qua, 0L 04. 05
BudC | 1103c Bo phan Tun 1 két qua ié0 hoi is 8 chirc. ca nhan va ic PP
5 ¢ Bo pha g Tra két qua tryc tiép hogc qua buu di¢n cho to chuc, ca nhan va | 04 gio 06
Mot cua So x4c nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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21. Tén thu tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhin ding ky tam thoi xe may chuyén ding

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio

Bwoc

+ Van ban cia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe may
chuyén dung duoc diang ky quyén sé hitu theo quy dinh ciia phap luat;
+ Quyét dinh tiép nhan vién tro ctia co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luat;

+ Quyét dinh xuit, ban hang dy trir qudc gia caa co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua phép lut.

Pon vi thuc | Ngudi thuc hién ) _ ~ | Bidu miu
thuc o Bue NN Keét qua thuc hién T.ho" e’{ aq
hién hi¢n (ghi 13 ho tén) T gian | /Kétqua

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoac B phén‘ Mot ctra nhan

Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, phan loai

theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan

mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé.

Ho so gom: N

- To khai dang ky c6 thoi han xe may chuyén dung theo Mau
Trung tdm -1I‘3anAch1nh gle;]y~ to Xe-lf d;\nh quyen so hitu xe may chuyén dung

Phuc vu hanh (1a mét tIong n ung glayt(i sala).v U -

. chinh cong +vHQT})l fTOlllgArtnua ban, cho tang hodc van ban thura ké theo quy din -
udc < RA A cua phap luat; . a
hodc B phan | Pham Thanh 04 gi
1 Ax g , o + Hoba don ban hang theo quy dinh ctia Bo Tai chinh; 99 1 01,02, 03,
Mot cura So Tung 7 p x Lo : . 04, 05, 06
: A + Van ban caa cap co6 tham quyén dong y thanh 1y xe theo quy dinh e
Giao thong
VAN tai cua phap luat;

63




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 0 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

- Ban chinh gidy to xac dinh nguon goc xe may chuyén dung (1a
mét trong nhitng gidy to sau):

+ Phiéu kiém tra chat luong xuat xudng theo quy dinh cta Bo
truong Bo Giao thong van tai ddi véi xe may chuyén dung san
XUat, lp rap trong nudc.

+ Giay chung nhan chat luong an toan k¥ thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau hoic thong bao mién kiém
tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé mdi trudng xe may
chuyén dung nhap khau theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao
thong van tai d6i véi xe may chuyén ding nhap khau.

+ Giay chung nhan chat luong xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao thong van tai dbi voi xe may chuyén dung di qua
cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat lwong xuat xuéng hoic Giay
chting nhan chat luong an toan k¥ thuat va bao vé méi truong xe
may chuyén dung nhap khau hoic thong bao mién kiém tra chat
lugng an toan k¥ thuat va bao vé moi truong xe may chuyén dung
nhap khau. Truong hop thay thé tong thanh may, khung xe phai
c6 gidy to mua ban tong thanh may hoic khung xe thay thé theo
quy dinh. Néu téng thanh may, khung xe thay thé dugc st dung tir
cac xe may chuyén dung da dugc cap dang ky, phai c6 to khai thu
hoi dang ky, bién sé theo mau s6 1 cia Phu luc 2 ban hanh kém
theo Thong tu 22/2019/TT-BGTVT.

+ Ddi v6i xe may chuyén duing bi xit Iy tich thu sung quy nha nudc:
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Bwoc

thuc DanhTE thye Ngu’(‘.)’i Ehl'rc tuién Két qua thuc hién T.hM Bié? mlefj
hién en (ghi 0 ho tén) gian /Két qua
* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cip co tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;
* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai chinh
phat hanh (truong hop tai san Xa 1y theo hinh thirc thanh 1y); bién
ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xir 1y tai san theo hinh
thize diéu chuyén) theo quy dinh cta phap luat.
+ D4i voi xe may chuyén ding co quyét dinh xtr Iy vat ching
* Quyét dinh xir Iy vat chitng ciia Co quan diéu tra, Vién kiém sat
nhan dan hoac Toa 4n nhan dan theo quy dinh cua phap luat;
* Phiéu thu tién hodc gidy bién nhan tién hoic bién ban ban giao
theo quy dinh cua phap luat (néu 1a ngudi bi hai)
- Gidy ching nhan dang ky tam thoi co thoi han 20 ngay ké tir
ngay cap
Vin thu S¢:
Bugéc | Van phong Lanh dao S¢: | - B9 phan van thu phén loai trinh Lanh dao S& phé duyét. . Mau
2 S GTVT Nguyén Vin - Duyét van ban giao don vi chuyén mon truc thuoc giai quyét 04 gio 01, 04, 05,
Hanh
‘ Truong phong | byt hd so chuyén chuyén vien xi Iy ]
Phong Hoang Quoc 02 gio Mau 04, 05
Budc | QLVTPTNL Tuan 7 ‘ _ ’ _ -
. Trong 02, 04, 05,

- Trinh trudng phong xét duyét
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Bwoc

Pon vi thuc | Ngudi thuc hién , _ | Bidu miu
thuc nh‘.’f v 5 TN Két qua thuc hién T_h0'| e; a,,
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
Truong phong _ Mau
Hoang Quoc | Trudng phong ky nhdy van ban, trinh Lanh dao So phé duyét 02 gio 04. 05
Tuan » U9,
Phé Giam doc S&
Nguyén Van | Phé duyét két qua TTHC 02 gio> | Mau 04, 05
BLZOC Vin phong Hanh , :
S GTVT - Bo phén Van thu S¢ vao s0 van ban, luu ho so va xac nhén trén
D5 Tuyét Lan | PHan mem; o ] 02 giv | Miu 04, 05
- Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo
phan Mot cira So Giao thong van tai
Trung tam
Phyc vu hanh 7 ) ) Mau
, chinh cong Pham Thanh | Thong b4o cho td chitc va ca nhan dén nhan két qua, 0L 04. 05
BudC | 1103c Bo phan Tun 1 két qua ié0 hoi is 8 chirc. ca nhan va ic PYER
5 ¢ Bo pha g Tra két qua tryc tiép hogc qua buu di¢n cho to chuc, ca nhan va | 03 gio 06
Mot cua So x4c nhan vao so theo ddi ho so.
Giao thong
van tai
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22. Tén thu tyc hanh chinh: Cap d6i Giay chitng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén diing
Ma TTHC: 1.001896.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC:
- 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
- Truwong heyp cdi tao, thay doi mau son: 03 ngay lam Vigc ké tir ngay két thiic kiém tra hoic nhan dugc kég qua kiém tra ddi véi
truong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap dang ky. Sau 15 ngay cap doi bién so.

Bwoc

thong van tai

dung cai tao

Quyet dinh hoac gidy to vé viéc thay ddi do co quan c6 tham
quyén cap dbi véi truong hop chu s¢ hitu thay dbi thong tin lién
quan (ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
c6 ching thuc)

Pon vi thuc | Nguwoi thuc hién £ . = Thoi | Biéu miu
thuc hid - . Ket qua thuc hién : P
hign ién (ghi 10 ho tén) gian /Két qua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoac Bo phén‘ MGt cira nhan
Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, phan loali
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé.
Ho so gom:
A - To khai doi Gidy chiing nhan déng ky, bién s6 xe may chuyén
Trung tam dung theo Mau
Phu,c Vu Elanh - Ban chinh Gidy chiing nhan ding ky xe may chuyén dung da
. chinh cong z N
Buac hoac Bo dugc cap. 04 gio Mau
1 A . | - Ban chinh Gidy chung nhan chat luong Xe cai tao theo quy dinh 01, 02, 03,
phan Mot Pham Thanh Tung | ~°_7 4 Qe e - A
cira S& Giao cua By Giao thong van tai doi véi truong hop xe may chuyén 04, 05, 06
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Buwoc

Pon vi thuc | Ngudi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hia . n Keét qua thuc hién : X .
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
Buéc | Vin phong Vanthu 860 | g ohan van thu phan loai trinh Lanh dao Sé phé duyét. - MAu
2 S6 GTVT Lanhdao S6: | 1 s ”an ban giao don vi chuyén mon truc thuac giai quyét | 0% 99 | 01, 04, 05
Nguyén Van Hanh . 7 ' i ' T
T‘ru:o*ng IzhongA Duyét ho so chuyén chuyén vién xtr ly | M3u 04, 05
Hoang Quoc Tuan 02 gio
Phong - Tham dinh ho so, ddi véi truong hop 1 xe cai tao thyuc hién
Buge | QLVTPTNL Nguyén Vin kiém tra xe. Can cir két qua tham dinh, kiém tra soan thao Gidy 05 gio Mau
3 So Giao Trong chung nhéan dang ky hodc van tra tra 16i Iy do khong cap. 02, 04, 05,
thong van tai - Trinh trudng phong tham dinh.
Hgggnéu%??fén Trudng phong k¥ nhdy van ban, trinh Lanh dao S phé duyét 02 gio O'\f‘g&
Pho Giam d6c S¢ : .
Nguy&n Vin Hanh | - Phé duy¢t két qua TTHC 02910 | Mau 04, 05
Bug¢c | Van phong - B6 phan Vin thu S vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
4 S6 GTVT x o phan mém:; . x
Do Tuyet Lan - Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic Bo 02gio | Mau 04, 05
phan Mot cira So Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh Mau
Buge | chinhcong Théng béo cho t chirc va ca nhan dén nhan két qua, 01, 04, 05,
5 hoac B0 Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho t6 chure, ca nhan va | 03 gio 06
phan Mot cu xac nhan vao so theo doi ho so.
So Giao

thong van tai
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23. Tén thu tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy chitng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén diing
Mi TTHC: 1.001826.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Buérc . s ‘n . - X X
thuc D(mh‘.’f thyc Ngl;(.ﬂ qul'rc [“@n Két qua thuc hién T.h o1 ?'e;u may
hién Ién (ghi 10 ho tén) gian Két qua

Trung tam Phuc vu qhémh chinh cong hoac Bo phén‘ Mot cura nhan
Trung tam Van ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, phan loali
Phuc vu hanh theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
chinh cong mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé. <
Budc hoic B& Ho so gom: P Mau
1 oac Bo Pham Thanh v ok ) o ) ) o 03010 | 91 02 03
phan Mot Tang -To kh;’:ll thu hoi Giay chiing nhan dang ky xe may chuyén dung 04’ 05’ 06’
cura S¢ Giao theo Mau , T
thong van tai - Ban chinh Giay chirng nhan dang ky xe may chuyén dung va
' bién so (trir truong hop bi mat)
Van thu S¢: <
Buéc | Van phong Lanh dao So: | - By phan van thu phan loai trinh Lanh dao So phé duyét. 02aiy | 01 '\gzu 05
2 S6 GTVT Nguyén Vin - Duyét van ban giao don vi chuyén mon truc thudc giai quyét glo SR
Hanh
Truéng phong | pyvat hd so chuyén chuyeén vien xi Iy
Hoéng Qudc 4 e CIyER Y Y 01 gi | MAU 04, 05
Phong Tuin 7 ‘ d ]
Budc QLVTPTNL Nguyén Van | - Tham dinh ho so 02 gio Mau
3 So Giao Trong - Trinh trudng phong xét duyét 02, 04, 05
thong van tai | Truong phong | - Trudng phong xét duy€t, trinh Lanh dao S& phé duyét. MAL
Hoang Quoc 01 gio
A 04, 05,
Tuan
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Buwoc

Pon vi thuc | Nguoi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hid hi 16 ho 2 Keét qua thuc hién : Ko
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua

Phé Giam doc So
Nguyén Vin | - Phé duyét két qua TTHC 02 gid | Mau 04, 05
Buéc | Van phong Hanh
4 So GTVT - B6 phan Vin thu S luu hd so va xac nhan trén phan mém; Mau 04, 05
Do Tuyet Lan | - Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B | 02 gio
phan Mot ctra S Giao thong van tai
Trung tam

Phuc vu hanh 7 ) ) Mau

Budc chinvh C@{lg Pham Thanh Théng bao cho to6 -C,hL’I’C va ca nhan dén nhan kéqt qua, | 01,04, 05,
5 hOf.lc 59 Tang Tra ket qua tryc tiép hodc qua buu dién cho t6 chie, c nhan va 03 gio 06
phan Mot x4c nhan vao so theo ddi ho so.

cura S¢ Giao

thong van tai
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24. Tén thu tuc hanh chinh: Cap Bién hiéu cho phwong tién van tai khach du lich.

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gid

thong van tai

- Ban sao gidychung nhan dang ky phuong tién hoic gidy hen
nhan gidy dang phuong tién cta co quan ¢6 thadm quyén, ban
sao gidy chting nhan kiém dinh ATKT va bao vé mdi truong.
Trudng hop phuong tién khong thudc quyén so hitu ctia don
vi kinh doanh van tai thi xut trinh thém ban sao Hop déng
thué phuong tién vdi t6 chirc, ca nhan s¢ hitu phuong tién véan
tai hodc ban sao hop dong dich vu giira thanh vién va hop tac
xa.

BU9C | pon vi thyc | Newdi thyc hign s e i ot | Biky mi
hién hi¢n (ghi 3 ho tén) a T gian | /Kétqua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mét cura
nhan Vian ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat, luu trit ho so
vao phan mem Chuyen cho bo phén vén thu cua S¢. Truong
hop ho so can sira do6i, bo sung thi théng bao truc tiép hoac
bang vian ban hoic thong bao qua hé théng dich vu cong
truc tuyén nhitng noi dung can sira d6i hoac bo sung dén
Trung tAm do;n Vi kinh doanh van tai.
Phyc vy hanh Ao sogom: . " .
ﬁinh 'Cén - Giay dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; M3u
Budc ¢ . oA 8 - Ban ké thong tin vé trang thiét bi cta timg phuong tién , chat .
hoic Bo . : N A oo 0l gio | 01,02,03,
1 ohan Mot Pham Thanh Tung | lugng dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién chd khach 04,05, 06
N du lich dap tng yéu cau caa Luat Du lich.
cura S¢ Glao
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Bwoc

thuc Banh\iréirfhl,rc Ngm‘.ﬂ Ehl‘rc t]ién Két qua thuc hién T.hM Biéf ma?
hién s (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
Budc Vér} pl_l(‘)ng ,Vér.llthu’ §6: .| - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao s& phé duyét. Mau 01. 04
5 S¢ Giao _ Pho Giam doc So: DUVEL v ban i ‘ o T | 02 gio 05, ,
thong van tai | Nguyén Vin Hanh | - DUYét van ban giao phong chuyén mén thudc So gial quyeét
Trudng phong: 2 1A A A A ias X ‘
Hoang Quéc Tuén Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 01 gio Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy chirng nhan kiém dinh an toan k¥ .
thuat va bao vé moi trudng ddi v4i phuong tién trén hé thong Mau 02,04,
dang kiém Viét Nam; 05
- Gidy phép kinh doanh vén tai da cdp cho don vi kinh doanh
van tai;
Phong Quan - Cap nhat thong tin trén hé théng dir li¢u gidm sat hanh trinh
ly van tai, va chi cap bién hiéu khi thiét bi gidm sat hanh trinh cua
Buéc | phuong tién phuong tién dap ung ddy du cac quy dinh vé lap dit, truyén
3 va nguoi lai Chuyén vién: dan dit liéu theo quy dinh ciia B6 GTVT.
S¢ Giao Nguyén Ngoc Thinh | 2. Thoi han Bién hiéu: 07 nam va khong qua nién han str dung
thong van tai con lai cua phuong tién. 7gio

3. Xir 1y két qua tham dinh

a) Truong hop ho so dap tmg yéu cau: ’

- Thuc hién cdp nhat thong tin trén hé thong dir liéu gidm sat
hanh trinh cua phuong tién.

- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Truong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 10
hoac qua dia chi giao dich dién tr cia don vi va néu 10 1y do.
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Bwoc

b i thuc | Ngudi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc (mh‘.'} v 5 TN Két qua thuc hién T_h0'| e; a‘,
hién Ien (ghi 0 ho tén) gian /Két qua
Trud hong: . i -
FUONE PIONE: | ¢ nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 01 gi | MAu 04, 05
Hoang Quodc Tuan
Pho Giam doc Sé: AR LAs i iad & I g
’ Nguyén Van Hanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 02 gio | Mau 04, 05
BuoC | Van phong . — ‘ —
4 S& Giao - B phan \(an thu cua So vao soO van ban, luu ho so va xac
thong van tai Vin thr nhan trén phan mem. 01 gio | MAu 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phyc vy hanh 7 , , Mau 01, 04
Buse chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan ket qua, 05- 0’6 ’
5 hodc B6 | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho té chire, c4 nhan | 01 gid
phan Mot va két thic trén phan mém.,
cua So Giao

thong van tai
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Cip d6i Bién hiéu cho phwong tién van tai khach du lich (bao gém cac truong hep: Thay ddi chii sé

hitu phwong tién van tai khach du lich hoic thay déi don vi kinh doanh van tai khach du lich; Bién hiéu hét han).
M3 TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gid

thong van tai

- Ban sao gidychting nhan dang ky phuong tién hodc gidy hen
nhan gidy dang phuong tién cia co quan c6 tham quyén, ban
sao gidy chimg nhan kiém dinh ATKT va bao vé mdi trudng.
Truong hop phuong tién khong thudc quyén sé hitu ctia don vi
kinh doanh vén tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong ti¢n véi td chirc, ca nhan s¢ hiru phuong ti¢én van tai
hozc ban sao hop ddng dich vu gitta thanh vién va hop tac x4.

BUOC | pyn vi thye | Ngudi thuc hién o . Thei | Biéu miu
thuc hién . n Ket qua thuc hién : Ze
hién en (ghi 3 ho tén) gian | /Kétqua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phan Mot cua
nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cia So. Truong
hop ho so can sira doi, bo sung thi thong béo truc tiép hoac
bang van ban hoic thong bio qua hé théng dich vu cong
truc tuyén nhitng noi dung can sira d6i hoic bo sung dén
Trung tam don vi kinh doanh van tai.
Phuc vy hanh Ho so gom:
) chinh cong - Gidy dé nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; Mau

Buac hoac Bo . - Ban ké thong tin vé trang thiét bi cta tung phuong tién , chit | 01 gio 01,02,03,

1 A A Pham Thanh Tung . N . A 11 s 04.05. 06
phan Mot luong dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién cho khach U9
ctra S¢ Giao du lich dap tng yéu cau ctia Luat Du lich.
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Bwoc

thuc Banh\irgr:hl,rc Ngu’(‘.ﬂ Ehl'rc tﬂén Két qua thuc hién T.h“”i Biéf ma?
hién : (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
Budc Vﬁr} P I}(‘)ng ,\/ér},thu §6: . |- B0 phan van thu phan loai trinh Lanh dao s& phé duyét. Mau 01. 04
5 S¢ Giao _ Pho Giam doc So: DUVE v bin i ‘ o ST ; 02 givr 05, ,
thong van tai | Nguyén Van Hanh | - DUyét van ban giao phong chuyén mon thudc Sé giai quyét
Trudng phong: 2 1A A ea AL g X |
Hoang Quéc Tudn Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 01 gio Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Giay ching nhan kiém dinh an toan k¥ .
thuat va bao vé mdi trudng d6i voi phuong tién trén hé thong Mau 02,04,
dang kiém Viét Nam; 05
- Gidy phép kinh doanh van tai di cdp cho don vi kinh doanh
van tai;
Phong Quan - Cap nhat thong tin trén hé thong dit liéu giam sat hanh trinh
Budc | 1y vén tai, va chi c4p bién hiéu khi thiét bi gidm sat hanh trinh ctua phuong
3 | phuongtién Chuyén vién: tién dap tmg day du cac quy dinh vé 1ap dat, truyén dan dit liéu
vanguoi lai |Nguyén Ngoc Thinh | theo quy dinh ctia Bo GTVT.
2. Thoi han Bién hiéu: 07 nam va khong qué nién han s dung | 7 910

con lai ciia phuong tién.

3. Xir 1y két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tmg yéu cau: ,

- Thuc hién cdp nhéat thong tin trén hé thong dir liéu giam sat
hanh trinh cua phuong ti¢n.

- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
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Pon vi thuc | Ngudi thuc hién , _ i | Bidu mau
thuc h"’} v s TN Két qua thuc hién T_hm e; a‘,
hién len (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoic
qua dia chi giao dich dién tu ctia don vi va néu ro ly do.
Trud hong: . _ -
TUONE PIONE: | ¢ nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 01 gio | MAu 04, 05
Hoang Quodc Tuan
Phé Giam dbc So: : U _ <
d - Phé duyét két qua giai quyé y | Mau 04
, Nguy&n Van Hanh Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 02 gio au 04, 05
BuoC | Van phong — U
4 Sy Giao -Bo phafm \{én thu cua S& vao so van ban, luu ho so va xac nhan
A AR tai én phan mem. x
thong van tal Vin thu tren p . : 01 gio | Mau 04, 05
an - Giri hé so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | ~~ °
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 , , Mau 01, 04
Budc chinh cong Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05 06
5 hoac B6 | Pham Thanh Tung | Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho td chirc, c4 nhan va | 01 gid
phan Mot két thuc trén phan mém.
cua So Glao

thong van tai
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26. Tén thu tuc hanh chinh: Cap lai Bién hi¢u cho phwong tién van tai khach du lich.

Ma TTHC:

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gid

BI°C | Don vithyc | Ngudi thyc hign Két QUi thye hién Thai | Biéu miu
hian hién (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B9 phan Mot cua
Phuc vu hanh nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
Buse chinh cong phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so _ Mau
1 hoac Bo Pham Thanh Ting vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cua So. 01gio | 01,02,03,
phan Mot : Hé so gom: 04,05, 06
cira So Giao Pon vi kinh doanh van tai gui don dé nghi cap lai bién hiéu theo
thong van tai mau quy dinh dén So GTVT da cap bién hiéu cho phuong tién.
Buse Vin ph(‘)ng Van thu So: - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao So pl_lé_ duyét. | M3u 01 04
So Glao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thudc S¢ giai quyét | 02 gio T
2 A A e X xrx 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Trudng phong: P A A A s £ y
Hoang Quéc Tuén |- Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 01 gio
1. Tham dinh ho so:
Phong Qu_ém - Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥
ly van tal, thudt va bao vé méi truong ddi voi phwong tién trén hé thong Mau 02,04,
Bugc | phuong tign dang kiém Viét Nam; 05
3 va nguoi lai Chuyén vién: - Gidy phép kinh doanh van tai da cap cho don vi kinh doanh
S0 Glao  INguyén Ngoc Thinh | vén tai;
thong van tal - Cap nhat thong tin trén hé thong dir lidu gidm sat hanh trinh | 07 gio
va chi cap bién hiéu khi thiét bi gidm sat hanh trinh cua
phuong tién dép tmg dy du cac quy dinh vé lap dat, truyén
dan dir liéu theo quy dinh cua Bo GTVT.
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Pon vi thuc | Nguoi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hia .~ n Keét qua thuc hién . £ .
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
2. Thoi han st dung bién hiéu cap lai duoc tinh theo thoi gian
con lai cua bién hiéu da bi mat hoac bi hu hong.
3. Xir 1y két qua tham dinh
a) Truong hop ho so dap tmg yéu cau:
- Thyc hién cap nhat thong tin trén hé thong dit liéu giam sat
hanh trinh ctia phuong tién.
- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai cé van ban tra 16i hodc qua
dia chi giao dich dién tir ciia don vi va néu 16 1y do.
Hg;flgngu%?%an - Ky nh4y vén ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 01 gio | Mau 04, 05
| o Egﬁ;fr\n,il"%asgh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio | MAu 04, 05
Budc | Van phong z .
4 S Giao - B phan Van thu cua S& vao sO van ban, Iuu ho so va xac
A AN tai 9 nhan trén phan mem. ‘s x
thong van ta Van thu - Giti hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | 9% 919 | Mau 04,05
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh M3u 01, 04,
Buse chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, _ 05; 06
5 hoac Bo Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tlep hodc qua buu dién cho t6 chirc, c4 nhan | 01 gid
phan Mot va két thuc trén phan mém.
cua S Giao

thong van tai
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I1. LINH VUC PUONG THUY NOI PIA

1. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuin hoat dong vui choi , giai tri dwéi nwéc tai ving nuée trén tuyén dwong thiy ndi dia, viing

nu6c cang bién hoic khu vure hang hai.
Ma TTHC: 2.001219.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio

BI°C | Don vithyc | Ngwdi thyc hign Két QUi thye hién Thai | Biéu miu
hien hién (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot cura
nhan Vin ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét, luu trir ho so
Trung tam Vao phan mém, chuyén cho bd phan vin thu cua Sé.
Phuc vu hanh Ho so gom
.| chinh cong - Don dé nghi theo Mau vé viéc chap thuan to chiic hoat dong Mau
Buac DA . S e : \
1 hoac Bo Pham Thanh Ting vui choi giai tri @u01 nuoe. 03gio | 01,02,03,
phan Mot : - S0 do vi trf thiét 18p bao hi¢u. Truong hop ving hoat dong 04,05, 06
ctra S¢ Giao thudc tuyén duong thay noi dia quéc giava tuyén duong thay
thong van tai noi dia dia phuong thi so dd vi tri thlet lap bao hiéu phai duoc
thiét ké theo quy chuan k§ thuat quoc gia c6 lién quan.
- Phuong an bao dam an ninh, an toan, ctrtu hg, ciru han va
ngin ngira 6 nhiém moi trudng.
Buéc Van phong Van thu So: - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao s¢ phé duyét. MAU 01, 04
So Giao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc S¢ giai quyet | 04 gio P
2 o N X s 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
: N : Truong phon . , )
B1:1’30C Pgosagn%gﬁn Hoang SUIZ)C Tﬁan - Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyet 03 9i0 | M3u 04, 05
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Pon vi thuc | Nguoi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hia .~ A Keét qua thuc hién . £ .
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
phuong tién Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tmg yéu cau, du
va nguoi lai Chuyén vién: thao két qua thuc hién, kém theo hd s0 dugc tham dinh trinh 18 qis }
S¢ Giao Tran Quang Long | lanh dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 1oi g Mau 02,04,
thong van tai bang van ban va néu rd 1y do. 05
Hg;flgnéuﬁ‘?ﬁan - Ky nhdy van ban, trinh Linh dao S phé duyét két qua 03 gio | MAu 04, 05
| o ,ﬂgﬂﬁfr\r}i"%ggh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Miu 04, 05
Budc | Van phong . <
4 S¢ Giao - B phan Van thu cua S& vao sO van ban, luu ho so va xac
A An tai - nhan trén phan mem. . x
thong van tal Van thu - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 03gio | Mau 04, 05
hoac B phan Mot ctra S¢ Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh Mau 01, 04,
Buse chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05; 06
5 hoac B0 Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tlep hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan | 02 gio
phan Mot va két thuc trén phan mém.
cua S¢ Giao

thong van tai
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc lan dau.
Ma TTHC: 2.001215.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gid

thong van tai

a) Gidy ching nhan an toan k¥ thuat va bao vé mdi trudng cua
phuong tién con hiéu lyc déi voi phuong tién thudc dién dang
kiém;

b) Gidy phép hoic to khai phuong tién nhap khau theo quy
dinh caa phap luat d6i voi phuorng tién duoc nhap khau;

¢) Gidy to chang minh quyén so hitu phuong tién: Hop dong
mua ban hoic hop dong dong méi phuong tién hoic cac gidy
to khéc co gia tri tuong duong;

Budc . . . . 2
thuc Do’nhY} thye Ngllrl(.ﬂ :[qll'rc [“@n Két qua thuc hién T.h 0! Ble? mad
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua

Trung tam Phuc vu hémh chinh cong hoa}NC B(f),phén M(f)t‘ cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So.
Hé so gdm:
1. Giay to phai nop, gom:
A a) Pon dé nghi dang ky phuong tién thuc hién theo MAau ;
PE rung tﬁfn h b) 02 anh mau c6 kich thudc 10 X 15 cm chup toan bo man
u,c Vu nan phai cua phuong tién ¢ trang thai noi; x
. chinh cong o , , e . e Mau
Budc hoic Bo ¢) Bién lai np I€ phi trudc ba (ban chinh) doi véi phuong tién 02 gic 01.02.03
1 229 | Pham Thanh Tang | thugc dién phai ngp Ié phi trudc ba O Tt
phan Mot ; 2C dieh phal nop e pht truot ba. _ 04,05, 06
cira Sé Giao 2. Giay to phai xuat trinh, gom ban chinh cac loai sau:
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Bwoc

Pon vi thuc | Nguwdi thuc hign £ ., Thoi | Biéu miu
thuc hia - A Keét qua thuc hién . £ R
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Keét qua
d) Giay to chimg minh duge phép hoat dong va co tru so tai
Viét Nam ddi véi to chire nude ngoai hoac gidy to chting minh
duoc phép cu tra tai Viét Nam d6i voi ca nhan nudc ngoai.
* Trirong hop chu phuwong tién dong thoi la chii co s¢ dong
M&i, hodn cdi, sira chita va phuc héi phuong tién dwoc phép
hoat dong theo quy dinh ciua phap ludt, khi thuc hién dang ky
phuwong tién khéng phdi Xudt trinh Hop dong mua bdn hodc
hop déng dong méi phirong tién hodc cdc gidy to khdc cé gid
tri twong duong.
Budc Vian ph(‘)ng Van thu S¢: - Bo phan van thu phéan loai trinh Lanh dao So pl_lé_ duyét. | Mau o1 04
So Glao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thudc S¢ giai quyét | 03 gio T
2 . A e X s 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Truong phong: I A em Al g X » x
Phong Quan | Hoang Quéc Tuan |- Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio | Mau 04, 05
ly van tal, Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap ung yéu cau, du
Buéc | phuong ti€n | Chuyén vién: | thao két qua thyc hién kém theo hd so dugc tham dinh trinh
3 vanguoi lai | Tran Quang Long | lanh dao phong. Truong hop khong cép, phai ¢6 vin ban tra M3au 02,04,
X So G[aotq_ 101 va néu rd 1y do. 07 giv 05
thong van t! Hg;flgngu%};‘?ﬁan - Ky nhéy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
, o Egﬁ}ifr\ﬁil"%igh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | MAu 04, 05
Budc | Van phong A s P SIS SRV X -
4 Sy Giao - E’i(‘) ptlan \(Aan ttlu’ cua S& vao sO van ban, luu ho so va xac
thong van tai Vin thu nhén trén phan mem. 02 gio | Miu 04, 05

- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
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Bwoc

Pon vi thuc | Nguoi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hia - A Keét qua thuc hién . £ R
hian ién (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua
Trung tam
Phuc vu hanh Mau 01, 04,
Buge | chinh cong Théng bao cho to chic va ca nhan den nhan ket qua, _ 05; 06
5 hoac Bo Tham Thanh Tung | Tra lgét qua tryc tiép hoglc gua buu dién cho to chuic, ca nhan | 02 gio
phan Mot va ket thic trén phan mem.
ctra S¢ Giao

thong van tai
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Pang Ky lai phwong ti€n hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc.
Ma TTHC: 2.001214.000.00.00.H42
Téng thoi gian thue hien TTHC: 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

thong van tai

trinh gidy to ching minh quyén so hitu phuong tién theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 20 cta Nghi dinh 48/2019/ND-
CP, Gidy chtng nhan an toan k¥ thuat va bao vé mdi truong
ctia phuong tién con hiéu luc ddi véi phuong tién thudc dién
dang kiém.

3. Truong hop thay doi thong sé ki thuat

- Pon dé nghi dang ky phuong tién theo Mau;

- Gidy chting nhan dang ky phuong tién da duoc cap trude do,
bién lai hoac gidy chang nhan da ndp phi, 1 phi (néu co); xuét

]i;]rgg D(mh‘.’} thyc Ngu’(‘.ﬂ Ehl'rc bién Két qua thuc hién T.h ol Bié;u mﬁy
hién ién (ghi r0 ho tén) : ; gian /Két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phan Mot cua
nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
Vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cua Sé.
Ho so gom:
1. Truong hop can chuyén ding ky phuong tién sang co
quan dang ky phuong tién cua dia phuong khac: Chu
phuong tién nop don dé nghi chuyén, noi dang ky, néu 1 noi
Trung tam dang ky méi va nop lai Gidy chiing nhan dang ky phuong tién
Phuc vu hanh da duoc cap trude do.
Buge | chinh cong 2. Truong hop thay doi chi so hitu phuong tién: _ Mau
1 hoac Bo Pham Thanh Ting | Pon d¢ nghi dang ky phuong tién theo Mau; 02 gio | 01,02,03,
phan Mot : - Giay chung nhén déng ky phuong tién da duoc Cap trudc do, 04,05, 06
ctra S¢ Giao bién lai hodc gidy chung nhan da ndp phi, 1¢ phi (néu co); xuét
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Buwoc

thye | Pomvithuc | Ngudi thyc hign K&t qua thue hien Thoi | Biéu mau
e hién (ghi 16 ho tén) qua thwe hie gian | /Kétqua
' trinh Gidy chiing nhan an toan ky thuat va bao vé moi trudng
Cla phuong tién con hi€u luc d6i véi phuong tién thude dién
dang kiém. 7
4. Truong hop thay doi tén phuong tién:
- DBon dé nghi dang ky phuong ti¢n theo Mau; ,
- Gidy chuang nhén dang ky da dugc cap trude do va xuat trinh
Gidy chang nhén an toan ky thuat va bao vé moéi truong cua
phuong tién con hiéu lyc doi véi phuong tién thudc dién dang
kiém.
Buéc Van phong Van thu S¢: - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao s& phé duyét. MAU 01, 04
5 So Giao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc S¢ giai quyet | 03 gio 05 P
thong van tai | Nguyén Van Hanh
Trudng phong: s N £ : |
Hoang Quoc Tuan |- Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio | Mau 04, 05
Phong Quan , < , .
Iy Vgn(?[éi Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap tmg yéu cau, dy thao
Budée phuoﬁg tien Chuvén vien: két qua thuc hién kém theo ho so dugc tham dinh trinh lanh dao i
3 va ngudi 14 Tran Qyuan Ldn phong, cat goc huy dang ky da dugc cap trude d6. Truong hop Mau 02,04,
S¢ Giao g g khong du diéu kién dé cip, phai thong bao bang van ban cho 07 gis 05
thong van tai cong dan va néu ro ly do. g
Hg;flgngu%}??ﬁan - K nhéy van ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 02 gio | Mau 04, 05
Iﬂhﬁ (Zfr\r;iloﬁggh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio> | Mau 04, 05
Budc | Van phong sl TS PP
4 Sy Giao Vin th -Bo phan \{an thu cua Sé vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan
thong v4n tai tren phan mem, 02 gicr | MAu 04, 05

- Guri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
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Buwoc

Don vi thuc | Nguoi thuc hién PO " Thoi | Biéu mau
thuc hid o~ n Ket qua thuc hién : Ko
hian ién (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua

Trung tam
Phuc vu hanh Mau 01, 04,
Buge | chinh cong - Thong bao cho to chirc va ca nhan deén nhan két qua, _ 05; 06
5 hoac Bo Pham Thanh Tung | - Tra két qua truc tiep h‘oac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan | 02 gio
phan Mot va ket thic trén phan mem.
cua S¢ Giao

thong van tai
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4. Tén tht tuc hanh chinh: C4p lai Gidy chitng nhan ding ky phwong tién hoat déng vui choi, giai tri dwéi nuwéc
Ma TTHC: 2.001212.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gid

]iggg D"“hYE thyc | Ngudi thyc hign Két qua thyc hién Thai | Bieu miu
hisn ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phan Mot cua
nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
Trung tdm Vao phan mém. chuyén cho bo phan vian thu cua So.
Phuc vu hanh Ho so gom:
Buge | chinh cong 1. Truong hop Giay chting nhan dang ky bi hu hong _ Mau
1 hoac B9 Pham Thanh Tin Don dé nghi de nghi cap lai Giay ching nhan dang phuong tién | 02 gio | 01,02,03,
phan Mot : & | theo Mau va nop lai Giay chirng nhan dang ky phuong tién da 04,05, 06
ctra So Giao duoc cap trudce do.
thong van tai 2. Truong hop bi mat Gidy ching nhan dang ky:
Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky phuong tién theo
Mau trong d6 néu rd 1y do va chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc ndi dung khai bao.
Budc Vian pl}(‘)ng Van thu S6: - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao S& p}_lé_ duyét. | Mau 0L 04
5 So Giao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mén thudc S¢ giai quyet | 03 gio 05 P
thong van tai | Nguyén Van Hanh
Plhyoilffn(?[giajn Hgglcgyn(()gu%éo'rl}ﬁan - Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 02 gio Mau 04, 05
Buoc | phuong Fién Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap tng yéu cau, du thao
3 va nguoi lai Chuyén vién: két qua thuc hién, kém theo hd so dugc thim dinh trinh lanh
S0 Gla0 | Trin Quang Long | dao phong. Trudng hop khong du diéu kién dé cip, phai thong Mau 02,04,
thong van tal béo bang van ban cho cong dan va néu 13 1y do. 07 gio 05
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Buwoc

Don vi thuc | Nguoi thuc hién PO " Thoi | Biéu mau
thuc hid o~ n Ket qua thuc hién : Ko
hian ién (ghi 10 ho tén) gian /Ket qua

Hggflgnguf;??ﬁan - Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 02 gio | MAu 04, 05
,ﬂgﬁ%iﬁggh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio | Mau 04, 05

- B6 phan Vin thu cua S& vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan

Budc | Van phong trén phan mém.

4 So Giao - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thong van tai Vin thu hodc Bo phan Mot cira So Giao thong van tai 02 gio | MAau 04, 05

- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching va trén

cong thong tin dién tr ciia co quan vé trudng hop cap lai Giay

chirng nhan dang ky phuong tién.
Trung tam
Phuc vu hanh Mau 01, 04,
Budc chinh cong - Théng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, _ 05; 06
5 hoac Bo Pham Thanh Tung | - Tra két qua truc tlep hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan | 02 gio
phan Mot va két thuc trén phan mém.
cua So Giao

thong van tai
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5. Tén thu tuc hanh chinh: X6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nworc.
Ma TTHC: 2.001211.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gid

Buoéc . N ‘ n . - X
thuc B(mh‘.'} thye Ngl;‘.’" Iqll.l’C [ugn Két qua thuc hién T_hm ?'e;u may
hién Ién (ghi 10 ho tén) gian Két qua

Trung tam - Trung tam Phuc‘ vu he‘tnl} chinh cong hoeflc BC)’phén MC)'Q cua
Phuc vu hanh nhan Van ban (ho so) kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, N
Buéc chinh cong phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so Mau
1 hoac Bo Pham Thanh Tin vao phan mém. Chuyen cho bo phan van thu cua Sé. 1,5gi0 | 01,02,03,
phan Mot - € | Hb so gbm: ) 04,05, 06
ctra So Giao - Pon dé nghi x6a dang ky phuong tién thuc hi¢n theo Mau.
thong van tai - Ban chinh Giay chirng nhan dang ky phuong tién da duoc cap.
Budc Van phong Van thu S6: - B phan van thu phén loal trinh Lanh dao S& phé duyét. M3y 01 04
So Giao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc So giai quyet | 02 gio P
2 . A g X s 05
thong van tal | Nguyén Van Hanh
Trudng phong: .y _ . . .
Hoang Quéc Tuén | - Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 1,59i0 | M3u 04, 05
Phong Quén Tpém qdinh hé_sAo. Tl:u’érng hgp ho so Czép ung yéu Eéu, du thé?
Buée Iy van tai, Chuyén vién: ket qua thyc hién tha tuc, kém theo ho so dugp thgm d17nh.’ Cat N
A X ; goc huy dang ky cii. Truong hop khong dua dieu kién dé cap Mau 02,04,
3 | phuongtién | Tran Quang Long Gidv ching nhan xba dine k9. bhai thone bio bine vin b 05
va ngudi lai Iay chirng nhan xo6a dang ky, phai thong bao bang van ban 04 gio
cho cong dan va néu ro 1y do.
Trudng phong: - Ky nhay vao Giay chuang nhan xo6a dang ky, trinh Lanh dao » x
Hoang Quédc Tuan | So phé duyét két qua. 1.5gio | Mau 04,05
Budc Pho Giam dOC S6: " ap 1A » i A -\ X
4 Nguyén Van Hanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 02 gio | Mau 04, 05
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Buwoc

thuc D(mh‘.’; thye Ngu’(‘.ﬂ :[hl'rc bién Két qua thuc hién T.h ol Bié;u méy
hian ién (ghi r0 ho tén) : * gian /Két qua
- B6 phan Van thu cua So vao sb van ban, luu ho so va x4c nhan
trén phan mém.
Vin phong - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
So Giao Vin thu hoic Bo phan Mét cira Mau 04, 05 02 gid | Mau 04, 05
thong van tai - Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung va trén
cong thong tin dién tr cia co quan vé trudng hop cap lai Giay
chung nhan dang ky phuong tién.
Trung tam
Phuc vu hanh Mau 01, 04,
Buge | chinh cong - Thong béo cho t0 chuc va c nhan dén nhan ket qua, _ 05; 06
5 hoac B9 Pham Thanh Tung | - Tra ket qua tryc tiep hoac qua buu di¢n cho t6 chure, ca nhén | 1.5 gio
phan Mot va két thuc trén phan mem.
cua S¢ Giao

thong van tai
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Céng bé mé, cho phép hoat dong tai viing nwée khac khong thudc ving nwéc trén tuyén dwong thiay
ndi dia, viing nwéc cang bién hoic khu vire hang hai, dwge danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoic cé hiéu ¢6 mau sic dé quan

sat.

Ma TTHC: 2.001218.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio

- Phuong an bao dam an ninh, an toan, cttu hg, cttu nan va
ngin ngira 6 nhiém moi truong

- Ban vé& hoan cong cong trinh, bao gdm ca hai d6 hoac ban
d6 thé hién vi tri.

2. Ho so cong bd vung hoat dong khong c¢6 du an dau tu
xay dung gom:

- Pon dé nghi theo Mau

Buéc thuc | Pon vithuc | Nguwoi thuc hién Két qua thuc hign Thoi | Biéu mau
hién hién (ghi r0 ho tén) : ’ gian /Két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot
ctra nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwru trit hd so vao phan mém. chuyén cho bo phan vin
thu cua Sé.
Hé so gom:
1. H6 so cong bd ving hoat dong c6 du 4n dau tu xay
Trung tam dung gom:
Phuc vy hanh - Pon dé nghi theo Mau
chinh cong Pham Chung - So' do vi tri thiét 1ap bao hiéu doi véi truong hop ving Mau
Budoc 1 | hoac Bo phan Chién hoat dong gidp ranh v6i ving 1 hodc so do bo tri phao va | 02 gio | 01,02,03,
Mot ctra S& co hiéu doi vai treong hop ving hoat dong khong giap ranh 04,05, 06
Giao thong V61 vung 1
van tai - Ban sao ¢ chung thuc quyét dinh phé duyét dy 4n (néu co)
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Budc thuc | Pon vithuc | Nguwoi thuc hién K&t qua thue hien Thoi | Biéu mau
hién hién (ghi 15 ho tén) quia thue hie gian | /Kétqua
- S0 d0 Vi tri thiet lap bao hiéu doi vai treong hop ving
hoat dong giap ranh v6i ving 1 hodc so do bo tri phao va
co hiéu doi vai treong hop ving hoat dong khong giap ranh
Vo1 vung 1;
- Phuong an bél0~dé1m an ninh, an toan, ciru hd, cru nan va
ngan ngura 6 nhiém moi trudng.
Van phong S¢ Van thu Sé: - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao S¢ phé duyét. N
. : A Y SO 5t vian ban oi A An M Ac S& qiai i | Mau 01, 04,
Budc 2 Giao thong | Pho Giam déc Sé: Duyét vin ban giao phong chuyén moén thuoc S¢ giai | 02 gio
A 5 X - < A u ét 05
van tai Nguyén Vian Hién | Uy
Truong phong: . . :
Pham QUéC Chinh |~ Duyét ho so, chuyén cho CV xu 1y 02 gio Mau 04, 05
Phong Quan ly - Xir 1y, tham dinh ho so. , q ]
KCHTGT So Chuyén vién: - Xac minh, soan thao du thao bao cao két qua tham dinh 07 aio Mau 02,04,
Buoc 3 Giao thong | Nguyen Trong Anh | trinh UBND tinh g 05
van tai -Trinh 1anh dao phé duyét
Pgr‘"n"gﬁ é’j“g}‘lgmh Ky nhéy vao vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua. | 01 gio | Mau 04, 05
- Phé Giam dbc So
Nguyen Van Hien | 5+ 4. vt bao cdo két qua tham dinh 04 gio' | Miu 04, 05
- . . | - Giam doc S¢ Lé
Vién phong S¢& T \
. . . rong Thanh
Budc 4 | Giao thong ST e A 1. X N
Van tai - B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va
' Vin thu xac nhan trén phan mem 02 gis | MAu 04, 05

- Gui trinh UBND tinh hodc Trung tam phuc vu hanh
chinh cong (truong hop tra lai ho so)
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Buéc thuc | Pon vithuc | Nguwoi thuc hién Két qua thuc hign Thoi | Biéu mau
hién hi¢n (ghi r0 ho tén) : ’ gian /Keét qua
Lanh dao UBND | UBND tinh tham dinh, giai quyét va guri tra két qua vé So _ ~
Buoc5 | UBND tinh tinh : Giao thong van tai hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh 16 gio | Mau 04, 05
cong
Trung tam Mau 01, 04,
Phuc vu hanh 05; 06
chinh cong Pham Chung - Thong bao cho tb chire va c nhan dén nhan Igét qua,
Buoc 6 | hodc B phan Y - Tra két qua tryc tiep hoac qua buu dién cho to chuc, ca | 04 gio
e+ oo | Chien O nTRATe A PR R AT
Mot ctira S& nhan va ket thic trén phan meém.
Giao thong
van tai
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc dong, khong cho phép hoat dong tai viing nuéc khac khong thude viing nwée trén tuyén dwong
thuay néi dia, ving nwéc cang bién hoiac khu vwe hang hai, dwge danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoac co hiéu ¢6 mau sac deé

quan sat

Mi TTHC: 2.001217.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gio

Buéc thuc | Pon vithuyc | Ngwdi thuc hign A i . Thei | Biéu miu
hién hién (ghi 13 ho tén) Két qua thyc hién gian | /Kétqua
Trung tafn Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot
Phuc vy hanh ctra nhan Vian ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan x
chinh cong Pham Chung ho so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat : Mau
Budc 1 | hodc Bo phan | oy luu trit hd so vao phan mém. chuyén cho bg phan van | 99 | 910203
Mot cira S6 1 ho s phan mém. chuyén cho b6 phan van 04.05. 06
Giao thong th‘f cuad §0' N , x
VAN tai Ho sor gom: Pon dé nghi theo mau
, Vég phbnAg S& ’Vﬁr.lrthu’ §é’: ) - Bo phan van thu phéan loai trinh Lanh dao S¢ phé duyé-t.- 0.5 gis Miu 0L, 04,
Budc 2 Giao thong | Pho Giam doc S0: | . Duyét van ban giao phong chuyén moén thudc S& giai | 05
van tai Nguyén Van Hién | quyét
Phong OL Pham Qudc Chinh | - Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 0,590 | Mau 04 05
Buéc3 | KCHTGT - S& - Xir 1y, tham dinh hd so. )
Giao thong Nauvan T Anh | Xéc minh, soan thao du thao bao co két qua tham dinh . Mau 02,04,
van tai guyen Trong A inh UBND tinh 910 05
-Trinh 1anh dao phé duyét
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Buéc thuc | Pon vithuc | Nguwoi thuc hién K&t aua thuc hie Thoi | Biéu miu
hién hién (ghi 15 ho tén) ctqua thuc hien gian | /Kétqua
T 2 h‘ : _ ’ ’ \ - 5 < ~ 5 A A A ] N
I'U:O’Ilgp ong Ky nhdy vao van ban, trinh Lanh dao So phé duyét két 0,5 gis | Mau 04, 05
Pham Quoc Chinh | qua.
- Pho Gidm doc S&
Nguyén Van Hié . : ) . x
SHYEn YA HIEN | bhé duyst bao cho két qua tham dinh 1,5 gio | MAu 04, 05
. . . | -Giam doc S¢ Lé
Van phong So Trong Thanh
Buoc 4 | Giao thong i . .
VAN tai - BO phan Van thu cta Sé vao so van ban, Iuu ho so va
' < xé4c nhan trén phan mém . x
Van thu - Guri trinh UBND tinh hoac Trung tam phuc vu hanh Lgio | Mau 04,05
chinh cong (truong hop tra lai ho so)
Co auan lién UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So
Buédc 5 quagu UBND tinh Giao thong van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh 8 gid | Mau 04, 05
cong
Trung tim Mau 01, 04,
Phuc vu hanh v ) ) 05; 06
chinh cong Pham Chun - Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan ket qua,
Buéc 6 | hoac Bo phan & g - Tra ket qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chirc, ca 1gio
o . | Chien o RTe EEee S
Mot ctra So nhan va két thtc trén phan mem.
Giao thong
van tai
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8. Tén thu tuc hanh chinh: Céng bé han ché giao théng dwong thiy ndi dia trong truweong hop bae dam an ninh quéc phong trén
dwong thiy ngi dia dia phwong

Ma TTHC: 1.001406.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Buwéc thuc |  Pon vi thuc Nguwai thuc hién K&t qua thuc hién Thoi Biéy mau
hién hién (ghi 15 ho tén) quia thuc hie gian | /Kétqua
Trung tdm Phuc vu h?ll’lh chir}h cong hoac BQ phé[] Mot
ctra nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tiep nhan
hé so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iru trit ho so vao phan mém. chuyén cho bo phan vin
thu cua S¢.
Trung tam Phuc Ho so' gom:
vu hanh chinh - Thuyét minh chung vé phuong an; x
cong hoic B | Pham Chung S , . Mau
Budc 1 . N s - Ban v& mat bang tong the thé hién phuong an bo tri bao | 2 gio | 01,02,03,
phan Mot caia | Chién L . N n S B e
Y A hiéu bao dam an toan giao thong, vi tri cac tram dicu tiéet 04,05, 06
S6 Giao thong X L A R T A X
Van tai khong ché, bo tri phuong tién dieu tiet khong chg;
. - Phuong 4n bd tri nhan luc;
- Quy ché huéng dan phuong tién qua khu vuc hoic
phuong an phan luong phuong tién theo tuyén khac doi
Vvé6i truong hop cam luong;
- Thoi gian thuc hién phuong an han ché giao thong.
51 ohe , i1 th Sa: - B4 phan van thu phan loai trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
, Yan phong SAO ,Var,l,t u §0' .| - Duyét van ban giao phong chuyén mon thugc S¢ giai | 2 gio | Mau 01, 04,
Budc 2 Giao théng van | Pho Giam doc So: quyét 05
tai Nguyéen Van Hién
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Budc thuc | Donvithuc | Nguwoi thuc hién K&t qua thue hien Thoi | Biéu mau
hién hién (ghi 15 ho tén) qua thue hig gian | /Kétqua
Pham Quéc Chinh ‘ 7 N
Duyét ho so, chuyen cho CV xtr ly 2 gio | Mau 04, 05
Phong QL - Xir 1y, tham dinh ho so.
. KCHTGT thuoc | Nguyén Trong | - Xac minh, soan thao dy thao bao cao két qua trinh 5 gio x
Bu6e3 | 5 Giao thong Anh UBND tinh MaUO%Z’O“’
van tai -Trinh lanh dao phé duyét
Truong phong: | Ky nhay vao van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | x
Pham Quéc Chinh | qua. Lgio | Mau 04,05
- Phé Giam doc
So Nguyen Van , N
Hién Phé duyét bao cao két qua 4 gio | Mau 04, 05
Van phong So - Giam doc S¢ Lé
Budc 4 | Giao thong van Trong Thanh , ‘
tai - B phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va
< xéac nhan trén phan mém | x
Van thu - Giri trinh UBND tinh hogc Trung tim phuc vy hanh 2gio | Mau 04,05
chinh cong (truong hop tra lai ho so) ‘
Co quan licn UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé Mau 04, 05
Buéc 5 uaﬂ UBND tinh S& Giao thong van tai hodc Trung tim Phuc vy hanh 20 gio
a chinh cong
Trung tam Phuc Mau 01, 04,
vu hanh by h1nP - Thong bao cho tb chirc va ca nhan dén nhan két qua, 05; 06
. cong hoac B6 | Pham Chung y 1R - 2 y o 2o -\
Budéc 6 A A -z - Tra két qua truc tiep hoac qua buu dién cho to chirc, ca | 2 gio
phan Mot caa | Chién 5

S¢ Giao thong
van tai

nhan va két thac trén phan mém.

97




9. Tén thi tuc hanh chinh: Céng bé lai cang thiy ndi dia
M3 TTHC: 1.004242.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gio

- Bdi véi trudng hop cong bé lai do 6 sy thay doi vé két
C4u cong trinh cang, viing nudc, ving dat, cong dung cua
cang, chi cang phai giri kém theo don dé nghi ban sao
chung thuc giay to chizng minh cac noi dung thay doi;

- Pbi véi truong hop cong bd lai do xay dung mé rong
hodc nang cap dé néng cao nang lyc thong qua cang, thuc
hién theo quy dinh vé cong bd hoat dong cang thuy noi
dia d6i v6i phan xay dung mé rong hoic nang cap;

Budéc thuc | Pon vithuc | Ngwoi thuc hién Két qua thuc hign Thoi | Bieu mau
hién hién (ghi r0 ho tén) : : gian /Két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phan Mot
ctra nhan Vin ban (ho so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mém. chuyén cho bd phan vin
thu cua S¢.
Hé so gom:
- Pon dé nghi cong bd lai cang thay noi dia theo mau;
Trung tam - Péi véi truong hop do thay doi chu s¢ hiru nhung khong
Phuc vy hanh thay doi céc ndi dung da cong b, chu cang phai giri kem i
chinh cong | theo don dé nghj van ban hop phap ve chuyén nhuong Mau
Buéc 1 | hoac Bo phan | Pham Chung Chién | cang va ho so lién quan den viéc ban giao chu s¢ hiru | 1gio | 01,02,03,
Mot ctra S& hodc vin ban hop phap vé phan chia hoidc sap nhap (néu 04,05, 06
Giao thong co);
van tai
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Buwéc thuc | Pon vithuc | Nguwoi thuc hién PR . Thoi | Biéu mau
hign hién (ghi 16 ho tén) Ket qua thyc hign gian | /Kétqua
- Do6i véi cang thay ndi dia duge cong bod hpat dong trudc
ngdy 01 thang 01 nam 2005 do thét lac ho so, chu cang
phai gui kém theo don d€ nghi ban vé mat bang cong
trinh cang, binh d6 vung nudc, vung dat cua cang.
Van phong S¢ Vin thu SO - B¢ phan van thu phan loai trinh Lanh dao S¢ phé duygét.
Buéc 2 Giao thong Phé Giam déc S | - Duyét van ban giao phong chuyén mon thuoc So¢ giai | 1910 | M3y 04, 05
VAN tai Nguyén Vin Hién | quyet
Pham Quéc Chinh | Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly 2910 | Mau04. 05
‘ - Xit Iy, tham dinh ho so. , ~
Phong QL 7 - Xac minh, soan théorQuyét dinh cong bo hoac van ban 7 4is Mau 02,04,
Busc3 | KCHTGT SG | Nguydn Trong Anh | tra Id Iy do khéng chap thuan g 05
Giao thong -Trinh 1anh dao phé duyét
van tai
Truong Phong: Ky” nhay vao van ban, trinh Lanh dao So phé duyét ket 1gio | Mau 04, 05
Pham Quoc Chinh | qua.
Giam doc S¢ Lé A LA a i . .
Trong Thanh Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 2 gio | Mau 04, 05
Van phong So - Bo phan Van thu cua S¢ vao s0 van ban, luu ho so va
Budc 4 Giao thong xac nhén trén phan mém
VAN tai Vin thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 1gi6 | Mau 04, 05

cong hoac bo phan Mot cira S¢ Giao thong van tai
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Buoéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngudi thuc hién
(ghi 10 ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau
/Két qua

Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
hoac Bo phan
Mot ctira S&
Giao thong
van tai

Pham Xuan Hudng

- Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua,
- Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho to6 chuc,
ca nhan va két thac trén phan mém.

1 gio

Mau 01, 04,
05; 06
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10. Tén thu tuc hanh chinh: Cap Bién hiéu cho phwong tién ché khach du lich.

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

thong van tai

- Ban sao gidychimg nhan dang ky phuong tién hoic gidy hen
nhan gidy ding phuong tién cta co quan c6 thim quyén, ban
sao gidy chting nhan kiém dinh ATKT va bao vé mdi trudng.
Truong hop phuong tién khong thudc quyén sé hiru ctia don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong tién voi td chirc, c4 nhan s& hitu phuong tién van tai
hozc ban sao hop ddng dich vu gitta thanh vién va hop tac x4.

BuoC | b in vi thuc Nguwoi thuc hién o . . Thoi | Biéu miu
thuc hién . n Keét qua thuc hién : p }
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua

- Trung tam Phuc vu hém}} chinh cong hoe}c B(f)’phén M(f)t‘ cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tieép nhan hé‘ S0,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phén van thu cua S¢. Trudng
hop ho so can sira doi, bo sung thi thong béo tryc tiep hoac
bang van ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
truc tuyén nhitng noi dung can stra doi hoac bo sung den
Trung tim do;n Vi kinh doanh van tai.
Phuc vu hanh Ho sorgom: .
cﬁinh ‘cén - Giay de nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; M3u
Budc . oA g - Ban ké thong tin vé trang thiét bi ctia timg phuong tién , chat . 01.02.03
hodc Bo . . . R o 0T | 04 gio 02,03,
1 han Mat Pham Thanh Tung | lvong dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién ché khach 04,05, 06
P PR du lich dap tng yéu cau ctia Luat Du lich.
ctra S¢ Giao
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l:ggg B(mh‘-’} thee Ngm‘.ﬂ :[hl'rc t]ién Két qua thuc hign Thot Biéf ma?
hién Ién (ghi 0 ho tén) : * gian /Két qua
Budc Vﬁr} P I}(‘)ng ,Vair.llthu’ §6: | - B0 phan van thu phan loai trinh Lanh dao s& phé duyét. Mau 01. 04
5 S¢ Giao _ Pho Giam doc So: DUVE v bin i ‘ o T ; 06 gior 05, ,
thong van tai | Nguyén Vin Hanh | - DUYét van ban giao phong chuyén mon thudc Sé giai quyeét
Trudng phong: 2 1A A A AL g X |
Hoang Quéc Tuén Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 04 gio Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong d6i voi phuong tién trén hé thong
dang kiém Viét Nam;
- Gidy phép kinh doanh vén tai di cp cho don vi kinh doanh
van tai;
Phong Quan - Cap nhat thong tin trén hé théng dir li¢u giam sat hanh trinh
ly van tai, va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
Bugc | phuong tién tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan dit lidu
3 va nguoi lai Chuyén vién: theo quy dinh cia Bo GTVT.
S¢ Giao Tran Quang Long | 2. Thoi han Bién hiéu: 07 ndm va khong qua nién han st dung Mau 02,04,
thong van tai con lai cua phuong tién. 24 gio 05

3. Xir 1y két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tmg yéu cau: ,

- Thuc hi¢n cap nhat thong tin trén h¢ thong dir li¢u gidm sat
hanh trinh cua phuong ti¢n.

- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tu ctia don vi va néu ro ly do.
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Bwoc

b i thuc | Ngudi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc (mh‘.'} v 5 o as Két qua thuc hién T_h0'| e; a‘,
hién Ién (ghi 0 ho tén) gian /Két qua
Trud hong: . _ -
TUONE PIONE: | ¢ nhdy van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 04 gis | MAu 04, 05
Hoang Quodc Tuan
Pho Giam doc Sé: o Ar LAs s iaE % S g
’ Nguyén Vin Hanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 06 gio | Mau 04, 05
BudC | Vin phong - — : —
4 S¢ Giao -Bo phén V‘an thu ctia S vao sO van ban, luu ho so va xac nhan
théng van tai Vin th trén phan mem. 04 gie | Mau 04, 05
an ti - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | — °'©
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 , ) Mau 01, 04
Buse chinh cong Thong bao cho to chitc va ca nhan dén nhan ket qua, 05- 0’6 ’
: hodc B4 | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho td chuc, c4 nhan | 04 gio
phan Mot va két thuc trén phan mém.
cua So Glao

thong van tai
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Cap d6i Bién hiéu cho phwong tién ché khach du lich

Ma TTHC:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid

thong van tai

- Ban sao gidychimg nhan dang ky phuong tién hoic gidy hen
nhan gidy ding phuong tién cta co quan cd thim quyén, ban
sao gidy chting nhan kiém dinh ATKT va bao vé mdi trudng.
Truong hop phuong tién khong thudc quyén sé hiru ctia don vi
kinh doanh van tai thi xuat trinh thém ban sao Hop dong thué
phuong tién voi td chirc, c4 nhan s& hitu phuong tién van tai
hozc ban sao hop ddng dich vu gitta thanh vién va hop tac xA.

BuoC | b in vi thuc Nguwoi thuc hién o . . Thoi | Biéu miu
thuc hién L n Keét qua thuc hién : £ .
hién Ien (ghi r0 ho tén) gian /Ket qua

- Trung tam Phuc vu hém}} chinh cong hoe}c B(f)’phén M(f)t‘ cua
nhan Van ban (ho so) kiém tra, hudng dan, tieép nhan hé‘ S0,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phén van thu cua S¢. Trudng
hop ho so can sira doi, bo sung thi thong béo tryc tiep hoac
bang van ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
truc tuyén nhitng noi dung can stra doi hoac bo sung den
Trung tim foﬁyl klnflr?qoanh van tai.
\ . Ho sor gom:
P?lljicnri:ginh - Giay de nghi cap bién hiéu theo mau quy dinh; M3u
Budc . oA g - Ban ké thong tin vé trang thiét bi cta timg phuong tién , chat . 01.02.03
hodc Bo . . . R o 0T, 04 gio 02,03,
1 han Mat Pham Thanh Tung | lvong dich vu, , nhan vién phuc vu trén phuong tién ché khach 04,05, 06
P PR du lich dép tng y€u cau cia Luat Du lich.
ctra S¢ Giao
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l:ggg B(mh‘.'} thyc Ngm‘.ﬂ :chuc t]ién Két qua thuc hién T.hM Biéf ma?
hién Ién (ghi 0 ho tén) : * gian /Két qua
Budc Vﬁr} P I}(‘)ng ,Vair.llthu’ §6: | - B0 phan van thu phan loai trinh Lanh dao s& phé duyét. Mau 01. 04
5 SoGiao | Pho Giam doc S SUvEt vin ban o ‘ o . ... . |o6giv 05
thong van tai | Nguyén Vin Hanh | - DUYét van ban giao phong chuyén mon thudc Sé giai quyeét
Trudng phong: 2 1A A A AL g X |
Hoang Quéc Tuén Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyét 04 gio Mau 04, 05
1. Tham dinh ho so:
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan kiém dinh an toan ky
thuat va bao vé moi truong d6i voi phuong tién trén hé thong
dang kiém Viét Nam;
- Gidy phép kinh doanh vén tai di cp cho don vi kinh doanh
van tai;
Phong Quan - Cap nhat thong tin trén hé théng dir li¢u giam sat hanh trinh
ly van tai, va chi cap bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
Bugc | phuong tién tién dap ung day du cac quy dinh vé lap dat, truyén dan dit lidu
3 va nguoi lai Chuyén vién: theo quy dinh cia Bo GTVT.
S¢ Giao Tran Quang Long | 2. Thoi han Bién hiéu: 07 ndm va khong qua nién han st dung Mau 02,04,
thong van tai con lai cua phuong tién. 24 gio 05

3. Xir 1y két qua tham dinh

a) Truong hop hd so dap tmg yéu cau: ,

- Thuc hi¢n cap nhat thong tin trén h¢ thong dir li¢u gidm sat
hanh trinh cua phuong ti¢n.

- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudong hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tu ctia don vi va néu ro ly do.
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Bwoc

b i thuc | Ngudi thuc hién ] _ i | Bidu mau
thuc (mh‘.'} v 5 o as Két qua thuc hién T_h0'| e; a‘,
hién Ién (ghi 0 ho tén) gian /Két qua
Trud hong: . _ -
TUONE PIONE: | ¢ nhdy van ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua 04 gis | MAu 04, 05
Hoang Quodc Tuan
Pho Giam doc Sé: o Ar LAs s iaE % S g
’ Nguyén Vin Hanh |~ Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 06 gio | Mau 04, 05
BudC | Vin phong - — : —
4 S¢ Giao -Bo phén V‘an thu ctia S vao sO van ban, luu ho so va xac nhan
théng van tai Vin th trén phan mem. 04 gie | Mau 04, 05
an ti - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | — °'©
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh 7 , ) Mau 01, 04
Buse chinh cong Thong bao cho to chitc va ca nhan dén nhan ket qua, 05- 0’6 ’
: hodc B4 | Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho td chuc, c4 nhan | 04 gio
phan Mot va két thuc trén phan mém.
cua So Glao

thong van tai
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai Bién hiéu cho phwong tién ché khach du lich.

Ma TTHC:
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 16 gid
1:;:’::2 bon 41 thyc | Ngudi thuc hign Két qua thuc hign Thei | Bieu mu
hien ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
Trung tam - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan Mot cira
Phuc vu hanh nhan Vin ban (hd so) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
Buéc chinh cong phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so _ Mau
1 hoac B9 Pham Thanh Tin vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cua So. 01gio | 01,02,03,
phan Mot - & | Hd so gbm: 04,05, 06
ctra So Giao Pon vi kinh doanh van tai giri don dé nghi cap lai bién hiéu theo
thong van tai mau quy dinh dén S& GTVT da cap bién hiéu cho phuong tién.
Buse Vian pl?c‘)ng Van thu S¢: - BO phén van thu phan loai trinh Lanh dao so ph_é_duyé,t. | M3u 0L 04
5 So Giao Pho Giam doc S¢: | - Duyét van ban giao phong chuyén mén thudc S¢ gial quyet | 02 gio 05 P
thong van tai | Nguyeén Van Hanh
Truong phong: s . . .
Hoang QuoC Tuin |- Chuyén ho so cho chuyén vién mon giai quyet 01 gio M3u 04, 05
1. Tham dinh ho so:
Phong Qu_éln - Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhén kiém dinh an toan k¥
ly van té}" thuat va bao vé moi truong d6i voi phuong tién trén hé thong Mau 02,04,
Budc | phuong fﬂén dang kiém Viét Nam; 05
3 va ngu(:n lai Chuyén vién: - Gidy phép kinh doanh vén tai di cip cho don vi kinh doanh
S0 Gla0 | Trin Quang Long | vén tai;
thong van tal - Cap nhat thong tin trén hé thdng dir liéu gidm sat hanh trinh | 07 gio
va chi cip bién hiéu khi thiét bi giam sat hanh trinh ctia phuong
tién dap ung day du cac quy dinh vé lp dat, truyén dan dit lidu
theo quy dinh cua B GTVT.
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Pon vi thuc | Nguwoi thuc hién PR " Thoi | Biéu mau
thuc hid - n Keét qua thuc hién : X .
hian ién (ghi r0 ho tén) gian /Két qua
2. Thoi han st dung bién hiéu cap lai duoc tinh theo thoi gian
con lai cua bién hiéu da bi mat hoac bi hu hong.
3. Xir 1y két qua tham dinh
a) Truong hop ho so dap tmg yéu cau:
- Thuc hién cdp nhat thong tin trén hé thong dir lidu giam sat
hanh trinh cua phuong ti¢n.
- In Bién hiéu trinh lanh dao phong.
b) Trudng hop tir chdi khong cap, phai co vin ban tra 16i hoac
qua dia chi giao dich dién tir ctia don vi va néu ro 1y do.
Hzgﬁgngu%%O?ﬁan - Ky nh4y vén ban, trinh Lanh dao S phé duyét két qua 01 gio | Mau 04, 05
| o Egﬁﬁfr\n,frfgasgh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio | MAu 04, 05
Budc | Van phong z .
4 Sy Giao -Bo phén \(én thu ctia S vao sO van ban, luu ho so va xac nhan
A AR tAi - trén phan mém. . x
thong van ta Van thu - Giti hé so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | O 9'0 | Mau 04,05
hoac B phan Mot ctra S& Giao thong van tai
Trung tam
Phuc vu hanh M3u 01, 04,
Buse chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, _ 05; 06
5 hoac B9 Pham Thanh Tung | Tra két qua truc tlep hodc qua buu dién cho t6 chirc, ca nhan | 01 gio
phan Mot va két thac trén phan mém.
cua S Giao

thong van tai
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