I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (THUC HIEN TAl TRUNG TAM PHUC VU HCC)

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SG GIAO THONG VAN TAI TINH NINH BINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OPb-UBND ngay

1081/QD-UBND

1. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1.1 Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh B&o cao nghién ciru kha thi dau tw xay dung/ diéu chinh B4o céo nghién ciru
kha thi dau tw xay dung

- Ma TTHC: 1.009972.000.00.00.H42
a) Dw an nhom B:

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay 1am viéc x 8 gio = 200 giod
(thuc hién cat giam 04 gio thuc hién). Tong thoi gian thuc hién = 196 gio

thang 9 nam 2021 cua UBND tinh Ninh Binh)

Phu luc

Thoi

Buéc . Trach nhiém gian Biéu

thuc D(th} thuc thyc hién Ni dung thuc hién thuc mau
hign o hién | /Két qua

196 gi&y
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
A hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ,

. Trung taf” Y .| ca nhgn bd (sung theo dung Zgluy d%/nh 01 lan duy nf?ét). . Mau 01,

Budéc 1 | Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan . \ < ] . A ..+ | 04qic | 02,03,
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 04, 05, 06

so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon thugc so. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, cd nhan.
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Thoi

BuwécC B  th Trach nhiém gian Biéu
the | 201 1 we thyc hién Ni dung thuc hign thuc | maiu
: ién ° e e ) L
hién ) hién | /Két qua
196 gidr

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

- T trinh tham dinh Bao cdo nghién ctu kha thi dau tu xay
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ciu kha thi dau tu xay dung
theo Mau s6 1 Phu lyc | Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Vin ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tu;

- Quyét dinh lya chon phuong an thiét ké kién tric thong qua thi
tuyén theo quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém
theo (néu c6 yéu cau);

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban vé kém theo (néu cd) cua
mot trong cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay
dung dugc cap c6 tham quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat
ky thuat chuyén nganh khac theo quy dinh cua phap luat vé quy
hoach; phuong an tuyen cong trinh, vi tri cong trinh duoc co
quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan; quy hoach phan khu
xay dung d6i véi truong hop khong cé yéu cau 1ap quy hoach
chi tiét xay dung;

- Cac van ban y kién vé giai phap phong chay, chita chay cua
thiét ké co so; két qua thuc hién thi tuc vé danh gia tac dong moi
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
196 gio

/Két qua

truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé méi trudng giri co
quan chuy&n mén vé xay dung trudc thoi han théng bao két qua
tham dinh. Trudng hop chu dau tu c6 yéu cau thuc hién tha tuc
lay y kién vé giai phap phong chay, chira chay cua thiét ké co so
theo co ché mot cira lién thong thi chu dau tu nop bo sung 01 bo
hd so theo quy dinh cua phap luat vé phong chay va chira chay;
- C4c van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ndi ha tang ky thuat
cua du an; van ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh
cua Chinh phu vé quan 1y d6 cao chuéng ngai vat hang khong
va cac tran dia quan ly, bao vé vung troi tai Viét Nam (truong
hop du an khong thuoc khu vuc hozc ddi tuong cd yéu cau lay y
kién théng nhat vé bé mat quan 1y do cao cong trinh tai giai doan
phé duyét quy hoach xay dung) (néu cd);

- Cac van ban phap ly khéc ¢ lién quan (néu co);

- Ho so khao séat xay dung duoc phé duyét; thuyét minh Béo céo
nghién ciu kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s hoac thiét ké
khac theo théng 1& qudc té phuc vu 1ap bao cdo nghién ctu kha
thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét minh); danh muc tiéu
chuan chua yéu ap dung cho dy &n;

- Danh séach cac nha thau kém theo ma sb chang chi ning luc cua
nha thau khao sét, nha thau 1ap thiét ké co so, nha thau tham tra
(néu cd); ma sé ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cua
cac chirc danh chu nhiém khao sat xay dung; chu nhiém, chu tri




Thoi

Buéc ) Trach nhiém gian Bieu
thye | DOM VI thye thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : T A .
hién g hién | /Két qua
196 gidr
cac bo mon thiét ké, 1ap tong mac dau tw; cha nhiém, cha tri
tham tra;
- Pi voi dy an st dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong c6 yéu cau xem xét tong mirc dau tu, ho so trinh
tham dinh con phai c6 cac noi dung sau: tong muc dau tu; cac
thong tin, sé liéu vé gia, dinh muc cé lién quan; bao gia, két qua
tham dinh gia (néu co).
: . &n hd &n vié : 4 ) Mau 04,
Truéng phong gfﬁﬁﬂg Egong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 02 gic o
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Phong Quan - Xac minh (néu co).

Buoc2 | W EMLIONG | o o gy | - Niém yét, cong khai (néu co). 176 gio| Mau 02
cong trlnh - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 04, 05
giao thong - Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai

quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truéng phong Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hozc Pho giam doc phu .| Mau 04,
. K, 4 04 glo
trach quyeét dinh. 05




Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
196 gior
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
Buic 3| V30 pone :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C LA A . ] A R e e x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06




b) Dw an nhém C:

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gio

(thuc hién cit giam 04 gid thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 116 gio

Thoi
Buéc , Tréach nhigm gian Biéu
thye | POM VA thyc thuc hi¢n Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : ST ; o .
hién : hién | /Két qua
116 gioy
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong chuy@n mén thudc so. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Trung tam , Ho so’ gom: Mau 01,
Bugc 1| Phuc vu hanh | Canbg tiep nhén |- Ty trinh thAm dinh B4o céo nghién ctu kha thi dau tu xay | 04 gio | 02,03,
chinh cong dung/diéu chinh B&o cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung 04, 05, 06

theo Mau s6 1 Phu lyc | Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Vin ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tu;

- Quyét dinh lya chon phuong an thiét ké kién trdc théng qua thi
tuyén theo quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém
theo (néu c6 yéu cau);
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
116 gio

/Két qua

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban v& kém theo (néu c6) cua
mot trong cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay
dung duogc cap c6 tham quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat
ky thuat chuyén nganh khac theo quy dinh cua phap luat vé quy
hoach; phuong 4n tuyén cong trinh, vi tri cong trinh duoc co
quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan; quy hoach phan khu
xay dung ddi véi truong hop khong co yéu cau lap quy hoach
chi tiét xay dung;

- Cac van ban y kién vé giai phap phong chay, chita chay cua
thiét ké co so; két qua thuc hién tha tuc vé danh gia tac dong moi
truong theo quy dinh caa phap luat vé bao vé méi trudng giri co
quan chuyén mén vé xay dung trudc thoi han théng bao két qua
tham dinh. Truong hop chu dau tu ¢ yéu cau thyc hién tha tuc
lay y kién vé giai phap phong chay, chira chay cua thiét ké co s
theo co ché mot cira lién thong thi chi dau tu ndp bd sung 01 bo
ho so theo quy dinh caa phép luat vé phong chay va chira chay;
- Cac van ban thoa thuan, xac nhan vé dau néi ha tang ky thuat
cua du an; van ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh
cua Chinh phii vé quan 1y do cao chuéng ngai vat hang khéng
va cac tran dia quan ly, bao vé vung troi tai Viét Nam (truong
hop du &n khong thuoc khu vuc hozc déi tueong cd yéu cau lay y
kién théng nhat vé bé mat quan 1y do cao cong trinh tai giai doan
phé duyét quy hoach xay dung) (néu co);




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
116 gio

/Két qua

- Cac van ban phap ly khéc ¢ lién quan (néu co);

- Ho so khao séat xay dung duoc phé duyét; thuyét minh Bao céo
nghién ciu kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s hoac thiét ké
khéac theo thong I& qudc té phuc vu 1ap béo céo nghién cau kha
thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét minh); danh muc tiéu
chuan chua yéu ap dung cho du &n;

- Danh séach cac nha thau kém theo ma s6 chang chi ning luc cia
nha thau khao sét, nha thau lap thiét ké co so, nha thau tham tra
(néu cd); ma sé ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cua
cac chac danh chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri
cac bo mén thiét ké, 1ap tong mac dau tu; cha nhiém, chu tri
tham tra;

- Pbi voi dy an st dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong cd yéu cau xem xét tong mac dau tu, ho so trinh
tham dinh con phai c6 cac ndi dung sau: tong mirc dau tu; cac
thdng tin, sé liéu vé gia, dinh muc cé lién quan; bao gia, két qua
tham dinh gia (néu co).

Buoc 2

Phong Quan
ly chat luong
cong trinh
giao thong

Trudng phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham
dinh ho so.

02 gio

Mau 04,
05

Chuyén vién

* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- X&c minh (néu c0).

96 gio

Mau 02,
04, 05




Thoi

Buéc B  th Trach nhiém gian Biéu
thuc (mh‘.'} we thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
- ién : SO = N
hién g hién | /Két qua
116 gidr
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).
Truong phong | Truong phong xem xét trinh Giam déc hoic Phé Giam dbc phu .| Mau 04,
) s 04 glo
trach quyet dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
40 phe trach dong dau 08916 | o5
puie3 | VI phine :
(6} , 3
théng van tai -Bo ph‘ém Van thu cua s¢ vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan Mau 04
d Van thu trén phan mem. 02 gios a(;jS ,
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tdm A A X ] n R s e 1A , x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl:lc vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'cc‘)ng TTPVHCC cho t6 chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06




*Trieong hop hé so qud han xir ly, Trong thoi gian chdm nhat 1 ngay treée ngay hét han xit 1y co quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan - Céc buwréc va trinh ty cong
viéc 6 thé duoc thay doi cho phil hop Vdi co cdu té chic va viéc phan cdng nhiém vu cu thé cia méi co quan, t6 chirc thuge hé
thong hanh chinh nha nuéc - Tong thoi gian phan bé cho cde burdc cdng viée khong vurot qué thoi gian quy dinh hién hanh cua
thu tuc nay.

1 | BIEU MAU (C4c biéu mau si dung trong qua trinh thyc hign TTHC)
Ghi chi: Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong chinh phu.

Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 |HOSOLUU

Ho so luu trir gom thanh phan & Muc 1 va Két qua thu tuc hanh chinh dugc luu tai Phong chuy@n mdn xt ly Ho so trong thoi
gian 02 nam. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

10




1.2 Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh thiét ké xay dwng trién khai sau thiét ké co sé7 diéu chinh thiét ké

- M s6 TTHC: 1.009973.000.00.00.H42

a) Cong trinh cap I, cip dic biét
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay 1am viéc x 8 gio = 320 giod
(thuc hién cit giam 04 gid thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 316 gio

Thoi
Buéc ek Trach nhiém gian Biéu
thuc anhY}t ue thyc hign Ni dung thuc hién thuc mau
hién en hién | /két qua
316 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho
SO Vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon thugc s¢. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao Miy 01
Budc 1 | Phuc vy hanh | Can bo tiép nhan | T1ond Van tai (ky so giri Buu dién chuyen vé S6) 04 gio | 02,03,
chinh cang Ho so' gom: 04, 05, 06

- To trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
sa/diéu chinh Thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co so theo
Mau sé 4 Phu luc | Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh phu;

- Céc vian ban phéap Iy kém theo, gom: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao c&o nghién ciru kha
thi dugc phé duyét; van ban thong béo két qua tham dinh cia co
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
316 gior

/Két qua

quan chuyén mén vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugc dong dau xéac nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
cha dau tu xac nhan (néu c6 yéu cau); van ban tham duyét thiét
ké phong chay chita chay, két qua thuc hién thi tuc vé danh gia
tac dong méi truong theo quy dinh cua phép luat vé bao vé moi
truong (néu cO yéu cau) va cac van ban khac co lién quan; Vin
ban cua cha dau tu giri dén co quan c6 tham quyén vé phong
chéy chira chay dé thuc hién thu tuc vé tham duyét phong chay,
chita chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ va
phiéu hen tra két qua cta co quan c6 tham quyén vé phong chay
chira chay (Thu tuc vé phong chay chira chay dugc thuc hién
theo nguyén tic dong thoi, khdng yéu cau bat buoc xuat trinh tai
thoi diém trinh ho so tham dinh, song phai c6 két qua gui co
quan chuy&n mén vé xay dung trudc thoi han théng bao két qua
tham dinh);

- Hd so khao sat xay dung duoc chi dau tu phé duyét; hd so thiét
ké xay dung cua budéc thiét ké xay dung trinh tham dinh:

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao sét, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
sb chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung cta cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri cac b6 mon
thiét ké; chu nhiém, chu tri tham tra; Gidy phép hoat dong xay
dung cta nha thau nude ngoai (néu co);
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
316 gior

/Két qua

- B6i véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong cd yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngoai
cac noi dung quy dinh tai néu trén, hd so phai c6 thém dy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mac co lién quan dé
xac dinh du toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu
co).

- P6i véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s ngoai
cac thanh phan hé so néu trén, cht dau tu phai nop bao céo tinh
hinh thyc té thi cng xay dung cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).

Budc 2

Phong Quan
ly chat luong
cong trinh
giao thong

Truong phong

Trueng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

02 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién

* Céan bo phu trach tham dinh hd so:

- Xir ly, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)

- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyet (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i vai ho so chura dat yéu cau).

296 gid

Mau 02,
04, 05

Trudng phong

Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho Giam doc phy
trach quyet dinh.

04 gio

Mau 04,
05
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
316 giov
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
Buic 3| V30 pone :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C LA A . ] A R e e x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06

14




b) Cong trinh cap 11, cap HI:
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc x 8 gior = 240 gid
(thuc hién cit giam 04 gid thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 236 gio

Thoi
Buéc ] Trach nhiém gian Biéu
thye | POM VA thyc thuc hi¢n Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : ST ; o .
hién : hién | /Két qua
236 gidr
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong chuy@n mén thudc so. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Trung tam , Ho so gom: Mau 01,
Buoc 1| Phuc vu hanh | Can b tiep nhan | _ T4 trinh thim dinh Thiét k& xay dung trién khai sau thiét ké co | 04910 | 02, 03,
chinh cong s¢/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sa theo 04, 05, 06

Mau sé 4 Phu luc | Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Céc van ban phéap Iy kém theo, gdm: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao c4o nghién ciru kha
thi dugc phé duyét; van ban thdng béo két qua tham dinh cia co
quan chuy@n mén vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugc dong dau xac nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
236 gio

/Két qua

chu dau tu xac nhan (néu cd y&u cau); vin ban tham duyét thiét
ké phong chay chira chay, két qua thuc hién thu tuc vé danh gia
tac dong moi truong theo quy dinh caa phép luat vé bao vé moi
truong (néu cd yéu cau) va cac vian ban khéc c6 lién quan;

- Van ban cua chu dau tu gui dén co quan co tham quyén vé
phong chay chita chay dé thuc hién thi tuc vé tham duyét phong
chay, chira chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& va phiéu hen tra két qua cta co quan c6 tham quyén vé phong
chay chita chay (Thu tuc vé phong chay chita chay duoc thyc
hién theo nguyén tac dong thoi, khéng yéu cau bat budc xuat
trinh tai thoi diém trinh ho so tham dinh, song phai c6 két qua
guri co quan chuyén mén vé xay dung trudc thoi han théng bao
két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dyung dugc chi dau tu phé duyét; ho so thiét
ké xay dyng cia budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao séat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
sb chizng chi hanh nghé hoat déng xay dung cua cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri cac b mon
thiét ké; cha nhiém, cha tri tham tra; Giy phép hoat dong xay
dung ctia nha thau nudc ngoai (neu co);

- B6i véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong co yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngoai
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Thoi

Buéc ) Trach nhiém gian Bieu
thuc bon M thye thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
hién hign ' o hign | /Két qua

C C ét qua

236 gidr
cac noi dung quy dinh tai néu trén, ho so phai c6 thém dy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mic c6 lién quan dé
xéac dinh du toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu
o).
- P6i véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s ngoai
cac thanh phan ho so néu trén, chu dau tu phai nop bao céo tinh
hinh thyc té thi cong xay dung cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).
Truong phong gfﬁfﬂg Eﬁong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 02 gis Mac1)1504,
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Phong Quan - Xac minh (néu co).

Bugc2 | Wehatluong | e i | - Niém yét, cong khai (néuco). 216 gioy| Mau 02
cong trlnh - Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) 04, 05
giao thong - Chuyén béo céo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai

quyét (ddi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truéng phong Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hozc Pho giam doc phu .| Mau 04,
p K, 4 04 glo
trach quyeét dinh. 05
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
236 gior
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
Buic 3| V30 pone :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C LA A . ] A R e e x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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c) Cong trinh con lai:

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 gid
(thuc hién cit giam 04 gid thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 156 gio

Thoi
Buéc ] Trach nhiém gian Biéu
thye | POM VA thyc thuc hi¢n Noi dung thuc hién thuc mau
A hién : ST ; o .
hién : hién | /Két qua
156 gidr
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong chuy@n mén thudc so. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Trung tam , Ho so gom: Mau 01,
Buoc 1| Phuc vu hanh | Can b tiep nhan | _ T4 trinh thim dinh Thiét k& xay dung trién khai sau thiét ké co | 04910 | 02, 03,
chinh cong s¢/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sa theo 04, 05, 06

Mau sé 4 Phu luc | Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;

- Céc van ban phéap Iy kém theo, gdm: quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh kém theo Bao c4o nghién ciru kha
thi dugc phé duyét; van ban thdng béo két qua tham dinh cia co
quan chuy@n mén vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugc dong dau xac nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua
tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
156 gio

/Két qua

chu dau tu xac nhan (néu cd y&u cau); vin ban tham duyét thiét
ké phong chay chita chay, két qua thuc hién tha tuc vé danh gia
tac dong moi trudng theo quy dinh caa phap luat vé bao vé moi
truong (néu cd yéu cau) va cac vian ban khéc c6 lién quan;

- Van ban cua chu dau tu gui dén co quan co tham quyén vé
phong chay chita chay dé thuc hién thi tuc vé tham duyét phong
chay, chira chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& va phiéu hen tra két qua cta co quan c6 tham quyén vé phong
chay chita chay (Thu tuc vé phong chay chita chay duoc thyc
hién theo nguyén tac dong thoi, khéng yéu cau bat budc xuat
trinh tai thoi diém trinh ho so tham dinh, song phai c6 két qua
guri co quan chuyén mén vé xay dung trudc thoi han théng bao
két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dyung dugc chi dau tu phé duyét; ho so thiét
ké xay dyng cia budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;

- M4 sb chting chi nang luc hoat dong xay dung cua nha thau
khao séat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
sb chizng chi hanh nghé hoat déng xay dung cua cac chic danh
chu nhiém khao sat xay dung; cha nhiém, chu tri cac b mon
thiét ké; cha nhiém, cha tri tham tra; Giy phép hoat dong xay
dung cta nha thau nudc ngoai (néu co):

- B6i véi cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong cd yéu cau tham dinh du toan xay dung, ngoai
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Thoi

Buéc ) Trach nhiém gian Bieu
thuc bon M thye thuc hién Noi dung thuc hién thuc mau
hién hign ' o hign | /Két qua

C C ét qua

156 gidr
cac noi dung quy dinh tai néu trén, hd so phai c6 thém dy toan
xay dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh mic co lién quan dé
xéac dinh du toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu
o).
- P6i véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s ngoai
cac thanh phan ho so néu trén, chu dau tu phai nop bao céo tinh
hinh thyc té thi cong xay dung cong trinh (truong hop cong trinh
da thi cong xay dung).
Truong phong gfﬁﬁﬂg Egong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 02 gis Mac1)1504,
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Phong Quan - Xac minh (néu co).

Bugc2 | Wehatluong | e i | - Niém yét, cong khai (néuco). 136 giy| Mau 02
cong trlnh - Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) 04, 05
giao thong - Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai

quyét (ddi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truong phong | Truéng phong xem xét trinh Giam dé¢ hoic Pho Giam dbc phu .| Mau 04,
p K, 4 04 glo
trach quyeét dinh. 05
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
156 gior
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
Buic 3| V30 pone :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm C LA A . ] A R e e x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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2. LINH VUC QUAN LY CHAT LUOQONG CONG TRINH XAY DUNG
2.1 Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh (ddi véi cac cong trinh trén
dia ban thugc trach nhiém quan ly caa Sé Giao thdong van tai, Sé quan ly céng trinh xay dung chuyén nganh, trir cc cong
trinh thudc tham quyén kiém tra cia Hoi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xay dung va Co quan

chuyén mén vé xay dwng thudc Bd Xay dung, Bé quan Iy céng trinhxay dung chuyén nganh)

-Ma TTHC: 1.009794.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 giod
(thuc hién cat giam 04 gio thuc hién). Tong thoi gian thuc hién = 156 gio

Thoi
Budc | o o Trach nhiém gian Biéu
thye | PR YIIWC T thyc hign N@i dung thyc hién thee | mau
hién ¢ hién | /Két qua
156 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO’ Vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon thugc s¢. In
Trung tm phiéu tlep nhan va hen ‘tra két qua giao cho té chic, cg nhan. M3u 01,
Budc 1 | Phuc vu hanh | Céan b tiép nhan |3 In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Giao | o4 gigy | 02, 03,
chinh cong thong van tai (ky so gui Buu di¢n chuyen ve So) 04. 05, 06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
156 gio

/Két qua

Ho so gom:

- Bao cdo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung theo Phu luc Vla Nghi dinh s6 06/2021/Nb-
CP.

- Danh muyc hé so hoan thanh céng trinh theo Phu luc VIb Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP.

Budc 2

Phong Quan
ly chat luong
cong trinh
giao thong

Truong phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién tong hop cong
tac kiém tra, nghiém thu

02 gid

Mau 04,
05

Chuyén vién

* Can bo phu trach cong tac kiém tra, nghiém thu:

- C6 vin ban thdng bao cho chi dau tu vé cong tac kiém tra hién
truong.

- Xir ly, kiém tra ho so.

- Thuce hién cong tac kiém tra hién truong, dbi chiéu véi hd so
hoan thanh cong trinh.

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyet (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (doi véi ho so chua dat yéu cau).

136 gio

Mau 02,
04, 05

Truong phong

Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho Giam doc phy
trach quyet dinh.

04 gio

Mau 04,
05
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : S ; o
hién g hién | /Két qua
156 gior
Lanh dao S& phu | Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
in phe trach dong dAu 089161 o5
B3| VG s :
(¢} ; 3
théng van tai -Bo ph‘én Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan MaU 04
d Van thu trén phan mém. 02 gid a(t)JS ,
- Gri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm A A . ] A R Lk , x
Busc 4 | Phuc va hanh Can bo Trung tam Phl;lC vu hanh ch,mh cong thdng bao va tra ket qua Mau 04,
chinh 'c()ng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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2.2 Tén thi tuc hanh chinh: Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung ¢é nhu cau sir dung tiép (trir
truong hop nha ¢ riéng 1é)

-Ma TTHC: 1.009791.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay 1am viéc x 8 gior = 112 gid
(thuc hién cat giam 04 gio thuc hién). Tong thoi gian thuc hién = 108 gio

Buoc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
108 gior

/K&t qua

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Buoc 1

Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO VAo phan mém va chuyen vé phong .... In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho tb chuc, ca nhan

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé So Giao
thong van tai (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

Béo cé4o két qua thuc hién cong viéc td chic kiém tra, kiém dinh
dé danh gia chat luong hién trang cta cong trinh va dé xuat
phuong én gia ¢0, cai tao, sira chira hu hong cong trinh (néu co),

xac dinh thoi gian duoc tlep tuc st dung cong trinh sau khi sura
chira, gia cé; t6 chuc gia cd, cai tao, sira chira hu hong cong trinh
(néu co) dé dam bao cong ning va an toan st dung

04 gid

Mau 01,
02, 03,
04, 05, 06
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Thoi

Budc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc (mh"’} ue thuc hign Noi dung thuc hién thuc mau
A ién : e ; o
hién g hién | /Két qua
108 gior
) N . \ 4 A A  n 7 A . Mau 04,
Truéng phong | Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach ho so. | 02 gio 05
* Céan bo phu trach ho so:
- Xir ly, kiém tra ho so.
. - Théng bao cho Chu dau tu va thuc hién cong tac kiém tra con
Phong Quan o g u dau tu va thuc hi¢ g 1€ g
, ly chat luong N T o .| Mau 02,
Budc 2 céng trinh Chuyénvién |- N!em yet, cong khai (néu c6). , S0gi0 | 4. 05
giao thong - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Trusng phong Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoic Phé giam déc phu .| Mau 04,
. X, s 04 gio
trach quyeét dinh. 05
Lanh dao So phu | Lanh dao S xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén Van thu .| Mau 04,
, ! Z 08 gio
trach dong dau 05
Budc 3 Vél? p I_lc‘)ng - B6 phan Vin thu ctia ¢ vao sé van ban, luu hd so va xac nhan
So Glao trén phan me
thong van tai fen phan mem. MEU 04
i Vin thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 02 gio a05 :
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Thoi

Busc | o o Tréch nhiém gian Biéu
thuc Gnh‘i’én ue thyc hién Ni dung thuc hién thuc mau
hién y hién | /Két qua

108 gidr
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
, 7 : quyen phé duyét. .| Mau 04

Budc 4 | UBND tinh VP UBND tinh . .2 36 gi ’
" 1 "™ |- Chuyén hé so cho bo phan Van thw VP UBND tinh vao s van | = ' | 05

ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S¢ Giao thdng van tai.

BUSC 5 Vgg I();I;S(I)lg Vin thu - Bé}(? ce}o L?lvnh, fiE_lO So, l}ru ho so va xac nhan trén phﬁn mém. 02 gios Mau 04,

thong van ti - Gui két qua tgi Trung tam Phuc vy HCC. 05
Busc 6 Pg&gr\]/%tﬁ;?]h Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
chinh 'céng TTPVHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 05, 06
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